	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM HỌC 2024 - 2025                           
                           (Từ ngày 28/07/2025 đến 1/8/2025)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
28/07/2025
	Sáng
	- 9h00: Họp giao ban BGH
- Chuẩn bị chương trình đón HS khối 6 (cả ngày)
	- BGH 
- Các đ/c theo phân công.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Làm giấy mời chương trình đón HS khối 6
- Làm thông báo đón HS khối 6 (Niêm yết tại cổng trường & trên trang fb)
	- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP, Hương- Anh

	- Đ/c Liên – P.HT

	Ba
29/07/2025
	Sáng
	- 8h00: Học chính trị 
+ Tại UBND phường
+ Tại trường 
	- CB, GV nhà trường.
+ Đ/c Giang, Liên
+ GV nhà trường – đ/c Tuyết Hạnh phụ trách
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	 - Nhóm làm video đón HS K6
	
- Các đ/c theo p/c
	- Đ/c Giang- HT

	Tư
30/07/2025
	Sáng
	- 8h00: Dự giờ GV xin làm HĐ thiết bị - KHTN 
-  9h30’: Họp chi đoàn + nhóm làm video đón HS K6

	- BGH, tổ KHTN, GV dạy
- Chi đoàn + nhóm làm video đón HS K6
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	 - Nhóm làm video đón HS K6
	- Các đ/c theo p/c
	- Đ/c Giang- HT

	Năm
  31/07/2025
	Sáng
	- 8h: Duyệt Văn nghệ đón HS lớp 6
- 8h: Chuyển bàn ghế đã sửa về lớp
	- BGH, Ban văn nghệ
- Theo p/c.
	- Đ/c Liên – P.HT

	
	Chiều
	 - 14h30’: BGH duyệt chương trình đón HS lớp 6 và vinh danh HS, GV.
	- BGH, nhóm làm clip
	- Đ/c Liên – P.HT

	Sáu
01/08/2025
	Sáng
	- Rà soát CSVC, trang thiết bị đón HS K6
- 8h30’: Họp TTCM  với BGH
[bookmark: _GoBack]- 9h45’: Họp GVCN khối 6 với BGH

	- Ban CSVC
- BGH, GVCN khối 6

	- Đ/c Liên -P.HT

	
	Chiều
	- Nộp DS HS trúng tuyển lớp 6 về UBND phường
	- Đ/c Hiền- VP
	- Đ/c Liên -P.HT

	Bảy 
02/8/2025
	Sáng
	- 7h: Dự lễ ra quân tại công viên Ngọc Thụy
	- Đ/c Đức Minh, Tú Anh 
	- Đ/c Liên -P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 28 tháng 07 năm 2025
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký) 


Ngô Hồng Giang






