	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 NĂM HỌC 2025 - 2026                           
                           (Từ ngày 15/09/2025 đến 20/9/2025)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
15/09/2025
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ: Tuyên truyền PCCC, ký cam kết đầu năm
- 9h: Đ/c Giang, Nga (kế toán) họp tại UBND phường Bồ Đề
	- BGH, TPT, GVCN

- Đ/c Giang HT, đ/c Nga KT

	Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	- Giao ban BGH, duyệt BC chi đoàn
- GV hoàn thành các loại hồ sơ đầu năm theo quy định của đ/c PHT
- 15h: Đ/c Giang-HT + Loan 8A7 gặp PHHS tại phòng truyền thống
	- BGH, CĐ
- Các đ/c GV

- Đ/c Giang-HT + Loan 8A7

	Đ/c Giang-HT

	Ba
16/09/2025
	Sáng
	- 9h30: Đ/c Giang họp giao ban tại UBND phường Bồ Đề 
- Chi đoàn: Hoàn thiện CSVC, công tác tổ chức ĐH chi đoàn.
	- Đ/c Giang-HT 
- Đoàn TN

	Đ/c Liên-P.HT

	
	Chiều
	- Tiết 3, 4: ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN (BGH, cấp ủy chi bộ, 100% đoàn viên tham dự) – P. HĐSP

	- BGH, cấp ủy chi bộ, 100% đoàn viên tham dự

	Đ/c Liên-P.HT

	Tư
17/09/2025
	Sáng
	- 8h30: Đ/c Liên HP, Thu Trang dự họp tại tầng 2 khu Liên cơ
	- Đ/c Liên, đ/c Trang

	Đ/c Liên PHT

	
	Chiều
	- GV dạy theo TKB
	- Các đ/c GV 
	Đ/c Liên PHT

	Năm
  18/09/2025
	Sáng
	- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức thi KS K9
	- Các đ/c theo p/c
	Đ/c Liên-P.HT

	
	Chiều
	- T3,4: Thi KS K9, CN làm thi theo danh sách (Môn Ngữ Văn 90 phút)
	- Các đ/c làm thi theo DS.

	

	Sáu
19/09/2025
	Sáng
	- Dự họp công tác Bán trú tại điểm cầu p.BĐ
	- Đ/c HT
	Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- GV dạy theo TKB
	- GV dạy theo TKB
	Đ/c Giang-HT

	Bảy 
(20/9/2025)
	Sáng
	- 7h30 – 9h: Thi khảo sát môn Toán K9 (CN làm thi theo ds)
	- Các đ/c làm thi theo DS.

	BGH

	
	Chiều
	
	
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 15 tháng 9 năm 2025
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký) 


Ngô Hồng Giang






