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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33 NĂM HỌC 2024 - 2025 

TỪ NGÀY 21/4/2024 ĐẾN NGÀY 27/4/2025 

(Tuần chương trình: 31) 

 
PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                            TRỰC TUẦN: Lớp 7A1   * GVCN: Đ/c Hoàng 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 

BV 

trực 

Hai 

21/4/2025 

Sáng - 7h30: Chào cờ 

- 7h45: Nộp đơn xanh, đen đã đủ chữ ký (của GVCN, 

PH, HS) và họp tại phòng ĐDDH 

- Tiết 2: KTHKII môn GDCD 678 (GV ra đề trực tại 

trường) 

- 8h30: Hoàn thành nhập BC tháng 4 trên biểu trực 

tuyến  

- Tiết 4: KTHKII- HĐTN,HN 678 (GV ra đề trực tại 

trường) 

- Tham gia học lớp Đảng viên mới - Tầng 4 TT chính trị 

Khu liên cơ (cả ngày) 

- In học bạ, sổ điểm chính lớp 9  (8h30-12h ký HB và 

SĐ) 

- 10h: Hoàn thành tự ĐG tháng 4 trên PM 

- 12h: Hoàn thành nhập KQ khảo sát 9 đề PGD trên biểu 

trực tuyến 

- Tổng hợp báo cáo tháng 4 

 

HS, GVCN, TPT 

GVCN9, Hà 

 

Coi KT: GV có tiết 

 

BGH, NV  

 

Coi KT: GV có tiết 

 

Đ/c Hạnh, Trần Chi 

 

Đ/c Hà, Hạnh, GV 9 

 

CBGVNV 

Đ/c Kiều Hải 

 

Đ/c Hạnh, Hà 

PHT 

HT 

 

PHT 

 

HT 

 

PHT 

 

BTCB 

 

PHT 

 

Hà 

PHT 

 

HT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

Hùng 

Chiều - 14h: Kiểm tra hồ sơ xét TN, lưu biên bản tại phòng 

HĐGD  

 

 

 

Đ/c Hà, Hạnh,Thắm, Thu, 

K.Hương (T1,3,4),  

Mỹ (T1,2,3), Trần Thủy, 

Thu Thúy, Thảo (T1,3,4) 

T.Nhung (T3,4), Nam,   

PHT 

 

 

 

 

Đ/c Hải Giới 
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- Sửa lỗi sai sau khi tự kiểm tra tại phòng HĐGD 

- 14h: Tập huấn sử dụng, vận hành học bạ số và triển 

khai kết nối dữ liệu về Trung tâm điều hành thông minh 

Thành phố tại THCS Nguyễn Gia Thiều. 

- Nộp hồ sơ TDTT về phòng Văn hóa, Khoa học và 

Thông tin quận Long Biên 

- Nộp bài dự thi Cuộc thi chính luận bảo vệ nền tảng tư 

tưởng của Đảng lần thứ năm, năm 2025 về PGD 

- Nộp sản phẩm sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng  về 

trường TH Đoàn Khuê 

- Hoàn thành đưa bài giảng Elearning lên THĐT 

- 17h: Hoàn thành nhận xét GV, NV trên PM 

GVCN 9 

Đ/c Lam, Hà, Thu Hằng, 

Mai 

 

Đ/c Hoàng 

 

Đ/c Hoàng 

 

Đ/c Hoàng, Mỹ 

 

GVBM 

Đ/c Kiều Hải 

PHT 

HT 

 

 

PHT 

 

HT 

 

PHT 

 

PHT 

Hà 

Ba 

22/4/2025 

Sáng - 8h00: Sắp xếp và hoàn thiện hồ sơ khối 9 dự xét TN 

chuẩn bị kiểm tra 

 

- Tiết 2: KTHKII môn Công nghệ 678 (GV ra đề trực tại 

trường) 

- Tiết 4: KTHKII môn Tin học 6 (GV ra đề trực tại 

trường) 

Đ/c Hà, Hạnh, GVCN 9, 

Linh, Tuyên, Hiền, Trang, 

Mai. 

Coi KT: GV có tiết 

 

Coi KT: GV có tiết 

 

HT 

 

 

PHT 

 

PHT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

Thành 

Chiều Dạy và học theo TKB GV, HS  Đ/c Hải Hùng 

Tư 

23/4/2025 

Sáng - Tiết 1,2: KTHKII môn KHTN 678 (GV ra đề trực tại 

trường) 

 

- 9h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD 

- 9h10: Nộp đề kiểm tra khối 678 (tuần 32) về PHT 

Coi KT: GV có tiết 

 

 

Đ/c Lam 

Đ/c Thắm, Mai Hằng 

PHT Đ/c Lam 

 

 

Đ/c Hải 

BT: HT 

Giới 

Chiều - 13h30 Kiểm tra chéo hồ sơ xét TN và dự thi vào 10 

THPT: 

+ Đi kiểm tra tại trường THCS Đức Giang 

 

 

 

Đ/c Lam, Hà, Ninh Chi, 

Khiêm, Ng.Thủy, Tuyên.  

 

 

HT 

 

Đ/c Lam Thành 



3 
 

+ Kiểm tra tại trường 

 

 

- Tiết 3,4: BD HSG 8 

Đ/c Kiều Hải, Hạnh, Đạt, 

Hoàng, Diệu Thúy, Trang, 

Thu Thúy. 

Theo phân công 

PHT 

Năm 

24/4/2025 

 

Sáng - Tham gia học lớp Đảng viên mới - Tầng 4 TT chính trị 

Khu liên cơ (cả ngày) 

- 8h: Dự Hội nghị tổng kết phong trào thi đua “Giỏi việc 

nước, đảm việc nhà” năm 2024 tại Hội trường tầng 2-

Khu liên cơ 

- Tiết 3,4: KTHKII môn LS&ĐL 678 (GV ra đề trực tại 

trường) 

- 9h đến 10h: Nộp hồ sơ dự thi vào 10 THPT, Hồ sơ 

tuyển thẳng, BB kiểm tra chéo + Báo cáo khắc phục lỗi 

sai sau kiểm tra chéo về PGD 

Đ/c Hạnh, Trần Chi 

 

Đ/c Hà 

 

 

Coi KT: GV có tiết 

 

Đ/c Trần Nhung, Hạnh 

BTCB 

 

CTCĐ 

 

 

PHT 

 

HT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

Hùng 

Chiều - Tiết 3: Dự chuyên đề cấp trường: 

+ CĐ Ngữ văn tại lớp 9A1 (đ/c Vân thực hiện) 

+ CĐ Tiếng Anh tại lớp 9A3 (đ/c D.Thúy thực 

hiện) 

 

Dự: BGH + Nhóm Văn 

Dự: BGH + Nhóm Anh 

PHT Đ/c Hải Giới 

Sáu 

25/4/2025 

Sáng - Tham gia học lớp Đảng viên mới - Tầng 4 TT chính trị 

Khu liên cơ (cả ngày) 

- Tham gia huấn luyện đội tuyển voviam tại trung tâm 

VHTT&TT huyện Hoài Đức 

- 9h Nhận danh sách kiểm dò lần 1 (Đ/c Hiền phát) 

- Tiết 3,4: KTHKII môn Ngữ văn 678 (GV ra đề trực tại 

trường) 

Đ/c Hạnh, Trần Chi 

 

Đ/c Châu Loan 

 

Đ/c Hạnh 

Coi KT: GV có tiết 

 

 

 

 

HT 

 

 

PHT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

Thành 

Chiều 

 
- Tham gia huấn luyện đội tuyển voviam tại trung tâm 

VHTT&TT huyện Hoài Đức 

Đ/c Châu Loan HT Đ/c Lam Hùng 
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Bảy 

26/4/2025 

 

Sáng DẠY VÀ HỌC THEO TKB THỨ 6 (02/5/2025) 

- 8h30 Nhận danh sách kiểm dò lần 2 tại PGD 

- Gửi dự thảo KH tháng 5 vào Email trường 

- Tham gia huấn luyện đội tuyển voviam tại trung tâm 

VHTT&TT huyện Hoài Đức 

GV, HS 

Đ/c Hạnh 

Đ/c K.Hải, Yến 

Đ/c Châu Loan 

 

 

HT 

Hà 

PHT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

Giới 

Chiều DẠY VÀ HỌC THEO TKB THỨ 6 (02/5/2025) 

- Tham gia huấn luyện đội tuyển voviam tại trung tâm 

VHTT&TT huyện Hoài Đức 

- 16h00: Nộp kết quả kiểm dò lần 2 về PGD (Đ/c Hiền 

nhận) 

GV, HS 

Đ/c Châu Loan 

 

Đ/c Hạnh 

 

PHT 

 

HT 

Đ/c Lam Thành 

Chủ nhật 

27/4/2025 

 

Sáng - 10h: Hoàn thành nhập lịch công tác tuần sau Đ/c Yến, Ng.Thuỷ VP  Hùng 

Chiều     Giới 
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


