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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 NĂM HỌC 2024 - 2025 

TỪ NGÀY 12/5/2025  ĐẾN NGÀY 18/5/2025 

(Tuần chương trình: 34) 

 
PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                            TRỰC TUẦN: Lớp 6A2   * GVCN: Đ/c Hiền 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 

Người 

PT 

BGH 

Trực 
BV trực 

Hai 

12/5/2025 

Sáng - 7h30: Chào cờ. Chào mừng kỷ niệm ngày thành lập 

Đội TNTP HCM 

- 8h: Hoàn thành nộp báo cáo và trích ngang thành tích 

(theo hướng dẫn trong nhóm Làm hồ sơ) 

- 8h15: Ban hành mẫu bản kiểm điểm HKII và mẫu 

phiếu đánh giá xếp loại viên chức năm học 2024-2025 

- 8h20: Nộp HT kết quả thi đua HKII các lớp 

- 9h10: MỜI HỌP TẠI PHÒNG TỔ TỰ NHIÊN 

 

 

- 10h: Họp tại PGD về việc HS tham gia giải thể thao 

cấp quốc gia 

HS, GVCN, TPT 

 

14 đ/c CBGVNV 

 

Đ/c Hạnh 

 

Đ/c Yến 

Đ/c Lam, Kiều Hải, Hà, 

Hạnh, Tuyên, Đạt, Ngọc, 

Mai Hằng, Diệu Thuý. 

Đ/c Lam 

 

HT 

 

HT, VP 

 

HT 

 

HT 

HT 

 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

Hùng 

Chiều - 14h15: Họp GB BGH tại phòng Hiệu trưởng 

- Từ 15h-17h: Nộp về PGD Hồ sơ xét tốt nghiệp THCS 

- 17h: Hoàn thành nộp phiếu đánh giá xếp loại viên chức 

năm học 2024-2025 về Văn phòng 

 

- 17h30: Họp bàn tổ chức lễ tri ân và trưởng thành cho 

HS lớp 9 tại phòng HĐGD nhà trường 

 

BGH 

Đ/c Hạnh, Hà 

CBGVNV 

 

 

BGH, GVCN 9, Yến, 

Vân, Hà, Hương, Hạnh + 

Ban PH lớp 9 

HT 

HT 

 

Hạnh 

 

 

HT 

Đ/c Lam Giới 

Ba 

13/5/2025 

Sáng - Tổng hợp ngày công HKII tại Văn phòng 

 

Đ/c Mơ, Trần Chi Hạnh Đ/c Hải 

BT: PHT 

Thành 
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Chiều - Tiết 3: Làm việc tại phòng Hiệu trưởng Đ/c Châu Loan HT Đ/c Hải Hùng 

Tư 

14/5/2025 

Sáng - 8h: Dự cuộc thi kể chuyện về Bác thông qua mô hình 

“Không gian văn hóa Hồ Chí Minh” tại HT Quận ủy 

- Tiết 3,4,5: Làm việc tại phòng Hiệu trưởng 

Đ/c Ng. Thủy 

 

Đ/c Trần Chi 

HT Đ/c Lam 

BT: HT 

Giới 

Chiều - Tiết 3,4: BD HSG 8 

- Hoàn thành làm bản kiểm điểm cá nhân HKII 

GV được phân công 

CBGVNV 

PHT 

TT 

Đ/c Lam Thành 

Năm 

15/5/2025 

 

Sáng - 8h: Tham dự sinh hoạt chuyên đề kỷ niệm 135 năm 

ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh; Trao giấy khen cho 

học sinh đạt giải tại Hội thi tin học trẻ cấp Quận tại Hội 

trường Quận ủy. 

 

- Thông báo SL dự tuyển vào từng trường THPT tới HS 

lớp 9 (Thông tin do SGD cung cấp) 

TPT, HS Tùng (8A3), HS 

Dương (7A2) 

 

 

 

GVCN 9, VP 

TPT 

 

 

 

 

HT 

Đ/c Hải 

BT: PHT 

Hùng 

Chiều - 14h: Dự buổi họp thống nhất các nội dung chấm điểm 

thi đua hoạt động Công đoàn năm học 2024-2025 tại 

THCS Lý Thường Kiệt 

- 14h : Dự HN tuyên truyền và triển khai công tác an 

toàn vệ sinh lao động năm 2025 tại hội trường tầng 2, 

khu liên cơ 

- Tiết 3, 4: Ngày CM + Họp tổ xét thi đua HKII  

 

Đ/c Ng.Thuỷ 

 

 

Đ/c Lam, Hà 

 

 

GV, NV  

CTCĐ 

 

 

HT 

 

 

TT 

Đ/c Hải Giới 

Sáu 

16/5/2025 

Sáng - Dạy và học theo TKB GV, HS HT Đ/c Lam 

BT: HT 

Thành 

Chiều 

 
- Sau tiết 4: vệ sinh sân trường, các bồn cây HS lớp 6A2 GVCN Đ/c Lam Hùng 

http://ng.th/
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Bảy 

17/5/2025 

 

Sáng - 8h: HỌP LIÊN TỊCH (xét thi đua HKII, xét đề 

nghị CSTĐ cơ sở, ….) tại phòng HĐGD 

Đ/c Lam, K.Hải, 

Ng.Thủy, Dương, Thắm, 

Mai Hằng, Ng.Hương, 

Tuyên, Vân, Yến, Hà. 

HT Đ/c Hải Giới 

Chiều     Thành 

Chủ nhật 

18/5/2025 

 

Sáng - 10h: Hoàn thành nhập lịch công tác tuần sau Đ/c Yến, Ng.Thuỷ VP  Hùng 

Chiều - Hoàn thành chuẩn bị chương trình chào mừng kỷ niệm 

135 năm ngày sinh nhật Bác tổ chức vào giờ chào cờ 

thứ hai, ngày 19/5/2025 

GVCN, HS lớp trực tuần TPT  Giới 

 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 

http://ng.th/

