
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIÊU 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Long Biên, ngày 11 tháng 01 năm 2025 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 (A+) NĂM HỌC 2024-2025 

(Từ ngày 13/01 đến ngày 18/01/2025) 
 

Thứ 

Ngày 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Thứ 2 

Ngày 13/01 

   Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Đ/c My, H Thuý, GVCN +2 HS 

lớp trực tuần 8A2 (Đ/c Hương Giang PT) 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15:Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Trần Thủy 

- 07h15: Chào cờ: “Sơ kết tuần 18” 

+ Đ/c ĐinhHường, Hoàng Thúy cho học sinh tập hát quốc ca , 

đội hình đội ngũ, tập dân vũ và chơi trò chơi dân gian 

- Đ/c Đ/c My, H Thuý, trực tuần 8A2 (Đ/c 

Hương Giang PT) 

- 7h35: Giáo viên chủ nhiệm họp tại phòng Hội đồng -  100% GVCN 

- 8h30: GVCN 9A1,2: Nộp cam kết của HS và PHHS + báo cáo 

kết quả của 06 hs sau 01 tháng gặp mặt trao đổi với nhà trường 

- Đ/c Khanh, Huế 

- 8h45: Báo cáo kết quả, phân tích điểm khảo sát và phương hướng 

dạy-học sau khảo sát. 

- Đ/c Khanh, Huế, H. Trang, Thúy Nga, 

Nguyên Ngọc 

Chiều 

- 14h00: Nộp kịch bản họp PHHS theo Link 

- 14h30: Nộp Visual, âm thanh cho tiết mục tham dự Festival. 

- GVCN 

- Đ/c Huệ tạo Link 

- 15h00: Nộp Sổ sinh hoạt nhóm CM, KH bài dạy chung, sổ điểm 

các nhân (hoàn thành các nội dung cho HK1) 

- NTCM 

- GVBM 

-15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c H Thúy, Như Ngọc 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

 

- Đ/c H. Nga, Đồng 

 

 

   

 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Diệp + Đồng, GVCN và 2 HS 

lớp trực tuần 8A2 (Đ/c Hương Giang PT) 

 

 



 

 

 

Thứ 3 

Ngày 14/01 

 

 

 

Sáng 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An  toàn” - Đ/c Hải, Giang.  

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Đồng, Như Ngọc, Minh, 

- Hoàng Thúy, My 

- 8h00: Ban thanh tra nhà trường kiểm tra xác suất hồ sơ của một 

số lớp + kiểm tra việc khắc phục lỗi về hồ sơ của các lớp theo biên 

bản kiểm tra chéo. 

- Đ/c Nguyên Ngọc, Lê Huệ, Bích Ngọc, 

Thu Hà, Trần Thủy 

- Tiết 3: dự giờ đ/c Linh môn Toán tại lớp 7A2 - Đ/c Lê Hạnh, H.Trang, Tú Anh, Tuấn, 

Nhung, Lan Trang 

- 10h00: Nộp báo cáo Sơ kết HK I về đ/c Hiệu trưởng - Đ/c Nguyên Ngọc 

- 4 đ/c TTCM 

- Tổng phụ trách 

- CT công đoàn 

- 10h00: Nộp hồ sơ nâng lương sớm về phòng Nội vụ - Đ/c Hồng vp 

Chiều 

 

- 14h00: Chạy sân khấu các tiết mục tham gia Festival (Các lớp 

học bình thường, lớp nào đến lượt xuống duyệt) 

- Đ/c H.Thúy lên lịch duyệt cụ thể cho các 

lớp. 

- 15h30: Trang trí sảnh chủ đề “Tết Việt” - Chi đoàn 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Hải, Lan Trang 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- Đ/c Lợi, Nguyễn Hồng, GVCN. 

- 17h45 đến 18h15: Trực“Cổng trường An toàn” - Đ/c Hải, Diệp 

Thứ 4 

Ngày 15/01 
Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Diệp + Phương Thúy, GVCN và 

2 HS lớp trực tuần. 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Phương Thúy. 

English Festival 

- 7h15: Tập trung HS 

 

- Đ/c Hường, H.Thúy 

- 100% CBGVNV: 

+ Nữ: mặc váy đỏ đồng phục mới. 

+ Nam: vest 

+ Khuyến khích HS mặc trang phục lễ hội 



theo chủ đề “Tết Việt – truyền thống và hội 

nhập” 

- 10h: BGH họp cùng Trưởng ban PHHS các lớp  - BGH, Trưởng ban PHHS 

- 10h30: Nộp báo cáo Sơ kết HKI về phòng GD - Đ/c Hồng vp 

Chiều 

- 14h00-16h00: Hoàn thành CSVC, trang trí lớp chuẩn bị họp 

PHHS 

 

- Thông báo giờ tan học tới PHHS 

- Thông báo xe đưa đón 

- Thông báo CLB năng khiếu TDTT bắt đầu từ 16h00 

- Chuẩn bị biên bản họp 

- GVCN, HS lớp + GVBM có tiết tại lớp 

nào hỗ trợ lớp đó. 

- GVCN 

- Đ/c Dương Hồng 

- Đ/c Hường 

- Đ/c Dương Hồng 

- 17h00: Họp PHHS sơ kết học kỳ 1 

 

- GVCN, HS (nếu có) 

- Các lớp chuẩn bị chu đáo nước uống, hoa 

tươi 

- Trang phục: áo dài (nữ), vest (nam) 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

 

Đ/c H Thúy, Như Ngọc. 

 

 

 

Thứ 5 

Ngày 16/01 

Sáng 

 - 6h45đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Nguyễn Hồng. 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Diệp, My 

- 8h00 nộp sổ chủ nhiệm (đã hoàn thành các nội dung HK 1 + BB 

họp PHHS lần 02) 

- Nộp sổ TTCM 

- GVCN 

 

- TTCM 

Chiều 

Hoàn thành chuẩn bị CSVC cho kỳ thi HSG cấp thành phố: 

- 16h00: HS tan học 

- Thông báo giờ tan học tới PHHS 

- Thông báo xe đưa đón 

- Thông báo CLB năng khiếu TDTT bắt đầu từ 16h00 

Theo phân công 

 

 

- GVCN 

- Đ/c Dương Hồng 



 - Đ/c Hường 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Na, H Thúy 

- 17h30: BGH kiểmtra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, Đức Minh, GVCN 

 

- Đ/c Hà, Như Ngọc. 

 

 

Thứ 6 

Ngày 17/01 

 

 

 

Sáng 

Thực hiện công tác làm thi: 

- Đoàn làm thi tại trường  

 

 

 

- Đoàn làm thi tại Phúc Thọ 

 

- Đ/c Kim Thúy, H.Thúy, Dương Hồng,  

Ngọc Tú, Phạm Lợi, 02 đ/c bảo vệ, 02 đ/c 

lao công 

 

- Đ/c Dịu Linh, Lê Huệ, Nguyễn Hồng, 

Trần Thủy, Thu Hà, Tô Thủy, Phương 

Thúy, Lê Hạnh  

 

 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

 

Thứ 7 

Ngày 18/01 
Sáng 

- - Nghỉ HK 1 - - 100%CBGVNV Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

  

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

Nơinhận: 
- BGHchỉ đạo; 

- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP. 

HIỆUTRƯỞNG 

 

 

(Đã ký) 

 
NguyễnThị KimThúy 



 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 



 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 



 


