UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LONG BIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 70 /KH-UBND Long Bién, ngay 04 thang 02 ndm 2025
KE HOACH

Kiém tra cong vu, thue hién ky cwong hanh chinh nim 2025

Thyc hién Ké hoach s6 387/KH-UBND ngay 17/01/2024 cia UBND
thanh pho Ha Noi vé viéc ki€ém tra cong vu ndm 2025;

UBND quén xay dung ké hoach kiém tra cong vy, thuc hién ky cwong hanh
chinh nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai thuc hién K& hoach kiém tra cong vu nam 2025, ting cudng
ky cuong, ky luat va trach nhiém trong giai quyét cong viéc cta can bo, cong
chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc cdc phong, ban, don vi, UBND cac
phuong, cac truong hoc cong 1ap truc thuéc UBND Quan.

- Thong qua hoat dong kiém tra gép phan ngan ngura hanh vi vi pham ky
luat, ky cuong hanh chinh; danh gia nhitng uu diém, mat tich cuc, dong thoi
phat hién nhiing ton tai, thiéu sot, kho khin, bat cap trong qua trinh thyc thi
cong vu; dé xuit kién nghi co quan c6 tham quyén giai phap, bién phap xu 1y.

- Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu cia the‘mh phé, Quan uy,
HDND, UBND quan giao dam bao thuc hién nghiém tic, khan truong, dung quy
dinh cua phap luat.

- Nang cao trach nhiém, tinh than, thai do, chat luong phuc vu nhan dan, to
chure cua cac co quan nha nudc thudc quan, tao chuyén bién manh mé trong 1€ 161,
tac phong lam viéc ctia can bd, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh.
Kién nghi co quan co tham quyen stra d6i, bd sung, ban hanh mdi nhimng noi
dung vé thi tuc hanh chinh qua té chire thyc hién chua phu hop.

- Tiép tuc thuc t6t cong tac tiép cong dan, xir 1y va giai quyét don thu theo
quy dinh.

2. Yéu ciu

- Hoat dong kiém tra phai dam bao dtng phap luat, chinh xac, khach quan
va trung thuc; khéng lam anh hudng dén hoat dong binh thuong ctia co quan,
don vi, cad nhan la d61 tugng ki€m tra.



2
I. POI TUQNG, PHUONG PHAP KIEM TRA
1. P6i twong kiém tra
- Cac phong, ban, don vi thugc UBND quén.
- UBND céac phuong.
- Céac truong mam non, tiéu hoc, THCS, PTCS thuéc UBND quan.

- Can bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai cac phong, ban,
don vi quan, UBND cac phuong, cac truong hoc cong 1ap thudc quan.

2. Hinh thire, phwong phap, nguyén tic kiém tra
2.1. Hinh thikc kiém tra
- Kiém tra theo chuyén dé (c6 ké hoach, thong bao trudc).

- Kiém tra dot xuét (khong thong bao trude thoi gian, ndi dung kiém tra)
theo chi dao cua lanh dao quan.

2.2. Phwong phdp kiém tra
- Kiém tra truc tiép tai don vi.

- Kiém tra trén h¢ thong cac phan mém phuc vy cong tac chi dao di€u hanh
ctia quan, phuong va cac co quan, don vi.

- Kiém tra thong qua phiéu xin y ki€n cé& nhan, t6 chirc vé chat luong phuc
vu cua doi ngli can b, cong chire, vién chiic, nguoi lao dong.

- Kiém tra cac vu viéc theo chi dao cta lanh dao Quan.

2.3. Nguyén tic kiém tra

- Kiém tra lam rd trach nhiém c4 nhan cua nguoi ding dau don vi; trach
nhiém cua can bg, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong cac don vi trong thuc
hién chuc trach, nhiém vu dugc giao theo cac linh vuc duogc kiém tra; Xu ly
nghiém cac truong hop dé xay ra cac vi pham trong thuc thi nhi€ém vu.

- Theo dbi, tai kiém tra viéc khic phuc cac ton tai, vi pham dugc phat hién
thong qua kiém tra cong vu.

III. NQI DUNG, THOI GIAN KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién chit dé cong tic nim cia thanh phé “Ky
cwong, trach nhiém, hanh dong, sang tao, phat trien”

- Thoi gian kiém tra: Trong nam 2025

- Noi dung kiém tra.

+ Kiém tra trach nhiém ctia nguoi dimg dau trong chi dao, trién khai thyc
hién Chuong trinh ké hoach cong tac cua quén, cac phong, ban, don vi, cac
nhiém vy Thanh phd, Quéan giao.

+ Kiém tra viéc thue hién quy dinh vé tiép nhan, giai quyet TTHC, dich
vu cong ddi véi ca nhan, to chic, trong do6 tap trung kiém tra viéc giai quyét ho
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so hanh chinh cta ca nhan, t6 chirc theo co ché mét ctra, mot cira lién thong tai
bd phan mét cuira quan, phuong; viée thuce hién quy dinh lién quan dén cong tac
ti€p cong dan, xir 1y va gidi quyét don thu theo quy dinh.

+ Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua can bg, cong chure, vién chiec,
nguoi lao dong; viéc nhan xét danh gid két qua thuc hién nhiém vu cia can bo,
cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong.

+ Vige thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh theo Chi thi 26/CT-TTg
ngay 05/9/2016 cua Thu tuéng Chinh phu vé tang cuong ky lut, ky cuong trong
cac co quan hanh chinh nha nudc cac cap; Chi thi so 24-CT/TU ngay 07/8/2023

cua Ban Thu:ong vu Thanh uy Ha Noi vé tang cuong ky cuong, ky luét, trach
nhiém giai quyét cong viéc trong hé théng chinh tri thanh phd Ha Noi.

- Vi¢c tuan thu ndi quy, quy ché cua co quan, don vi; viéc thuc hién cac
quy tac mg xir ctia can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong 1am viée trong
C4c co quan thudc thanh phd Ha Noi theo cac Quyét dinh s6 522/QP-UBND
ngay 25/01/2017; Quyét dinh s6 1665/QD-UBND ngay 10/3/2017 cia UBND
Thanh phd;

- Viéc xay dung, thuc hién lich cong tac tuan, ké hoach cong tac, ca:lc két
luan giao viéc, nhi€ém vu cua UBND quéan, lanh dao UBND quén giao doi voi
cac phong, ban, don vi quan, phuong.

- Viéc thyc hién quy dinh danh gi4, xép loai CBCCVC hang thang, cac quy
trinh giai quyét cong viéc;

- Viéc chép hanh, thyc hién quy dinh trong giai quyét cac phan anh, kién
nghi cua nguot dan trén tng dung iHanoi.

- Tb chirc kiém tra viéc trién khai thuc hién cac chi dao, nhiém vu Thanh
pho, quan giao.

2. Kiém tra theo chuyén dé

2.1. Chuyén dé cong tic t6 chirc cdn bp
- Thoi gian kiém tra: Quy 111/2025

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac tham muu xay dung van ban quy dinh chirc ndng nhi¢m vu
quyén han, co cau to chuc, dé an vi tri viéc lam ctia cac phong, ban, don vi quan.

+ Cong tac quan 1y str dung bién ché duogc giao; viéc phan cong nhiém vu
cho can b, cong chirc, vién chirc theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

+ Cong tac ky va sir dung lao dong hop dong tai cac don vi.

+ Cong tac thuc hién ché d6 chinh sach ddi véi can bo, cong chtc, vién
chtrc, nguoi lao dong.

+ Cong tac danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua cia can bo, cong
churc, vién chirc, nguoi lao dong hang thang, nam.
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+ CONg tac quan 1y ho so vién chirc, lao dong hop dong.
2.2. Kiém tra chuyén dé thwc hién cdc phwong dn bai d6 xe tam trén dia
ban quan
T}luc hién theo K& hoach sb 473/KH-UBND ngé\y 12/12/2024 cua UBND
quan kiém tra cong vu thuc hién cac phuong an bai do xe tam trén dia ban quan.

3. Kiém tra dot xuat: Kiém tra dot xuét tai céc phong, ban, don vi va
UBND cac phuong theo ké hoach va chi dao cuia UBND quan.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Noi vu quan

- La co quan thudng truc Poan kiém tra cong vu; Tham muu UBND quén
thanh 18p Poan ki€ém tra cong vu dé tién hanh cac hoat dong ki€m tra cong vu
theo K¢ hoach.

- Tong hop, bao cio lanh dao quan, thanh ph két qua kiém tra cong vu
dinh ky trén dia ban quan trudc ngay 15 thang cudi quy.

- Tham muu, dé xuat Chu tich UBND Quan xem xét, xu ly trach nhiém
doi véi can b, cong chirc, vién chuc va nguoi ding dau don vi dé xay ra vi
pham, sai pham trong thuc thi cong vy, nhiém vu.

2. Poan kiém tra cong vu quin
- T chue trién khai cac hoat dong kiém tra cong vu theo Ké hoach nay.

- Bon doc, ki€ém tra cac tap thé, ca nhan trong viéc thuc hién kién nghi,
yéu cau, két luan ctia Poan kiém tra quan.

- Ban hanh cac thdng béo két luan kiém tra, kién nghi UBND quan, cic
phong ban don vi ¢6 bién phap xur ly d6i voi ‘nhtng truong hop CBCCVC ¢6 vi
pham; cac bién phap khic phuc ton tai sau kiém tra cong vu.

3. Cac phong, ban, don vi quan, UBND cac phudng, cac truong hoc

- Can ctr ké hoach kiém tra cong vu nam 2025 ctia UBND Quéan va tinh
hinh thuc té cua dia phuong, don vi, xac dinh cac ndi dung cu thé, xay dung ké
hoach tu kiém tra cong vu nam 2025 cia don vi dam bao phu hop, kha thi va chi
dao trién khai thuc hién nghiém tac ké hoach kiém tra ctia don vi.

- Ctr cong chuc tham gia Poan kiém tra cong vu quén theo yéu cau; Chiu
trach nhiém kiém tra do61 vo1 cac ndi dung thudc trach nhi¢ém tham muu thuc
hién ctia don vi va bao céo két qua két qua kiém tra theo ké hoach.

- Tb chirc thuc hién cac kién nghi, két luén, yéu ciu ctia Poan kiém tra
cong vu quan. Thuc hién ché do bao cao dinh ky vé két qua kiém tra céng vu cua
co quan, don vi giri UBND quan (phong Noi vu) dé téng hop bao cao UBND thanh
phé theo yéu cau.

- Thoi gian gui béo céo kiém tra cdng vu caa don vi: Bao céo 06 thang trudc
ngay 05/06/2025, bao cao nam trudc ngay 10/12/2025.



4. Cac don vi dwoc kiém tra

- Chuan bi day du cac bao cdo, ho so cé lién quan; tao diéu kién thuan loi
cho Boan kiém tra cong vu quan thyc hi¢n nhi€ém vu tai don vi.

- Béo cdo, giai trinh v€ ndi dung ki€m tra. T6 chtrc thuc hién kién nghi,
yéu cau, két luan cua Poan kiém tra hodc co quan nha nudc c6 thaim quyén va
bao cdo két qua vé UBND Quan (phong Noi vu).

Trén day 1a Ké hoach kiém tra cong vu, thuc hién ky cuong hanh chinh
nam 2025; UBND Quéan yéu ciu cac phong, ban, don vi, UBND cac phuong,
cac truong hoc nghiém tic thyc hién. Trong qua trinh t6 chire thuc hién néu c6
khé khan, vudng mac, dé nghi cac don vi kip thdi bao cao UBND Quéan (qua
Phong Nbi vu) dé xem xét, giai quyét./. u-

Noi nhan:Y TM. UY BAN NHAN DAN
- S N6i vu Ha Noi;

- TT Quin uy, HOND, UBND quén;
- Céc phong, ban, don vi;

- UBND cac phuong;

- Cac truong cong lap truc thude;
- Luu: VT, NV (01)

Nguyén Manh Ha
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