
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

         

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 

TUẦN TỪ 26/5/2025 ĐẾN 01/6/2025 

Lớp trực tuần 8A3 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 

LĐ/PT BGH 

Trực 

 Bảo 

vệ 

Trực 

Hai 

(26/5/25) 

Sáng - 7h30: Chào cờ. 

- Nhận, rà soát và báo cáo lỗi sai trong 

phiếu báo dự thi vào lớp 10 tại VP  

- 8h30: Báo cáo lỗi sai trong phiếu báo dự 

thi vào lớp 10 về PGD 

- Gửi giấy mời dự lễ bế giảng năm học 

2024-2025 (Thành phần: Theo kế hoạch) 

-Chuyển Quyết định khen thưởng năm 

học 2024-2025 về đ/c HT ký. 

GVCN, NV, TPT+ đ/c Thủy 

GVCN9 

 

Đ/ c Ân 

 

Đ/ c Ân 

 

Đ/ c Ân 

 

     BGH 

Đ/c Ngân 

 

 

 

Đ/c Tuynh 

 

 

 

Đ/c Ngân 

 

 

 

 

 

Đ.c 

Trung  + 

Phong 

  

 

Chiều - Nộp hồ sơ công tác Đội cuối năm 

- Trả phiếu báo dự thi vào 10 cho HS 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyển đổi số  

-Duyệt CT lễ bế giảng tại phòng HT 

- Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng thường 

xuyên của GV về VP 

Đ/c Hồng 

GVCN 9 

Đ.c Ân 

BGH + Đ.c Hồng 

Đ.c Khanh + Huyền 

Đ/c Ngân 

Đ/c Tuynh 

Đ/c Tuynh 

 

Ba 

(27/5/25) 

Sáng - 8h30: Dự khai mạc hè và phát động PT 

"Bình dân học vụ số" trên địa bàn quận 

Long Biên năm 2025 tại HT KLC. 

- 9h30: KT chuyển đổi số tại PGD  

Đ/c  Ngân + HS 

 

 

Đ.c Ngân +T. Hà 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ/c Khanh 

Đ.c 

Tâm  

+ Khuyến 

 



- Tổng hợp danh sách bàn giao học sinh 

về SH hè tại địa phương 

Đ/c Hồng   

Chiều -14h: Dự  HN TK thi đua năm học 2024-

2025 cấp THCS tại THCS Chu Văn An 

 Đ/c Tuynh Đ/c  Ngân 

Tư 

(28/5/25) 

 

 

Sáng - Dạy và học theo TKB 

- Hoàn thành chuẩn bị  phần thưởng năm 

học 2024-2025 

GV+HS 

Đ.c Nhân, Hoài, Hồng, Ân, 

Phúc, Quỳnh 

 

Đ/c Ngân 

 

Đ/c Tuynh 

 

Đ.c  

Trung  + 

Phong 
 

Chiều - Tiết 1: Học bình thường 

-Tiết 2: Chuẩn bị đường truyền trực tuyến 

lễ tổng kết năm học 2024-2025 

-15h: Dự Hội nghị tổng kết năm học 

2024-2025 ngành GD&ĐT: 

      + Tại Hội trường Himlam Long Biên. 

      + Tại các lớp học 

      + Tại phòng Công nghệ 

-Hoàn thành công tác chuẩn bị Lễ bế 

giảng ngày 29/5 

GV+HS 

GVCN+ Đ/c Thúy Hà 

 

 

Đ/c Tuynh 

GVCN+HS 

Đ/c Ngân + GVBM+NV 

Các bộ phận theo PC 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ/c Ngân  

Đ/c Ngân 

Năm 

(29/5/25) 

Sáng - 7h30: Lễ bế giảng năm học 2024-2025 

và chia tay HS K9 niên khóa 2021-2025 

- 9h00: Tổng kết, dặn dò học sinh, vệ sinh 

bàn giao CSVC các lớp học. 

- 10h30: Họp Hội đồng 

CBGVNV+HS ( GVNV đồng 

phục mới) 

GVCN+ đ/c Nhân + BV 

 

CBGVNV 

BGH 

 

 

BGH 

 

 

Đ/c Ngân 

 
 

Đ.c       

Khuyến + 

Tâm 

Trung 

Phong 

 

Chiều Khối 9 ôn tập 

Hoàn thành  hồ sơ năm học 2024-2025 

GV+HS 9 

GVNV 

Đ/c Ngân 

 
Đ/c Tuynh 



Sáu 

(30/5/25) 

Sáng - Nộp BC tổ chức tuần lễ Quốc gia phòng 

chống thiên tai về PGD. 

Đ/c Ngân, Ân Đ/c Ngân 

 
Đ/c Tuynh 

Đ.c 

Phong  

+ Trung 

 
Chiều Khối 9 ôn tập 

Hoàn thành lưu trữ hồ sơ năm học 2024-

2025 

GV+HS 9 

Đ.c Ân 
Đ/c Ngân 

 
Đ/c Ngân 

Bảy 

(31/5/25) 

Sáng Hoàn thành đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

HT, PHT, GV năm học 2024-2025 

BGH+GV+ Tổ CM BGH 

 
 

Đ.c  

Tâm  

+ Khuyến 

 

 

Chiều   

  

 Chủ 

nhật 

(01/6/25) 

Sáng     Đ.c 

Trung  + 

Phong 

 

Chiều - Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT. 

- Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD. 

- Gửi lịch công tác tuần 37 về VP. 

GVCN 

Đ/c Hồng 

Các bộ phận 

BGH 

 

Đ/c Ân 

 

 
Nơi nhận:                                                                                                                     
   - PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 
   - HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

   - Website trường; 

   - Lưu VT.                                                                                                                                    

 

        HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

        Dương Văn Tuynh 

 


