
GỢI Ý KIỂM ĐẾM CÔNG VIỆC CỦA GIÁM THỊ 
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026
 GIÁM THỊ SỐ 1 - Buổi thi ……………ngày ……/6/2025
(Áp dụng cho buổi thi các môn không chuyên)

	TT
	Thời gian
	Nội dung
	Đã thực hiện

	1. 
	S: Trước 7h00
C: Trước 13h00
	Có mặt tại điểm thi, nộp các thiết bị thu phát truyền tin cho Trưởng điểm thi, không được làm việc riêng, không được hút thuốc, không được sử dụng các loại đồ uống có cồn.
	

	2. 
	S: 7h00-7h30
C: 13h-13h30
	Bắt thăm phòng thi.
Phối hợp với Giám thị số 2 gọi thí sinh vào phòng thi.
	

	3. 
	S: 7h30-7h45
C: 13h30-13h45
	Nhận đề thi, xác nhận đề thi còn nguyên niên phong.
	

	4. 
	S: 7h45-7h55
C: 13h45-13h50
	Lên phòng thi, giơ cao túi đề thi cho tất cả thí sinh trong phòng thi thấy còn nguyên niêm phong; cho thí sinh chứng kiến tình trạng niêm phong của túi đựng đề thi, có chữ ký của 02 thí sinh.
	

	5. 
	S: 7h55  
C: 13h50
	Bóc túi đựng đề thi và phát đề thi cho các thí sinh, yêu cầu thí sinh kiểm tra đề thi (không thiếu trang, mất chữ,…). Đối với môn Ngoại ngữ, hướng dẫn thí sinh thi và tô Mã đề thi trên Phiếu TLTN, kiểm tra việc ghi Mã đề thi vào các Phiếu thu bài thi (chưa được ký lên Phiếu thu bài) đảm bảo đúng với Mã đề trên đề thi của thí sinh. 
	

	6. 
	S: 8h00
C: 14h00
	Nhắc thí sinh bắt đầu tính thời gian làm bài.
Kiểm tra đối chiếu lại thí sinh theo danh sách, ký tên vào giấy thi và giấy nháp của thí sinh.
	

	7. 
	S: 8h15
C: 14h15
	Niêm phong đề thi thừa, đề thi chưa sử dụng và bảo quản tại phòng thi cho đến hết buổi thi.
	

	8. 
	S: 9h45
C: 14h45
	Nhắc thí sinh còn 15 phút thì hết giờ làm bài.
	

	9. 
	S: 9h55
C: 14h55
	Nhắc thí sinh còn 5 phút thì hết giờ làm bài, Giám thị yêu cầu thí sinh kiểm tra lại Mã đề thi, số báo danh, các thông tin cá nhân khác trên giấy thi/Phiếu TLTN.
	

	10. 
	S: 10h00
C: 15h00
	Yêu cầu thí sinh dừng làm bài.
Tiến hành thu bài thi, hướng dẫn từng thí sinh nộp bài và ký tên vào Phiếu thu bài.
	

	11. 
	
	Rà soát, kiểm đếm: số lượng bài thi, chữ ký Giám thị, chữ ký thí sinh trong phiếu thu bài; Nếu là môn Ngoại ngữ đối chiếu Mã đề ghi và tô trên phiếu TLTN với Mã đề ghi trên phiếu thu bài phải trùng nhau
	

	12. 
	
	Sắp xếp bài thi theo thứ tự SBD tăng dần (nhỏ ở trên, lớn ở dưới) rồi cùng Giám thị số 2 đi nộp bài thi và hồ sơ thi cho Trưởng Điểm thi.
	


(Giám thị 1 nộp lại phiếu này cho Trưởng Điểm thi ngay sau khi kết thúc buổi thi)

Nội dung khác cần lưu ý hoặc phát sinh:	
Họ và tên Giám thị số 1: ………………………………………..Chữ ký: 	
Đơn vị công tác: 	

GỢI Ý KIỂM ĐẾM CÔNG VIỆC CỦA GIÁM THỊ 
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026
 GIÁM THỊ SỐ 2 - Buổi thi ……………ngày ……./6/2025
(Áp dụng cho buổi thi các môn không chuyên)
	TT
	Thời gian
	Nội dung
	Đã thực hiện

	1. 
	S: Trước 7h00
C: Trước 13h00
	Có mặt tại điểm thi, nộp các thiết bị thu phát truyền tin cho Trưởng điểm thi, không được làm việc riêng, không được hút thuốc, không được sử dụng các loại đồ uống có cồn.
	

	2. 

	S: 7h00-7h30
C: 13h-13h30
	Bắt thăm phân công phòng thi.
Nhận giấy thi, giấy nháp, túi đựng Phiếu TLTN, túi đựng bài TLTN và túi tài liệu của phòng thi…
Đánh số báo danh trong phòng thi; nhận diện, hướng dẫn thí sinh ngồi đúng vị trí, kiểm tra các vật dụng của thí sinh mang vào phòng thi.
	

	3. 
	S: 7h30-7h45
C: 13h30-13h45
	Phổ biến quy chế thi cho thí sinh. (Để phục vụ quá trình làm bài thi, thí sinh được mang vào phòng thi: Bút viết; thước kẻ; bút chì; tẩy chì; êke; thước vẽ đồ thị; dụng cụ vẽ hình; máy tính cầm tay không có chức năng soạn thảo văn bản, không có thẻ nhớ). Ký tên vào giấy thi, giấy nháp, phát và hướng dẫn thí sinh điền vào các mục trên giấy thi, nếu là môn Ngoại ngữ thì hướng dẫn thí sinh ghi và tô đầy đủ, chính xác số báo danh của thí sinh trên Phiếu TLTN.
	

	4. 
	S: 7h45-7h55
C: 13h45-13h50
	Phối hợp cùng Giám thị số 1 cho thí sinh trong phòng thi chứng kiến tình trạng niêm phong của túi đựng đề thi, có chữ ký của 02 thí sinh
	

	5. 
	S: 7h55 
C: 13h50
	Phối hợp cùng Giám thị số 1 phát đề thi cho thí sinh, yêu cầu thí sinh kiểm tra đề thi (không thiếu trang, mất chữ,…).
	

	6. 
	S: 8h00
C: 14h00
	Nhắc thí sinh bắt đầu tính thời gian làm bài.
Bao quát chung phòng thi.
	

	7. 
	S: 8h15
C: 14h15
	Phối hợp Giám thị 1 niêm phong đề thi thừa, đề thi chưa sử dụng và bảo quản tại phòng thi
	

	8. 
	S: 9h45
C: 14h45
	Nhắc thí sinh còn 15 phút thì hết giờ làm bài.
	

	9. 
	S: 9h55
C: 14h55
	Nhắc thí sinh còn 5 phút thì hết giờ làm bài, Giám thị yêu cầu thí sinh kiểm tra lại Mã đề thi, số báo danh, các thông tin cá nhân khác trên giấy thi/Phiếu TLTN.
	

	10. 
	S: 10h00
C: 15h00
	Yêu cầu thí sinh dừng làm bài.
Duy trì trật tự và kỷ luật phòng thi.
	

	11. 
	
	Rà soát, kiểm đếm: số lượng bài thi, chữ ký Giám thị, chữ ký thí sinh…
	

	12. 
	
	Quản lý thí sinh trong thời gian thu bài không cho thí sinh ra ngoài khi chưa thu xong bài thi.
Cùng Giám thị số 1 đi nộp bài thi và hồ sơ thi cho Trưởng Điểm thi.
	


[bookmark: _GoBack](Giám thị 2 nộp lại phiếu này cho Trưởng Điểm thi ngay sau khi kết thúc buổi thi)
Nội dung khác cần lưu ý hoặc phát sinh:	
Họ và tên Giám thị số 2: ………………………………………..Chữ ký: 	
Đơn vị công tác: 	

