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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

                                     Phúc Lợi, ngày 02 tháng  09 năm 2025 

   KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 09/2025 

 

TT Nội dung công việc Thời gian 

thực hiện 
Người/bộ phận 

thực hiện 
Người/bộ phận 

phối hợp 
Cán bộ 

phụ trách 

I CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN     

1.  
Tuyên truyền, phổ biến về việc thực hiện nhiệm vụ 

giáo dục năm học 2025-2026. 
Tuần 1 Đ/c Đình 

GVCN Đ/c Sơn 

2.  Tiếp tục tuyên truyền tới CBGVNV và CMHS về 

Nghị quyết số 18/2025/NQ-HĐND ngày 09/7/2025 

của Hội đồng nhân dân thành phố Hà Nội về quy 

định cơ chế hỗ trợ bữa ăn bán trú cho học sinh tiểu 

học trên địa bàn thành phố Hà Nội năm học 2025-

2026; kết quả lựa chọn và chỉ định các đơn vị cung 

cấp suất ăn, thực phẩm, nước uống đóng chai, 

sữa… của UBND phường, công tác an toàn thực 

phẩm cho học sinh trong việc tổ chức bữa ăn bán 

trú tại các nhà trường. Có phương án đảm bảo an 

ninh trật tự xung quanh khu vực cổng trường đặc 

biệt không để tình trạng hàng rong bán thực phẩm 

không rõ nguồn gốc cho học sinh quanh khu vực 

cổng trường. 

Tuần 3 Đ/c Hà Đ/c Hậu Đ/c Sơn 
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3.  Tuyên truyền với CMHS, học sinh và nhân dân về 

Ngày hội toàn dân đưa trẻ tới trường, khai giảng 

năm học 2025-2026 gắn với kỷ niệm 80 năm thành 

lập Bộ Quốc gia Giáo dục theo Kế hoạch của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà 

Nội, của UBND phường Phúc Lợi. 

Tuần 1 
Đ/c Sơn, Đình, 

Hậu, Bích 
GVCN Đ/c Sơn 

4.  Tuyên truyền và tổ chức tuần sinh hoạt tập thể đầu 

năm học. Tuần 1 Đ/c Hậu GVCN Đ/c Đình 

5.  
Tiếp tục tuyên truyền thực hiện công tác phòng 

chống dịch bệnh (lưu ý dịch sốt xuất huyết), phòng 

chống đuối nước; tuyên truyền đảm bảo vệ sinh môi 

trường; tuyên truyền phòng chống bạo lực học 

đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh 

tích cực. Giáo dục kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ 

bản thân cho học sinh 

Tuần 1-4 Đ/c Hà y tế GVCN Đ/c Đình 

6.  
Đẩy mạnh phổ biến, tuyên truyền giáo dục pháp luật 

về đảm trật tự an toàn giao thông năm học 2025-

2026 theo công văn số 3428/SGD ĐT-CTTTHSSV 

ngày 28/8/2025 của Sở GDĐT Hà Nội. Có biện 

pháp cam kết đối với 100% học sinh nghiêm chỉnh 

chấp hành Luật khi tham gia giao thông, đặc biệt 

cam kết đối với cha mẹ học sinh về việc không giao 

xe máy cho con chưa đến tuổi điều khiển theo quy 

định… 

Tuần 2 
Đ/c Hậu, Hà y 

tế, GVCN 

Công an 

phường Phúc 

Lợi 

Đ/c Đình 
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7.  Tuyên truyền tới cán bộ, giáo viên, nhân viên, 

PHHS về danh mục thủ tục hành chính công trong 

lĩnh vực Giáo dục và đào tạo theo Quyết định số 

1052/QĐ- TTPVHCC ngày 10/7/2025 của Trung 

tâm phục vụ hành chính công. 

Tuần 1-4 Đ/c Sơn CB, GV, NV Đ/c Sơn 

8.  Tiếp tục tuyên truyền và thực hiện Chủ đề năm 

2025 của Thành phố “Kỷ cương, trách nhiệm, 

hành động, sáng tạo, phát triển”. 

Tuần 1 - 4 Đ/c Hậu, Nhung CB, GV, NV Đ/c Sơn 

9.  Tiếp tục quan tâm công tác truyền thông của nhà 

trường, thường xuyên tuyên truyền tích cực về các 

hoạt động của nhà trường trên các nền tảng mạng xã 

hội. 

Tuần 1 - 4 Đ/c Hậu, Nhung 
CB, GV, NV, 

HS 
Đ/c Đình 

II   CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN     

1.  Chuẩn bị và tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2025 - 

2026 
3-5/9 

GV được phân 

công 

GV được phân 

công 
Đ/c Sơn 

2.  - Triển khai thực hiện các kế hoạch; chương trình 

nhà trường theo khung thời gian năm học và hướng 

dẫn của Sở GDĐT đối với chương trình GDPT 2018, 

chương trình 2 buổi/ngày. 

Tuần 1 Toàn trường Toàn trường Đ/c Đình 

3.  - Triển khai xây dựng và thực hiện kế hoạch tổ chức 

dạy học 2 buổi/ngày. Thực hiện TKB dạy học 

2b/ngày. 

Tuần 1 Toàn trường Toàn trường Đ/c Đình 

4.  - Triển khai tháng ATGT, tổ chức ký cam kết về 

ATGT với học sinh và cha mẹ học sinh, đặc biệt lưu 

ý cam kết 100% cha mẹ học sinh. 

Tuần 1 Đ/c Hậu GVCN Đ/c Đình 
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5.  Các Tổ nộp kế hoạch thực hiện CĐ cấp trường  
Tuần 1 TTCM GVBM Đ/c Đình 

6.  Các tổ nộp KHGD và KHDH các môn  
Tuần 1 TTCM GVBM Đ/c Đình 

7.  Nộp Kế hoạch giáo dục, kế hoạch dạy học, TKB, 

phân công chuyên môn về UBND phường trước 

09/9/2025 (Phòng VHXH). 

Tuần 1 Đ/c Hân TTCM Đ/c Đình 

8.  Hoàn thành báo cáo và cam kết về việc DT - HT 
Tuần 2 

GVBM có dạy 

thêm 
TTCM Đ/c Đình 

9.  Thi khảo sát các môn Toán, Ngữ Văn, tiếng Anh 

khối 6,7,8,9 23,24,25/9 TTCM, GVBM GVBM Đ/c Đình 

10.  Kiểm tra toàn diện Đ/c Đàm Thị Bích Ngọc  
Tuần 1-4 

Nhóm Văn, Đ/c 

Ngọc 
TTCM Đ/c Đình 

11.  Thực hiện CĐ cấp trường môn KHTN 7  
Tuần 3 

Đ/c Trịnh Hà và 

nhóm KHTN 
TTCM Đ/c Đình 

12.  Đánh giá tháng 9 
Tuần 2 Toàn trường Toàn trường Đ/c Đình 

13.  Điều chỉnh KHDH môn LS và ĐL theo chỉ đạo của 

TT 17 của Bộ Tuần 2 GV LS và ĐL GV LS và ĐL Đ/c Đình 

14.  Tập hợp minh chứng kiểm định theo phân công 
Tuần 1 - 4 

GV được phân 

công 

Các đ/c GV 

khác 
Đ/c Đình 



 

5 

 

15.  Họp Ban đại diện PHHS 
15 ngày 27/9 BGH 

GV được phân 

công 
Đ/c Sơn 

16.  Họp PHHS các lớp 
16 ngày 27/9 GVCN PHHS Đ/c Sơn 

17.  Tổ chức ĐH Chi đoàn TNCS HCM 
Tuần 3 BCH Chi Đoàn GV Đ/c Sơn 

18.  Tiếp tục ôn tập, bồi dưỡng cho học sinh tham gia 

CLB bồi dưỡng khối 6,7 và CLB bồi dưỡng HSG 

khối 8.9 môn học em yêu thích đảm bảo hiệu quả. 

Tuần 1 – 4 
GVBM được 

phân công 
GVBM Đ/c Đình 

III Công tác quản lí của nhà trường     

1.  Xây dựng phương án và tổ chức Lễ khai giảng năm 

học mới vào sáng ngày 05/9/2025 theo hướng dẫn 

của UBND phường tại Kế hoạch số 75/KH-UBND 

ngày 28/8/2025. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

2.  Tổ chức họp Cha mẹ học sinh đầu năm học, triển 

khai kế hoạch hoạt động của nhà trường và các nội 

dung liên quan tới cha mẹ học sinh đầy đủ và minh 

bạch. Họp và triển khai các hoạt động của Ban đại 

diện cha mẹ học sinh. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

3.  Triển khai nhiệm vụ năm học, quy chế chuyên môn 

tới 100% cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường. 
Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 

4.  Thực hiện nghiêm túc công tác công khai theo 

Thông tư 09/2024/TT-BGDĐT và quy chế dân chủ 

cơ sở theo Luật số 10/2022/QH15 và thông tư 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 
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11/2020/TT-BGDĐT ngày 19/5/2020. 

5.  Cập nhật dữ liệu thường xuyên khi có sự biến động 

về nhân sự của nhà trường. Đảm bảo tính chính xác 

của dữ liệu trên hệ thống cơ sở dữ liệu ngành. Hoàn 

thành sổ Đăng bộ khoá học 2025-2029 và rà soát lại 

các thông tin của khoá học trước. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 

6.  Thiết lập và thực hiện nghiêm túc hồ sơ chuyên môn 

được quy định đối với các cấp học. Hoàn thiện sổ 

Đăng bộ khoá học 2025-2029 và cập nhật sổ Phổ cập 

năm 2025 đối với cấp TH, THCS. Phối hợp với các 

Tổ dân phố chuẩn bị điều tra PCGD năm 2025. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 

7.  Rà soát và hoàn thiện việc ký hợp đồng các vị trí 

việc làm trong nhà trường, đảm bảo đúng quy định, 

công khai và dân chủ. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

8.  Xây dựng các nội quy, quy chế làm việc cho năm 

học 2025-2026. Hoàn thiện các loại hồ sơ sổ sách 

đầu năm theo quy định. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 

9.  Chỉ đạo, phối hợp với gia đình trong công tác quản 

lý học sinh trước, trong và sau giờ học. 
Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 

10.  Thường xuyên tự kiểm tra, rà soát hiện trạng CSVC, 

trang thiết bị; cải tạo sửa chữa đảm bảo an toàn 

trường học, mua sắm đồ dùng dạy học, trang thiết bị 

dạy và học. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

11.  Duy trì tổng vệ sinh trường lớp, chỉnh trang khung 

cảnh sư phạm nhà trường đảm bảo tính mỹ quan, 

phòng chống dịch bệnh. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 
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12.  Thực hiện đúng hợp đồng với các đơn vị cung cấp 

thực phẩm, suất ăn theo hướng dẫn của UBND 

phường. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

13.  Thành lập tổ tự giám sát, ban hành quy trình giám 

sát kiểm tra các khâu trong quá trình cung cấp, chế 

biến suất ăn tới học sinh. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

14.  Kiểm tra, chấn chỉnh hoặc phối hợp công an phường 

trong việc nói “không” với việc bán hàng rong khu 

vực cổng trường. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 

15.  Thực hiện đúng, đủ chế độ chi trả lương, chế độ 

chính sách, chế độ nâng lương cho người lao động 

theo quy định. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

16.  Thực hiện nghiêm túc việc miễn học phí đối với trẻ 

em mầm non, học sinh phổ thông công lập; hỗ trợ 

học phí đối với trẻ em mầm non, học sinh phổ thông, 

trong cơ sở giáo dục dân lập, tư thục theo Nghị quyết 

217/2025/QH15 của Quốc hội ngày 26/6/2025 (Lưu 

ý: mức hỗ trợ học phí do Hội đồng nhân dân thành 

phố quyết định theo khung học phí do Chính phủ 

quy định nhưng không vượt mức thu học phí của cơ 

sở giáo dục dân lập, tư thục). 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

17.  Thực hiện nghiêm túc các quy định về công tác tài 

chính trong lĩnh vực giáo dục. 
Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

18.  Giám sát hoạt động của Ban đại diện cha mẹ học 

sinh, đảm bảo công tác thu chi đúng quy định tại 

Thông tư 55/2011/TT-BGD. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

19.  Thực hiện phong trào xây dựng trường học hạnh 

phúc: Các cơ sở giáo dục tổ chức sơ kết 01 năm 

triển khai thực hiện phong trào thi đua xây dựng 

“Trường học hạnh phúc” giai đoạn 2025-2030 theo 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 
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KH số 3402/KH-SGDĐT ngày 27/8/2025. 

20.  Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch hưởng 

ứng Phong trào "Bình dân học vụ số” theo Kế hoạch 

số 2642/KH-SGDĐT ngày 10/7/2025. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Đình 

21.  Tích cực chuyển đổi số trong quản lý và dạy học 

theo bộ chỉ số tại Quyết định số 4725/QĐ-BGDĐT 

ngày 30/12/2022 của Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban 

hành Bộ chỉ số đánh giá mức độ chuyển đổi số của 

cơ sở giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

22.  Thực hiện nghiêm túc việc quản lý dạy thêm học 

thêm theo đúng quy định tại Thông tư số 

29/2024/TT-BGDĐT ngày 30/12/2024 của Bộ 

GDĐT. 

Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

23.  Các trường học duy trì, củng cố và nâng cao chất 

lượng phổ cập giáo dục, xóa mù chữ; 
Tuần 1 - 4 BGH BGH Đ/c Sơn 

24.  Đánh giá, xếp loại CBGVNV tháng 9 trên phần mềm  Tuần 3 CBGVNV BGH Đ/c Sơn 
 

Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo;-  

- Các tổ nhóm CM: để thực hiện; 

- Lưu VP.  

 

HIỆU TRƯỞNG   

 

 

 

 

 Nguyễn Ngọc Sơn 

   

  

 

 


