	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

TUẦN 21/2025 TỪ NGÀY 19/5/2025 ĐẾN NGÀY 25/5/2025


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

19/5
(GV trực: Đ/c Huyền, Đ/c Hà)
	S
	- 07h30: Chào cờ: Mừng sinh nhật Bác – Tự hào truyền thống Đội

- 07h30: Tiếp sóng trực tuyến Chuyên đề “Nghỉ hè an toàn: Phòng chống đuối nước” tại THCS Ái Mộ 

- 08h30: Hội nghị đóng góp ý kiến vào dự thảo sửa đổi Hiến pháp 2013
	- Đ/c Phương TPT, GVCN, HS K6,7,8
- GVCN, HS K9
- Đ/c Giang
	- Đ/c Tuyến
- Đ/c Tuyến

- Đ/c Giang


	

	
	C
	- Nộp Hồ sơ đánh giá xếp loại VC, LĐHĐ năm học 2024-2025 về PNV.
- Hoàn thành nộp bài KTHKII theo ban
	- Đ/c Hiền VT

- TTCM, NTCM
	- Đ/c Giang
- Đ/c Hảo, Tuyến
	

	Ba

20/5
(GV trực: Đ/c Trà, Đ/c Thảo)
	S
	- Hoàn thiện Báo cáo công tác tháng 5/2025
	- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Giang
	

	
	C
	- Các cá nhân nộp Hồ sơ TĐKT cuối NH2024-2025 về Đ/c Hiền VT
- Nộp sổ điểm cá nhân HKII
- Nộp Báo cáo công tác tháng 5/2025 về PGD

- 17h30: Họp PHHS toàn trường K6,7,8
	- Đ/c Hiền VT, CBGV
- TTCM
- Đ/c Hiền VT

- GVCN K6,7,8
	- Đ/c Giang
- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Giang

- Đ/c Giang
	

	Tư
21/5
(GV trực: Đ/c Huế, Đ/c Hiền)
	S
	- Hoàn thiện Hồ sơ chuyển đổi số

	- Đ/c Hảo

	- Đ/c Hảo

	

	
	C
	- Hoàn thiện Hồ sơ cuối năm
	- GV
	- Đ/c Giang
	

	Năm

22/5
(GV trực: Đ/c Diệp, Đ/c Chi)
	S
	- 08h00: Tập huấn phòng, chống tác hại thuốc lá trong trường học năm 2025 tại TTBDCT (01 Tổng phụ trách, 01 giáo viên)
	- Đ/c Phương TPT, Huế
	- Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- 14h00: Thi vòng sơ khảo tài làm MC khối 6,7 tại phòng Công đoàn

- 15h00: Họp giao ban HT cấp THCS tại phòng GDĐT
	- GVCN

- Đ/c Giang
	- Đ/c Giang

- Đ/c Giang
	

	Sáu

23/5
(GV trực: Đ/c Minh, Đ/c Thoa)
	S
	- Tiết 1+2: Kéo co vòng loại khối 6,7

- 8h30: Dự Lễ Tuyên dương khen thưởng Học sinh giỏi Thủ đô tiêu biểu năm học 2024-2025 tại Cung VHHN Việt Xô
- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm.
	- GV GDTC, HS

- HS
- GV
	- Đ/c Tuyến

- Đ/c Giang, Tuyến
- Đ/c Hảo
	

	
	C
	- Nộp Hồ sơ đề nghị khen thưởng Tập thể và cá nhân NH2024-2025 về PNV
	- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Giang
	


                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                         Nguyễn Đà Giang
