
UBND PHƯỜNG LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS THẠCH BÀN 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06 

Từ ngày 13/10 đến 18/10/2025 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc 

Người/bộ phận thực 

hiện 

Trực BGH, 

Bán trú; Đội  

Thứ 2 

(13/10) 
Sáng 

- 7h30: Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu dự CĐ truyền thông: 

“Chăm sóc sức khỏe chủ động- Ứng dụng giải mã gen trong y học dự 

phòng”. Sau chào cờ chia hai chương trình: 

+ Tại sân trường (dành cho HS): Chương trình chăm sóc SKSS vị thành 

niên (GVCN báo giảng, ghi sổ đầu bài) 

+ Tại phòng HĐGD (dành cho CBGVNV): Chương trình truyền thông 

“Giáo dục chăm sóc sức khỏe vị thành niên, thanh niên: Tầm quan trọng; 

Vai trò của GV; Lợi ích cho HS”. 

 

+ Sân trường: Đ/c 

Đạt, Anh Ngọc, Ngọc 

Minh, Mai Hương, 

Chu Quang, Phương 

Thanh. 

+ Phòng hội BGH, 

100% CBGVNV. 

+ Lớp trực tuần: 

9K+9H (Đ/c Quân, 

Nguyễn Linh PT) Đ/c Hạnh 

BT: Đ/c Hạnh 

Đội: Đ/c A.Ngọc 

- Tiết 2-SHL: 

+ Sơ kết, triển khai công tác tuần. Chuyên đề: “Diễn đàn tình bạn” 

+ Thông báo danh sách VĐV tham gia Đại hội thể dục thể thao phường Long 

Biên lần thứ I (3 môn: Cầu Lông, Bóng Bàn, Cờ vua) đến HS, PHHS. 

+ Quán triệt nhắc nhở HS không ra ngoài giờ chuyển tiết. 

GVCN, HS 45 lớp 

- 9h05: Đoàn ủng hộ khởi hành lên Thái Nguyên, xã Điềm Thụy. 

(Các đ/c TTCM phân công GV dạy thay/quản lý giờ cho GV đi) 

Đ/c Hạnh, N.Minh, 

C.Quang, Đạt, Hậu, 

Kim Nhung, Thu 

Phương,  PHHS 

- 8h30: Dự triển khai Kế hoạch tổ chức Lễ khai mạc Đại hội TDTT phường 

Long Biên lần thứ I năm 2025 tại Hội trường UBND Phường 
Đ/c M.Ngọc 



Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc 

Người/bộ phận thực 

hiện 

Trực BGH, 

Bán trú; Đội  

- 9h00: Nộp DS VĐV tham gia Đại hội thể dục thể thao phường Long Biên 

lần thứ I (3 môn: Cầu Lông, Bóng Bàn, Cờ vua) tại phòng VH- XH phường 

Đ/c Chu Quang, Hoài 

VP 

- Tiết 3+4: Sinh hoạt nhóm CM tổ KHXH tháng 10 Nhóm trưởng CM 

Chiều 

- Tiết 3+4: Khảo sát Văn 8 

15h25-15h35: Họp HĐKS/ Thí sinh có mặt tại phòng KS 

15h45-15h50: Giám thị phát đề KS 

15h50-17h20: Thí sinh làm bài KS môn Văn 

17h20: Thu bài môn Văn 

Theo phân công 17 

phòng thi 

Đ/c Dung 

Đội: Đ/c Đạt 
- Hoàn thiện hồ sơ trình phòng TC hd làm màn hình LED Đ/c Thái KT 

- 16h30: Họp về vấn đề HS vi phạm kỷ luật (GVCN gửi giấy mời CMHS) 
BGHPT, 

GVCN.9K.8A5, 

HS+CMHS vi phạm  

- 16h00: Hoàn thiện rà soát, bổ sung các văn bản, kế hoạch.. cấp trên, nội 

bộ, tài nguyên, kho học liệu, bài giảng điện tử… sắp xếp thư mục theo chuyên 

đề gọn gàng, khoa học trên Website. 

Đ/c Hoài VP, Đạt, Bá 

Minh, Huyền My 

Thứ 3 

(14/10) 
Sáng 

- 8h30: Dự Hội nghị công bố Quyết định bổ nhiệm lại viên chức quản lý 

các trường học tại Phòng họp 2 - UBp 

Các đ/c trong BGH 

Đ/c Hạnh 

BT: Đ/c Dung 

Đội: Đ/c A.Ngọc 

- 8h00: Dự Tổng duyệt ĐH Công đoàn phường tại HTT2 - ĐUp Đ/c Khánh 

- 8h30: Khai giảng trực tuyến lớp học Ứng dụng AI trong dạy học môn Toán, 

KHTN, Công nghệ do Trường BDCBGD Hà Nội tổ chức 

GV được cử đi học. 

- 9h00: Hoàn thiện, nộp hồ sơ kết nạp Đảng viên mới cho Đ/c Minh Ngọc Đ/c HV.Anh 

- Nộp đăng kí Thư viện và KH hoạt động thư viện năm học 2025-2026 về 

SGD qua email. 

Đ/c Lan TV 

- Tiết 3+4: Sinh hoạt nhóm CM tổ Toán-CNg-Tin tháng 10  Nhóm trưởng CM 

- 10h00: Hoàn thành sắp xếp các loại Giấy khen (theo thứ tự khen từ cao 

xuống thấp) trong phòng Truyền thống. 

Đ/c Thủy Tiên, Lê 

Thảo, Phương Thanh, 

Anh Ngọc. 



Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc 

Người/bộ phận thực 

hiện 

Trực BGH, 

Bán trú; Đội  

Chiều 

- Tiết 3: Khảo sát Anh 8 

15h25-15h35: Họp HĐKS/ Thí sinh có mặt tại phòng KS 

15h45-15h50: Giám thị phát đề KS 

15h50-16h50: Thí sinh làm bài KS môn Anh 

16h50: Thu bài môn Anh 

Theo phân công 17 

phòng thi 
Đ/c Dung 

Đội: Đ/c Đạt 

Thứ 4 

(15/10) 

Sáng 

- 8h30: Dự Lễ khai mạc Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời phường Long 

Biên năm 2025 tại THCS Long Biên 

Đ/c Dung 

Đ/c M.Ngọc 

BT: Đ/c M.Ngọc 

Đội: Đ/c A.Ngọc 

- 8h30: Khai giảng trực tuyến lớp học Ứng dụng AI trong dạy học môn 

HĐTN do Trường BDCBGD Hà Nội tổ chức 

GV được cử đi học. 

- 9h30: Nộp kế hoạch thi đua chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11cho 

Đ/c Minh Ngọc 

Đ/c Đạt TPT 

- Hoàn thành chấm bài KSCL CLB khối 6 môn Toán, Tiếng Anh. Thống kê 

kết quả (mẫu Phụ lục 2 trong Thông báo kiểm tra) 

GV được phân công 

chấm KT 

- Nộp đề cương kiểm tra giữa kì I cho BGH PT TTCM 

- Tiết 3,4: SHCM tổ KHTN 

+ Tiết 3: Chuyên đề KHTN (Vật lý) tại lớp 9D.  

+ Tiết 4: Thống nhất nội dung, phân công ra đề cương ôn tập KTĐG giữa 

HKI. Thống nhất ma trận, nội dung, phân công ra đề KTĐGgkI. 

Đ/c Hiện, HS lớp 9D, 

GV tổ KHTN, Đ/c 

Nguyệt PT 

Chiều 

- 15h00: Nộp bài kiểm tra + Báo cáo kết quả bài KT khảo sát chất lượng CLB 

khối 6 môn Toán, Tiếng Anh bản cứng (theo thứ tự điểm từ cao xuống thấp) 

có chữ ký của người chấm, TTCM cho Đ/c Minh Ngọc. 

GV được phân công 

chấm, Đ/c Đào Loan, 

Hồ Loan PT. 

Đ/c Dung 

Đội: Đ/c Đạt 
- Tiết 3: Khảo sát KHTN8 

15h25-15h35: Họp HĐKS/ Thí sinh có mặt tại phòng KS 

15h45-15h50: Giám thị phát đề KS 

15h50-16h50: Thí sinh làm bài KS môn KHTN 

16h50: Thu bài môn KHTN 

Theo phân công 17 

phòng thi 

Thứ 5 Sáng - 8h30: Dự ra mắt Mô hình SXSĐ tại MN Cự Khối Đ/c M.Ngọc Đ/c M.Ngọc 



Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc 

Người/bộ phận thực 

hiện 

Trực BGH, 

Bán trú; Đội  

(16/10) - 8h30: Khai giảng trực tuyến lớp học Ứng dụng AI cho nhân viên TBTN 

do Trường BDCBGD Hà Nội tổ chức 

Đ/c H.Thu BT: Đ/c M.Ngọc 

Đội: Đ/c A.Ngọc 

- SHCM tổ TA-NK: 

Tiết 3: Chuyên đề môn GDTC tại lớp 6A6 (đ/c Thắm) 

Tiết 4: Thống nhất nội dung, phân công ra đề cương ôn tập KTĐG giữa HKI. 

Thống nhất ma trận, nội dung, phân công ra đề KTĐGgkI. 

Đ/c Thắm, HS lớp 

6A6, GV tổ NK- TA, 

Đ/c Hồ Loan PT 

- Nhóm CM Ngữ văn, Toán, CN, Tin, LS, ĐL, KHTN đăng kí mua tài liệu 

tham khảo tập huấn ngày 4/10 về đ/c Lan thư viện (nếu có nhu cầu) 

đ/c Dung và nhóm 

trưởng 

- 11h00: Các bộ phận nộp báo cáo tháng 10 cho Đ/c Minh Ngọc. Chi bộ, Đoàn đội, LK, 

Bán trú, 2 tổ CM PT 

Chiều 

- Tiết 3+4: Khảo sát Toán 8 

15h25-15h35: Họp HĐKS/ Thí sinh có mặt tại phòng KS 

15h45-15h50: Giám thị phát đề KS 

15h50-17h20: Thí sinh làm bài KS môn Toán 

17h20: Thu bài môn Toán 

Theo phân công 17 

phòng thi 
Đ/c Hạnh 

Đội: Đ/c Đạt 

Thứ 6 

(17/10) 

Sáng 

- 8h00: Dự ra mắt Mô hình SXSĐ tại TH Đoàn Kết Đ/c Hằng - BTCĐ 

Đ/c Hạnh 

BT: Đ/c Dung 

Đội: Đ/c A.Ngọc 

- Duyệt ma trận đề, bản đặc tả bài KTĐGgkI (chưa y/c nộp đề) môn Toán, 

Văn, Anh, KHTN (theo hướng dẫn tại CV 7991). 

đ/c Dung và nhóm 

trưởng 

- Nộp danh sách phụ đạo HS Chưa đạt về học tập khối 9 môn T,V,A 

(9A,B,C,D mỗi lớp 2HS/môn, 9E,G,H,I,K mỗi lớp 3HS/môn) về đ/c Dung. 
GVCN 9 

Chiều 

- 14h00: Dự Đại hội Công đoàn phường Long Biên lần thứ nhất, nhiệm kỳ 

2025-2030 tại HTT2 – Trụ sở ĐUp 

Đ/c Hạnh, Khánh, 

N.Hà 

Đ/c M.Ngọc 

Đội: Đ/c Đạt 

- Tiết 3,4: Dạy CLB khối 6,7,8,9 GV PT các CLB 

- Duyệt ma trận đề, bản đặc tả bài KTĐGgkI (chưa y/c nộp đề) môn LS&ĐL, 

GDCD, Công nghệ, Tin học (theo hướng dẫn tại CV 7991). 

đ/c Dung và nhóm 

trưởng 

- 17h00: Hoàn thiện CSVC, công tác chuẩn bị thứ 2 ngày 20/10: 

+ Chương trình kỷ niệm Ngày phụ nữ Việt Nam 20/10 

Đ/c Đạt, Anh Ngọc 



Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc 

Người/bộ phận thực 

hiện 

Trực BGH, 

Bán trú; Đội  

+ Trao giải cuộc thi vẽ tranh  về “An toàn giao thông” 

+ Làm biểu trực tuyến nhập Kết quả rèn luyện của HS tháng 10 

Các bộ phận được 

phân công. 

Thứ 7 

(18/10) 

Sáng 

- 7h30: Đoàn phường mượn sân trưởng tổ chức Ngày hội “Tôi yêu Tổ quốc 

tôi” năm 2025. Tham gia 2 tiết mục văn nghệ (đ/c Yến + đội văn nghệ GV 

và HS). 

Tham dự: Đ/c Dung 

PHT, Hằng BTCĐ  Đ/c Dung 

Chiều 

- 14h00: Tham dự Tổng duyệt Lễ KM ĐH TDTT phường LB tại trường 

THCS Long Biên 

Đ/c M.Ngọc 

Đ/c Hạnh - 16h00: Hội LHPN phường tổ chức Ngày hội Sáng tạo khởi nghiệp, Gặp 

mặt kỷ niệm Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10 mượn sân Trường THCS Thạch 

Bàn 

Đ/c Thùy; Các bác 

BV hỗ trợ 

 

Lưu ý:  - Đ/c Khánh đi học lớp TCLLCT ngày thứ 3, thứ 4 hàng tuần; Đ/c Duyên, Lan đi học nâng chuẩn Ielts các ngày 

thứ 4,6,CN hàng tuần. 

- Đội kèn luyện tập theo lịch.  

- Ngày 14/10:   Tham dự khai giảng lớp tập huấn Giáo viên trường THCS ứng dụng AI hỗ trợ dạy học các môn 

học theo Chương trình GDPT 2018 môn KHTN, Toán, CN (Phương A, Hà My, Ánh, Nguyệt, Lê Hường) 

- Ngày 15/10:  Tham gia khai giảng lớp tập huấn Giáo viên về việc tổ chức thực hiện hoạt động trải nghiệm, 

hướng nghiệp trong Chương trình GDPT 2018 (Nguyễn Vân Anh, Lê Hải Yến) 

- Ngày 16/10:  Tham gia khai giảng lớp tập huấn nhân viên thiết bị, thí nghiệm trường THCS thực hiện Chương 

trình GDPT 2018 (Đinh Hoài Thu) 

- Đ/c NV.Anh, Mai Hương tiếp tục hỗ trợ HS NCKHKT  

- KĐCL: Các tổ tiếp tục hoàn thành MC, trang trí phòng bộ môn. Hoàn thiện bài viết phòng truyền thống. 

- Trong tuần, CBGVNV tổ bán trú thực hiện lịch giám sát giao - nhận thực phẩm vào 6h00 theo phân công riêng. 

  - Đăng tin bài các sự kiện/thông tin trong tuần: Công bố QĐ bổ nhiệm lại PHT; Chuyên đề truyền thông 

SKSSVTN; Ủng hộ HS Thái Nguyên bị lũ lụt. 

  - Các đ/c PHT nộp BC tháng 10 về HT vào 20/10. 

 



 
Nơi nhận: 
- BGH (để c/đ); 

- CB, GV, NV (để t/h); 

- Lưu: VT, (03). 

Thạch Bàn, ngày 12 tháng 10 năm 2025 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Khúc Thị Mỹ Hạnh 

 


