
 

TRƯỜNG THCS THẠCH BÀN LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 30 NĂM HỌC 2024 - 2025 

 (Từ ngày 14/4 đến 20/4/2025) 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc Người thực hiện TPT trực BGH trực 

Hai 

14/4/2025 

Sáng - 7h30: Chào cờ. Tuyên dương HS đạt giải các cuộc thi sân chơi QG-QT. 

Chuyên đề giới thiệu sách "Tìm hiểu di tích lịch sử địa phương"; Triển khai 

tuyên truyền về "Tháng hoạt động vì AN toàn thực phẩm" năm 2025; 

Tăng cường công tác đảm bảo trật tự an toàn giao thông cho học sinh 

- SHL: Bình bầu RL tháng 4; Riêng K9 bình bầu thêm Rèn luyện cuối 

HKII và cả năm. 

BGH, GVCN, TPT, 

Lớp 6A1 trực tuần, 

Đ/c Ngoan PT 

Đ/c Anh 

Ngọc 

Đ/c M.Hạnh 

- Tiết 2: KT bù bài KTCK II lớp 9 Theo p/c 

- 9h05: GVCN K6,7,8,9 nhập kết quả rèn luyện tháng 4 (Riêng khối 9 thêm 

KQRL HKII, cả năm) vào biểu trực tuyến; bản A4 có chữ kí GVCN và 

GVBM nộp cho khối trưởng chủ nhiệm. 

GVCN, khối trưởng 

chủ nhiệm 4 khối.  

- Tiết 4,5: SHCM tổ KHTN:  

+ Bình bầu, đánh giá xếp loại GV,NV tháng 4. 

+ KT hồ sơ chuyên môn đợt 2, nộp biên bản về BGHPT trước 19/4 

GV tổ KHTN, Đ/c 

Khánh Nguyệt PT 

- 11h00: Họp BGH với GV dạy CLB thể thao và tổ bảo vệ tại phòng Hội 

đồng 

BGH, Đ/c Đạt, Chu 

Quang, Hoàng Loan, 

Tổ bảo vệ 

- 8h00-11h00: Luyện tập thi đấu giải TDTT cấp TP theo lịch PGD C.Quang, N.Minh, 

Thắm 

- Tự kiểm tra hồ sơ lớp 9 (lần 1) 

- Thanh tra bài KTCK2 khối 9: Tin, KHTN, LS&ĐL, CN, CD (nộp biên bản 

sau thanh tra) 

Theo bảng phân công 

riêng 

Chiều - 15h00: Nộp báo cáo chuyển đổi số về PGD  

- 16h00: Niêm yết danh sách phòng thi khảo sát lớp 9 tại bảng tin 
VP 

Đ/c Đạt Đ/c Dung 

Ba 

15/4/2025 

Sáng - UBND quận kiểm tra thực tế CSVC các trường KĐCL năm 2025 Ban CSVC chuẩn bị Đ/c Anh 

Ngọc 

Đ/c M.Hạnh 

- 9h00: Nhận đề KSCL9 tại PGD VP 

- 11h00: Hoàn thành điểm, xếp loại học sinh khối 9. 

 

GVCN, GVBM khối 9 

- 11h00: Nộp đề KT cuối kì II về BGH phụ trách 

+ Khối 6: Văn, Anh, Tin 

+ Khối 7: Văn, KHTN, LS&ĐL, CN 

+  Khối 8: Toán, Anh, CN, CD 

- Xong điểm TBM, XLHS  lớp 9 trên trang tính 

- Nộp Đăng kí số lượng SGK lớp 6 về PGD 

Theo phân công 

 

 

 

GVBM9 

Lan TV 



 

Thứ Buổi Nội dung công việc Người thực hiện TPT trực BGH trực 

- 11h00: Các bộ phận: Đoàn đội, Bán trú, TTCM, y tế, thư viện, CNTT nộp 

báo cáo tháng 4 về BGH phụ trách  

Theo phân công 

- Tiết 4,5: SHCM tổ Toán - CNg - Tin  

+ Bình bầu, đánh giá xếp loại GV,NV tháng 4. 

+ KT hồ sơ chuyên môn đợt 2, nộp biên bản về BGHPT trước 19/4 

 

Chiều 13h40: Khảo sát Văn 9 

16h: Khảo sát Anh 9 

Theo phân công Đ/c Đạt Đ/c Dung 

  

Tư 

16/4/2025 

Sáng - Tiết 2: KTCKII môn GDCD6, Tin 7,8 

 

GVBM có tiết trên 

TKB 

Đ/c Anh 

Ngọc 

Đ/c M.Ngọc 

8h00-11h00: Luyện tập thi đấu giải TDTT cấp TP theo lịch PGD C.Quang, N.Minh, 

Thắm 

- 11h00: Xong điểm TBM, Kiểm diện, hạnh kiểm lớp 9 trên CSDL 

- 11h00: Các đ/c KTCN nộp bản Kết quả rèn luyện các lớp về BGHPT 

GVBM, GVCN9 

KTCNh 

- Tiết 4,5: SHCM tổ Văn - LS&ĐL - GDCD (chuyên đề Văn tiết 4) 

+ Bình bầu, đánh giá xếp loại GV,NV tháng 4. 

+ KT hồ sơ chuyên môn đợt 2, nộp biên bản về BGHPT trước 19/4 

Đ/c Vân Anh, Tuyết, 

Nhóm Văn9 

Chiều 13h40: Khảo sát Toán 9 Theo p/c Đ/c Đạt Đ/c Dung 

Năm 

17/4/2025 

Sáng Tiết 2: KTCKII LS&ĐL k6,8; Anh k7  Đ/c Anh 

Ngọc 

Đ/c M.Ngọc 

- 8h00: Dự tập huấn nghiệp vụ tự đánh giá, đánh giá ngoài năm 2025 tại điểm 

cầu trực tuyến PGD 

Đ/c M.Hạnh 

Thu đơn xanh; hồ sơ tuyển thẳng, hồ sơ ưu tiên  

Rà soát đối chiếu đơn xanh với hồ sơ gốc (GKS, CCCD, học bạ, đơn đen, 

SĐC, đổi KVTS) 

Trước 10h: Chấm xong bài KS Toán, Văn, Anh lớp 9 

GVCN9 

 

GV Toán,Văn ,Anh 9 

Tiết 4 + 5: SHCM tổ TA-NK:  

+ Bình bầu, đánh giá xếp loại GVNV tháng 4. 

+ KT hồ sơ chuyên môn đợt 2, nộp biên bản cho Đ/c Minh Ngọc PHT trước 

ngày 19/4. 

GV tổ TA- NK, Đ/c 

Hồ Loan PT. 

Chiều 14h00: Nhập kết quả điểm KSCL9 vào biểu trực tuyến. GV V,T,A k9 Đ/c Đạt Đ/c Dung 

Hoàn thiện đơn xanh và nộp đơn xanh, hồ sơ tuyển thẳng, ưu tiên (nếu có) 

về VP 

GVCN9 

Sáu 

18/4/2025 

Sáng Tiết 1+2: KTCKII môn Văn 8 

Tiết 3+4: KTCKII môn Toán 6,7 

GVBM có tiết trên 

TKB 

Đ/c Anh 

Ngọc 

Đ/c M.Hạnh 

8h00-11h00: Luyện tập thi đấu giải TDTT cấp TP theo lịch PGD C.Quang, N.Minh, 

Thắm 

  



 

Thứ Buổi Nội dung công việc Người thực hiện TPT trực BGH trực 

Nhập đơn xanh vào phần mềm Tuyển sinh,   

GVCN9 nhận danh sách dự thi cho  HS rà soát danh sách dự thi 

VP, đ/c Bá Minh, 

GVCN9, HS9 

  

- Các đ/c TTCM nộp báo cáo tháng 4 về BGHPT TTCM   

Chiều Tiết 3, 4: CLB khối 8, Phụ đạo HSY học theo TKB GVPT CLB 8; GV phụ 

đạo HSYk9. 

Đ/c Đạt Đ/c M.Ngọc 

In học bạ, sổ điểm chính, nhận học bạ khối 9 VP, GVCN9 

- 14h00: Dự CĐ Toán 9 tại THCS Gia Thụy Đ/c M.Hạnh, GVT9 

Bảy 

19/4/2025 

Sáng - 7h30: Dự khai mạc giải Thể thao CBGVNV ngành GDĐT Hà Nội năm 

học 2024-2025 tại TTVHTTTT quận Bắc Từ Liêm 

  Đ/c M.Hạnh 

Kí học bạ, SĐC lớp 9 GVBM 9, GVCN9   

- Các đ/c PHT nộp báo cáo tháng 4 về đ/c HT Các đ/c PHT   

Chiều Bàn giao hồ sơ (học bạ, SĐC, GKS, CCCD, hồ sơ tuyển thẳng, ưu tiên, 

đơn xanh…) về đ/c Dung PHT 

GVCN9  Đ/c Dung 

CN 

20/4/2025 

     

Lưu ý:  

- Đ/c Khánh học lớp TCLLCT thứ 3, 4 

- Đ/c Chu Quang, Ngọc Minh, Thắm được triệu tập luyện tập các buổi sáng 9,11,14,16/ 4; thi đấu Giải thể thao do Sở GDĐT tổ chức ngày 18/4 (Các đ/c 

TTCM Hồ Loan, Đào Loan phân công dạy thay, báo lịch lên nhóm BGH+TTCM). 

- Đăng tin bài các sự kiện/ thông tin trong tuần theo quy định và theo KH nhà trường. 

-  KT hồ sơ các đ/c TTCM bố trí lịch linh động phù hợp với công việc của GV trong tổ đảm bảo nghiêm túc, hiệu quả. 

- Trong tuần nếu có những công việc phát sinh, BGH sẽ thông báo tới các đ/c CBGVNV trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c cần thường xuyên cập nhật 

thông tin để thực hiện kịp thời. 

(Nội dung bổ sung, điều chỉnh được tô màu xanh) 

 

      

 Nơi nhận: 

- PGD (để b/c); 

- BGH (để c/đ); 

- CB, GV, NV (để t/h); 

- Lưu: VT, (05). 

Thạch Bàn, ngày 07 tháng 4 năm 2025 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 

Khúc Thị Mỹ Hạnh 

 


