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Thure hién cong tac kiém tra ndi bd nha trwong
Nam hoc 2024-2025

Can ctr cong van sé 3559/SGDDT-GDTrH ngay 08/9/2025 cuia S6 GDDT
Ha Noi vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cép THCS;

Can c tinh hinh thuc té nha truong;

Truong THCS Thanh Am xay dung Ké hoach kiém tra nd1 hoc nam hoc
2025-2026, cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA:

1. Muc dich:

Cong tac KTNB trong truong hoc 1a mdt hoat dong quén ly thuong xuyén
ctia thi trudong don vi nham danh gia dung thuc trang co s& gido duc, chi rd nhiing
wu diém, khuyét diém cua tung bo phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nho,
xtr 1y, khic phuc. Hoat dong nay gitip can b, gido vién nhan ra timg diém manh,
diém yéu ctia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach
thiét thuc va bo ich.

Nhim diéu chinh nhiing sai sét trong qua trinh thuc hién quy dinh vé
chuyén mén nghiép vu, bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh ty kiém tra, tu
danh gia cua can bg, gido vién, nhan vién trong viéc thyc thi nhiém vu.

Tim ra giai phap kha thi, ndng cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat luong
hoat dong day, hoc, gido duc ; tu van, thic déy sy phat trién bén viing, gop ph?m
thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

bam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va ddi tuong trong nha
truong, la mot trong cac yéu td tao nén chat lugng gido duc dao tao trong nha
truong; 1 co s giup tha trudng don vi danh gia, xép loai cong chuc, vién chic
hang thang d6i véi CBGVNV sat véi thuc tién gop phan nang cao ¥ thirc, trach
nhiém ctia mdi ca nhan trong thuc hién nhiém vu duogc giao; la can ctr dé thu
truong don vi siap xép, bd tri doi ngii hop 1y nham phat huy tdi da niang luc cia
ting t6 chtrc ca nhan trong don vi.



2. Yéu cu:

Ban KTNB cua nha trudong phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia
toan b cac hoat dong gido duc trong pham vi nd1 by don vi trén co s& kiém tra
d6i chiéu véi cac quy dinh tai cac van ban phap quy vé gido duc.

Noi dung kiém tra phu hop véi nhiém vu da duge phan cong cho tép thé,
c4 nhén, phai gin véi yéu cau danh gia can b quan 1y, gido vién theo Chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan.

Cong tac KTNB tai co sé phai dugc thuc hién trén nguyén tac: Thu truong
vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cap duéi theo chirc nang nhiém vu quéan 1y nha
nuéc vé gido duc) vira 1a dbi twong kiém tra (cong khai héa cac hoat dong, céc
thong tin quan 1y nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

Tang cuong tu van, thic déy su tién bd cua dbi tuong kiém tra.

Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xé4c, khach quan, trung
thue, cong khai, minh bach va cong bang, tuan tha theo quy dinh ctia phap luat.

II. NOI DUNG KIEM TRA:

1. Kiém tra toan dién cac hoat déng ciia nha trudng:

1.1. Céng tic qudn li, diéu hanh

- Xay dung cac ké hoach t6 chtrc cac hoat dong cua nha truong dé trién khai
cac nhiém vu nam hoc 2025-2026.

- Phan cong nhi¢ém vu CBGVNYV theo vi tri vi¢c lam.

- Quan 1y sir dung thiét bi day hoc va mua sam trang thiét bi; duy tu, duy
tri co s& vat chit nha trudng.

- Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong chong tham nhiing.

- Thyc hién ba cong khai va quy ché dan chi trong nha trudng

- Ung dung CNTT trong diéu hanh va quan li.

- Thyc hién quy trinh ndi bo giai quyét cic cong viéc ctia nha trudng.

1.2. Kiém tra co sé vit chit

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang.

- Ban ghé, trang thiét bi d6 dung day hoc, bai tap, khu vé sinh.

1.3. Kiém tra hoat dong va chit lwong giing day

- Thyuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach gido duc cac mon hoc, dac
biét dbi voi khéi 6,7,8,9.

- Chat luong giang day cta gido vién qua du gid tham 16p, d6i méi phuong
phap day hoc.

- Két qua hoc tap cua hoc sinh: théng qua viéc danh gia bai kiém tra, diém
tong két hoc ky va tong két ca nam hoc.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién
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2.1. Kiém tra toan dign gido vién: 9 dong chi co tén sau: (Ty 1é: 25%)
2.1.1. Danh sach

>

STT | Ho va tén To Chuyén mon Thoi gian
CM Kkiém tra

1. | Nguyén Ngoc Anh XH M1 thuat Thang 10

2. | Tran Thi Binh N Toan Thang 10
3. | Nguyén Thuy Quynh TN Hoa Thang 11
4. | Bui Thi Thu Hanh XH Anh Thang 12
5. | Nguyén Thij Bich XH LS&PL Théng 1
6. | Nguyén Thé Manh TN Toan Thang 3
7. | Vil Thi Huyén Trang XH Am nhac Théang 3
8. | Nguyén Thi Nhan TN Tin Thang 4
9. | Ngd Thi Xuan TN Ly Théang 5

2.1.2 Néi dung kiém tra:

- Pham chat chinh tri, dao dirc, nhan céch, 16i song, y thirc t6 chirc ky luat,
ki cuong hanh chinh

+ Nhan thirc tu tudng chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nudc; viéc chip hanh quy ché cuia Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao s6 lugng, chat luong ngay, gid cong lao dong).

+ Pao dirc, nhan cach, 16i sdng, ¥ thire ddu tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi€ém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc...

- Thyc hién quy ché chuyén mén theo hudng doi méi:

+ Kiém tra hd so gido vién theo Diéu 1& truong hoc.

+ Viéc thuc hi¢n chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém hoc thém.

+ Viée d6i moi phuong phap day hoc va ddi méi kiém tra danh gia: ddi méi
phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién niang lyc, pham chat nguoi hoc,
gin véi ddc thu cap hoc, tich hop lién mon, gin khoa hoc bd mon véi thuce tién
doi séng, da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huong
hoat dong hoc cho ngudi hoc; ddi méi kiém tra danh gia theo hudng danh gia
nang luc ngudi hoc.

+ Viéc sir dung trang thiét bi, thi nghiém, thyc hanh, thiét bj day hoc (kiém
tra truc tiép hodc gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi ho so cta bd phan
quan ly thiét bi thi nghi¢ém, gido an); viéc cai tién, tu stra chita cac thiét bi day
hoc, tu lam dd dung day hoc, tng dung CNTT.
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+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co).

- Thyuc hi¢n cac nhiém vu khéac duoc giao: cong tac chi nhiém, cong tac
kiém nhiém khac....

- Kha nang phat trién cla giao vién vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc
quan 1y va cac hoat dong xa hdi khac...

2.2. Kiém tra thwong xuyén 100% gido vién: thong qua du gid, tham 16p,
kiém tra h6 so chuyén mon, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén...

3. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén, cic by phan (thw
vién, thiét bi, tai chinh, vin thu...)

3.1. Kiém tra hoat dpng ciia cdc t6, nhém chuyén mén:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan Iy cua t6 truong, nhom trudng;

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc ting by moén;

+ Kiém tra chét luong giang day - hoc ctia t6, nhom chuyén mén;

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon, doi méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng dan;

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

+ Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém.

- Péi tuong kiém tra: T6 truong, nhom trudng, hd so luu va hoat dong cua
td, nhom.

3.2. Kiém tra hoat dpng ciia bé phén vin thw, hanh chinh.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong, ho so, sb sach lién
quan;

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh,
quan li van ban di — dén, wu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban, hé théng
hd so luu, quan li con ddu, van phong pham...

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién vin phong.

- Bbi tuong kiém tra: Nhan vién van thu, hd so luu va hoat dong cua van
thu.

3.3. Kiém tra céng tdc ké todn va qudn Iy tai chinh, tai sin:

* Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh

- Noi dung kiém tra:
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+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké todn, trén bao céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xdy dung, tao ngudn ngan sach ctia don vi; cac khoan
thu/chi ngan sach, thu/chi khac ctia don vi; viéc xac dinh cac khodn chénh 1éch
thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan 1y va sir dung cac khoan von
béng tién; viée thue hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chép hanh cac ché do,
nguyén tac ké toan tai chinh.

+ Viéc qua 1y va st dung cac khoan von béng tién mat, chuyén khoan; viéc
thuc hién quyét toan thu — chi tai chinh.

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tac ké toan tai chinh)

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thu quy, hd so luu va hoat dong
ké toan, thu quy.

* Kiém tra cong tdc mua sam, quan ly tai san va st dung thiét bi day hoc:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc quan 1y va str dung tai san c¢6 dinh: Str dung, bao quan co
s& vat chat va thiét bi; tinh trang cac loai tai san

+ Kiém tra cong tac dau tu xay dung co ban;

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hop dong véi cac nha thau,
kinh phi dau tu mua sam; thyuc té dd dung, thiét bi day hoc thuc té so véi hd so,
s6 sach quan 1y;

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ho so sb sach lién quan (quan tam téi
cong tac bao quan, theo ddi viée sir dung thiét bi, ty lam d6 dung day hoc).

-Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké toan,
nhan vién thiét bi; h6 so luu; thyc té CSVC...

3.4. Kiém tra céng tdc thw vién

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hod so sb sach lién
quan (quan tam tdi cong tac bao quan, theo doi viéc st dung tai li¢u, sach gido
khoa); viéc s.'flp Xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; $6 lugng va chat luong sach, bao, tap
chi, ban d9, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa...

+ Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién (viéc thuc hién nodi quy, viéc
cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao quan, gioi thidu, théng k&, phan loai, bo
sung sach bao; thyc hién gio giéc, tinh than, thai d6 lam viéc...)

- Pbi tuong kiém tra: Nhan vién thu vién; ho so luu va hoat dong cua thu
vién.

3.5. Kiém tra hoat dpng phuc vu day va hoc ciia nhéin vién y té:

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc (so véi hoat dong cua



6

cac t6 nhom, bd phan chuyén mon c6 lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so
s6 sach lién quan (quan tdm t6i an toan cua don vi, an toan vé sinh thyc pham,
phong chéng dich bénh...)

+ Kiém tra thiét bi, y té...: Co sé vat chat; viéc s:flp xép, b tri, trang tri vé
sinh; sb luong va chat luong; thiét bi y té.

+ Viéc thyc hién dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan v¢ sinh;

+ Cong tac phdi hop voi cac to nhom, b phan chuyén mén lién quan;

+ Viéc thuc hién nhiing nhiém vu khac do thu truéng don vi giao;

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctuia nhan vién.

- P6i tuong kiém tra: Nhan vién y t&; hd so luu va hoat dong cta phong y

3.6. Kiém tra hoat dpng Dji

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong Pdi va phong trao thiéu nhi nim hoc.

+ Kiém tra viéc cap nhat s6 sach, ho so vé cong tac D1 (sé theo doi hoat
dong, sb tai chinh o).

+ Kiém tra viéc béo quan, st dung céc trang thiét bi hién co.

- Pbi twong kiém tra: Tong phu trach, Ban thiéu nhi; ho so luu va hoat dong
cua phong Boan Doi.

I11. QUY TRINH KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh lap Ban Kiém tra ndi bd

Pau nam hoc, sau khi c6 Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc: Thu trudng
don vi ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bo. Thanh phan bao gdm:
Thu truong don vi 13 Trudng ban, cap pho 1a Phé Trudng ban, cac thanh vién 1a
cac to truong, khéi truong chuyén mon va gido vién cdt can, cd pham chat tdt, co
uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi.

Thanh vién trong Ban Kiém tra noi bd do Thu trudng don vi quyét dinh va
duoc phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé.
Thi trudng don vi chi dao Ban Kiém tra noi b thuc hién nhiém vu.

Thi truéng don vi tap huan nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong
Ban Kiém tra noi bd. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi didu
chinh, b6 sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhitng nam
tiép theo.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ni b nim hoc

Thu trudéng don vi xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc, gé)m
nhirng nd1 dung sau:
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- Can ctr phép 1y xay dung ké hoach.

- Muc dich, yéu ciu cta cong tac kiém tra ndi bo.

- Xac dinh ndi dung kiém tra.

- Bién phaép t6 chuc thuc hién.

- Lich trién khai thyuc hién.

- Thong bao cong khai dén CB, GV, NV trong nha truong.

VI. TRINH TU, THU TUC TIEN HANH KIEM TRA

1. Chuén bi kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cua di tuong kiém

tra;

- Kiém tra thyuc té viéc thue hién nhiém vu duoc giao.

- Bo c4o giai trinh ciia d6i tuong.

- Trao d6i 1am rd ndi dung kiém tra, liy ¥ kién phan hdi cua ngudi duoc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hozc chi ghi mot bién
ban ddi v6i cac ndi dung kiém tra.

3. Két thiic kiém tra

- Xay dung bao cio két qua kiém tra giri Tha trudng don vi.

- Cin ctr bao co két qua kiém tra, thi truong don vi ban hanh Thong bao
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir 1y vi pham,
kién nghi xir Iy vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bo sung ké hoach
quan 1y ciia minh (néu can).

4. Xir Iy sau Kiém tra

Thu trudng don vi yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, don doc,
kiém tra 4p dung céc bién phap theo thim quyén va theo quy dinh hién hanh budc
ca nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir Iy sau kiém tra, budc phai boi
thuong theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thim quyén céc hinh thic xtr 1y ky
luat, xtr phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khong thuc hién cac kién nghi,
quyét dinh xir 1y...; Tha trudng don vi tong hop, cong khai két qua xir Iy sau kiém
tra.

V. HO SO KIEM TRA NQI BO

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban KTNB.

- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc.



- Mdi cudc kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Bién ban kiém tra;

+ Béo céo cua dbi tuong kiém tra, bao co giai trinh (néu co);

+ Tai liéu minh chimg thu nhan cta d6i tuong kiém tra, ddi twong co lién
quan (néu co);

+ Béo céo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ B4o cdo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu o).

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu qua cong tac KTNB truwong hoc
trong nam hoc 2025-2026.

- Phat huy vai tro trach nhi¢ém cua BGH, td6 nhom chuyén mon , xac dinh
nhitng ndi dung nha truong con yéu, dua vao ndi dung can kiém tra ndi bo. Khong
kiém tra nhiéu, dan trai ma tap trung vao mot s6 noi dung trong tam dé dat hiéu
qua.

- Lua chon, can nhic ki nhirng thanh vién trong Ban kiém tra ndi b, 1a
nhitng ngudi c6 trach nhiém, dugc bdi dudng nghiép vu kiém tra.

- Thuc hién nghiém tac céng tac giam sat, dam bao chat lugng cua cong tac
kiém tra, khic phuc nhiing ton tai han ché sau kiém tra.

- Thyc hién ding quy trinh kiém tra : thong bao, tién hanh kiém tra, két qua
sau kiém tra, niém yét cong khai.

2. Trach nhiém cia Ban giam hiéu.

- Kién toan Ban chi dao thyc hién cong tac Kiém tra Noi bo truong hoc.

- Xay dung ké hoach KTNB, lich KTNB va t6 chtrc thuc hién, ra Quyét
dinh kiém tra No6i b hang thang va Thong bao ké hoach va Két qua kiém tra
trudc Hoi dong su pham.

- Chiu trach nhiém kiém tra theo ké hoach

- Hang thang trién khai phan cong, giam st va to chirc kiém tra noi bo. Tong
hop béo céo, déng thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho phu hop véi thuc té.

- Huong dan, d6n ddc cac bd phan hoan thién ho so cong tac KTNB cham
nhat 02 ngay sau kiém tra. Tong hop bdo cao Hiéu trudng.

- Chiu trach nhiém kiém tra theo ké hoach

3. Trach nhiém ciia cic to trweéng chuyén méon

- Thyc hién nghiém tac cong tac kiém tra Noi b theo phan cong.
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- Giam sat, don dbc nhic nho gido vién trong to thyc hién nghiém tic cong
tac Kiém tra ndi bo theo ké hoach ctia nha truong. T chie rat kinh nghi¢m nhiing
van dé tdn tai sau kiém tra.

- Hoan thién hd so kiém tra,khac phuc sau kiém tra dung theo yéu cau.

4. Trach nhiém ciia Ban kiém tra ndi b

- Thyc hién nghiém tac cong tac kiém tra theo ké hoach.

- Chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé két qua kiém tra, tai kiém tra.

- Kién nghi , dé xuat v6i Hiéu truong nhitng van dé lién quan dén KTNB.

5. Trach nhiém caa gidao vién, nhan vién

- Phéi hop véi Ban kiém tra noi bo khi duoc kiém tra.

- Nghiém tac thuc hién K& hoach kiém tra noi bo, giam sat, gop v, kién
nghi, giai trinh (néu co), khéic phuc tdn tai sau kiém tra.

VIIL TIEN PO THU'C HIEN KE HOACH

(Theo biéu dinh kém)

VIII. CHE PO THONG TIN, BAO CAO.

Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, dot xuat vé cac cap quan i theo yéu cau.

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac kiém tra ndi bo cua truong THCS
Thanh Am nim hoc 2025-2026, yéu cau cac dong chi CB-GV-NV nghiém tuc
thuc hién./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- BGH - dé¢ chi dao thuc hién;

- Ban KTNB - d¢ thuc hién;

- Luu: VP ANH AM )24

Dwong Thi Tam



