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QUYET PINH

V/v thanh 1dp Ban chi dao thye hién M6 hinh truong hoe Chuyén dbi sé
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH AM

Thue hién Ké hoach s6 06/KH-PGDPT ngay 02/3/2023 cta Phong
GD&DT Long Bién vé trién khai tng dung cong nghé théng tin va danh gia
mure do chuyén déi sb trong cac truong MN, TH, THCS quéan Long Bién, giai
doan 2023-2025;

Can ¢t Quyét dinh sé 3229/QD-BGDDT ngay 05/8/2024 cia UBND
quan Long Bién vé viéc ban hanh B tiéu chi danh gia truong dat mé hinh
Trudong hoc chuyén ddi s trong cac truong Mim non, Tiéu hoc, Trung hoc co
s¢ trén dia ban quéan Long Bién;

Cian cir Ké hoach s 330/KH-SGDDT ngay 25/02/2025 cia S¢ GD&DT
vé Ké hoach trién khai danh gid mirc do chuyén déi sd trong trong céc Phong //
Gido duc va Dao tao, cic co s& gido duc phd thong, gido duc thudng xuyén va,
cac co s¢ giao duc mam non nam hoc 2024 - 2025;

Cin cir nhiém vu nim hoc 2024 - 2025 va diéu kién thuc té cia nha trudng;

: QUYET PINH: g

Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao thuc hién M6 hinh truong hoc Chuyén doi
s6 nam hoc 2024 - 2025 gdm céc ong ba co tén trong danh sach sau: (Co danh
sach kem theo).

Piéu 2: Ban chi dao thuc hién chi dao thyc hién M6 hinh trudong hoc
Chuyén dbi sb nam hoc 2024 - 2025 c6 nhiém vu lap ké hoach, chi dao trién
khai (mg dung Cong nghé thong tin va Chuyén ddi s6 trong nha trudng theo
hudng dan ctia nganh. '

Nhiém vu cu thé cia timg thanh vién do Truéng ban phéan cong.

Piéu 3: Cac b phan ¢ lién quan va céc 6ng, ba ¢6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Nuoi nhin:
- PhongGD& DT/ dé béo eéo

- Nhu diéu 1/ dé thuc hién.
-Luu VP (03)
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
THU'C HIEN MO HINH TRUONG HQC CHUYEN HO1 SO

NAM HOQC 2024 - 2025

(Kém theo Quyét dinh 56 179/QD-THCSTA ngay 23 thang 9 nédm 2025
cuta Hiéu trudng truong THCS Thanh Am)

STT Ho va tén Nhiém vu

- Trudng ban;

- Phu trach chung;

- Hoan thién céc van ban chi dao (N6i quy, quy

ché, quyét dinh, ké hoach....);

Duwong Thi Tam - - Tham gia tap hufn va té chirc tip huén tai don vi
Hiéu trudng vé Cong nghé thong tin va Chuyén ddi sb;

- Phu trdch cong tac phé duyét va chiu trach nhiém

vé chit lugng céc tin bai, hinh anh, hoat déng

trudce, trong va sau khi dang lén cbng thong tin

dién tur.

- Pho trudng ban;

- Phu trach cong tac trién khai tmg dung CNTT va
Chuyén dbi sb trong truomg hoc. Diéu hanh t6i cac
gido vién, nhén vién cta nha truong.

- Thudong xuyén kiém tra danh gia két qua trién khai
thuc hién m6 hinh Truong hoc dién tir theo théang,
béo céo d/c Hiéu truong bang vin ban (ngy 20 hang
thang) va bao cao dot xuat khi c6 yéu cau.

- Tham gia va tap huin cho GV k¥ thuat img dung
CNTT va Chuyén ddi sb tai don vi.

- Thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong cta cong
Nguyén Ngoc Anh thong tin dién tir thing, quy, nim va dot xuat khi
c6 yéu cau v6i Hiéu trudng.

- Xay dung co ché dénh gié - gan két qua ing dung
CNTT cta ca nhan, tdp thé véi thi dua khen
thudng, ky luat thang, nam.

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan ly, van hanh
va cung cdp, cap nhat thong tin trén Cdng TTDT
trudmg (c6 quy dinh cu thé vé nji dung, thoi gian cdp
nhdt tin, bai va néu ré trach nhi¢m cd@p nhdt cua ting
ca nhan theo timg chuyén muc, ... )

- Trye tiép xir ly cac vin ban thudc linh vye chuyén
mén duge phan céng phu trach hang ngay qua hom
thu dién tir.

3 Nguyén Thi Nhan - Uy vién;
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STT Ho va tén Nhi¢m vy

Gido vién Tin - Van hanh chinh thitc Céng TTDT theo ké hoach
ctia Quén. Thyc hién viéc duy tri hoat dong hé
tl1611g CNTT, céng thong tin dién tir tai don vi ludn
thong sudt va hi¢u qua.

- Phu trach kho Tai nguyén va Céng TTDT 16p 2
cua truong.

- Truc may chu, truc céng thong tin dién tr. Pam
bao cép nhat thong tin mdi hang ngay (Vian ban chp
trén...)

- Uy vién;

- Can clr vao bién ban ban giao trang thiét bi, sb
theo doi tiép nhan va theo ddi tai san dugc dau tu
theo mé hinh trudmg hoc dién tir: nhdp phin mém
va theo ddi trén sb sach ké todn ctia nha truong
theo dung quy dinh.

- Lap hd so theo ddi viéc bao tri céc thiét bi
CNTT trong nha truong.

- Chiu trach nhiém thdéng bdo coéng khai cic
khoan thu theo nidm, thang, hoc ky vdi cha me
hoc sinh vao thang 8, 12 hang ndm.

- True tiép xir 1y cac van ban thudc linh vue chuyén
mon dugc phan cong phu trach hang ngay qua hom
thu dién tr. Khong dugc phép dé bao 16i do chua
hoan thanh diing tién do.

- Uy vién;

- Chiu trach nhiém thu thép thong tin, hinh anh va
viét tin bai vé cac hoat dong chuyén mén.

- Uy vién;

- Chiu trach nhiém thu thdp thong tin, hinh anh va
viét tin bai v& cac hoat dong tap thé ctia hoc sinh.
Céc chuyén muc Tu vin hoc dudng, guong sing
hoc sinh...

- Uy vién;

- Lap sb sach, hd so theo ddi viéc sit dung, khai
thac, bao tri cac thiét bi CNTT trong nha trudng
(M6 sé6 nhdt ky hang ngay, theo doi viéc sic
dung, khai thdc, bdo tri cdc thiét bi CNTT trong
cdc phong, nhém, lop).

- Pinh ky thir 6 hang tudn béo cdo Hiéu trudng
bing vin ban nhing ndi dung tdn tai vuéng mic
khi van hanh Céng TTDT, cc gidi phap cin diéu

Nguyén Héng Hoa -
Ké toan

Ngb Québc Chién -
Bi thu chi doan

Théi Thi Thu Mo
TPT;

Diéng Bich Ngoc -
Nhén vién thiét bj
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STT Ho va tén Nhiém vu

chinh, khdc phuc trong thoi gian tiép theo va béo

céo khi c6 sy viéc dot xut xay ra.

- Hudéng din cic CBGVNV khai thac, van hanh

hiéu qué céc thiét bj CNTT. C6 sb theo doi, kiém

tra danh gié viéc thuc hién ctia GVNV so véi quy

trinh quy dinh. Pam bao moi hoat dOng CNTT
trong nha truong. I

- Uy vién; ‘ ‘

- Vén hanh chinh thic Céng TTDT theo=ké hoécb R

cia Quan. Thyuc hién viéc duy tri hoat dong h¢ 4 ¥
théng CNTT, cdng thdng tin dién tir tai don lédn

Téng Bii My Linh - Gido | thong sudt va hiéu qua. 5y

vién - Chiu trach nhiém ding tai tin bai §r

dong tap thé cua hoc sinh, Cac chuy

tie, su kién, linh vuc chuyén mon...

- Téng hop tin bai da ding tai trong t

Béo cdo vé Hiéu truong ngéy th{r ing

Danh sdch gom 07 thanh vién./. $
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