	UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4
TỪ NGÀY 29/9/2025 ĐẾN NGÀY 05/10/2025



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công
	BGH trực

	
	
	
	Nhiệm vụ
	Tin bài
	

	Hai
29/9
	S
	- Trang phục đầu tuần: GV sơ mi trắng; HS đồng phục sơmi trắng + quần/váy be
- 7h15: Họp giao ban BGH – GVCN Khối 8,9
- 7h30: Sinh hoạt dưới cờ:
· Hưởng ứng tuần lễ “Học tập suốt đời” năm học 2025-2026
- Họp giao ban BGH-CTCĐ-TPT-BTCĐ
- Toàn trường thực hiện theo TKB số 3
- Lớp trực tuần buổi sáng: 9A4
	- 100% CB-GV-NV-HS t/h đúng quy định
- BGH – GVCN Khối 8,9
- Đ/c Mai, GVCN các lớp Khối 8,9

- Theo thành phần
- 100% CB-GV-NV-HS
- GVCN và HS lớp 9A4
	

- Đ/c Vân phụ trách

	Đ/c Yến

	
	C

	- BGH kiểm tra Lịch báo giảng, Sổ điểm GV, Sổ SHCM (Văn – GDCD, Năng khiếu) Tháng 9/25
- Lớp trực tuần buổi chiều: 7A4
	- Đ/c S.Hường

- GVCN và HS lớp 7A4
	
	

	Ba
30/9
	S
	- 7h15: Kiểm tra đầu giờ khối 8,9 – môn Ngữ văn ( GV có tiết 1 khối 8,9 – có mặt từ 7h10)
- Tiết 1: BGH dự giờ môn Toán – Đ/c Trang 93 lớp 9A4
- Tiết 2: BGH dự giờ môn Ngữ văn – Đ/c Nga lớp 8A5
- VP: Gửi Giấy mời họp về trưởng ban PHHS các lớp
	- GV trông kiểm tra theo p/c

- Đ/c Yến HT, Đ/c Long
- Đ/c S.Hường
- Đ/c Thắng
	
	Đ/c Hường

	
	C
	- BGH kiểm tra Sổ chủ nhiệm, Sổ SHCM (Toán – Tin, Khoa học)
- Viên chức (tập sự) nộp Hồ sơ tập sự tháng 9/25 về VP
	- Đ/c Long
- Các Đ/c: Giang, Tô Dung, Bảo, Q.Phương
	
	

	Tư
01/10
	S
	- Trong ngày: GVCN hoàn thành quyết toán chi phí đồng phục về bộ phận thủ quỹ
	- Đ/c Hải Anh, GVCN các lớp
	
	Đ/c Long

	
	C
	- 15h: Dự thi trưng bày mô hình (đình Tăng Phúc) tại đình làng Lệ Mật

- 19h30: Tham dự Ngày hội Khuyến học tại đình làng Lệ Mật
	- Đ/c S.Hường chỉ đạo, Đ/c T.Mai phụ trách, Đ/c Nhi báo cáo, Tổ Văn – GDCD t/h
- Đ/c S.Hường tham dự, Đ/c Ng.Mai, Thuỳ phụ trách HS nhận quà (theo danh sách)
	
	

	Năm
02/10
	S
	- 7h15: Kiểm tra đầu giờ khối 8,9 – môn Toán( GV có tiết 1 khối 8,9 – có mặt từ 7h10)
	- GV trông kiểm tra theo p/c
	
	Đ/c Hường

	
	C
	- Ca 1,2: Học CLB EYT theo TKB – Học sinh khối 8,9
- 17h30: Hội nghị CMHS nhà trường năm học 25-26

- Trong ngày: Nhóm trưởng nộp đề đầu giờ của tuần tiếp theo (lên thư mục Drive)
	- GV phụ trách CLB EYT khối 8,9 
- Thành phần: BGH-GVCN-Trưởng ban CMHS các lớp; Đ/c S.Hường chỉ đạo
- Nhóm trưởng
	
- Đ/c Lương phụ trách
	

	Sáu
03/10
	S
	- 7h15: Kiểm tra đầu giờ khối 8,9 – môn Tiếng Anh( GV có tiết 1 khối 8,9 – có mặt từ 7h10)
- Tham dự Đại hội Công đoàn phường Việt Hưng
- BGH kiểm tra Sổ GĐB chiều
- GVCN khối 7: Nhận học bạ Tiểu học lớp mình tại VP (phục vụ công tác bàn giao về PHHS trong buổi họp (cuối tuần))
	- GV trông kiểm tra theo p/c

- Đ/c T.Mai
- Đ/c Long
- Đ/c Thắng, GVCN 7
	
	Đ/c Yến

	
	C
	- Tiết 3: BGH dự giờ Toán – Tiếng Anh – Lớp 8A1
- 15h10: Lao động khử khuẩn: Lớp 7A4, 9A4

- BGH kiểm tra Sổ GĐB sáng
- Tiết 5,6: Họp HĐSP tháng 10
- Hoàn thành công tác chuẩn bị Tết Trung thu học sinh
	[bookmark: _heading=h.30j0zll]- Đ/c Long
- GVCN và HS lớp 7A4, 9A4; Đ/c Ng.Mai phụ trách
- Đ/c Long
- 100% CBGV-NV
- Đ/c Ng.Mai
	



- Đ/c Nga phụ trách
	

	Bảy
04/10
	S
	- Học CLB EYT theo TKB – Học sinh khối 6, 7
	- GV phụ trách CLB EYT, HS khối 6,7
	
	Đ/c Long

	
	C
	- 14h – 15h30: Họp CMHS các lớp (Khối 6,7)
- 14h – 15h30: Họp CMHS các lớp (Khối 8,9)
	- GVCN các lớp
	
	Đ/c Long

	CN
05/10
	S
	- BV trực 
	
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực 
	
	
	



	
	
Thượng Thanh, ngày 29 tháng 9 năm 2025
HIỆU TRƯỞNG





Trần Thị Ngọc Yến



	




Thứ 3: Toán Tin
Thứ 4: Văn GDCD
Thứ 5: Năng khiếu
Thứ 6: Tổ Khoa học 
Chiều thứ 6: All


	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	1. 
	Bùi Ngọc Mai
	Giáo viên 
Tổng phụ trách
	Ủy viên
	Phụ trách viết tin bài và đăng lên facebook liên đội
Phụ trách tin bài chuyên mục Góc học sinh (Cổng TTĐT)

	2. 
	Phạm Thị Thanh Mai
	CTCĐ,
 Giáo viên
	Ủy viên
	Phụ trách viết tin và đăng lên facebook công đoàn
Đăng tải tin bài gương Người tốt việc tốt (mỗi tháng 1 tin bài) – Tương ứng phụ trách tiểu mục Hoạt động đoàn thể, Người tốt việc tốt trong chuyên mục Tin tức – Sự kiện

	3. 
	Hoàng Thị Hồng Vân
	Giáo viên
	Ủy viên
	Phụ trách viết tin bài về chào cờ (Tương ứng phụ trách tin bài của tiểu mục Hoạt động trong chuyên mục Góc học sinh)

	4. 
	Trần Thị Hương Nhi
	Giáo viên
	Ủy viên
	

	5. 
	Phan Thị Lương
	TPCM, TBTTND, Giáo viên
	Ủy viên
	Phụ trách viết tin bài chuyên môn, các hoạt động chuyên môn chung của nhà trường (Tương ứng phụ trách tin bài của tiểu mục Hoạt động chuyên môn trong chuyên mục Tin tức – Sự kiện)

	6. 
	Nguyễn Thị Nga
	Giáo viên
	Ủy viên
	Phụ trách viết tin bài về họp hội đồng sư phạm (Tương ứng phụ trách tin bài của tiểu mục Hoạt động chuyên môn trong chuyên mục Tin tức – Sự kiện)
Phụ trách tin bài tiểu mục Ba công khai (thuộc chuyên mục Văn bản)

	7. 
	Phùng Thị Thư
	Giáo viên
	Ủy viên
	Phụ trách viết tin bài các hoạt động văn hóa, TDTT, chi bộ, công đoàn, hoạt động ngoại khóa, Đón HS 6, Khai giảng, Trung thu, 20/10, 20/11, 8/3, 30/4,…(Tương ứng phụ trách các tin bài của tiểu mục Hoạt động chung, Tin tức khác – Thuộc chuyên mục Tin tức – Sự kiện

	8. 
	Nguyễn Thị Thuỳ
	Giáo viên
	Ủy viên
	

	9. 
	Trần Thị Hương Giang
	TTCM, 
Giáo viên
	Ủy viên
	- Phụ trách chỉ đạo tổ CM đăng tải giáo án ppt và bài giảng Eleaning lên drive trường, chuyên đề + powerpoint chuyên đề của tổ.
- Viết tin bài các chuyên đề bộ môn của tổ mình

	10. 
	Đặng Thị Thái Bảo
	TTCM, Giáo viên
	
Ủy viên
	

	11. 
	Nguyễn Thị Tố Loan
	TTCM, Giáo viên
	Ủy viên
	

	12. 
	Tô Thị Phương Dung (+ Ngoài ra duyệt tin bài)
	TTCM, Giáo viên
	Ủy viên
	


Danh sách gồm 21 thành viên.
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