UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DOAN KHUE Djc 1ip-Ty do-Hanh phiic
S6 : 92/QD-THDKh Doan Khué , ngay 9 thang 9 nam 2024
QUYFT DINH

Vé viée ban hanh Quy ché Quin ly, str dung phong Thir vién
nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUL

Cdn cir quyét d,inh‘sér 6076/QD-UBND ngay 26 thang 8 nam 2016 cua
UBND qudn Long Bién vé viéc thic hién mé hinh Truong hoc dién tir;

Can cir huéng dan sé6 02/HD-PGD&PT ngay 10 thang 01 nam 2018 cua
Phong Gido duc va Dao tao qudn Long Bién vé viéc huéng dan van hanh, khai
thac mé hinh “Truong hoc dién tir”’;

Can cir quyet dinh s6 3229/0D-UBND ngay 5/8/2024 ciia UBND qudn
Long Bién vé diéu chinh bg tiéu chi danh gid truong hoc dat mé hinh Truong
hoc chuyén dsi s6 danh cho truomg MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long
Bién;

Can cir Ké hoach so ' 26/KH-THPKh ngay 6 thang 9 nam 2024 cuia truong
Tiéu hoc Doan Khué vé viée I/nrc hién trién khai “M6 hinh Trieong hoc chuyén
déi s6 ndm hoc 2024-2025";

Can cir ké hoach nhiém vu ndm hoc 2024 — 2025 cia truong Tiéu hoc
Doan Khué, can cir tinh hinh thuc té cua nha truong,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy 1a Quy ché Quan ly, sit dung
phong thu vién nim hoc 2024-2025 gbém 04 chuong 10 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Toan thé CBGVNV, hoc sinh cta truong Tiéu hoc Poan Khué cé
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Noinhin:

- Nhur diéu 3;
- Luu VP.
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QUY CHE QUAN LY, SU DUNG PHONG THU VI[N
TRUONG TH DOAN KHUR
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 92/QD-THDKh ngay 9/9/2024
ctia Hiéu trieomg treomg Tiéu hoe Doan Khué)

CHUONG I
NHUNG QUI DJNH CHUNG

Dicu 1. Muc dich va pham vi dicu chinh:

Phong Thu vién duge sir dung véi muc dich gidng day, hoc tip va nghién
ctru ctiia nha trudng; cic hoat dong theo chirc nidng nhi¢ém vu va dugce sy dong y
cua Hiéu trudng.

Quy dinh nay duogc ban hanh nhim quy dinh viéc quan ly, su dung, stra

chita, bao tri va cai dit phin mém tai phong Thu vién cta trudng Tiéu hoc Doan
Khué.

Diéu 2. Dbi twong ap dung:

Quy dinh nay ap dung cho cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh, khich
dén lam viéc, giang day, hoc tép, tham quan co lién quan dén hoat dong tai
phong Thur vién cua trudong Tiéu hoc Poan Khué.

Diéu 3. Giii thich tir ngit:

Trong quy dinh nay cac tir ngit duéi day dugce hiéu nhu sau:

Phong Thu vién 1a noi td chirc moi hoat dong hoc tap, gidng day, nghién
ciru, tra clu.

Thiét bi cong nghé thong tin 1a cac thiét bi st dung trong linh vuc Cong
nghé thong tin nhu: mdy tinh, mdy in, thiét bi két ndi mang,..

Giao vién quan ly thu vién 1a ngudi c6 trach nhiém quan ly tryc tiép céc
tai san c6 trong phong Thu vién minh phu trach.

Phin cimg 1a thanh phdn vit ly cu tao nén thiét bi cong nghé thong tin
nhur: main, chip nhé, 6 dia cimg, v6 may, céc b phén co dién tu,..

Phan mém la cac chuong trinh cai djt trén céc thiét bj cong ngh¢ thong

tin, bao gébm hé diéu hanh (HDH), cc (mg dyng vin phong,...nhdm myc dich
phuc vu nha trudng va cong tac quan ly phong Thur vign.

Internet 1a mot hé thong, thong tin toan cau c6 thé truy c.lp cong cong gdm
cic mang may tinh, tao diéu kién thudn 15i cho céc dich vy truyén thong dit ligu.

Virut 12 chuong trinh hojic doan ma chuong trinh dugc thiét kén nhim
muc dich pha hoai ngam, c6 thé tu lay lan bing cich g’in vao céc churong trinh
khéc va tu tién hanh cac thao tac v nghia hoiic pha hoai.
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CHUONG Il \

QUAN LY PHONG THU VIEN
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Dicu 4. Quyen va triach nhiém cia trudng Ticu hge Doan Khué

Dap g ddy du vé céc quy dinh chung va cic hoat dong giang day, hoc
tap va nghién ciru cia nha trudng; cac hoat dong theo chirc nang nhi¢m vu va
dugc su dong y cta Hi¢u tr uong

Xay dung cdc quy dinh vé quan ly va sir dung phong Thu vién trinh Hi¢u
trudng phé duyét.

Can cir ké hoach giang day, hoc tap va nhu ciu sir dung phong Thu vién
cla can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh, khach dén lam viéc da duge phé
duyét, truong TH Doan Khué lap ké hoach, bd tri phong Thu vién, phan cong
gi4o vién phu trach va ca nhan lién quan dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

Quan ly phong Thur vién, trg giup van hanh, dinh ki hing thang kiém tra,
ra soat cac trang thiet bi, may moc trong phong Thur vién; Khi phat hién su cd,
thiét bi hong can kip thoi dé xuat, ph01 hop cung by phan CNTT lén phuong an
khéc phuc, stra chira, bd sung, thay thé, dam bao phong Thu vién hoat dong hi¢u
qua, dap tng nhu cau hoc tap cua nha truong.

Dé xut véi lanh dao nha trudng phuong én khai thac c6 hiéu qua phong
may.

Diéu 5. Quyén va triach nhiém cia gido vién quan ly phong Thur vién

Ghi sd theo ddi hing ngay trang thiét bi ctia phong hoc trén Drive.

Van hanh cac thidt bi phu trg (diéu hoa, 4nh sing,...) dép tng diéu kién
hoat dong cho céc thiet bi vao cac tiét hoc.

Thuong xuyén kiém tra tinh trang hoat dong cua cic trang thiét bi,
chuong trinh may tinh nhim dam bao hiéu qua hoat dong cao nhat. Chu déng
sira chira, khiic phuc hiéu qua céc su c¢b don gidn. Trong truong hgp khong tu
khéc phuc dugc phai bio ngay véi lanh dao truc tiép dé co phuong an xir ly kip
thoi.

Dé xut ké hoach, giai phap bao dudng, stra chira, ci tao cic trang thiét bi
cong nghé thong tin trong phong hoc.

Chiu trach nhiém bao quan, gitr gin phong Thu vién, bdi thudong néu dé
xay ra mat tai san cuia phong theo quy dinh.

Thudng xuyén vé sinh may tinh va céic thiét bj theo yéu cau.

Diéu 6. Quyeén va trich nhi¢m cia hge sinh (nguoi sir dyng)

Hoc sinh di th dang gid theo quy dinh, co trach nhi¢m bdo v¢ tai sin cta
phong Thu vién, chip hanh sy huong din, diéu hanh cia gido vién quan ly
phong hoc.

Hoc sinh ngdi ding vi tri di sip xép trong sudt qua trinh hoc. Hoc sinh
chi di chuyén sang vj tri may khac khi c6 su dong y clia gido vién giang day.
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Khong mang vao phong Thu vién nhiing vat dung dé chay, nd, khong hut
thube, khong mang nuée ubng, do in, khéng viit ric trong phong Thur vién.

Khong dugc tu y bat tht, st dung may tinh trén ban GV, ban tra clru sach,
tai liéu.

Khoéng duogc tu y di chuyén hoéc thao, lflp bat ky thiét bj nao trong phong
Thu vién.

CHUONG III
BAO TRI, SUA CHUA PHAN CUNG VA CAI PAT PHAN MEM
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Picu 7. Quy dinh bio tri, sitra chita phan cirng

Truong hop céc thiét bi, tai san trong phong Thu vién gip su cb khi dang
sir dung thi ngudi stir dung gitr nguyén hién trang 101 ghi lai tinh trang 16i vao -3
bang theo doi thiét bi trén Drive, khic phuc luén neu 1a cac 16i thong thuong,
truomg hgp khong xir ly dugc bao lanh dao tryre tlep dé xur ly.

Péi véi cac thiét bi vin dang trong thoi gian bao hanh cua don vi cung
cap, truong TH Doan Khué phdi hop véi bd phan CNTT dé mang thiét bi di bao

hanh.

D41 vé6i cac thiét bi hét thoi gian bao hanh cua don vi cung cap, trudong
TH Poan Khué phdi hop véi bd ‘phan CNTT dé 1ap bién ban, trinh Ban Giam

hiéu phuong an sira chira, thay thé.

Bo phian CNTT c6 trach nhiém phdi hop véi truong TH Doan Khué dé
stra chira va thay thé kip thoi dam bao phong Thu vién hoat dong 6n dinh, dap
tmg nhu cau hoc tap va nghién ctru khoa hoc trong trudng,.

Didu 8. Quy dinh cai dit phin mém tai phong Thur vién

Bo phin CNTT chiu trach nhiém cai dat hé didu hanh, cic phan mém
thong dung va cac phan mém hd tro.

Déi véi cac phan mém chuyén nganh, déc thu cuia Thu vién, nhén vién thu
vién lap ké hoach cai dit giri bd phan CNTT dé cai dat phdn mém phuc vu cho
viéc quan ly thu vién. Can bj cai dit khong dugc tu y cai dit cac phin mém la
néu chua dugc sy dong y cia bd phan CNTT.
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CHUONG 1V
TO CHUC THY'C HIEN

Dicu 9. Xit ly vi pham

Pon vi, can bg, gido vién, hoc sinh thugc truong Tiéu hoc Doan Khué vi
pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, muc d9 vi pham s& bj xir Iy ky luat theo
quy dinh cua Nha truong va phap ludt. Néu vi pham giy thiét hai dén tai san,
thiét bi ctia phong may phai chiju trach nhi¢m bdi thudong theo quy dinh ctia Nha
truong va phap ludt.

Di¢u 10. Thye hi¢n

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu co nhimng vin dé kho khin, vuéng
mic, can phan anh ngay v6i b phan CNTT dé tdng hop, trinh Hiéu trudng xem
xét, stra doi, bo sung Quy dinh cho phu hop./.
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