UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH DOAN KHUR Doc 1ip-Tu do-Hanh phic
S6 : 91/QP-THDKh Doan Khué, ngay 6 thang 9 niam 2024
QUYLT DINH

A _ e N K > ’ - ‘ - ,
Ve viée ban hanh Quy ché Quén ly, st dung phong hoc Vin héa
nim hoc 2024-2025

HIELU TRUONG TRUONG TIEU HQC DOAN KHUR

Can cir quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26 thing 8 ndm 2016 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc thuc hién mé hinh Truong hoc dién tir;
Can cir hzrong dan sé6 02/HD-PGD&DT ngay 10 thang 01 nam 2018 ciia

Phong Gido duc va Dao tao qudn Long Bién vé viéc Inténg ddn véan hanh, khai
thdac mé hinh “Truong hoc dién hr”’;

Can cu quyet dinh sé 3229/0D-UBND ngay 5/8/2024 ciia UBND qudn
Long Bién vé diéu chinh bg tiéu chi danh gid truomg hoc dat mé hinh Truong
hoc chuyen doi sé danh cho truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long
Bién;

Can cir Ké hoach so ' 26/KH-THPKh ngay 6 thdng 9 ndm 2024 cua truong
Tiéu hoc Doan Khué vé viéc thuce hién trién khai “Mé hinh Truong hoc chuyen
doi s6 ndm hoc 2024-2025";

Cdn cir ké hoach nhiém vu ndm hoc 2024 — 2025 ciia truong Tiéu hoc
Doan Khué, can cir tinh hinh thuc té cua nha truong,

QUYLET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché Quan ly, sir dung
phong hoc van héa nam hoc 2024-2025 gbm 04 chuong 10 diéu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé CBGVNV, hoc sinh cia truong Tiéu hoc Doan Khué ¢6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Noinhiin:

- Nhu diéu 3;
- Luu VP,
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QUY CHE QUAN LY, SU DUNG PHONG HQC VAN HOA
TRUONG TH DOAN KHUR
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 91/0D-THPKh ngay 9/9/2024
cua Hiéu truong trueong Tiéu hoc Poan Khué)

CHUONG 1
NHUNG QUI DINH CHUNG

-‘A | X . ‘x ¥
Dicu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh:

Phong hoc van hoéa duge sir dung véi muc dich giang day, hoc tap va
nghién clru ciia nha truong; cac hoat dong theo chirc nang nhiém vu va dugc sy
dong y cua Hiéu trudng.

Quy dinh nay dugc ban hanh nhim quy dinh viéc quan ly, sir dung, stra

chita, bao tri va cai dit phan mém tai 25 phong hoc vin héa cia trudng Tiéu hoc
Doan Khué.

Diéu 2. Pdi twong Ap dung:
Quy dinh nay ap dung cho can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh, khach

dén lam viéc, giang day, hoc tdp, tham quan cé lién quan dén hoat dong tai
phong hoc van héa cua truong Tiéu hoc Poan Khué.

Diéu 3. Giai thich tir ngii:
Trong quy dinh ndy cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:
Phong hoc vin héa 14 noi td chirc moi hoat dong hoc tap, giang day.

Thiét bi cong nghé thong tin 1a cac thiét bi sir dung trong linh vuc Cong n
nghé thong tin nhu: may tinh, may in, thiét bi két n6i mang,...

Gi4o vién quan ly 16p hoc 1a ngudi ¢6 trach nhiém quan ly truc ti€p cdc tai
san c¢6 trong phong hoc van héa minh phu trach.

Phan cing 1a thanh phan vit ly cdu tao nén thiét bj tin hoc nhur: main, chip
nhg, 6 dia cimng, vo may, cac bo phén co dién ti,...

Phin mém 1a cac chuong trinh cai dit trén cac thiét bj tin hoc, bao gf‘)nl hé
diéu hanh (HPH), cac tmng dung vidn phong,...nham muc dich phyc vu nha
truong va cong tac quan ly phong Tin hoc.

Internet 1a mjt hé thong théng tin toan ciu c6 thé truy cap cong cong gdm
cAc mang may tinh, tao diéu kién thuén 16i cho céc dich vy truyén thong dit liéu.

Virut 1a chuong trinh hoidc doan ma chuong trinh dugc thiét kén nham
muc dich pha hoai ngam, cé thé tu lay lan bang cidch gian vao cac chuong trinh
khac va tu tién hanh cac thao tac vé nghia hoiic pha hoai.
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CHUONG II
QUAN LY PHONG HQC VAN HOA

Diéu 4. Quyén va triach nhi¢m ciia truong Tiéu hge Doan Khué

Dép (mg day du vé cic quy dinh chung va céc hoat dong giang day, hoc
tap va nghlcn ciru ctia nha truong; cac hoat dong theo chirc ning nhiém vu va
dugc su dong y ctia Hiéu trudng.

Xay dung cac quy dinh vé quan ly va sir dung phong hoc vin hda trinh
Hiéu truong phé duyét.

Can cir ké hoach giang day, hoc tip va nhu cau sir dung phong hoc vin
héa cua can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh, khach dén lam viéc da dugc phé
duyét, truong TH Doan Khué 1ap ké hoach, bé tri phong hoc van hoa, phan cong
gido vién phu trach va ca nhan lién quan dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

Quan ly phong hoc van hoa, trg giup van hanh, dijnh ki hing thang kiém
tra, ra soat cic trang thlct bi, may moc trong phong hoc vin hoa; Khi phét hién
su cb, thiét bi hong cn kip thoi dé xuét, phdi hgp cung b6 phan CNTT lén
phuong an khic phuc, stra chira, bd sung, thay thé, dam bao phong hoc vin héa
hoat dong hi¢u qua, dap ing nhu cau hoc tip cua nha truong.

Dé xuét véi lanh dao nha truong phuong an khai thac c6 hiéu qua phong
may.

Picu 5. Quyén va trach nhiém cia gido vién quin ly phong hoc vin
hoa

Ghi s6 theo doi hing ngay trang thiét bj ctia phong hoc trén Drive.

Van hanh cac thiét bi phu trg (didu hoa, 4nh sang,...) ddp ung diéu kién
hoat dong cho cac thiét bi vao céc tiet hoc.

Thuong xuyén kiém tra tinh trang hoat dong cua cac trang thiét bi,
chuong trinh may tinh nhiam dam bao hiéu qua hoat dong cao nhit. Cha dong

sta chita, khic phuc hiéu qua céc sy cb don gian. Trong truong hop khong tu
khic phuc duoc phai bdo ngay véi lanh dao truc tiép dé co phuong an xir ly kip

thoi.

Dé xuét ké hoach, giai phap bao dudng, stra chira, cai tao cic trang thiét b
cong nghé thong tin trong phong hoc.

Chiu trach nhiém bao quan, gitr gin phong hoc van hoa, bdi thudng néu dé
xay ra mat tai san cua phong theo quy dinh.

Thudng xuyén vé sinh may tinh va céc thiét bj theo yéu ciu.

Diéu 6. Quyén va trach nhi¢m cia hgc sinh (nguoi sir dung)

Hoc sinh di hoc ding gio theo quy dinh, c6 trach nhi¢m bao v¢ tai san cia
phong hoc vin hda, chap hanh sy hudng dan, dieu hanh cua gido vién quan ly
phong hoc.
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Hoc sinh ngdi dung vi tri da sip xép trong sudt qué trinh hoc. Hoc sinh
chi di chuyén sang vij tri may khac khi cé sy dong y cia gido vién giang day.

A \ \ ~ A x ’ 2 ~ ’
Khéng mang vao phong hoc nhimg vit dung dé chdy, no, khong hit
thudc, khong mang nudce uong, do an, khong vt rac trong phong hoc.

Khong duge tir y bt tit, sir dung may tinh trén ban GV.

Khéng duge tu y di chuyén hodc tho, 1dp bit ky thiét bj ndo trong phong
hoc.

CHUONG III
BAO TRi, SUA CHUA PHAN CUNG VA CAI DAT PHAN MEM

. 2> A 4 ~ X I.
Diéu 7. Quy dinh bio tri, sita chira phan cirng

Truong hop céc thiét bi, tai san treng phong hoc vin h(')a‘nglp sur ¢ kl~1i
dang str dung thi ngudi sir dung gilr nguyén hién trang 16i ghi lai tinh trang loi
vao bang theo doi thiét bi trén Drive, khac phyc luoén néu la cac loi thong
thudng, trudng hop khong xir ly duge bao 1anh dao truc tiép dé xir ly.

P&i véi cac thiét bi van dang trong thoi gian bao hanh cia don vi cung
chp, truong TH Doan Khué phdi hop véi bd phan CNTT dé mang thiét bi di bao
hanh.

Di véi cac thiét bi hét thoi gian bao hanh ctia don vi cung cép, trudng
TH Poan Khué phdi hop véi bd phan CNTT dé 1ap bién ban, trinh Ban Giam
hiéu phuong an stra chita, thay thé.

B6 phan CNTT cé trach nhiém phdi hop véi truong TH Poan Khué dé
stra chira va tbay thé kip thoi dam bao phong hoc vin hoéa hoat dong on dinh,
dap ung nhu cau hoc tap va nghién ciru khoa hoc trong truong.

<A . e mw A A . . - .
Dicu 8. Quy dinh cai dit phin meém tai phong hoc vin hoa

Bd phan CNTT chiu trach nhiém cai dat hé didu hanh, cic phin mém
thong dung va cac phan mém ho trg.

Doi voi céc’phén mém chuyén nganh, dic thu cta timg bd mon, cac T
chuyén mén lap ke hoach cai dat giri by phin CNTT dé dat phﬁn mém phuc vu
giang day cidc mon hoc cua t0. Can b cai dit khong dugc tyr y cai dit cac phfm
mém la (khéng phai phan mém phuc vu giang day) néu chua dugc su dong y cua
bd phdan CNTT.
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CHUONG IV
TO CHUC THY'C HIEN
Diéu 9. Xir ly vi pham
Don vi, can bg, gido vién, th sinh thuge truong Ti ieu hoc Poan Khué vi
pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, mic do vi pham sé bj xtr ly ky luat theo

quy dinh cua Nha truong va phap luat. Néu vi pham gay thiét hai dén taj san,
thiét bj ctia phong may phai chiu trach nhiém bdi thuémg theo quy dinh cia Nha

truong va phap luat.
Diéu 10. Thuye hién

Trong qua trinh to chirc thuc hién, néu co nhung van dé kho khin, vudng
mic, can phan anh ngay vdi b phan CNTT dé tong hop, trinh Hiéu trudng xem
xét, stra doi, bd sung Quy dinh cho phi hgp./.
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