
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐÔ THỊ SÀI ĐỒNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TUẦN 20 (Từ 03/2- 08/2/2025)  

Thứ 
Buổi/ 

trực 
Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Chuẩn bị 

tài liệu, 

thiết bị, phối 

hợp/phụ trách 

Lãnh đạo 

Trực 

Hai 

03/2 

SÁNG 

-7h: KT VS trường học Khối nhân viên Đ.c Mơ 

Mơ 

-7h30-8h30: Chuẩn bị phòng HĐGD khai xuân Khối văn phòng Đ.c Lan Trang 

- 7h45-8h15: Gặp mặt đầu xuân 2025, mừng tuổi HS các lớp 

+ Khối 1: Đ.c Hường, Thảo 

+ Khối 2: Cao Hà, Trần Oanh 

+ Khối 3: Mơ, Huyền Trang 

+ Khối 4: Tuyết Anh, Thanh Hòa 

+ Khối 5: Thanh Vân, Lan Trang 

BGH,TT/TPCM 
GVCN chuẩn bị 

slide lớp 

-9h: Gặp mặt khai xuân – Tại phòng HĐGD Toàn thể CBGVNV Khối văn phòng 

- Sáng: Dạy 3A4 – Đ.c Nguyễn Yến.   

-10h: Báo cáo kết quả dự giờ tuyển dụng GVVH- Tại phòng 

họp HT 
H. Trang, Hòa, Mơ Đ.c Hường 

 

CHIỀU 
-Rà soát BC tự đánh giá 2021-2025 ( Cả tuần)  

Đ.c Mơ 
Nhóm trưởng  

các nhóm 

-Chuẩn bị CSVC, các điều kiện tổ chức chung khảo cấp 

trường TeamFace 4, Hội xuân ( Theo KH)  
Tổ TA, Trần Minh 

Đ.c Lan Trang,  

Vân Trang 

-15h: Họp cấp ủy chi bộ- Tại phòng họp HT 

-15h30: Họp giao ban BGH – Tại phòng họp HT  
Cấp ủy, BGH Đ.c Hường 

-17h: Họp chi bộ triển khai KH công tác tháng 02/2025  Đảng viên  Đ.c Hường 

-Thực hiện ôn luyện Checkpoint 5A5 theo KH từ 03/02 đến hết 

tháng 4/2025.  

Vân Trang, Giang 

Ngân, Thanh Vân  
Đ.c Hường 

Ba 

04/2 

 

SÁNG 

-Tiết 3,4: Dạy đội tuyển HSG tiếng Anh  Vân Trang  

Đ.c Trang 

-Gửi CV điện, IE, An ninh an toàn chuẩn bị cuộc thi OE 2025 Phương Anh Đ.c Hường 

-Tập luyện đội văn nghệ khai mạc OE 2025 Ngọc Anh,  

Cung Hương 
Vân Trang 

-Chuẩn bị tài liệu tư vấn tuyển sinh lớp 1. Vì Thảo, Bích Ngọc, 

Thu Trà 
Đ.c Hường 



Thứ 
Buổi/ 

trực 
Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Chuẩn bị 

tài liệu, 

thiết bị, phối 

hợp/phụ trách 

Lãnh đạo 

Trực 

- 9h: Nộp BC trước, trong, sau Tết về PGD (  Email Đ.c  Trang 

PGD) 
Đ.c Lan Trang  Đ.c Hường 

- 9h: Họp đầu mối triển khai KH tổ chức Hội xuân 2025- Tại 

phòng họp HT  

Đ.c Lan Trang, Oanh, 

La, Ngọc Anh, Yến, 

Thẩm Hương.  

Đ.c Hường. 

CHIỀU -17h: Họp HĐGD triển khai KH tháng 02/2025 Toàn bộ GVNV   

  Tư  

05/2 

 SÁNG 

-Các đội vào chung khảo TeamFace cấp trường nộp kịch bản về 

Vân Trang, GV Camb phụ trách Đội trước 18h- Hòm thư 

trường. 

GVCN phối hợp với 

CMHS, Coach 
Đ.c Hường 

 

 

Đ.c Trang 

-Nộp nội dung chương trình làm quen trường TH  Vì Thảo, GVBM được 

phân công. 
Đ.c Hường 

-9h: Nộp BC KTNB tháng 01/2025 Phương Mai Phương Anh 

 

CHIỀU 

-14h: Họp Hội đồng tự đánh giá – Tại phòng họp HT  

BGH, nhóm trưởng, 

thư kí, Phương Anh  

Đ.c Mơ chuẩn bị đầy 

đủ BC TĐG hoàn 

chỉnh bản online, 01 

bản cứng 

- Gửi KH học thực địa lần 1 về GVNV Đ.c Mơ  

   

   

Năm 

06/2 

SÁNG 

 

- 9h: Nộp bài viết gương NTVT về đ.c Sẵn PGD P.Anh VP  Đ.c Mơ 

Đ.c Hường 

- Tiết 3: Chấm thi GVG môn TV lớp 5A5 Đ.c Hường, Lan Trang, 

Tuyết Anh. 
 

-Tiết 3,4: Dạy đội tuyển HSG tiếng Anh  Vân Trang  

 

CHIỀU 

-14h: Nộp KHDH buổi học thực địa lần 1- bản mềm TT/TPCM khối 1, 2, 3, 

4, 5 
Đ.c Mơ 

-14h: Kiểm tra các điều kiện tổ chức Chung khảo cấp trường 

TeamFace 4. Sơ duyệt 3 tiết mục văn nghệ: 2A6, 3A6, 4A6- Tại 

Hội trường lớn. 

Vân Trang, Minh 09 GVCN có đội thi 

-15h: Nôp KH tự đánh giá về PGD- Bản scan ( Email đ.c Trang 

PGD) 

Đ.c Mơ 
 

   



Thứ 
Buổi/ 

trực 
Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Chuẩn bị 

tài liệu, 

thiết bị, phối 

hợp/phụ trách 

Lãnh đạo 

Trực 

Sáu 

07/2 

 

 

SÁNG 

 
Tổ chức Hội Xuân, Hội sách 2025   

Đ.c Hường 
CHIỀU -Nộp biểu thu học phí, dịch vụ T2/2025 ( Thực hiện thu tuần 21) Trần Nguyệt Đ.c Hường 

-Chuẩn bị các điểu kiện HS, CMHS dự chung khảo TeamFace  Kim Oanh, Trần Minh, 

Vân Trang, Ngoc Anh 
GVCN lớp Camb 

Bảy 

08/2 

SÁNG  -CLB học bình thường  

-Tổng duyệt 03 tiết mục  văn nghệ tại Hội trường: 2A6, 3A6, 4A6  
GV CLB Đ.c Mơ 

Mơ  

 -Tổng VS trường Nhóm NVVS Đ.c Mơ 

 -Kiểm tra CSVC Hội trường, các điều kiện tổ chức, tiếp đón 

CMHS, âm thanh, trà nước,… 

Trần Minh, tổ TA, 

GVCN lớp Camb 
Đ.c Lan Trang 

CHIỀU -13h30: Tổ chức Chung khảo Teamface cấp trường- Tại Hội 

trường lớn. 

10 đội thi, GVCN lớp 

Camb, các BP Theo 

KH, CMHS: 62 

 

Đ.c Hường 

   

HIỆU TRƯỞNG 

 
                                     Lê Thị Thu Hường 


