
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
 NĂM HỌC 2024-2025
(Tuần 26 - từ ngày 17/3 đến 23/3/2025)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH, GV trực
	Công việc phát sinh

	Hai
17/3
	S
	7h45: Chào cờ dưới sân trường 
- Chuẩn bị loa đài, sân khấu
[bookmark: _heading=h.s5h3qomnqtcw]- Kê ghế GV

- Tuyên truyền phòng bệnh SXH và bệnh đường hô hấp
- Tuyên truyền Phòng chống TNTT trong trường học
- Văn nghệ chủ đề: Yêu quý mẹ và cô

- Trao giải bài thu hoạch giới thiệu sách tháng 03 cuốn sách: “Chuyện kể về mười cô gái ngã ba Đồng Lộc”
- Chụp hình tiết chào cờ, trực tuần.
	Đ/c Tâm, Lan Anh
Đ/c Hiển, Huấn
HS lớp 5A3

Đ/c Tuyến y tế
[bookmark: _heading=h.3znysh7]GVCN, HS lớp 2A3 và 3A1

Đ/c Phương TV

Mỹ Dung, Lan Phương
	

Đ/c Thảo


	Đ/c Chung



Đ/c 
Thúy Hằng
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, VS, bán trú
	BGH
	Đc Thảo
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, VS
	BGH
	Đc Thảo
	
	

	
	
	- 14h: Tập huấn triển khai kiểm tra, đánh giá và ứng ứng AI trong công tác ra đề kiểm tra, dạy học môn Tiếng Anh cấp Tiểu học tại Ái Mộ A 
	Đc Chung, Hoa, Tuyết
	Đc Chung
	
	

	Ba
18/3
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐTD đầu giờ khối 1,2

	GVCN, HS khối 1, 2, 
đ/c Hiển, HằngTD
	Đ/c Thảo
	Đ/c Yến


Đ/c Thanh Hằng
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, VS, bán trú
	BGH
	Đc Thảo
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	- 15h15: HS đi bơi tại trung tâm VH TD-TT quận
	Đ/c …..
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	- Tiết 5: KTTD đ/c Trần Hằng môn Đạo đức
	BGH + đ/c Thuý Hằng
	
	
	

	Tư
19/3
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐ múa hát đầu giờ khối 3, 4, 5
	GVCN, HS khối 3, 4, 5 
đ/c TPT, Thảo
	Đ/c Thảo
	Đ/c Thảo

Đ/c Điệp
	

	
	
	- 8h: Dự Hội thảo Phương pháp giáo dục thông qua Nghệ thuật cho trẻ từ Mầm non đến Tiểu học tại TH Đô thị Sài Đồng.
	Đc Yến, Tâm, L.Anh, Thuý Hằng
	Đc Yến
	
	

	
	
	[bookmark: _heading=h.4d34og8]- KT nề nếp chuyên môn, VS, bán trú
	BGH
	Đc Thảo
	
	

	
	C
	- Tổ BM nộp bài viết Người tốt – việc tốt tháng 3 về VP
	Đ/c Hoa
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- 13h15: HS tham gia thi Tin học trẻ không chuyên năm học 2024-2025 tại Học viện sáng tạo công nghệ TEKY
	đ/c Nguyên, HS 
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- 15h: Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 3 về VP tổng hợp
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Năm
20/3
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐ múa hát đầu giờ khối 1, 2
	GVCN, HS khối 1, 2 
đ/c TPT, Thảo
	Đ/c Thảo
	Đ/c Yến


Đ/c Hà

	

	
	
	- 7h: Bệnh viện Melatec sang lấy mẫu xét nghiệm CBGVNV (các đc lấy máu không ăn sáng)
	CBGVNV
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- 9h:  VP giao nhận công văn tại PGD 
	Trang VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 10h: Tổng hợp bc tháng gửi HT duyệt 
	Trang VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 11h: CBGV, NV (biên chế) nộp phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp quý I năm 2025 về PHT phụ trách để đánh giá, nx
	CBGV, NV
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- Do PM đánh giá tháng đang bảo trì nên CBGV, NV chưa vào đánh giá tháng trên PM
- Tiết 3: KTTD đ/c Kiều An môn HĐTN
	CBGV, NV
BGH + đ/c Trần Hằng
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	- 14h:  Xây dựng thực đơn tuần 27 gửi công ty Sao Việt
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- Các tổ KĐCL nộp MC về VP đc Trang (Có danh mục ghi đủ hay thiếu: với những MC để ở hồ sơ CV của BGH, KT thì ghi rõ đang ở phòng đc ....., với MC hiện tại đang thiếu thì ghi rõ thiếu tất cả hoặc thiếu năm nào)
	Nhóm trưởng, thư ký các nhóm
	Đc Chung
	
	

	Sáu 
21/3
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐTD đầu giờ khối 3, 4, 5

	GVCN, HS khối 3, 4, 5
đ/c Hiển, HằngTD
	Đ/c Thảo
	Đ/c Thảo




[bookmark: _heading=h.3dy6vkm]Đ/c Uyên
	

	
	
	- 8h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, Trang VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]- 8h: Tham dự "Lớp bồi dưỡng kỹ năng tiếp báo chí….” tại giảng đường Trung tâm chính trị Quận.
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]- 13h15: HS đi bơi tại trung tâm VH-TDTT
	Đ/c …..
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	- Tổng duyệt CĐ GD KNS tiếp nhận và xử lí TT trên mạng tại TH Thanh Am
	Đ/c Thảo, Lê Mai, Thạch Thảo và HS tham gia
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	- 16h: Các bộ phận nhập LCT tuần 27 trên biểu drvie
	BGH, BP văn phòng
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 16h15, Tổng VS toàn trường 
	Toàn trường
	PHT
	
	

	Bẩy
22/3
	S
	- Khám sức khoẻ tổng quát cho CBGVNV tại bệnh viện Melatec
	CBGVNV
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	
	
	

	CN
23/3
	S
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	BGH
	
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	
	


* Ghi chú:   
		- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ 2, CBGVNV mặc trang phục áo vest dạ
[bookmark: _heading=h.2et92p0]		- KTNB theo QĐ
		- GVCN dự 01 tiết TA liên kết ở lớp mình
		- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần
[bookmark: _heading=h.1fob9te]		- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch
		- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 
		- Các đ/c nhận thực phẩm và trực quản lý bán trú theo phân công riêng
[bookmark: _heading=h.30j0zll]
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