
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
 NĂM HỌC 2024-2025
(Tuần 35 - từ ngày 19/5 đến 25/5/2025)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH, GV trực
	Công việc phát sinh

	Hai
19/5
	S
	Tiết 1:
- Chuyên đề: Giáo dục kĩ năng mềm "Nghỉ hè an toàn" hình thức trực tuyến, GVCN cho HS xem trên lớp (HS khối 5 ở trên lớp dự)
- Chào cờ (dưới sân trường) (HS khối 1,2,3,4 dự)
+ Chuẩn bị loa đài, sân khấu
[bookmark: _heading=h.tyjcwt]+ Kê ghế GV
+ Trao giải bài thu hoạch sách Tháng 4/2025, cuốn sách: “Bế Văn Đàn”
+ Giới thiệu sách tháng 5: Bác Hồ kính yêu 
+ Chụp hình tiết chào cờ, trực tuần
	GVCN

Đ/c Diệp Anh
Đ/c Hiển, Huấn
HS lớp 4A6
Đ/c Phương TV

GVCN và HS lớp 3A5
Đ/c Thanh Hằng
	

Đ/c Thảo


	
Đ/c Chung




Đ/c Tú Anh

	

	
	
	· 9h20, Họp Hội đồng sư phạm về đánh giá cuối năm
	CBGVNV biên chế và các đc Thạch Thảo, Dung, Thiết
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	-10h: Các bộ phận nộp bc tháng về VP tổng hợp
	Các bộ phận
	Đc Yến, Thảo
	
	

	
	C
	- 14h: Hoàn thiện hồ sơ đánh giá xếp loại cuối năm nộp PNV
	Đ/c Chung, Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	 - 15h: GVCN chốt danh sách khen thưởng HS gửi PHT duyệt
	GVCN
	PHT
	
	

	Ba
20/5
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐTD đầu giờ khối 1,2

	GVCN, HS khối 1, 2, 
đ/c Hiển, HằngTD
	Đ/c Thảo
	Đ/c Yến


Đ/c Ngô Hằng
	

	
	
	- 10h: Chốt DS khen thưởng, tổng hợp gửi in màu
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	
- CBGVNV hoàn thành đánh giá tháng trên PM
	
	
	
	

	
	
	- Duyệt video họp PHHS
	BGH
	Đc Yến
	
	

	Tư
21/5
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐ múa hát đầu giờ khối 3, 4, 5
	GVCN, HS khối 3, 4, 5 
đ/c Diệp Anh, Thảo
	Đ/c Thảo
	Đ/c Thảo


Đ/c Thúy Hằng
	

	
	
	- 9h: Họp giao ban HT cấp Tiểu học tại phòng GDĐT
	Đc Chung
	
	
	

	
	
	- Hoàn thiện và gửi giấy mời PHHS cuối năm
	Đ/c Trang, Thương
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	- Khối 5 rà soát, hoàn thiện học bạ tại văn phòng nhà trường
	GVCN K5, TrangVP
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- Duyệt kịch bản Tổng kết năm học
	Đc Chung, Lan Anh, 
D Anh
	
	
	

	Năm
22/5
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐ múa hát đầu giờ khối 1, 2
	GVCN, HS khối 1, 2 
đ/c Diệp Anh, Thảo
	Đ/c Thảo
	Đ/c Yến




Đ/c Thanh Hằng
	

	
	
	- 7h30: Dự sinh hoạt chuyên đề Bí quyết xây dựng và giữ gìn mái ấm gia định trong thời kỳ hội nhập tại tầng 3 – Hội trường quận ủy
	Đ/c Yến, Đ/c Phương TV
	
	
	

	
	
	- 8h: Tập huấn phòng, chống tác hại thuốc lá trong trường học năm 2025 tại TTBDCT 
	Đc Diệp Anh
	Đc Thảo
	
	

	
	
	- 9h: Giao nhận công văn tại PGD
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 10h: BGH ký duyệt học bạ khối 5
	BGH
	Đc Chung
	
	

	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng cuối năm
	BGH, đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	C 
	- 15h: Xây dựng thực đơn tuần 36 gửi công ty Sao Việt
	đ/c Thảo
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- 16h30: Họp Ban đại diện CMHS các lớp (GVCN dự)
	BGH, GVCN, CMHS
	Đ/c Chung
	
	

	Sáu 
23/5
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐTD đầu giờ khối 3, 4, 5
	GVCN, đ/c Diệp Anh
đ/c Hiển, HằngTD
	Đ/c Thảo
	[bookmark: _heading=h.3dy6vkm]Đ/c Chung



Đ/c Điệp

	

	
	
	[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]- 8h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 9h 30, Nộp hồ sơ thi đua khen thưởng năm học 2024 – 2025 của tập thể, cá nhân về cụm thi đua và PNV
	Đc Trang
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]- 16h, Họp giao ban BGH
	
	
	
	

	
	
	- 17h: Họp PHHS toàn trường (GVCN mặc áo dài)
	PHHS, GVCN
	[bookmark: _heading=h.ycf06lbbtpgk]BGH
	
	

	Bẩy
24/5
	S
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	
	Đ/c Thảo


	

	
	C
	- 
	
	
	
	

	CN
25/5
	S
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 
	
	
	
	


* Ghi chú:   
		- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ 2 CBGVNV mặc đồng phục áo phông đỏ, chân váy be 
- Thực hiện đúng tiến độ các nội dung: Đánh giá HS, hoàn thiện học bạ, tập văn nghệ, chuẩn bị các nội dung tổng kết năm học … 
[bookmark: _heading=h.2et92p0]		- KTNB theo QĐ
		- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 
		- Các đ/c nhận thực phẩm và trực quản lý bán trú theo phân công riêng
[bookmark: _heading=h.30j0zll]
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