
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
 NĂM HỌC 2024-2025
(Tuần 33 - từ ngày 26/5 đến 1/6/2025)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH, GV trực
	Công việc phát sinh

	Hai
26/5
	S
	Tiết 1: Chào cờ
- Chuẩn bị loa đài, sân khấu
[bookmark: _heading=h.tyjcwt]- Kê ghế GV
- Hội CTĐ phường ĐG trao quà cho HS có HCKK tháng nhân đạo 2025
- Chụp hình tiết chào cờ
	Đ/c Diệp Anh
Đ/c Hiển, Huấn
HS lớp 5A1
Đ/c Tuyến Y tế

Thạch Thảo
	

Đ/c Thảo


	
Đ/c Chung





	

	
	
	- Kiểm tra CSVC phòng Tin học
	Nguyên
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- GVCN nộp các loại biên bản họp PHHS về VP nhà trường
	GVCN, đ/c Trang
	PHT
	
	

	
	C
	13h30: Khối 5 thi khảo sát cuối HKII môn TV năm học 24-25
	GVCN, GVBM khối 5
	Đ/c Yến
	
	

	[bookmark: _Hlk199090061]
	
	-13h30: Đi trông coi khảo sát HS lớp 5 tại TH Ái Mộ B 
	Đ/c Trang, Thúy Hằng Thương
	Thảo
	
	

	
	
	- 15h, Duyệt kịch bản BG
	Đc Chung, LAnh, DAnh
	Đc Chung
	
	

	Ba
27/5
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐTD đầu giờ khối 1,2
	đ/c Hiển, HằngTD
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	-7h30: Đi trông coi khảo sát HS lớp 5 tại TH Ái Mộ B (cả ngày)
	Đ/c Trang, Thúy Hằng Thương
	Thảo
	
	

	
	
	- 7h45: Khối 5 thi khảo sát cuối HKII môn Toán 
	GVCN, GVBM khối 5
	Đ/c 
	
	

	
	
	- 8h30: Dự Chương trình Khai mạc Hè và phát động phong trào “Bình dân học vụ số” năm 2025 tại HT tầng 2 KLC. 
	Đc Chung, đc D Anh quản lý 3 HS
	Đc Chung
	
	

	
	
	GVCN, GVBM nộp LBG, sổ dự giờ, sổ chủ nhiệm, sổ họp.. về PHT phụ trách
	GVCN,GVBM
	PHT
	
	

	
	C
	- 13h30: Khối 5 thi khảo sát cuối HKII môn TA 
	GVCN, GVTA khối 5
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- 14h30: Gặp mặt VĐV, HLV đoàn học sinh quận Long Biên tham gia thi đấu giải thể thao Toàn quốc tại P2-QU 

	Đc Chung, Hiển, Hs Đức An, PHHS Đ An
	Đc Chung
	
	

	
	
	-14h:Dự họp chuyên môn bốc thăm chia bảng giải picker ball tại tầng 3 Quận uỷ
	Đ/c Tuyến YT
	LĐLĐ
	
	

	Tư
28/5
	S
	- 7h45: Tổ chức HĐ múa hát đầu giờ khối 3, 4, 5
	GVCN, HS khối 3, 4, 5 
đ/c Diệp Anh
	Đ/c Thảo
	Đ/c Thảo



	

	
	
	- In và rà soát học bạ khối 1, 2
	GVCN khối 1, 2
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	· 9h30:Tổng duyệt văn nghệ bế giảng HS
	Đ/c Thạch Thảo, Mai
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	- In và rà soát học bạ khối 3, 4
	GVCN khối 3, 4
	Đ/c Yến, Thảo
	
	

	
	
	· Chuẩn bị CSVC bế giảng năm học 2024 – 2025
	Theo phân công
	Đc Thảo
	
	

	
	
	- 15h: Hội nghị tổng kết năm học 2024-2025 ngành Giáo dục và Đào tạo tại TT Hội nghị Himlam Palace Khu Trung đoàn 918 
	Đc Chung, Thuý Hằng, HS Đức An
	Đc Chung
	
	

	
	
	- 17h: Tổng duyệt văn nghệ bế giảng GV
	Đội văn nghệ
	Đ/c Yến
	
	

	Năm
29/5
	S
	- 7h: Tổng kết cuối năm học 2024-2025 (Trang phục: Nữ áo dài, nam áo sơ mi trắng quần âu)
	CBGVNV, HS, PHHS
	BGH
	Đ/c Yến





	

	
	
	- 9h: Giao nhận công văn tại PGD
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	Tổng kết tại các lớp
	GVCN
	[bookmark: _heading=h.av9aozi7v1vp]BGH
	
	

	
	
	- Hoàn thiện học bạ K1-4, bàn giao về VP nhà trường ký đóng dấu
	GVCN 1-4
	BGH
	
	

	
	
	- 15h: Kiểm tra CĐS các trường học MN, TH, THCS phường Đức Giang tại PGD
	Đc Yến
	
	
	

	
	
	- 16h30: Tổng VS tại các lớp
	GVCN
	PHT
	
	

	Sáu 
30/5
	S
	- CBGVNV rà soát hồ sơ viên chức của cá nhân
- GVCN rà soát lỗi ở HB từ năm lớp 1 đến năm hiện tại
- Các bộ phận, cá nhân rà soát hồ sơ công việc cá nhân, bộ phận phụ trách
	CBGVNV
	BGH
	[bookmark: _heading=h.3dy6vkm]Đ/c Chung




	

	
	
	[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]- Thu hồ sơ, các mẫu biên bản cuối năm học (LBG, Sổ dự giờ, Sổ SHCM…) về VP nhà trường
	GVCN, GVBM, đ/c Trang VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	· Bàn giao CSVC
	Đc Trang, Hồng kt, BV
	Đc Thảo, Yến
	
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]- 13h50: Chuyên đề bí quyết xây dựng và giữ gìn mái ấm gia đình trong thời kì hội nhập
	CBGVNV
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- 16h: Họp HĐSP và tổng kết năm học
17h, Liên hoan tổng kết năm học
	CBGVNV, BGH
	Đ/c Chung
	
	

	Bẩy
31/5
	S
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	
	Đ/c Thảo


	

	
	C
	- 
	
	
	
	

	CN
1/6
	S
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 
	
	
	
	


* Ghi chú:   
		- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ 2 CBGVNV mặc trang phục màu trắng
[bookmark: _heading=h.2et92p0]		- Các đ/c nhận thực phẩm và trực quản lý bán trú theo phân công riêng
[bookmark: _heading=h.30j0zll]- Các bộ phận, cá nhân rà soát hồ sơ công việc cá nhân, bộ phận phụ trách (Các ngày trong tuần, từ thứ hai, thứ 6 hoàn thiện)
- Tiếp tục thu MC KĐCL từ thứ ba
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