
	UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG
TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
 NĂM HỌC 2025-2026
(Tuần 2 - từ ngày 8/9 đến 14/9/2025)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH/
NV trực
	Công việc phát sinh

	Hai
8/9
	S
	8h00: Chào cờ 
- Chuẩn bị loa đài, sân khấu
- Kê ghế GV
- Phát động chủ đề năm học 2025 - 2026 , tuyên truyền nội qui nhà trường
-  Chụp hình tiết chào cờ
	
Đ/c Hiển, Huấn
HS lớp 4A1
[bookmark: _heading=h.xusw1t89i2l9]Đ/c Tâm, Lan Anh

Đ/c Hà Phương K5
	Đ/c Thảo





	Đ/c Chung
Đ/c Trang
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, VS
	BGH
	Đ/c PHT
	
	

	
	
	10h, Nhận suất ăn bán trú
	BGH, đc Hồng, Tuyến, Trang
	Đc Thảo
	
	

	
	
	10h50, Kiểm tra nề nếp ăn bán trú
	BGH, NV trực BT
	Đc Chung
	
	

	
	C
	KT nề nếp các lớp
	BGH
	Đc PHT
	
	

	
	
	- 15h, Hội ý tổ trưởng, tổ phó về thực hiện TKB
	Khối trưởng, BGH
	
	
	

	Ba
9/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, VS, BT
	BGH
	Đ/c PHT
	Đ/c Yến
Đ/c Tuyến
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- Hoàn thiện KH công tác tháng 9
	BGH, đc Trang
	Đc Chung
	
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, VS
	BGH
	Đ/c PHT
	
	

	
	
	· Xây dựng dự thảo Dự toán thu - chi
	Đc Hồng
	Đc Chung
	
	

	Tư
10/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, VS, BT
	BGH
	Đ/c Chung
	
Đ/c Thảo
Đ/c Hồng
	

	
	
	- Xây dựng nội dung họp PHHS
	
	
	
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, VS
	BGH
	Đ/c PHT
	
	

	
	
	Dự kiến họp Ban đại diện CMHS
	
	Đc Chung
	
	

	Năm
11/9
	S
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, VS, BT
	BGH
	Đ/c PHT
	Đ/c Yến
Đ/c Phương

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	- 14h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 15h: Xây dựng thực đơn tuần 3 gửi công ty Sao Việt
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	· 
	
	
	
	

	Sáu 12/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c PHT
	Đ/c Chung
Đ/c Trang
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	
	
	- 14h: + Họp giao ban BGH
           + Các bộ phận nhập LCT tuần 3 trên biểu drvie
	BGH
BGH, BP văn phòng
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	17h, Dự kiến họp PHHS toàn trường
	
	Đc Chung
	
	

	Bẩy
13/9
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Thảo
	
	
	

	CN
14/9
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD

	Đ/c Yến

	

	
	



* Ghi chú:   
		- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của phường
- Thứ hai CBGVNV đồng phục bộ áo đỏ chân váy be, 
- BGH KT nề nếp CM, công tác CN, dự giờ, công tác VS, BT các ngày trong tuần
		- GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 9 ở lớp mình
		- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch
		- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 
		- Các đ/c nhận thực phẩm và trực quản lý bán trú theo phân công riêng
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