
UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG NĂM HỌC 2025-2026 

( Tuần 15 -  TỪ NGÀY 15/12/2025 ĐẾN NGÀY 21/12/2025) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 

Bộ phận (cá 

nhân)  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội 

dung bổ 

sung, phát 

sinh 

Hai 

15/12 

S 

7h50: GV-HS sinh hoạt dưới cờ tuần 15 .    8h50: Họp BGH, bộ phận văn phòng, TPT. 

Trong tuần:  

- Đ/c Thanh Hương, Thu Phương, Thanh Tùng và 1 số GV chuẩn bị tiết thi GVG cấp 

Phường (Đ/c Thanh Hương thông báo lịch cụ thể). 

- Đ/c Diệu Huyền hoàn thành hồ sơ kiểm tra toàn diện đ/c Phương Ly nộp về BGH nhà 

trường (kèm phiếu dự giờ của TTCM, TPCM). 

- Đ/c Bốn nghỉ ốm, các đ/c GVCN quản lý HS tiết Tin học ngày 15/12/2025. 

GVCN, TPT Đ/c Kỳ  

C 

13h30: Đ/c Kỳ, Thanh Hương, Đào Hạnh dự tập huấn về cải cách hành chính công tác 

văn phòng của Đảng tại phòng HĐSP (Đ/c Hạnh chuẩn bị phòng họp). 

15h: Nộp bản kê khai tài sản năm 2025 tại UBND phường (Kỳ, Hương, Nga). 

- KTCM hoàn thành nộp ngân hàng đề thi về BGH nhà trường. 

Theo danh 

sách  phân 

công 

Đ/c Hương  

Ba 

16/12 

S 
8h: Đ/c Kỳ, Đào Hạnh dự tập huấn CNTT trong thực thi công vụ tại hội trường tầng 2 

khu liên cơ (Cả ngày). 
BGH, VP Đ/c Kỳ  

C 17h15: GV hỗ trợ làm đồ dùng các tiết thi GVG cấp Phường (DS theo phân công) CB-GV-NV Đ/ Hương  

Tư 

17/12 

S 

8h40: Đ/c Thu Phương dạy tiết Tiếng Việt tại phòng Chuyên đề (BGH, đ/c HươngB, 

Diệu Huyền, N Hương, GV khối 5)  

9h25: BGH, Tổ trưởng, Tổ phó, Thư ký Hội đồng họp về Chi thưởng theo Nghị định 

73 năm 2025 (Đ/c Nga chuẩn bị tài liệu họp). 

Đ/c Phương Đ/c Hương  

C 

15h25: Họp HĐSP về dự kiến chi thưởng theo Nghị định 73 năm 2025. 

17h15: GV hỗ trợ làm đồ dùng các tiết thi GVG cấp Phường (DS theo phân công) 

17h30: Đ/c Kỳ dự họp chia tay đ/c Hằng Nga (HT trường TH Đô thị Việt Hưng do 

cụm các trường phường Giang Biên cũ tổ chức). 

Theo DS 

 phân công 
Đ/c Hương  

Năm 

18/12 

S 
8h40: Đ/c Thanh Tùng dạy tiết GDTC tại nhà thể chất (BGH, đ/c Dung, Dương Huyền, 

Hạnh, Mai, Đào Trang)  
Đ/c Tùng Đ/c Kỳ 

 

 

C 17h15: GV hỗ trợ làm đồ dùng các tiết thi GVG cấp Phường (DS theo phân công) 
Theo DS 

 phân công 
Đ/c Hương  



Sáu 

19/12 

S  
11h15: Các đ/c Các đ/c Kỳ, HươngA, Nga, Ninh, Bốn, Đào Hạnh, Nguyễn Hương, Lê 

Hậu, Tươi, Vân Anh, Phương Mai họp tại phòng truyền thống (Đ/c Ninh chuẩn bị). 

BGH và 

GVCN 
Đ/c Kỳ  

C 

- Tổ chức thi Tin học trẻ Quốc tế tại phòng Tin học (Đ/c Bốn thông báo DS và ca 

thi cụ thể tới GVCN và HS) 

15h20 đến 16h: Tổ chức trò chơi Nhảy bao bố với học sinh khối 3 tại sân trường. 

17h10: CB- GV-NV các tổ tổng vệ sinh khung cảnh sư phạm (Đ/c Ninh phụ trách). 

- GV hoàn thành đánh giá XL tháng 12 trên PM. 

Đ/c Bốn 

CB-GV-NV 

TPT, GVTD 

 

CB-GV-NV 

Đ/c Kỳ  

Bẩy 

10/12 

S      

C     

CN  

21/12 

 

S      

C     

 


