
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT

Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng


LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
 NĂM HỌC 2024 -2025
TUẦN 21 TỪ NGÀY 10/02 ĐẾN NGÀY 16/02/2025



	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	[bookmark: _GoBack]Hai 10/2
	- Phối hợp với KT tổng hợp, báo cáo thực trạng việc chi trả tiền lương cho lao động hợp đồng theo Nghị định 111/2022/NĐ-CP theo biểu mẫu gửi về PNV.
- 9h30 – 10h30: Chào cờ. Sơ kết tuần 20; TPT phát động đợt thi đua thứ tư năm học theo CV 19 ngày 05/2 của HĐĐ quận LB. Phối hợp với LLV tổ chức chương trình Pokemon Palooza. 
- 10h30: Họp giao ban BGH, TPT.
	· - VP gửi hồ sơ tổ chức Lễ Hội Xuân lên PGD xin phê duyệt.
· - Hoàn thiện KH thực hiện phong trào “Hành động
vì nhà trường Sáng - Xanh - Sạch - Đẹp” năm 2025 theo Cv số 18 ngày 06/2/2025 của PGD và ĐT.
	- BGH: PHT
GV: Đ/c Thùy
- Bảo vệ, LC: đ.c Quang, đ/c Thuyến, Thu
	· 

	Ba 11/2
	- Đ/c Mai, đc Hằng hoàn thiện báo cáo về việc nghiên cứu, rà soát, đề xuất sửa đổi, bổ sung các quy định tại Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT và Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT theo Công văn số 339/BGDĐT-GDTH ngày 17/01/2025 của Bộ Giáo dục và Đào tạo gửi HT ký duyệt điện tử.
	· - Hoàn thiện hồ sơ KTNB
· - Đ/c Hằng gửi báo cáo sửa đổi, bổ sung các quy định tại Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT và Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT về hòm thư trang@longbien.edu.vn
· - VP gửi hồ sơ  đề nghị nữ VC đạt danh hiệu “Giỏi việc nước – Đảm việc nhà” về LĐLĐ quận.

	- BGH: HT
GV: Đ/c Hoàng Trang 
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải, Hiển
	

	Tư 12/2
	· - Tiết 3: Tổ 5 tham gia Hội giảng Mùa Xuân (Môn TV- Lớp 5A2
	· - 15h20:  Rút kinh nghiệm tiết HG tổ 5
· - Thực hiện dạy theo TKB
	- BGH: PHT
GV: Đ/c K Anh
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ/c Thuyến, Luyến
	

	Năm 13/2
	· - BGH dự giờ GV tư vấn tiết dạy.
· - HT ký duyệt chứng từ với KT.
· - VP phối hợp với GV rà soát thông tin HS phục vụ công tác TS đầu cấp theo CV số 19 của PGD ngày 07/2/2025
	· - PHT phân công GV trông thi Vòng 2 – ENGLISH CHAMPION 2025. 
· - VP phối hợp với GV rà soát thông tin HS phục vụ công tác TS đầu cấp theo CV số 19 của PGD ngày 07/2/2025
	- BGH: HT
GV: Đ/c Lý
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải, Thu
	

	Sáu 14/2
	· - HS khối 3 tham gia thi Vòng 2 – ENGLISH CHAMPION 2025 tại phòng Tin học (GV trông thi theo phân công)
- 8h: Chuyên đề Hoạt động trải nghiệm lớp 2 tại TH Ái Mộ A (TP: đ/c Mai, Thảo K2). Đ/c Hoàng Trang dạy lớp 2A3.

	- KT LBG, KHBD tuần 22.
- Tổng vệ sinh toàn trường. 
- Xây dựng LCT tuần 22

	- BGH: PHT
GV: Đ/c Thùy Linh
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ/c Thuyến, Hiển
	

	Bảy 15/2
	· Nghỉ
	
	- BGH: HT
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải

	

	CN 16/2
	Nghỉ
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ/c Thuyến
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