
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG 

TUẦN ĐỆM (Từ ngày 13/01/2025 đến ngày 17/01/2025)  

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh 

đạo  

phụ 

trách 

Các ND công 

việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

13/01 

S 

- 7h45: Dự Hội nghị toàn quốc về đột phá phát triển khoa học, công nghệ, 

đổi mới sáng tạo và CĐS quốc gia (trực tuyến tại phòng HĐ) 
Đảng viên 

Đ/c 

Mai 

HT 

* Quản lý HS 

tiết GDTC: Tiết 

3 lớp 4A2: đ/c 

Trúc, tiết 4 lớp 

4A1: đ/c Hằng 

(cố định)  

- Chỉ đạo khảo sát thử khối 5 Đ/c Mai - HT 

- Khảo sát thử đối với HS lớp 5 đề PGD (cả ngày) Đ/c An, GV K5 

- 11h: Rà soát Báo cáo EQMS trên phần mềm CSDL Đ/c Ly PHT 

C 

- 14h00: Chào cờ, tuyên truyền cấm sử dụng pháo , chất gây cháy nổ trong 

dịp Tết Nguyên Đán 

CBGVNV, HS toàn 

trường 

- 14h30: Thu kế hoạch nhỏ các lớp  Đ/c Bùi Hiền TPT 

- Báo cáo Sơ kết học kì I BGH 

- 15h30 - 16h30: HS học bơi tại TTVH quận Đ/c Duy và HS 

- 15h30: Nộp BC thành tích xét khen thưởng đột xuất (đ/c Thanh VP nhận) 
Những đ/c GVNV 

biên chế đề nghị xét 

- Hoàn thiện hồ sơ Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2025-2027 Đ/c Mai - HT 

Thanh - VP 

- Phát hành giấy mời họp Trưởng ban PHHS các lớp 

- Phát hành giấy mời họp cha mẹ học sinh đến giáo viên chủ nhiệm 
Đ/c Thanh - VP 

- Dạy các lớp theo Thời khóa biểu trong tuần BGH 

Ba 

14/01 
S 

- 7h30: KHẢO SÁT HỌC SINH LỚP 5 MÔN TIẾNG VIỆT (cả ngày) 

Dạy thay lớp 2A4: 

+ tiết 1: đ/c Diệu Hương 

+ tiết 2: đ/c Vân 

+ tiết 4: đ/c Diệu Hương 

+ tiết 7: đ/c Lê Mai 

Đ/c Ly PHT, Thanh 

VP, Quỳnh Trang 

2A5 tham gia giám 

sát thi tại TH Phúc 

Đồng. 

 

Đ/c Ly 

PHT 

Dạy thay lớp 

2A5: 

+ tiết 1: đ/c Trúc 

+ tiết 3: đ/c Lê 

Mai 



Dạy thay lớp 3A3: đ/c Mai HT + tiết 4: đ/c 

Hằng 

 
- 8h00: Chấm điểm thành tích khen thưởng đột xuất BGH 

- 8h30: Dự mô hình điểm Đại hội Cháu ngoan Bác Hồ tại trường TH ĐT 

Sài Đồng 

Đ/c Thủy PHT, Bùi 

Hiền TPT 

- 9h15: Họp ban thi đua khen thưởng chấm điểm thành tích, đột xuất 
Hội đồng thi đua 

khen thưởng 

- Báo cáo Sơ kết học kì I BGH 

 

C 

- 15h00: Họp Hội đồng xét khen thưởng thành tích đột xuất GV, NV biên chế 

- Chuẩn bị các nội dung họp cha mẹ học sinh cuối kỳ I Đ/c Mai - HT 

- 16h15 – 17h15: Ôn thi Olympic Tiếng Anh cấp TP Đ/c Nguyệt 

 

Tư 

15/01 

S 

- 7h30: KHẢO SÁT HỌC SINH LỚP 5 MÔN TOÁN (cả ngày) 

Dạy thay lớp 2A4: 

+ tiết 1, 2: đ/c Diệu Hương 

+ tiết 5, 6: đ/c Hằng 

+ tiết 7: đ/c Trúc 

Dạy thay lớp 3A3: đ/c Mai HT 

Đ/c Ly PHT, Thanh 

VP, Quỳnh Trang 

2A5 tham gia giám 

sát thi tại TH Phúc 

Đồng 

 

Đ/c 

Mai 

HT 

 

- Hoàn thiện Báo cáo Sơ kết học kì I BGH 

C 

- 13h30 - 14h30: HS học bơi tại TTVH quận Đ/c Duy và HS 

- 16h15 – 17h15: Ôn thi Olympic Tiếng Anh cấp TP Trung tâm LLV 

- 17h00: Họp Trưởng ban PHHS các lớp BGH, Trưởng BPH 

Năm 

16/01 
S 

- 7h30: KHẢO SÁT HỌC SINH LỚP 5 MÔN TIẾNG ANH (cả ngày) 

Dạy thay lớp 2A4: 

+ tiết 1, 2: đ/c Diệu Hương  

+ tiết 3: đ/c Lê Mai 

+ tiết 6: đ/c Thảo 

+ tiết 7: đ/c Thanh Vân 

Dạy thay lớp 3A3: đ/c Mai HT 

Đ/c Ly PHT, Thanh 

VP, Quỳnh Trang 

2A5 tham gia giám 

sát thi tại TH Phúc 

Đồng 

Đ/c 

Thủy 

PHT 

 



- Hoàn thiện các văn bản họp CMHS, chuyển đến GVCN Đ/c Mai - HT 

- Nộp Báo cáo sơ kết HKI, Phân công chuyên môn, TKB học kì II về PGD Đ/c Thanh VP 

C 

- Hoàn thiện hồ sơ đơn vị học tập Đ/c Thủy PHT 

- 15h: Kiểm tra Hồ sơ CM HKI: KHBD, LBG tuần 19, Bảng tổng hợp 

KQGD CKI, Sổ dự giờ, Sổ theo dõi HS (với GVBM) 
2 đ/c PHT 

- 16h30: Các lớp tổng vệ sinh cuối tuần – BGH, NV YT, TPT kiểm tra GVCN 

- Lên lịch công tác tuần 20 BGH 

- 16h15 - 17h15: Ôn thi Olympic Tiếng Anh cấp TP Đ/c Quỳnh Anh 

- 17h00: HỌP PHHS TOÀN TRƯỜNG  

Sáu 

17/01 
 NGHỈ HỌC KÌ I   

 

Bảy 

18/01 
S 

- Dự “Chợ Tết Công đoàn 2025” tại Trung tâm Thương mại Tasco Mall Long 

Biên (cả ngày) 

Đ/c Thủy CTCĐ 
 

 

      

    Ghi chú: Các bộ phận chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra thực hiện NVNH của PGD. 

                                                                                                                                                                         HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Thúy Mai 


