UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
50: 4829 /SGDBT-TTr Ha Néi, ngay 78 thang 11 niim 2025
V/v huong dan cong tac
kiém tra ndi bd truong hoc
Kinh gtri:

- Phong Van hoa - X3 hoi cac xa, phuong;
- Céc co so gido duc truc thudc S& Gido duc va Pao tao.

Can ca Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 ctua Chinh phu vé
hoat dong kiém tra chuyén nganh; Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 cua B truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu
hoc; Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é trudong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va trudng pho thong cé nhiéu cip hoc; Thong tu sé 52/2020/TT-BGDDT
ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1€ truong
mam non (Sau ddy goi chung la Diéu l¢ truong hoc); Thong tu s6 15/2025/TT-
BGDDT cua Bo Gido duc va Pao tao vé viée Hudng dan chirc ning, nhiém vy,
quyen han cua S¢ Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong va Phong Van héda - Xa hoi thudc ij ban nhan dan xa,
phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc thude Trung wong trong linh vuc gido
duc va dao tao; Cong van s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra nam hoc ddi véi gido duc mam
non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén, dé dam bao su théng nhat
trong cong tac kiém tra ndi bo va nang cao hiéu qua cong tac kiém tra ndi bo tai
cac nha trudng va trung tim gido duc nghé nghiép-gido duc thudng xuyén (sau
day goi 1a co so gido duc), S¢ Gido duc va Pao tao huéng din cong tac kiém tra
no1 bo tir nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd 1a hoat dong xem xét va danh gid cac hoat dong gido
duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd trong co s¢ gido duc
nham muc dich phét trién sy nghiép giao duc néi chung, phat trién co sd gido
duc, nguoi gido vién va hoc sinh néi riéng;

- Kiém tra ndi bo gitp Hiéu trudng nha truong, Giam doc trung tam Gido
duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén (sau day goi chung la Thu truong don
vi) thu thap thong tin vé hoat dong ctia ddi tuong quan ly, lam co so giap Thu
trudng don vi xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha thi, nang
cao hi¢u qua cong tac quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bo dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va d6i tuong, 1a mot trong cac yéu td tao nén chat luong gido duc dao tao trong
co s& gido duc, thuc déy don vi hoan thanh nhiém vu nam hoc 2025-2026.



2. Yéu cau

- Tha trudng don vi tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, mbi quan hé
cua cac thanh vién, bo phan va nhiing di€u ki¢n, phuong ti¢én phuc vu day hoc va
gido dyc trong nha truong;

- Viéc ty kiém tra ctia cac b phan, ca nhan trong co sé gido duc va tu
kiém tra cong tac quan ly cua Thu trudng don vi;

- N6i dung kiém tra can phu hop voi nhiém vu di dugce phan cong cho tap
thé, c4 nhan, gan vdi yéu cau danh gid can by quan 1y, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan;

- Kiém tra phai thudng xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
ding thuc trang vé doi tugng ki€m tra; trdnh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
co6 hi€u qua; c6 tac dung don doc thic day su tién bd cua doi tuong kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va cong bang; tuan thu theo quy dinh cua phap luat.

I1. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOI BO
1. N¢i dung

Thu trudng don vi can ¢t vao nhi€ém vu ndm hoc va diéu kién thuc té cta
nha truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd bao dam chu dong, linh hoat,
trong do6 chu trong tap trung cac ndi dung sau:

a) Viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao ctua lanh dao don vi/bd phan thudc
co s& giao duc;

b) Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua nha gido, nén nép t6 chuc, day hoc;

c) Hoat,d(f)ng cua by phan cham so6c, nuoi dudng, gido duc tré/h()c sinh;
cong tac tu van tam ly hoc duong va hoat dong gido duc k¥ nang song, hoat
dong ngoai gio chinh khoa;

d) Hoat dong cua t6/kh6i/nhoém chuyén mon;

d) Viéc str dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co s gido duc;

e) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan séch;

g) Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc;

h) Viéc thuc hién cong khai, thyc hi¢n quy ché dan chu & co so;

g) Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao, xir Iy kién
nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, lang phi theo quy dinh.

2. Quy trinh kiém tra ndi bd va hd so kiém tra
2.1. Quy trinh kiém tra nji bj
2.1.1. Thanh ldp Ban Kiém tra néi bo

- Sau k}}i c6 K& hoach thuc hiér} nhiém vu nam hoc, Thﬂ truong don vi
ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra néi bd. Thanh phan Ban Kiém tra



ndi bd gom Thu trudng don vi la Truong ban, cap pho 1a Pho Truong ban, cac
thanh vién 1a cac t6 trudng, khoi truong chuyén mon va gido vién cot can, co
pham chat tot, c6 uy tin, nghi€p vu chuyén mon gioi,...;

- S6 luong thanh vién trong Ban Kiém tra noi bo do Thu truong don vi
quyét dinh dya trén quy mé cta don vi. Thanh vién Ban Kiém tra noi bo dugc
phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé. Thu
truédng don vi chi dao Ban Kiém tra ndi bo thuc hién nhiém vu theo ké hoach;

- Thu truéng don vi t6 chtrc tip hudn nghiép vu kiém tra cho cac thanh
vién trong Ban Kiém tra ndi bd. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé
kip thot diéu chinh, bo sung, rut kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho
nhirng nam hoc ti€p theo.

2.1.2. Xdy dung ké hoach kiém tra néi bé nam hoc

- Thoi diém: Sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bo;
can cu bicu 1¢ truong hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng dan cia cap
trén va dac diém caa don vi, Thu truéong don vi xay dung ké hoach ki€ém tra ndi
bd trong nam hoc. Ké hoach ki€ém tra ndi bo can luu y mot s6 ndi dung sau:

+ Can ct phap 1y xay dung ké hoach: Huéng din nhiém vu nam hoc, cac
van ban hudng dan ctia cac co quan quan ly cac cap va chirc nang, nhiém vu cua
Hi¢u trudng...;

+ Muc dich, yéu ciu cla cong tac kiém tra ndi bd; K& hoach kiém tra sat
thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va cé tac dung thiac day cac hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh nd1 dung kiém tra: Tap trung vao nhi¢m vu trong tdm clia nam
hoc, nhitng van dé dugc du luan xa hoi quan tdm; can ct tinh hinh thuc té cua
nha truong; Tha truéng don vi Iya chon mot s6 ndi dung, doi tugng va thoi
diém, thot gian kiém tra phu hop;

+ Bién phap t6 chirc thuc hién (phan cong rd trach nhiém nguoi t6 chirc
thuc hién, ngudi theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac noi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian twong img va1 mot cudc kiém tra);

+Y kién g6p ¥ hodc phé duyét cua cac cép quan ly.

- Thong bao cong khai dén lanh dao, gido vién, nguoi lao dong cua co so
giao duc.

2.1.3. Trinh tw, thii tuc tién hanh kiém tra

Can ¢t Ké hoach kiém tra da xay dung, co s& gido duc t6 chirc mdi cudc
kiém tra theo trinh tu, thua tuc sau:

a) Chudn bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:



- Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc da duogc phé duyét, Thu
truong don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cudc hogc theo dot),
lwa chon ndi dung theo ké hoach hodc dot xuat. Trong quyét dinh ghi rd noi
dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, d6i twong kiém tra, danh sach doan
kiém tra (t6 kiém tra)...;

- Lua chon Trudéng doan/T6 trudng va thanh vién vé6i sb luong cu thé phu
hop v6i1 nd1 dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

- Truong doan/Tb truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tuong duoc kiém tra, sap xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia co so
gido duc. Thu trudng don vi (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra;

- Chuan bi cac van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cac mau bién
ban, bao cdo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so clia d6i twong kiém tra;

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duogc giao;

- Béo cdo giai trinh cua ddi tuong kiém tra;

- Trao d6i, 1am rd noi dung kiém tra, 14y ¥ kién phan hdi cua nguoi dugc
kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban do1 véi cac ndi dung kiém tra;

Luu ¥: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bd néu nhiing
nhén xét d6 chinh xac (ding hodc sai so voi van ban nao); nén co nhiing gop y
tryc tiép cho dbi twong kiém tra dé rut kinh nghiém ngay sau khi kiém tra (tinh

chat tu van, khong phai chi dao). Viéc két luan ding sai duoc ghi trong Bao cdo
két qua kiém tra va Thong bao két qua kiém tra.

c) Két thiic kiém tra

- Khi két thac 1am viéc voi doi twong kiém tra, Trudng doan/To truong
xay dung bao céo két qua kiém tra giri Thu truong don vi gdm cac ndi dung:
Qua trinh kiém tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia tung ndi dung
da kiém tra (danh gia thuc chét viéc thuc hién céc quy dinh); kién nghi bién
phap xtr 1y;

- Can ct bao cdo két qua kiém tra, Thu truong don vi ban hanh Thong bao
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phéap xur ly vi pham,
kién nghi xtr Iy vi pham (neu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké
hoach quan 1y ctia minh (néu can).



d) Xk Iy sau kiém tra

- Thi trudng don vi yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, don ddc,
kiém tra ap dung cac bién phap theo thim quyén va theo quy dinh hién hanh
budc ca nhan, bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xu 1y sau kiém tra, budc
phai bdi thuong theo quy dinh (néu cé);

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thAm quyén cac hinh thtc xir Iy ky
luat, xtr phat vi pham hanh chinh... néu d6i tuong khong thuc hién cac kién
nghi, quyét dinh xur 1y...; Thi truéng don vi tong hop, cong khai két qua xir 1y
sau kiém tra.

* Trinh tu, thu tuc tién hanh mot cuoc kiém tra va cac biéu mau, bién ban
kiém tra, gom cac buoc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;
- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da duoc phé duyét. Két thic kiém tra
truc tiép, Truong doan ki€m tra 1dp bién ban kiém tra;

- Xay dung bao cio két qua kiém tra;

- Xay dung thong bao két qua kiém tra.

2.2. Ho so kiém tra ni bo

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra ndi bo;

-Ké hoach kiém tra nd1 bo nam hoc;

- Mdi cudc kiém tra can luu trit:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ B4o céo cua ddi tuong kiém tra, bao co giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chtng thu nhan ciia d6i tugng kiém tra, ddi tuong co lién quan;
+ Bao céo két qua kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/t6 kiém tra (néu co).

- Bo c4o thyuc hién kién nghi sau kiém tra (néu c6).

I1I. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BQ

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Thu trudng don vi quyét dinh thanh lap doan/td kiém tra ndi bo.

2. Trach nhiém nguoi tham gia doan/td kiém tra va cac déi twong lién quan

2.1. Trdch nhi¢m va quyén ciia Truéng doan/To truéng té kiém tra



a) T chirc, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién ding ndi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thyc hién
ché do thong tin, bao cdo theo yéu ciu ciia nguoi ra Quyét dinh kiém tra; chiu trach
nhiém trudc nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cua doén/té kiém tra; bao
cao xin y kién chi dao cia nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac kho khan,
vudng mic trong qué trinh kiém tra;

b) Yéu cau ddi twong kiém tra, ca nhan lién quan cung cap thong tin, hd so,
tai liéu va bao cao, giai trinh vé van dé lién quan dén ndi dung ki€ém tra;

¢) Bao cdo ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhi¢m ve tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cta bao céo do;

d) Tham muu du thao Thong bao két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quyét
dinh ki€m tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

2.2. Trdch nhi¢m va quyén ciia thanh vién doan/to kiém tra

a) Thyc hién nhiém vy theo su phan cong ctia Trudng doan/To trudng
kiém tra;

b) Yéu cau ddi tuong kiém tra, c4 nhan c6 lién quan cung cap thong tin, hd
s0, tai li¢u va bdo cdo, gidi trinh vé€ van de lién quan dén ndi dung ki€m tra;

¢) Bao cao Truong doan/T6 truong kiém tra vé két qua thyc hién nhiém vy
dugc giao; xin y kién chi dao cua Truong doan/T6 truong dé giai quyét cac kho
khan, vuong mac trong qua trinh klem tra; chiu trach nhiém trudc Truong doan/To

truong kiém tra, Thu truong don vi vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua
ndi dung da bao céo.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Kiém tra chuyén nganh

- Phong Kiém tra chuyén nganh 1 don vi dugc giao thuong truc vé cong tac
kiém tra chuyén nganh Gido duc va Pao tao, cong tac kiém tra ndi b0, co trach
nhiém trién khai cong tac kiém tra ndi bd dén cac don vi truong hoc trén dia ban
Thanh ph.

- T6 chuc kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién cong tac ki€ém tra ndi bd cua
cac truong theo quy dinh.

2. Phong Van hoa - X4 hgi thugc xa, phuwong

- Trén co so huéng dan nay, cac ‘Phong Van hoa - Xa hoi thudc x4, phuong
huéng dan cac co s& gido duc thudc tham quyen quan 1y xay dung ké hoach kiém
tra ndi bo c6 trong tam, trong diém va t6 chirc kiém tra linh hoat, pht hop véi tinh
hinh cuia truong;

- T6 churc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd cta
cac truong truc thude theo quy dinh.

3. Pdi véi co sé gido duc

- Tha truéng don vi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bo



nam hoc, xay dung ké hoach kiém tra ndi bd phu hop véi tinh hinh thyc tién cua
don vi va to chirc thuc hién c6 hiéu qua;

- Hang thang, Thu trudng don vi dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra
ndi by vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bé sung ndi dung ké
hoach cho phu hop véi thuc té;

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, Thu truéng don vi bao cao so két, téng
két cong tac kiém tra ndi bd trude toan thé gido vién, nhan vién nha truong va
lanh dao cap trén theo quy dinh.

4. Ché dd thong tin, bao cdo

Cac co so gido duc truc thudoc S¢ Gido duc va Pao tao thyc hi¢n ché do
bdo cdo dinh ky, b4do cao dot xuat vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Phong Kiém
tra chuyén nganh), cu thé:

a) Bao cdo dinh ky

- Thoi gian: Cac co s¢ gido duc hoan thanh ndp Ké hoach kiém tra ndi bo
va cac Bao cao theo lich sau:

+ K¢é hoach kiém tra noi bo: Trudc ngay 20/11 hang nam;

+ Bdo céo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I ndm hoc: Tur ngay
02/01 dén het 15/01 hang nam;

+ Bao céo tong két cong tac kiém tra ndi bo nam hoc: Tl ngay 20/5 dén
hét ngay 25/5 hang nam.

- Hinh thtrc: Nop truc tuyén vé S& Gido duc va Pao tao (qua Phong Kiém
tra chuyén nganh) bang Google form theo duong link: https://bit.ly/KTNB2526

b) Béo cdo dot xuat

Khi c6 vin dé phuc tap hodc theo yéu cau xur ly giai quyet khiéu nai, to
c4o, kién nghi, phan anh va cic vin ban khac gt vé Phong Kiém tra chuyén
nganh theo dia chi: S6 23 phé Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Noi; Email:
kiemtrachuyennganh@hanoiedu.vn.

Cong tac kiém tra ndi bg 1a mot trong nhirng ti€u chi dé€ danh gia thi dua
doi véi céac co sé gido duc, S& Gido duc va Dao tao d€ nghi cac co sé gido duc
nghiém tic thyc hién./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu trén; T
- b/c Giam dbc So; fob PHO GIAM POC

- C4c d/c Phé Giam déc So;

- Cac phong chuyén moén thudc S¢;
- Cong thong tin dién tir cia Nganh;
- Luu: VT, KTCN. cowy—




		2025-11-17T09:15:49+0700


		2025-11-17T16:13:27+0700


		2025-11-17T20:06:02+0700


		2025-11-18T08:43:20+0700


		2025-11-18T08:43:05+0700


		2025-11-18T08:43:05+0700


		2025-11-18T08:43:52+0700




