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86: 1376 /UBND-VHXH B6 Pé, ngay 03 thang 12 niam 2025
V/v ra soat, dé nghi nang luong
truoc thoi han hang nam.

Kinh gri:
- Cac phong, ban, don vi truc thuoc UBND phuong;
- Céc truong hoc cong 1ap truc thugc UBND phuong.

Thyc hién Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B§ Noi vu
“Hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong
truge thoi han dbi voi can bd, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong”; Thong
tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B Noi vu stra d6i, bd sung ché do
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung ddi voi can bo, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong;

Thuc hién Quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 ctia UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh néng bac luong trude thoi han do
1ap thanh tich xut sdc trong thyc hién nhiém vu dbi véi can bo, cong chue, vién
chtrc va ngudi lao dong trong cic co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s6 147/QD-UBND ngay 21/7/2025 vé viéc ban hanh
Quy ché 1am viéc cia UBND phudng Bo D¢, thanh phd Ha Noi nhiém ky 2021-
2026; Quyét dinh s6 148/QD-UBND ngay 21/7/2025 vé viéc phan cong cong tac
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong Bo Dé, nhiém ky 2021-2026;

Trong thoi gian UBND Thanh phd chua ban hanh Quyét dinh thay thé
Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 Quy dinh vé quan Iy to
chtrc bd may, bién ché, can bd, cong chtrc, vién chue, nguoi lao dong trong td
chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc
thudc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi; Dé dam bao
viéc thuc hién kip thoi va déy du ché do nang bac luong trude thot han do lap
thanh tich xuit sic d6i v6i can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong thudc
phuong quy III, IV nam 2025, UBND phuong Bd Dé hudng din cac don vi ra
soat, 1ap danh sach va ho so dé nghi nang luong trudce thdi han hang nim dbi véi
can b, cong churc, vién chuc, lao dong hop déng cua don vi nhu sau:

I. NANG LUONG TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC

1. Tiéu chuan, diéu kién

Can b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong (quy dinh tai khoan 1,
Piéu 1, Théng ti 08/2013/TT-BNV va khoan 1, Piéu 1, Thong tw 03/2021/TT-

BNYV) dap ting d,u cac tiéu chuan, diéu kién sau thi dugc xét nang magt bac luong
trudce thoi han to1 da 1a 12 thang so véi thot gian quy dinh:



+ Puoc cap c¢6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tro 1én
va khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang
chuc, cach chuc trong suot thoi gian gitr bac luong.

+ Lap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu da dugc cép c6 tham
quyén quyét dinh cong nhan bang van ban.

+ Chua xép vao bac luong cudi cung trong ngach hodc trong hang chic
danh nghé nghi€p va tinh dén ngay 31 thang 12 ctiia ndm xét nang bac luong trudce
thoi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc nang bac luong thudng xuyén.

2. Ty 1€ va cach xac dinh thanh tich xét nang bac lwong trwéc thoi han
2.1. Ty l¢é nang bdc lwong trudc thoi han:

Ty 1€ can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc nang bac
lvong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy trong
mot nam khong qua 10% tong sb can bo, cong chic, vién chic va ngudi lao
dong trong danh sach tra luong ctuia co quan, don vi. Danh sach tra luong cua co
quan, don vi duoc xac dinh theo quyét dinh ctia cAp c6 thAm quyén giao bién ché
(461 v6i can bd, cong chirc) hodc phé duyét sé luong ngudi 1am viée (ddi véi
vién chirc va nguoi lao dong) tinh dén ngay 31/12 clia nam xét nang bac luong
trudce thoi han.

2.2. Céch tinh s6 nguoi thuoc ty Ié duoc nang bdc lwong truoc thoi han:

- Ctr mdi 10 ngudi trong danh sach tra lwong (khong tinh sd du ra dudi 10
nguoi sau khi 1dy tong s6 ngudi trong danh sach tra luong cia co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh ¢6 01 ngudi dugc nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic.

- Céc co quan, don vi ¢6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong dugc dé
nghi t6i da 01 ngudi. Néu cac trudng hop du diéu kién dé nghi nang luong trude
thoi han dat ty 16 dudi 10%, UBND phudng xem xét quyét dinh nang luong
trude thoi han dbi véi cac ca nhan thudc cac don vi hoan thanh tdt nhiém vu
cong tac va c¢o dudi 10 nguoi trong danh sach tra luong.

2.3. 86 lan duwoc ndang bdc luong truoc thoi han do lap thanh tich xudt sdc
trong thuc hién nhiém vu:

Khong thyc hién hai 1an lién tiép nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thyc hi¢n nhi¢m vu.

2.4. Xdc dinh thanh tich dé xét nang bdc luong truoc thoi han do ldp
thanh tich xudt sac:

- Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han dugce xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
6 nam gﬁn nhat ddi véi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao
ttr cao dang tré 1én va 4 nam gan nhat d6i voi cac ngach va cac chire danh c6
yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cip tré xudng tinh dén ngay 31/12 ctia ndm xét
nang bac luong trude thot han.



Riéng ddi véi truong hop di duoc nang bac luong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat dugc trudc ngay c6 quyét dinh nang bac luong trudc thoi han
trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) da néu trén khong dugc tinh dé xét
nang bac luong trudce thoi han cho lan sau.

- Nang bac luong trudce thoi han 12 thang d6i véi can bo, cong chire, vién
chuc va nguoi lao dong huong luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va
tuong duong trd 1én hodc hudng luong theo chire danh nghé nghiép hang III tré
1én; 08 thang do1 véi can bo, cong chue, vién chirc va nguot lao dong huong
lvong can sy va tuong duong, luong nhan vién thira hanh phuc vy hodc huong
lvong theo chirc danh nghé nghi€p hang IV tré xudng, dat mot trong cac hinh
thirc khen thudng sau:

+ Huén chuong cac hang;

+ Danh hiéu Anh hing Lao dong; Giai thuéng HO Chi Minh, Giai thuéng Nha nudc;

+ Bang khen ctia Thi tuéng Chinh pht; Bang khen ctia Thanh ty; Bang khen ctia
Chu tich Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd; Bang khen ctia cac B9, ban,
nganh, doan thé Trung uong;

+ Céc danh hiéu: Nha giao nhan dan, Thay thudc nhan dan, Nghé nhan
nhan dan, Ngh¢ si nhan dan, Thay thudc uvu ti; Nghé si vu tu; Nghé nhan uu ti;

+ Chién si thi dua toan quéc; Chién si thi dua cép Bo, nganh, doan thé
Trung wong; Chién si thi dua cap Thanh pho;

+ Co dé tai khoa hoc hodc s:émg kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat duoc
cap Bang Lao dong sang tao cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Nang bac luong trude thot han 06 thang ddi voi can bo, cong chuc, vién chirc va
nguoi lao dong hudng luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va twong duong tr¢ 1én
hodc huong luong theo chirc danh nghé nghiép hang I1I tré 1én; 04 thang d61 voi can bd, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong hudng luong can sy va tuong duong, luong nhan vién
thtra hanh phuc vu hodc huong luong theo chirc danh nghé nghiép hang 1V, dat mét trong
céc hinh thirc khen thudéng sau:

+ Chién si thi dua co so;

+ Danh hiéu "Ngudi tét, viéc t6t tiéu biéu" cip Thanh phd.

2.5. Uu tién trong xét ndang bdc luong trudc thoi han do ldp thanh tich
xudt sdc trong thyc hién nhiém vu

- Trong dot xét nang bac luong trude thoi han co sé ngudi du tiéu chuan
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém
vu nhiéu hon ty I¢ theo quy dinh, thi wu tién nhitng nguoi c6 thanh tich khen
thudng cao.

- Truong hop o tir 02 nguoi trd 1én dat tiéu chuin ngang nhau nhung khong da
chi tiéu dé€ nang bac luong trude thot han cho tat ¢a, thi uu tién theo thir tu sau:

+ Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong co sé nim cong tac
nhiéu hon, chua dugc nang bac luong trudce thoi han 1an nao;



+ Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tudi cao, néu khong
nang luong ky nay thi khong con di€u kién d€ dugc nang luong trudc thoi han;

+ Cén b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khong gilt chirc vy lanh
dao, quan ly;

+ Cén bg, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong 1a nir.
3. Quy trinh thyc hién

Buge 1. Cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan giri ho so d& nghi nang
lwong trude thoi han vé Hoi dong luong ctia don vi. Ho so' gom:

- Pon dé nghi nang luong trude thoi han (Mdu s6 01)

- Ban kiém diém qua trinh giir bic luong ¢4 xac nhan cua thu truéng don vi.
(Mdu so 02)

- Quyét dinh cong nhan (ting thudng) thanh tich xuét sic ctia cip o thim quyén;

- Quyét dinh nang bac luong gan nhat cua can by, cong chuc, vién chirc
va nguoi lao dong.

Budc 2. Hoi dong lwong cuia don vi ra soat, tong hop céac truong hop du
diéu kién dugc nang bic luong trude thdi han do lap thanh tich Xuat sdc trong
thuc hién nhi€ém vu cta co quan, don vi. Trao doi, thong nhét véi cap uy dang,
BCH Co6ng doan cung cép (néu co) lya chon can bo, cong chie, vién chire va lao
dong hop dong c6 du diéu kién nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich
xudt sic, bao dam khong vuot qua ty 16 10% tong sd can bo, cong chue, vién chuc
va nguoi lao dong trong danh sach tra lwong cua co quan, don vi (co ldp bién ban
cu the).

(Ti Ié 10% bao gom cdc truong hop thugc thém quyén ban hanh quyét dinh ciia
Thu trwong don vi va cdc truong hop deé nghi Hoi dong wong phiong, Chu tich UBND
phuong quyét dinh)

Budc 3. Thong bdo cong khai danh sach can by, cong chirc, vién chirc V;‘i
nguc‘wi lao dong dugc xét nang bac luong trude thoi han do 13p thanh tich Xué}t
sdc (trong thoi han 10 ngay lam viéc, thoi gian thong bao cong khai cham nhat
01 ngay sau khi hop H6i dong luong).

Buéc 4. Tiép thu, giai quyét vuong mac lién quan dén viéc nang bac
lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu doi véi
can b, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong trong co quan, don vi (néu co).

Budre S. Don vi ban hanh quyét dinh hodc giri hd so dé nghi nang luong
trudc thoi han ve Ho1 dong luong phuong.

a. Pon vi ban hanh Quyét dinh ning lwong truéc thoi han

Thii trudng don vi quyét dinh ndng lwong, phu cdp doi véi cdc truong hop:



- Vién chtc cac don vi su nghiép thudc phuodng, gido vién, nhan vién cac
truong hoc cong lap trén dia ban phuong dang huong luong cua chirc danh
nghé nghiép hang II va twong duong tré xudng;

- Lao dong hop ddng tai cac don vi sy nghiép thudc phuong va trudng.

Thu truong don vi can cu ho so da lap tai don vi theo budc 1 dén budc 4
huéng dan nay, truc tiép ra Quyet dinh ning bac luong trude thoi han dbi voi
cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

b. Pon vi giti hé so dé nghi ning lwong trudc thoi han vé Hpi dong lwong
phuong:

- Hi dong lwong phuong xét, Chii tich UBND phuong quyét dinh doi véi
cdc truong hop:

+ Trudng, phd cac phong chuyén moén, cong chiic phuong, can bd, cong chirc
phuong (bao gdm ca CBCC hudng luong ngach chuyén vién chinh va tuong duong);
LDHD theo Nghi dinh s6 111/2022, LDHD dinh muc lam viéc tai cac phong chuyén
mon thudc phuodng.

+ Trudng, pho cac don vi su nghi¢p thude phuong,
+ Hiéu truong, Pho hi€u trudong céc truong cong lap;

+ Vién chtc dang huéng luong cua chic danh nghé nghiép hang I va
tuong duong;

- Trinh Chii tich UBND Thanh phé quyét dinh ddi véi cdc truong hop:
+ Can bg thudc dién Ban Thuong vu Thanh uy quan 1y;

+ Can bo, cong chitc dang hudéng luong ngach chuyén vién cao cip va tuong
duong.

Pon vi can ¢t ho so da 1ap theo budc 1 dén budce 4 huéng dan nay, don vi
gti hd so dé nghi ning béc luong trude han dbi véi cac ca nhan du diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh vé UBND phuong (qua phong Van hoa - Xa hoi) trude
ngay 20/01 hang nim. Ho so gom:

(1) To trinh cta co quan, don vi (néu 16 s6 bién ché dugc giao; tong sd can bo,
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach huong luong cua co' quan, don
vi; tong s6 nguoi dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuat sac trong thuc
hién nhiém vu duoc Hoi déng Iwong cua don vi thong qua tinh dén ngay 31 thang 12 ctia
nam xét nang bac luong trudc thoi han; sb nguoi trinh Hoi dong ning luong phuong, Chu
tich UBND phuong xem xét quyét dinh nang luong trude thoi han) (Mdu s6 03)

(2) Danh sach CBCCVC, LPHP dé nghi nang béc luong trudc thoi han do 14p thanh
tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu duoc Hoi dong Iwong ctia don vi thong qua (bao gom
cdc truong hop thudc tham quyén ban hanh quyét dinh ciia Thit truomg don vi va cdc truong
hop dé nghi Hoi dong hwong phuwong, Chit tich UBND phuwong quyét dinh) (Biéu s6 01)

(3) Danh sach CBCCVC, LbHD dé nghi Hoi dong nang luong phuong, Chu
tich UBND phudng xem xét quyét dinh nang luong trude thoi han. (Biéu sé 02)



(4) Pon dé nghi nang luong trudc thoi han (Mau sé 01)

_ (5) Ban kiém diém qué trinh giit bic lrong ¢6 xac nhdn cia thu truong don vi.
(Mau 56 02)

(6) Bién ban ctua Hoi dong luong don vi hop trao d6i, thong nhat véi cap
iy Pang, Ban Chap hanh Cong doan cung cap;

(7) Quyet dinh céng nhan (ting thuong) thanh tich xuat sic cta cap co
thAm quyén cua cic ca nhan dé nghi;

(8) Quyét dinh nang bac lwong gan nhét cia cic ca nhan dé nghi.
Buwéc 6. Hoi dong luong phudng tham dinh hd so, ban hanh Quyét dinh.

- Phong Vin hoa - Xa hoi tiép nhan, thim dinh ho so dé nghi nang lwong
cua cac don vi, tham muu xay dung bao cao danh sach cac truong hop du diéu
kién nang lvong trudc thoi han trinh Ho1 dong nang lvong phudng.

- Tham muu Quyet dinh nang luong trude thot han theo quy dinh dbi véi
cac truong hop thudc tham quyén Chi tich UBND phuong.

II. NANG LUONG TRUOC THOI HAN PE NGHI HUU
1. Tiéu chuén, diéu kién
Can b0, cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong da c6 thong bao nghi huu

va dap tng du céc tiéu chuin, diéu kién sau thi dugc xét nang mot bac luong
trudce thoi han to1 da 1a 12 thang so véi thot gian quy dinh:

- Puoc cap c6 thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu trd 1én
va khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang
chure, cach chire.

- Chua xép bac luong cudi cuing trong ngach hoc trong chirc danh.

- Ké tur ngay co thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir
12 thang tré xuong dé duoc nang bac lvong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Quy trinh thyc hién

Bude 1. Cac ca nhén du diéu kién, tiéu chuan gui ho so dé nghi nang
lwong trude thoi han vé Hoi dong luong ctia don vi. Ho so' gom:

(1) Pon d& nghi nang lwong trudc thoi han (Mdu sé 04)
_ (@) Ban kiém diém qua trinh giir bac luong ¢ xac nhan ciia thi trudng don vi.

(Mdu so 03)

(3) Ban sao Thong bao nghi huu

(4) Quyét dinh nang bac lwong gan nhat cua can bd, cong chirc, vién chic
va nguodi lao dong.

Bwé’c 2. Ho1 dé)ng lvong cua don vi tham dinh tiéu ghuéln, diéu kién cua ca
nhan dé nghi nang luong trudc han (co ldp bién ban cu thé).



Buwéc 3. Thong bao niém yét cong khai danh sach can bg, cong chure, vién
chuc va nguoi lao dong da c6 Thong bao nghi huu du diéu kién xét nang bac
lwong trudce thot han (trong thoi han 10 ngay lam vi€e, thoi gian thong bao cong
khai chdm nhat 01 ngay sau khi hop Hoi dong luong).

Budrc 4. Tiép thu, giai quyét vudng mic lién quan (néu co).

Buéc 5. Don vi ban hanh quyét dinh hodc giri hd so dé nghi nang luong
trude thoi han vé Hoi1 dong luwong phuong

- Doi véi cdc tru’ong hop do Thu truong don vi quyet dinh (theo diém a But6e 5

muc 3 phan I Cong vin nay), Thu truong don vi can ctr h6 so tryce tiép ra Quyét dinh nang
bac lwong trude thoi han déi véi cac ca nhan da tiéu chuan theo quy dinh.

- Déi véi cdc trwong hop trinh Hpi dong lwong phwong, Chii tich
UBND phuwong quyét dinh (theo diém b Buéc 5 muc 3 phan I Céng van nay),
Hoi dong luong ciia don vi ra soat, tong hop cac truong hop da c6 Thong bao
nghi huu du diéu kién duoc nang béc luong trude thoi han, gui hd so dé nghi
nang bac luong trudc thoi han vé UBND phuong (qua phong Van hoa - Xa hdi)
cham nhét 15 ngay ké tir ngay c6 thong bao nghi huu. H6 so gdm:

(1) To trinh ctia don vi (Mdu sé 05)

(2) Bién ban cua Hoi doéng luong don vi thong nhat dé nghi nang bac
lwong trude thot han dé1 voi CCVC, LDHD da c6 Thong bao nghi huu.

(3) Pon dé nghi nang luong trude thdi han (Mdu sé 04)
_ (4 Ban kiém diém qua trinh giit bic luong c6 xac nhan cia thi truong don vi.

(Mau s6 03)

(5) Ban sao Thong bao nghi huu

(6) Quyét dinh nang bac lwong gan nhat cua can bd, cong chirc, vién chic
va nguoi lao dong.

Buwéc 6. Hoi dong luong phuong tham dinh ho so, ban hanh Quyét dinh.

Phong Van hoa - Xa hoi tiép nhan, tham dinh ho so' dé nghi cua cac don
vi, bdo cdo Hoi1 dong nang luong phuong va tham muu trinh Chu tich UBND
phuong quyét dinh nang luong trude thoi han theo quy dinh.

UBND phuong dé nghi cac don vi nghiém tic trién khai thuc hién theo quy dinh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT CHU TICH
- Lwu: VT, VHXH. (05)

Dao Thi Hoa
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DPON PE NGHI ‘
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN

Kinh gui: - HO1 dong lwong ........coeevinnn. ;
- Hoi dong luong phuong Bo Pé. ,
(d6i voi cac truong hop thude ddi tuong Chu tich UBND phuong quyét dinh)
Tén to1 la: . v
Sinh ngay : thang NaM ......cceeeeenee.
ClC VU i

Pon Vi cONg tAC: ..o

Ma ngach (Ma Chirc danh nghé nghip): .......covvevveniiieiieeeiieeeii,

Bac luong: ...... :Hé sd lwong: ............. ; Ngay huong: .....................

Can ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi1 vu
Huéng dan thuc hién ché do ning bac luong thuong xuyén va nang bac luong
truge thdi han ddi véi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu sira doi, bo sung ché do
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thdi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung ddi vai can bo, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong;

Can ¢t Quyét dinh s6 ...../2025/QD-UBND ngdy ..../..../202.. cia UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan 1y té chtrc bd mady, bién ché, can
b, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong trong t6 chtc hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap, doanh nghiép co vbn nha nudc thude thim quyén quan 1y cia
UBND thanh phb Ha Noi;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than t6i c¢6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét nang bac lwong trudc thoi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién huéng: Ma ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ........ ;
Héso ....... ; Ngay huong ...
* Luong dé nghi nang: Ma ngach (Ma CDNN): ................ ; Bac ........ ;

HEsh ....... ; Ngay huong ......................
Thanh tich lam co s& nang luong trude thot han: ...l
T6i lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hoi dong luong
phuong Bo D&) xem xét nang bac luong trude thoi han cho toi theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Ho so givi kém: Bé Pé, ngay ... thang ... ndm
- Ban kiém diém ca nhan Nguwoi lam don

- Ban sao Quyét dinh ndng lwong nam ...
- Cac gidy to khac co lién quan (néu co)



Mau 56 02
UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
B6 Bé, ngay ......thdng.....ndm... .....
BAN TU KIEM PIEM
HOteN: oo
Sinh ngay .......thang ........ndm .................
ClIC VU
Pon Vi cONg tAC: ..o
Ma ngach (Ma Chirc danh nghé nghi€p): .........oooiiiiii i,
Ngay tuyen dung: ....ooiii e
Bac luong: ...... ; HE s luong: ............. ; Ngay huéng: ......................
Toi xin tu kiém diém qua trinh cong tac tai “don vi” (tr ngay ....... dén ngay
....... ) nhu sau
I. Uu diém, két qua cong tac
1. Vé tw twong chinh tri:
2. Vé phim chit dgo diic, 16i song:
3. Vé t6 chirc ky ludt:
4. Vé thwe hién chikc trach, nhiém vu dwoc giao:
5. Khen thuwong, ky ludat
(Ghi két qua khen thudng, ky ludt cdc ndam giit bic lwong cii)
6. Xeép loai danh gia cac nam:
(Ghi két qua xép loai danh gid cdc ndm gii bdc heong cii)
I1. Khuyét diem, han che
NHAN XET, PANH GIA NGUOI TU KIEM PIEM

CUA THU TRUONG PON VI



10

Mau 56 03
UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... Bé6 Pé, ngay  thing  ndm

TO TRINH
V/v dé nghi nang bac lwong truwéce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac
trong thwe hién nhiém vu nam 20...

Kinh gtri: o
- UBND phuong Bo bé; o
- H61 dong xét nang lvong phuong Bo DE.

Can ct Thong tu sd 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo Noi vu
“Huéng dan thyc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu stra doi, bd sung ché do nang
bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cip tham
nién vuot khung dbi véi can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong;

Can ctr Quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 cia UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh nang bac luong trude thoi han do
1ap thanh tich xut sdc trong thyc hién nhiém vu dbi v6i can bo, cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi;

Quyét dinh sb .. ../2025/QD-UBND ngay .../8/202.... cua UBND thanh
phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chire bo may, bién ché, can b9,
cong chue, vién chire, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghiép c6 von nha nude thude tham quyén quan 1y cia

UBND thanh phb Ha Noi;

Thyc hién Cong van s6 ....../UBND-VHXH ngdy ..../.../20.... cla
UBND phuong B6 Bé vé viée ra soat, d¢ nghi nang luong trudc thoi han hang
nam;

Sau khi ra soat Yé tcf) chue thu:c hién cac budc quy trinh, “Tén don vi” bao
cao UBND phuong Bo D¢, Hoi dong xét nang luong phuong B6 Bé két qua ra
soat cu thé nhu sau:

1. Sb bién ché duoc giao ctia don Vit ......vevenieiieeiieieei nguoi

2. Tong s can by, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong trong danh
sach huong luong cua don VI: .....ooiiiiiiiii e, nguoi

3. Tong so6 can b, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong dugc nang bac
lvong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi€ém vu duogc
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Héi?déng lwong ctia don vi thong qua tinh dén ngay 31/12/20....: ......... nguoi
(Biéu 01 kem theo)

4. Sb can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi la(? dong trinh HG1 dff)ng nang
lwong phuong, Chu tich UBND phuong xem xét quy€t dinh: ............... nguoi,
gom:

......................................................................................

(Biéu 02 kém theo)

Can cir tiéu chuln, dicu kién xét lén lwong truée thoi han doi voi
CBCCVC, NLD, “Tén don vi” kinh dé€ nghi UBND phuong B6 D€, Hoi dong
xét nang luong phuong B6 Bé xem xét, quyet dinh néng béc luong trude thoi
han nam 20.... d61 v&i cac ca nhan co6 tén néu trén.

Ho so givi kém:

(1) Danh sach CBCCVC, LDHD dwoc nang bdc lwong trudc thoi han do
ldp thanh tich xudt sac trong thue hién nhiém vu thuoc tham quyén quyét dinh
cua Thu truong don vi. (Biéu 01)

(2) Danh sdch trich ngang CBCCVC, LDHD de nghi Hpi dong néng lwong
phuong, Chu tich UBND phuong xem xét quyét dinh ndng luong trudc thoi han (Biéu
02)

(3) Bién ban cua Hoi dong lwong don vi hop trao doi, thong nhdt véi cap
uy Dang, Ban Chap hanh Céng doan;

(4) Pon dé nghi ndng lrong truée thoi han

(5) Bdn kiém diém qud trinh giit bdc lwong c6 xdc nhdn cia thii trudng
don vi.

(6) Bién ban ciia Hoi dong lwong don Vi hop trao do6i, théng nhdt véi cdp
1y Pang, Ban Chdp hanh Céng doan cing cap;

(7) Quyet dinh cong nhdn (ting thuong) thanh tich xudt sdc cia cdp c6
tham quyén cia cdc cd nhdn dé nghi;

(8) Quyét dinh ndng bdc lwong gan nhdt cia cac cd nhan dé nghi./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén; Kv. déne dd
- Luu: VT. (03) (Ky, dong da)
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. N ] N Mau s6 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

DPON PE NGHI ‘
~NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
(Poi védi cac treong hop da c6 Thong bao Nghi huu)

Kinh gui: - Hoi dong lwong .........cooveen... ;
- Hoi dong luong phuong Bo Dé. ,
(do1 véi cac truong hop thudc doi tuong Chu tich UBND phuong quyét dinh)

Tén toi la: . et eee e ——eeane e aaeeaas

Sinh ngay . thang Nam ......ccceeeeenne

Ol VU
Pon vi cONg tAc: ..o
M3 ngach (M3 Chtrc danh nghé nghiep): .....ccooveveeeeeeieeiieeieeieee,
Bac luong: ...... : Hé sb luong: ............. ; Ngay hudéng: .....................

Cian ctr Thong tu sd 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
“Huéng dan thyc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han ddi véi can bo, cong churc, vién chire va nguoi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra doi, bd sung ché do nang
béc luong thudng xuyén, nang bac lwong trude thoi han va ché do phu cap tham
nién vuot khung dbi véi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

Can ct Quyét dinh s6 .../2025/QD-UBND ngay .../..../2025 cia UBND
thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan 1y t() chtrc bo may, bién ché, can
b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong t6 chtrc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghiép co vbn nha nudc thude tham quyén quan 1y cia
UBND thanh phb Ha Noi;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than tdi c6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét nang bac lwong trudce thoi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién huéng: M3 ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ........ ;
Hésh ....... ; Ngay huong ......................

* Luong dé nghi nang: Ma ngach (Ma CDNN): ................ ; Bac ........ ;
Hésh ....... ; Ngay huong ......................

Thoi diém nghi HUU: . ...oeii e,

T6i 1am don nay dé nghi Hoi dong luong ......... (H6i ddng luong phuong

B6 Dé) xem xét nang bac luong trude thoi han cho toi theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Ho so givi kem: B6 Pé, ngay ... thang ... ndm
- Ban kiém diém ca nhan Ngwoi lam don

- Ban sao Quyét dinh ndng hrong nam ...
- Thong bdo nghi huu va cdc giay to khac
co lién quan (néu co)
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Mau 56 05
UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... Bé6 Pé, ngay  thing ndm

TO TRINH
V/v dé nghi nang bac lwong trudc thoi han
doi véi truwomg hgp da cé Thong bao nghi huu

Kinh gri: o
- UBND phuong Bo bé;
- Ho1 dong luong phuong Bo DE.

Can ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo NoOi vu
“Huéng dan thyc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han dbi véi can bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra doi, bd sung ché do nang
bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cip tham
nién vuot khung dbi véi can bo, cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong;

Can ct Quyét dinh s6 ..../2025/QD-UBND ngay .../..../2025 ctia UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc b may, bién ché, can
b0, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong trong td chic hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghiép c6 von nha nudc thudc tham quyén quan 1y cua
UBND thanh phb Ha Noi;

Thuc hién Coéng vin sb ...... /UBND-VHXH ngdy ...../..../20... cla
UBND phuong Bo Dé vé viéc ra soat, dé nghi nang luong trude thoi han hang
nam;

Sau khi ra soat va td chirc thue hién cac bude quy trinh, “Tén don vi” bao
c4o UBND phuong Bb Dé, Hoi dong luong phuong B6 Dé danh sach CBCCVC
nghi huu cu thé nhu sau:

LoOME DAL Lo

SINh DAY : o

ClIC VU o

Thoi diém nghi AU . ..ooeeie el

Thong bao nghi huu ngay ....... [ioin... [ociiinn.

Hién dang hudng luong bac ........ ,hésd ..., ma ngach ...............

2. 0N/ DAL o

S N MY o e

GG VU oo e
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Thoi diém nghi AU .. .oooeie el

Thong bao nghi huu ngay ....... [eiinn. [ociiene.

Hién dang hudng luong bac ........ ,hésb......, ma ngach ...............

Can ¢t tiéu chuan, diéu kién xét nang luong trudc thoi han ddi vai cac
truong hop da c6 Thong bdo nghi huu, “Tén don vi” kinh dé nghi UBND
phuong B6 B¢, Hoi dong xét nang luong phuong Bo Bé xem xét, quyét dinh
nang bac luong trude thoi han o1 voi cac ca nhan cé tén néu trén.

Ho so givi kém:

- Bién ban cia Héi dong heong don vi thong nhat dé nghi ndng bdc lwong
truoc thoi han doi voi CCVC, LDHD da co Thong bao nghi huu.

- Pon dé nghi ndng lwong truéc thoi han

- Bdn kiém diém qua trinh giit bdc lwong cé xdc nhdn cia thil trieong don vi.

- Ban sao Théng bdo nghi hiru ciia cdc c¢d nhan dé nghi.

- Quyét dinh ndng bdc lwong gdn nhdt cia cdc cd nhan dé nghi../
Noi nhén: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén; Kv. done di
- Luu: VT. (03) (Ky, dong dav)
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