
 

 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG 

TUẦN HỌC 31 (Từ ngày 21/4/2025 đến ngày 26/4/2025)  

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh 

đạo  

phụ 

trách 

Các ND công 

việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

21/4 

S 

- 7h15: Bệnh viện Đa khoa Bắc Hà lấy máu xét nghiệm khám sức khỏe CBGVNV 

Đ/c 

Mai 

HT 

- Các tiết KTĐK 

CKII môn Tin 

học chiều thứ Hai 

(lớp 3A1, 3A4, 

3A5) chuyển 

sang các tiết 

Tăng cường Tin 

học trong tuần 

31. 

 

 

 

- Quản lý HS 

thay đ/c An các 

tiết Tin học 

chiều thứ Hai 

21/4: Tiết 5 

(3A5): đ/c Hằng; 

Tiết 6 (3A4): đ/c 

Vũ Mai; Tiết 7 

(3A1): đ/c Trúc. 

- 8h00: Chào cờ; Kỷ niệm 50 năm ngày Giải phóng miền Nam đc Mai HT 

tuyển truyền; tuyên truyền an toàn giao thông, phòng chống đuối nước 

BGH, TPT, lớp 

1A3 

- 9h15: Giao ban BGH -TPT BGH - TPT 

* Thi cuối học kì 2 môn Tiếng Anh, Tin học theo lịch riêng Khối 3, 4, 5 

- Báo cáo công tác tháng 4/2025 (Hoàn thành trong buổi sáng) Các bộ phận 

- Chỉ đạo công tác kiểm tra CKII môn Tiếng Anh, Tin học trong tuần 31 (HS 

làm bài online.) 
Đ/c Ly - PHT 

- Hoàn thành Báo cáo rà soát, kiểm kê tài sản, sắp xếp lại, xử lý đối với các 

cơ sở nhà đất dôi dư tại các trường học công lập trên địa bàn quận 
Đ/c Trang - KT 

C 

- 14h00: Dự họp về cuộc thi kể chuyện về chủ tịch HCM qua “Không gian 

VH HCM” tại phòng họp 2 quận uỷ 

Đ/c Mai - HT, 

Thuỷ - PHT 

- 14h00: Tập huấn sử dụng, vận hành học bạ số và kết nối về Trung tâm điều 

hành Thành phố tại THCS Nguyễn Gia Thiều 

Đ/c Ly - PHT, An, 

Hoa, K.Trang 

- Nộp hồ sơ đánh giá đơn vị tiên tiến về TDTT về phòng Văn hóa, khoa học 

và thông tin quận (đ/c Thủy hoàn thiện hồ sơ) 
Đ/c Thanh - VP 



- Nộp BC rà soát, kiểm kê tài sản, sắp xếp lại, xử lý đối với các cơ sở nhà đất 

dôi dư tại các trường học công lập trên địa bàn quận về PGD  
 

 

- Nộp hồ sơ đăng ký SGK năm học 2025-2026 về PGD  

- Đăng ký bộ tài liệu Giáo dục an toàn giao thông vào biểu trực tuyến  
Đ/c Tâm - 

 Thư viên 
 

 

- 16h00: Gửi Báo cáo công tác tháng 4 về PGD Đ/c Thanh - VP   

* Thực hiện khám sức khỏe tại Bệnh viện Đa khoa Bắc Hà trong các buổi 

chiều thứ 2 và thứ 3 (ngày 21, 22/4) 
CBGVNV  

 

Ba 

22/4 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn bài Bài ca tôm cá 
Khối 1, 2, đội mẫu 

lớp 5A1 

Đ/c Ly 

PHT 

 

 

- 9h15: Hội nghị đối thoại giữa BGH và HS (tại phòng hội đồng)  
HT, TPT, Đại diện 

mỗi lớp 1 HS 

- KTNB: Kiểm tra hoạt động của bộ phận văn thư, hành chính 
Đ/c Ly,  

Thủy - PHT 

- Tập hợp câu hỏi cần đối thoại từ viên chức, NL KTCM 

C 

- Rà soát, đôn đốc các trường hợp chậm muộn kinh phí đóng góp, GVCN 

báo cáo đ/c Thủy về các trường hợp đã chậm muộn nhiều tháng 

Đ/c Trang - KT, 

GVCN 

- 15h30: Hội nghị đối thoại giữa người sử dụng lao động và viên chức, NLĐ 

(tại phòng Hội đồng) 
CBGVNV 

- Nộp sản phẩm Sáng tạo thanh, thiếu niên và nhi đồng về trường Tiểu 

học Đoàn Khuê  

Đ/c Bùi Hiền - 

TPT 

- Hoàn thành tự đánh giá tháng trên phần mềm CBGVNV 

- Nộp video + ảnh dự thi “Cùng nhau vào bếp” về LĐLĐ quận Đ/c Thủy PHT 

 

Tư 

23/4 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Bài ca tôm cá 
Khối 3, 4, đội mẫu 

lớp 5A1 
 

Đ/c 

Mai 

HT 

 

- 8h30: Thực hiện kiểm tra công tác Chữ thập đỏ tại Văn phòng thường trực 

Hội chữ thập đỏ quận (tầng 5 UBND quận) Đ/c Thu - Y tế 

- Tổng hợp đánh giá tháng 4/2025 Đ/c Ly - PHT 

- 9h20: Họp liên tịch đánh giá CBGVNV tháng 4 Liên tịch 



C 

- 13h30: Kiểm tra vệ sinh các lớp 
Đ/c Bùi Hiền - 

TPT 

- 14h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD Đ/c Mai - HT 

- Hoàn thành việc triển khai kết nối dữ liệu về Trung tâm điều hành Giáo dục 

thông minh Thành phố HN 
Đ/c An - Tin học 

Năm 

24/4 

S 
- Kiểm tra công tác ATTP tại BABT 

Đ/c Mai - HT 

Đ/c 

Thủy 

PHT 

 

- Dự giờ khối 3 

C 

- Báo cáo công tác Đảng, nhận xét, góp ý lý lịch kết nạp của đồng chí Ánh  Đ/c Mai - HT 

- Chỉ đạo các lớp rà soát bàn ghế hỏng, đổi bàn ghế đã sửa, Móc treo cặp 
Đ/c Mai - HT,  

GVCN 

- Nộp Bảng điểm hoạt động công đoàn về LĐLĐ quận (đ/c Thủy chuẩn bị) 
Đ/c Thanh - VP 

Sáu 

25/4 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Bài ca tôm cá 
Khối 5, đội mẫu 

lớp 5A1 

Đ/c 

Mai 

HT 

 

- Hoàn thiện hồ sơ Đ/c Mai - HT 

- Gửi video Thiếu nhi Việt Nam - học tập sáng tạo về GVCN (tuần 2) Đ/c Hiền - TPT 

 

C 

- Kiểm tra VS lớp học, công tác phòng dịch tại các lớp, NVS các tầng 
Đ/c Thu - YT, 

Hiền - TPT 

 Hoàn thiện hồ sơ  Đ/c Mai - HT  

- Tổ chức cho HS xem video Thiếu nhi Việt Nam - học tập sáng tạo, chụp 

ảnh minh chứng gửi nhóm ảnh hoạt động 
GVCN 

Bảy 

26/4 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Bài ca tôm cá 
Khối 1, 2, đội mẫu 

lớp 5A1 

Đ/c 

Thủy 

PHT 

 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai - HT 

- Học theo Thời khóa biểu của thứ 6 (ngày 02/5) Toàn trường 

C 

- Duyệt đề thi cuối học kỳ 2 môn Công nghệ (2 đ/c PHT chuẩn bị) Đ/c Mai - HT 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai - HT 



- 16h00: Kiểm tra hồ sơ sổ sách tháng 4 (KHBD, LBG, Sổ chủ nhiệm, Sổ 

sinh hoạt chuyên môn) 
2 đ/c PHT 

- 16h30: Các lớp tổng vệ sinh cuối tuần GVCN 

- Lên lịch công tác tuần 32 BGH 

      

    Ghi chú: Chuẩn bị kiểm tra đột xuất của PGD. 

                                                                                                                                                                         HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Thúy Mai 


