UBND PHUONG BO BPE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 30/QP-THGT B6 Dé, ngay 05 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban chi dao thuc hién nhiém vy Cong nghé thong tin,
Chuyén doi so, tri tué nhan tao nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG

Thuc hién Céng vin s6 3 034/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 cua
So Gido duc va Pao tao Ha Noi vé’ viéc hudng dan thuc hién nhiém vu ung dung
cong nghé thong tin, chuyén doi s6 nam hoc 2024-2025;

Thuc hién Quyét dinh s6 3229/0P-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND
qudn Long Bién vé viéc ban hanh B$ tiéu chi danh gid truong dat mo hinh
Truong hoc chuyén doi so trong cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co
so trén dia ban qudn Long Bién,

Thuc hién Ké hoach s6 25/KH-PGDPT ngay 20 thdng 9 nam 2024 ciia
PQD@T qudn Long Bién vé thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin va chuyén
doi s6 nam hoc 2024-2025,

Thuc hién Ké hoach sé 42 /KH-THGT ngay 24/9 /2024 vé viéc Thuc hién
nhiém vu Cong nghé thong tin, Chuyén doi sé ndm hoc 2024-2025;

Thue hién Ké hoach sé 24/KH-THGT ngay 5/9/2023 vé Gido duc nha
truong nim hoc 2024-2025 cia truong Tiéu hoc Gia Thuong;

Xét kha nang can bd, gido vién, cong nhéan vién nha truong;
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 14p Ban chi dao quén 1y va diéu hanh c4c hoat @ong CNTT,
CDBS, tri tu€ nhan tao trong trudng Ti€u hoc Gia Thugng gom:

1. P/c Nguyén Thi Thay Mai — Hiéu truéng — Truémg ban
2. P/c Nguyén Thi Ly — Pho Hiéu trudng — Phé ban
3. P/c Nguyén Thanh Thuy — Phé Hiéu truéng — Pho ban
4. P/c Truong Huyén Trang — Nhan vién ké toan — Uy vién
5. D/c Tran Thi An — GV Tin hoc - Uy vién
6. D/c Lé Thu Phuong — NV Van phong — Uy vién
7. P/c Nguyén Thi Huyén Tam — NV Thu vién — Uy vién
8. P/c Lé Thi Thu Hién — TTCM Khbi 3 — Uy vién
9. P/c Nguyén Thi Minh Thu ~NV Y té — Uy vién



10. B/c Nguyén Thi Phuong Lan — TTCM Khéi 1 — Uy vién

11.D/c Nguyén Thi Huyén — TTCM Khéi 2 — Uy vién
12. B/c Nguyén Thi Ngoc Anh — TTCM Khéi 5 — Uy vién
13. B/c Bui Thu Hién — Tbng phu trach — Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao quan ly va diu hanh c6 trach nhiém thuc hién ding
chtrc ning, nhiém vy, cic quy dinh theo ké hoach cia UBND, phong VHXH
phuong Bb Pé va trudong Tiéu hoc Gia Thuong vé trién khai thuc hién nhiém vu
cong nghé thdéng tin, chuyén ddi sb, tri tué nhan tao nam hoc 2025-2026.

Piéu 3: ’Céc déng chi c6 tén taivDizéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyeét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nh{zin:
- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

Nguyén Thi Thiy Mai



PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN TRONG BCP THUC HIEN NHIEM VU CNTT, CPS, TRI TUE NHAN TAO
] ) NAM HOQC 2025-2026
(Kem theo Quyét dinh s6 §0/QP-THGT ngay 05 thang 9 nidm 2025 cia Truong TH Gia Thuong)

STT Ho va tén Nhiém vu

- Phu trach chung, phu trach chi dao va chiu trach nhiém viéc tiép nhan va lép dat CSVC va thiét bi.

- Phéi hop véi vac phong ban, don vi cung cp thiét bi thuc hién hoan thién hd so thiét ké thi cong.
- Hoan thién c4c van béan chi dao (Ndi quy, quy ché, quy dinh, ké hoach....)

Nguyén Thi Thay Mai | - Xay dung co ché danh gia — gan két qua ing dung CNTT cta ca nhan, tip thé véi thi dua khen

1 - Hiu trudng — thudng, ky luat thang, nam.

Trudng ban - Chiu trach nhiém vé& ndi dung trén cdng thong tin dién tir, duyét ndi dung tin bai trén cdng thong
tin dién tir.

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh va cung cap, cap nhat thong tin trén Cong TTDT
truong (co quy dinh cu thé vé nji dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu rd trdch nhiém cdp nhdt
cua tung ca nhan theo timg chuyén muc, ... )

- Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc HDGD, lich cdng tac BGH, gido 4n dién tu,
. Elearning, thi gido vién gioi cac cp, gido an cac tiét chuyén dé, thu vién dién ti, lich khai thac va
Nguyén Thanh Thity | o4t dong cac phong chue nang, ngdy hoi ngay 13, chuong trinh, ndi dung day k¥ ning sdng, ké
B - Pho Hiéu truéng — hoach tudn, cac hoat dong doan thé cia glao vién va hoc sinh, cac tin, bai lién quan téi hoat dong
Phé ban x3 hoi, vin nghé chio mimg cac ngdy 1€ 16n, cac vin ban chi dao chuyén mén cac cip va cia
trudng .... Bién tap vao cac chuyén muc phu hop, ddm béo tinh cong khai va tinh bao mat.

- Chiu trach nhiém quan tri trang thu thap dit liéu PCCC, CNCH




- Truc tiép xtr 1y c4c vin ban thudc linh vuc chuyén mén duge phan cong phuy trich hang ngay
qua hom thu dién t&r. Dam bao hoan thanh dtng tién do.

- Phu trach cong tac phe duyét va chiu trich nhiém vé& chit luong céc tin bai, hinh 4nh, hoat dong
trude, Cung voi nhén vién CNTT chinh sira ndi dung, hinh anh, video clip truéc, trong va sau khi
dang 1€n cong thong tin dién tar. Piéu hanh t6i cac g140 vién, nhan vién cia nha truong. Pam bao
cip nhat thong tin méi hang tuan va nhitng khi c6 sy kién 16n trong ngay dién ra.

- Chi dao va kiém duyét phan trao d6i thong tin gifra gido vién chil nhiém céc 16p v6i phy huynh
vé tinh hinh hoc tap, dao duc cua HS trong ngay ciling nhu cac théng bao dinh ky, dot
XUat......trudc khi ding tai 1én cong thong tin dién tur

Nguyén Thij Ly —
Pho6 Hi¢u truong —
Phé ban

- Bao céo danh gia thi dua khen thudng, ky luat trong cong tic trién khai mé hinh truong hoc dién tir
ctia cac thanh vién thudce t6 gido vién.

- Tham gia tip huan va t6 chirc tip huén tai don vi trong chuyén giao k¥ thuét va trién khai ung
dung CNTT tai don vi.

- Thuc hién dénh gié hi€u qua mo hinh, bao cao danh gia thi dua khen thudng, ky luat trong cong
tac trién khai mé hinh truong hoc dién tir ciia cac thanh vién trong don vi.

- Phy trach cong tac trién khai Gng dung CNTT trong trudng hoc. Diéu hanh téi cic gido vién,
nhén vién cua nha trudng.

- Tryc tiép xtt 1y cac vian ban thudc linh vyce chuyén mén duge phan cong phy trach hang ngay
qua hom thu dién tir. Dam bao hoan thanh dung tién do.

- Cap nhét cac phan mém tri tué nhén tao Al nhu Gemini, Google Studio, Suno, ChatGPT,... tap
huin cho GVNV

Trlm'ng Huyen Trang
- K& to4n — Uy vién

- Cén cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, sb theo doi tiép nhan va theo doi tai san dugc
dau tu theo mo hinh truong hoc dién tir: nhdp phin mém va theo ding quy dinh.




- Lap hd so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi CNTT trong nha trudng.

- Chju trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khai cac khoan thu theo nam, thang, hoc ky
v&i cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

- Chiu trach nhiém tham muu kinh phi bao tri, duy tu may méc, trang thiét bi, gia han chit ky
sO.

- Lam bdo cdo ba cdng khai trinh Hi¢u truong phé duyét trude khi ding tai 1én cong thong
tin dién t& vao thang 5, 9 hang nim. Tryc tiép x1r Iy cac van ban thudc linh vuc chuyén mon
dugc phan cong phu trach hang ngay qua hom thu dién t&. Pam bao hoan thanh dung tién
do.

Nguyén Thj Minh Thu
—Y té - Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin bai tuyén truyén vé cham soc sirc khoe, phong chéng dich bénh, phong
chéng tal nan thuorng tich, theo doi1 thuc dO‘n theo tudn, mua, cac hoat dong dich vu CLC, cac
théng bao, luu y nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....va tdp hop Vin ban lién quan trinh
BGH phé duyét, khi dam bao cic yéu ciu giri nhan vién CNTT chiu trach nhiém ding tai 1én
cdng théng tin. Bién tap vao cac chuyén muc phi hgp, ddm bao tinh cong khai va tinh bdo mét

Nguyén Thi Huyén
Tam — NV thu vién —
Uy vién

- Chiu trach nhiém UDCNTT trong céc hoat dong thu vién, viét cac tin bai vé hoat dong thu vién,
trinh BGH phé duyét. Khi dd dam bao cac yéu cau moi chuyén nhan vién CNTT dang tai.

| - Chju trach nhiém tdng hop céc tu lidu, bai giang dién tir ... cia GV hang tudn, hang thang,

nam luu vao kho hoc liéu.

- Chiju trach nhiém tdng hop st dung bang tuong tac thong minh va st dung thiét bi may
thong qua s nhat ki gido vién.

Lé Thu Phwong - NV
Vin phong — Uy vién

Phu trach cép nhét cac thong tin, bao céo trong cac phin mém CSDL, QLNS dam bao s liéu
chinh x4c, dung tién do.

L& Thi Thu Hién —

Chiu trach nhiém tdng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
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TTCM khéi 3 — Uy

mon, day va hoc... do cac thanh vién khéi 3 cung cép, trinh BGH ph€ duyét, sau d6 chuyén cic

vién bd phén chinh sira theo y8u ciu.. Khi dd dam bao cc yéu ciu méi chuyén can bd CNTT ding ti.
Nguyén Thi Phwong Chiu trach n}ﬁc_am tc()ing h(_)'phtm ba}1, hm},l_anh, hoat’ doqg, video clip vé cac hoat dong chuyelfl
9 | Lam—TTCM khéi 1 mon, day va hoc... do cac thanh vién khoi 1 cung cap, tong hop cac tin bai, cac hoat dong cua chi
i doan trinh BGH phé duyét, sau do chuyén cac bd phan chinh sira theo yéu cau. Khi d3 dam bao
Uy vién
céc yéu cAu méi chuyén can bo CNTT dang tai.
x P Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
Nguyén Thi Hién — hi
10 TTCM khéi 2 — Uy mdn, day va hoc... do cac thanh vién khdi 2 cung cép, tng hop cac tin bai, cac hoat dong cia chi
L doan trinh BGH phé duyét, sau do chuyén cac b phan chinh stra theo yéu cau. Khi di dam bao
vién
céc yéu cdu moi chuyén can bd CNTT dang tai.
) - Chiu trach nhiém tdng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
Nguyén Thi Ngoec Anh | mon, day va hoc... do cac thanh vién khdi 4, 5 cung cép, trinh BGH phé duyét, sau do chuyén céac
11 _TTCM khéi 5- Uy bd phan chinh sira theo yéu cu.. Khi d& dam bao cac yéu cdu méi chuyén can bo CNTT ding tai.
vién - Tham gia huéng dan cac gido vién vé CNTT, Gng dung cac phan mém gido duc va phuc vu
gidng day vao hoat dong day va hoc.
. Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat dong vin
12 Bui Thu Hién - TPT - | ngh¢ thé thao, cac hoat dong ngoai gio 1€n 16p theo chu dé, cac hoat dong cia Poan, Poi ... do
Uy vién cac thanh vién trong ban bién tap cung cap, trinh BGH phé duyét, sau do chuyén cac bd phan
chinh stra theo yéu cau.. Khi ¢ dam bao cc yéu cau méi chuyén can bd CNTT dang tai.
- Theo d6i, kiém tra, d4nh gia két qua thyc hién cta cac bo phan va bao céo Kkét qua thyc hién cta
cac by phéan véi BGH.
13 | Tran Thi An — GV Tin | _ Chjy trach nhiém truyén dat va hudéng ddn CB - GV — NV toan trudng sit dyng céc trang

hoc - Uy vién

thiét bi CNTT, phu trach cic phin mém ung dung trong giang day.

- Phéi hop cung nhan vién thu vién téng hop cac tu liéu, bai gidng dién tr ... cia GV hang




tuan, hang thang, dang tai 1én kho hoc liéu online.

- Tham gia truc ti€p vao vi¢c quan tri va chinh stra trang web.

- Tham gia vao quan li, cip nhat, chinh sta thong tin, ra soat théng tin trong cac phin mém
CSDL, QLNS, phan mém dénh gia thang, TEMIS, phan mém cong chirc vién chiric, phan mém ho
so dién tir.

- Tham gia va qué trinh danh gia hi€u qua ctia mo hinh

- Chiu trach nhiém sta chira, khéc phuc nhiing 16i ki thuat trong qua trinh st dung ciia CB- GV.

- Thuong xuyén cap nhat tin bai, van ban theo quy dinh.
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- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong
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- Tim hiéu v& Lép hoc s Google, Trudng hoc sé Google, bao cdo BGH céc diéu kién c6 thé dé trié
khai. |
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Danh sich gom 13 thanh vién ./,






