
 

 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG 

TUẦN HỌC 02 (Từ ngày 15/9/2025 đến ngày 19/9/2025)  

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

GV trực 

Các ND công 

việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

15/9 

S 

- 8h00: Chào cờ đầu tuần, TT Cách chăm sóc đôi mắt học đường Toàn trường, NVYT 

BGH trực: 

Đ/c Mai HT 

GV trực:  

Đ/c Hồng 

Hạnh 

 

- 8h50: Giao ban BGH, TPT BGH, TPT 

- 10h00: Kiểm tra bếp ăn bán trú Đ/c Mai HT 

- Dự giờ, bồi dưỡng chuyên môn GV (trong tuần) BGH 

- Gửi thông báo PH phối hợp thực hiện nội quy nhà trường Đ/c Ly, GVCN 

C 

- BGH dạy tại các lớp theo TKB (trong tuần) BGH 

- Dạy 2A3 (2 tiết) Đc Mai 

- Chuẩn bị các nội dung họp CMHS đầu năm Đ/c Mai 

- 14h : Cân, đo học sinh Khối 1 đầu năm, GVCN nhập KQ lên CSDL Đ/c Thu YT/ GVCN 

- Hoàn thiện kế hoạch Bồi dưỡng đội ngũ Đ/c Ly PHT 

- 17h00: Hoàn thiện DS HS dự thi ASMO trên biểu drive GVCN 

-17h: Hoàn thiện nộp quỹ Ủng hộ An sinh xã hội, Quỹ PC thiên tai, 

BHTT HS, BHTT CBGVNV về đ/c Thu 
CBGVNV 

- 17h: Kiểm tra các câu lạc bộ  Đ/c Ly PHT 

Ba 

16/9 
S 

- 7h45 HĐTT bài Thể dục + Chi chi chành chành 
Đc Bùi Hiền  

+ K 1, 2, 3 BGH trực: 

Đ/c Ly 

PHT 

GV trực:  

 - Chuyên đề tiếng Anh lớp 3A5 (Tiết 2) Đ/c Tú Anh 

- 9h20: Họp giao ban hiệu trưởng tại UB phường (PH2) Đ/c Mai HT 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn; Kiểm tra bếp ăn bán trú BGH 



 - Kiểm tra vệ sinh lớp học  Đ/c Thu YT/TPT Đ/c Hồng 

Hạnh 

C 

- 14h: Cân, đo học sinh Khối 1 đầu năm,GVCN nhập KQ lên CSDL Đ/c Thu YT/ GVCN 

- Lập danh sách HS K4,5 thi Rung chuông vàng (trong HĐTT “Mầm 

xanh đến trường” ngày 29/9) 
Đ/c Ly PHT 

- Chuẩn bị nội dung trình chiếu, biên bản họp CMHS Đ/c Mai 

- Dạy 2A3 ( 2 tiết) Đ/c Mai 

- 17h00: Hoàn thiện kinh phí dự thi ASMO về đ/c Thu thủ quỹ GVCN 

-17h: Kiểm tra các câu lạc bộ Đ/c Thủy PHT 

Tư 

17/9 

S 

- 7h45: HĐTT bài Thể dục + Chi chi chành chành Đc Bùi Hiền +K 4, 5   

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn BGH 

BGH trực: 

Đ/c Mai HT 

GV trực:  

Đ/c Hồng 

Hạnh 

 

- Kiểm tra bếp ăn bán trú BGH 

- 8h30: Tập huấn nghiệp vụ văn phòng cấp ủy tại Tầng 2 KLC Việt 

Hưng 

Đ/c Ly PBT, H.Tâm 

CBVP 

C 

-14h: Cân, đo học sinh Khối 2 đầu năm,GVCN nhập KQ lên CSDL Đ/c Thu YT/ GVCN 

- Chuẩn bị các nội dung họp CMHS đầu năm Đ/c Mai HT 

- Kiểm tra việc ghi chép trong sổ trực GV Đ/c Thủy PHT 

- Gửi giấy mời họp CMHS đầu năm  VP, GVCN 

- 17h: Kiểm tra các câu lạc bộ Đc Ly PHT 

Năm 

18/9 
S 

- 7h45: HĐTT bài Thể dục + Chi chi chành chành Đc Bùi Hiền  

+K 1, 2, 3 
 

 

- Hoàn thiện kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên GV Đ/c Ly PHT BGH trực: 

Đ/c Thủy 

PHT 

GV trực:  

 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, nề nếp bán trú BGH 

- 9h: Cân, đo học sinh Khối 2 đầu năm, GVCN nhập KQ lên CSDL Đ/c Thu YT 



C 

- Hoàn thiện các biên bản, nội dung họp CMHS Đ/c Mai HT Đ/c Hồng 

Hạnh 
- Duyệt KH + kịch bản tổ chức “Tuần lễ học tập suốt đời năm 2025”  

(đ/c Bùi Hiền TPT chuẩn bị) 
Đ/c Thủy PHT 

-14h30: Nộp UH quỹ An sinh xã hội, quỹ PC thiên tai về phòng VHXH 

phường Bồ Đề 
Đ/c Thu YT  

 

- Bộ phận văn phòng đôn đốc GV hoàn thiện biểu mẫu thống kê số lượng 

đầu năm (biểu đc Thủy đã gửi nhóm chủ nhiệm, GV điền phần số liệu 

câu lạc bộ) 

VP, GV  

 

- Báo cáo công tác Đảng tháng 9 Đc Ly PBT chi bộ   

- Duyệt thực đơn tuần 3 BGH   

-17h: Kiểm tra các câu lạc bộ Đc Thủy PHT   

Sáu 

19/9 

S 

- 7h45: HĐTT bài Thể dục+Chi chi chành chành Đc Bùi Hiền +K 4, 5   

- Kiểm tra bếp bán trú BGH 

BGH trực: 

Đ/c Mai HT 

GV trực:  

Đ/c Hồng 

Hạnh 

 

- 9h: Cân, đo học sinh Khối 3 đầu năm, GVCN nhập KQ lên CSD Đ/c Thu YT/GVCN 

- 9h15: Họp GVCN về việc họp CMHS  CBGVNV 

- 9h20: Báo cáo số liệu các lớp đăng ký đặt báo với đ/c Thủy PHT Đ/c Bùi Hiền TPT 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai HT 

C 

- 14h00: Nộp LBG, KHDH tuần 03 lên phần mềm hsđt (lưu ý việc chèn 

dấu + chữ ký) 
GVCN, GVBM 

- Từ 15h15 - 16h30: Đội tuyển HS giỏi Tiếng Anh ôn luyện 
Đ/c Nguyệt + trung 

tâm Language Link 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai HT 

- 17h30: Gửi biểu tổng hợp điểm thi đua tuần 2 lên nhóm zalo chủ nhiệm Đ/c Bùi Hiền TPT 

- Duyệt Lịch công tác tuần các bộ phận  Đ/c Mai HT 

- Chuẩn bị CSVC cho giải Chạy báo Hà Nội mới Chi đoàn 



- Vệ sinh cuối tuần Toàn trường 

- 17h30: HỌP BAN ĐẠI DIỆN CHA MẸ HỌC SINH 27 LỚP và 

GVCN, BGH, KT 

BGH, Kế toán, 

GVCN 

- Lên lịch công tác tuần 03 BGH 

Bảy 

20/9 
S 

- Tham dự Workshop Tập huấn dành cho Giáo viên trợ giảng (trực tiếp tại 

Tòa nhà Ocean Park, số 1 Đào Duy Anh, phường Kim Liên, Hà Nội – Sảnh 

tầng 3) 

Đ/c Nguyệt, Quỳnh 

Anh GVTA 
 

 

CN S 
- 8h: Họp cha mẹ học sinh toàn trường 

( chụp ảnh đc Tùng) 

BGH, TPT, GVCN, 

CMHS 
 

 

        

                                                                                                                                                                         HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Thúy Mai 


