
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
Bộ phận

 thực hiện

Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

Kết quả 

thực hiện

7h15 . Kiểm tra công tác chuẩn bị giờ SHDC. Đ.c Huyền TPT Đ.c Hà

8h00: Chào cờ, SHDC theo chủ điểm Toàn trường Đ.c Hà

9h40: Họp giao ban tổ hành chính VP Tổ hành chính VP Đ.c Quyên

Hoàn thiện kế hoạch công khai năm học 2025-2026 Đ.c Hà VP Đ.c Quyên

KTNB: Kiểm tra  sinh hoạt chuyên môn trong các giờ SHCM theo tổ BGH Đ.c Quyên

14h00: SHCM tổ 1 BGH, GV tổ 1 Đ.c Quyên

S
8h00: Dự Hội nghị trực tuyến triển khai Nghị quyết của Bộ Chính trị về giáo 

dục và y tế tại HT UBND phường Phúc Lợi
Đ.c Quyên, Hà HP Đ.c Quyên

14h00:  Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học mới tại P1 - UBND phường 

Phúc Lợi
Đ.c Quyên Đ.c Quyên

14h00: VP và GVCN tổ 2 rà soát học bạ VP, GVCN tổ 2 Đ.c Quyên

14h00: SHCM tổ 2 BGH, GV tổ 2 Đ.c Quyên

S 7h45: Hoạt động tập thể Toàn trường Đ.c Quyên

8h30: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ văn phòng cấp ủy tại HT tầng 2 - Khu liên 

cơ quan UBND phường Việt Hưng

Đ.c Hà HP, 

Linh TV
Đ.c Quyên

14h00: VP và GVCN tổ 3 rà soát học bạ VP, GVCN tổ 3 Đ.c Quyên

C 14h00: SHCM tổ 3 BGH, GV tổ 3 Đ.c Quyên

S Xây dựng Kế hoạch đảm bảo an toàn thực phẩm (rà soát hồ sơ công tác bán trú)
Đ.c Hà VP, Linh 

YT
Đ.c Quyên

14h00: Dự họp Hội nghị về công tác tổ chức ăn bán trú cho học sinh trên địa 

bàn TP tại UBND Phường Phúc Lợi
Đ.c Quyên Đ.c Quyên

14h00: VP và GVCN tổ 4 rà soát học bạ VP, GVCN tổ 4 Đ.c Quyên

14h00: SHCM tổ 4 BGH, GV tổ 4 Đ.c Quyên

S 7h45: Hoạt động tập thể Toàn trường Đ.c Quyên

14h00: VP và GVCN tổ 5 rà soát học bạ VP, GVCN tổ 5 Đ.c Quyên

14h00: SHCM tổ 5 BGH, GV tổ 5 Đ.c Quyên

16h20: Tổng vệ sinh toàn trường Toàn trường Đ.c Quyên

Ba 

(16/9)
C

Tư 

(17/9)

Năm 

(18/9)
C

Sáu 

(19/9)

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 NĂM HỌC 2025-2026

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN Từ ngày 15/9/2025 đến ngày 21/9/2025

S

C

Đ/c Quyên

Đ/c Hà Đ.c Hạnh
C

Hai 

(15/9)
Đ/c Hà Đ.c Tâm

Đ/c Quyên
Đ.c Thúy 

2A2

Đ/c Hà Đ.c Thảo

Đ.c 

Quỳnh


