
 

 

      UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 35 - HKII NĂM HỌC 2024-2025 

(Từ ngày 19/5/2025 đến ngày 25/5/2025) 

 

Thời gian 

Phân công trực Nội dung công việc, thời gian, người thực hiện 

Nội dung  

điều chỉnh,  

bổ sung 

GV nghỉ,  

phân công dạy thay 

THỨ HAI 

19/5/2025 

- BGH: Đ/c Hằng HT 

- BV: Đ/c Hùng 

S 

- 8h00: BGH dự HĐTN (Chào cờ) + Đón HS các trường MN 

tham quan trường (Theo phân công đã gửi) 

           * HS khối 5 và lớp 4A1, 4A2, 4A3 dự CĐ giáo dục kĩ 

năng mềm "Nghỉ hè an toàn" tại lớp học 

  

C 

- 14h00: Đ/c Mai Hương dự kiểm tra “Trường học Chuyển đổi 

số” tại phòng GDĐT 

- 16h00: Đ/c Hương VP gửi báo cáo KTNB + Hồ sơ đánh giá 

VC, LĐHĐ  năm học 2024-2025 về Phòng GDĐT  

  

THỨ BA 

20/5/2025 

- BGH: Đ/c Hương PHT 

- BV: Đ/c Hải 

S 
- 9h30: TTCM khối 1-5 nộp Bảng TH kết quả đánh giá CHKII 

(đ/c Hà nhận) + Hoàn thiện các loại biên bản KT cuối năm    

  

C 

- 15h30: Các đ/c GVBM kí xác nhận Bảng TH kết quả đánh giá 

CHKII (tại phòng đ/c Hà) 

* 16h00: Các bộ phận Đoàn đội, Chi đoàn, CNTT nộp báo cáo 

đánh giá tháng 5/2025 về BGH  

  

THỨ TƯ 

21/5/2025 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

S 

- 8h30: Đ/c Ngọc Hà dự Hội nghị triển khai KH tổ chức tháng 

hành động vì trẻ em và hoạt động hè năm 2025, công tác bàn 

giao học sinh của các nhà trường tại PH1 UBND p.LB. 

- 9h00: Đ/c Hằng HT dự họp giao ban HT cấp Tiểu học tại phòng  

GDĐT 

  

C 

- 14h30: Họp hội ý giữa Hiệu trưởng và các Phó Hiệu trưởng 

- 15h30: 100% các đ/c GVCN hoàn thiện nhận xét, đánh giá HS 

CHKII trên phần mềm CSDL 

  



THỨ NĂM 

22/5/2025 

- BGH: Đ/c Hương PHT 

- BV: Đ/c Hải 

S 
- 8h00: Đ/c Ngô Hiền, Nguyễn Vân dự Tập huấn phòng, chống 

tác hại thuốc lá trong trường học năm 2025 tại  TTBDCT 

  

C 

- 15h30: 100% CBGVNV nhà trường hoàn thành tự đánh giá 

tháng 5/2025 trên phần mềm dgcbccvc.hanoi.gov.vn  

             * BGH kiểm tra việc nhận xét, đánh giá HS CHKII trên 

phần mềm CSDL của GVCN 

  

THỨ SÁU 

23/5/2025 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

S 

- 8h00: Trực tiếp dân tại phòng HĐSP (đ/c Hằng HT) 

- 16h30: 100% GV nhà trường hoàn thành tự đánh giá Chuẩn 

nghề nghiệp trên phần mềm https://temis.csdl.edu.vn/temis  

          * Đ/c Hương VP gửi hồ sơ đề nghị khen thưởng năm 2025 

về phòng Nội vụ 

  

C 

- 16h30: Tham gia VSMT diệt bọ gậy, tuyên truyền phòng 
chống SXH 

- 17h00: Các đ/c GV nộp sổ SHCM, LBG, KHBD; các đ/c nhân 

viên nộp Lịch công tác  tuần 35 (trên PM  

http://hsdt.qlgd.edu.vn) 

- 17h30: HỌP BAN ĐẠI DIỆN CMHS 38 LỚP (Tại phòng 

HĐSP) 

   

THỨ BẢY 

24/5/2025 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hải 

S 
   

C 
   

CHỦ NHẬT 

25/5/2025 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

S 
- 8h00: HỌP CMHS TOÀN TRƯỜNG (Tại 38 lớp) 

 

  

C 
   

 

 

 

https://temis.csdl.edu.vn/temis

