
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 18 TỪ NGÀY 06/01 ĐẾN NGÀY 12/01/2025) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

06/01 

S 

- 8h: Chào cờ, tuyên truyền Tết đoàn viên: tìm hiểu ngày tết cổ truyền, giới thiệu sách tháng 1. 

Chủ đề: ngày tết quê em 

- Tuyên truyền vệ sinh ATTP 

- 9h20: Họp giao ban 

- Triển khai kế hoạch tổ chức hoạt động giới thiệu Di sản Văn hóa phi vật thể, Chương trình 

Chào Xuân Ất Tỵ năm 2025, Kỷ niệm 95 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 

(03/02/1930 – 03/02/2025) và đăng ký tham gia chương trình. 

- Hoàn thiện QC khen thưởng theo Nghị định 73/2024/NĐ-CP   

CB,GV,NV,TPT,  

 

Đ/c Thảo YT 

BGH, BP ĐD, YT, TV  

 

 

Đ/c Hà 

Đ/c Hồng 

Đ/c Hà  

C 

- Làm báo cáo sơ kết công tác đội HK I, NH 2024 - 2025 

- Làm BC sơ kết công tác kiểm tra nội bộ HK 1, NH 24 - 25 

- Hoàn thiện dự toán KT theo Nghị định 73/2024/NĐ-CP  nộp phòng TC quận 

Đ/c Nhật  

Đ/c Huệ 

Đ/c Hồng 

Đ/c Hà  

Ba 

07/01 

S 
- Tổng hợp DS học sinh tham gia CT giới thiệu Di sản Văn hóa phi vật thể, Chương trình Chào 

Xuân Ất Tỵ năm 2025, Kỷ niệm 95 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam gửi về PGD 

GVCN lớp 3,4,5, VP Đ/c Huệ  

C 

- Làm BC Trường học hạnh phúc năm 2024 

- Thực hiện tổng kiểm kê tài sản, cập nhật số liệu trên phần mềm 

- Nộp tranh vẽ cuộc thi “Ý tưởng trẻ thơ” 

Đ/c Huệ 

Đ/c Hồng, Thảo TV 

GVCN các lớp 

Đ/c Huệ  

Tư 

08/01 

S 

- 8h: dự Tổng kết công tác Đoàn - Hội và phong trào thanh thiếu nhi quận năm 2024, triển khai 

nhiệm vụ trọng tâm năm 2025 
- Lập DS Học sinh tham gia thi Tin học trẻ cấp trường  

Đ/c Khuất Oanh 

 

Đ/c Tiến 

Đ/c Hà  

C - Nộp báo cáo sơ kết công tác đội, BC Sơ kết công tác KTNB HK I,  NH 2024 - 2025 VP Đ/c Hà  

Năm 

09/01 

S 
- Hoàn thành HD họp CMHS 

- Duyệt KHBD, LBG tuần đệm, tuần 19, + 20; sổ chủ nhiệm HK1 

PHT, VP 

TTCM 

Đ/c Huệ  

C 

- Hoàn thành PP họp PPHS 

- Chuẩn bị hồ sơ ĐH chi bộ NK 2025- 2027 

- 15h: Hoàn thành nhập ĐGHS cuối HK1trên CSDL  

- Thu ủng hộ Chương trình Xuân yêu thương 2025 

Đ/c PHT, Tiến 

Cấp ủy chi bộ 

GV 

GVCN, Thủ quỹ 

Đ/c Hà  

Sáu 

10/01 

S  

- XD PP ĐH chi bộ NK 2025- 2027 

- XD ND sơ kết HK1 và phát động thi đua HK II 

- Gửi Đảng ủy phường NT giấy mời dự đại hội chi bộ  

Đ/c Lưu Oanh, L. Anh 

BGH, đ/c CTCĐ 

VP 

Đ/c Hà  

C 

- Duyệt KHBD, LBG tuần đệm, tuần 19, + 20; sổ chủ nhiệm HK1 

- Các BP XD lịch tuần 

- 16h: Tổng vệ sinh toàn trường 

PHT 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

11/01 
S-C 

  Đ/c Huệ   

CN 

12/01 
S - C 

    

 


