UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BO DE Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
86: 677/UBND-VHXH Bé Dé, ngay 24 thang 9 nam 2025
Viv nop hé so cong nhan hét tap su
va bo nhiém CDNN vién chic
Kinh gui:

- Hiu trudng Truong MN, TH, THCS cong 1ap thuoc Phuong;
- Vién chirc gido vién dugc tuyén dung.

Thyc hién Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 vé sura d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi;

Thue hién Théng tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cta Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh mi sb, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co sd gido duc mam non cong
lap; Théng tu sb 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B6 Gido duc va
Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chitc danh nghe nghiép va bd nhiém, Xep
luong vién chtc giang day trong cac truong tiéu hoc cong lap; Thong tu sd
03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma
s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chuc giang
day trong céac trudng trung hoc co s& cong lap; Thong tu 08/2023/TT-BGDDT
ngay 14/4/2023 ciia B6 Gido duc va Pao tao sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua
cac Thong tu sé 01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDPT, 03/2021/TT-
BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B Gido duc va Pao tao
quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién
chtrc giang day trong cac co s gido duc mam non, pho thong cong 1ap;

Thuc hién Thong tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cia B
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién;

Thuc hién Thong tu s 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 cua Bo Tai
chinh quy dinh chirc danh, ma s, tiéu chuin chuyén mon nghiép vu chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh ké toan va xét thang hang chtrc danh nghé nghiép ké
toan vién 1én ké toan vién chinh trong don vi su nghiép cong 1ap;

Thyc hi¢én Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;
Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ctiia B6 Noi vu stra doi, bd sung
mot s6 diéu cta Thong tu s 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B6 Noi vu
quy dinh m3 sd, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;



Thuc hién Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao cao thdng ké va quan 1y ho so vién chic;

Thuc hién Quyét dinh s 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cua
UBND thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién
ché, can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong to chire hanh chinh, don
vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thude tham quyén quan 1y
ctia UBND thanh pho Ha Noi;

Thuc hién Quyét dinh s& 2232/QP-UBND ngay 26/5/2025 cua Chu tich
UBND quéan Long Bién vé viéc cong nhan két qua tuyén dung - Ky tuyén dung
vién chuc lam viéc tai cac co s& gido duc truc thuoc UBND quan Long Bién
nim 2025; Thong bao sé 39/TB-HDTD ngay 26/5/2025 cua Hoi dong tuyén
dung vién chtrc quan Long Bién vé két qua tuyén dung ddi véi cac thi sinh tham
du ky tuyén dung vién chirc lam vi¢e tai cac co so gido duc cong lap truc thude
UBND quén Long Bién nam 2025; huéng dan hoan thién ho so tuyén dung,

UBND Phuong yéu cu céc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&
cong 1ap thudéc Phuong va vién chirc méi dugc tuyén dung thyc hién va ndp to
trinh kém hd so gdm CAc ndi dung sau:

I. TRINH THU TUC CONG NHAN HET TAP SU, BO NHIEM CHUC
DANH NGHE NGHIEP VA XEP LUONG VIEN CHUC

1. Cac truong hop phai thuc hién ché do tap su

- Khi hét thoi gian tap su, ngudi tp su phai bao cdo két qua tip sy bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh.

- Nguoi hudng dan tap su co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap
su doi voi nguoi tap su bang van ban, bdo cdo Hiéu trudng nha truong.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc béo cdo clia nguoi
tdp su va nhan xét, danh gia cua nguol hudng dan tap su, Hi€u trudng danh gia
pham chat chinh tri, dao durc va két qua cong viéc cia nguoi tap su.

* Néu ngwoi tp sw dat yéu cau sau thoi gian tip sw

Pon vi 1ap ho so gii vé UBND phudng (qua phong Vin hod - Xa héi) dé
tham quyén chdm nhdat 1 0 ngay sau khi vién chirc két thuc thoi gian tdp sw dé
tham dinh va bdo cdo cap c6 thim quyén xem Xet, quyet dinh cong nhan hét tap
su va bd nhiém chtrc danh nghé nghiép va xép luong. Ho so gom:

1- T& trinh dé nghi cong nhan hét tap su va b nhiém chirc danh nghé
nghiép (theo mau so 01) ;

2- Bién ban hop danh gia két qua tap su cua vién chirc (theo mau sé 02) ;

3- B4o céo két qua tap su cuia nguoi tap su;

4- Ban nhén xét, danh gia két qua tap su ddi véi ngudi tap su ciia ngudi hudng
dan tap su, cé xac nhan cua hi¢u truéng;



5- So yéu 1y lich (theo mau HS 02-VC/BNV ban hanh kém theo Théong tw sé
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bé Ngi vu quy dinh vé ché d¢ bdo cdo thong
ké va qudn Iy ho so vién chirc), c6 dan anh va xac nhén cua co quan, don vi noi
ca nhan hién dang cong tac; (co thoi han 6 thang)

6- Ban sao chimg thyuc gidy khai sinh; chimg minh nhan dan (cdn cuéc
cong dan); ho khau thuong tra.

7- Quyét dinh tuyén dung vién chuc;
8- Quyét dinh vé viéc cir nguoi hudng din tap su;
9- Ban sao chimg thuc Hop dong lam viéc x4c dinh thoi han lan dau;

10- Ban sao ching thuc bang tot nghiép kém bang diém, chung chi b01
dudng theo tiéu chuan chic danh nghe nghlep gido vién tuong tmg véi timg cap
hoc, cac nodi dung khéc theo yéu cau vi tri viéc 1am. Ca nhan c6 bang Thac sy
phai ndp ca br:ing Dai hoc; ca nhan hoc theo hinh thirc lién thong thi phai ndp ca
béng tbt nghiép trinh d6 hién tai va trinh do trudc day.

11- Gidy kham strc khoe (c6 thoi han 6 thang)

* Néu nguoi tip sw khong dat yéu ciu sau thoi gian tdp sw hodc cé
hanh vi vi pham lién quan dén dgo dirc nghé nghiép, hoat dong nghé nghiép
dén murc phdi xem xét xw ly ky ludt theo quy dinh cua phap ludt:

Hiéu truong cham dit hop dong lam viéc d6i v6i nguoi tap su, gui ho S0
bé&o cao co quan, don vi cao tham quyén dé thuc hién quy trinh hiy bo quyét
dinh tuyén dung. Hd so gdom:

1- Cong vin bao cdo vé viée chdm dut hop dong 1am viéc;

2- Bién ban hop lién tich thong nhét viéc chim dut hgp dong 1am viéc;
3- Quyét dinh cham dit hop dong l1am viéc;

4- Béo cho két qua tp su ctia ngudi tip su;

5- Ban nhan xét, danh gia két qua tap sy doi voi nguot tap su ciia nguot ; hudng
dan tap su, c6 xac nhan cua hiéu truoéng;

6- Quyét dinh tuyén dyung vién chirc;
7- Quyét dinh vé viéc ctr ngudi huéng dan tap su;
8- Ban sao chimg thuc Hop dong lam viéc xac dinh thoi han lan dau.

’Ngu’(‘)fi tap su bi chém dut hqp déng lam viéc duoc tro cép 01 thang luong,
phu cap hién hudng va tién tau xe veé noi cu tra.

2. Cac truwong hop khong thuc hién ché do tp su

Sau khi ky HDLD ldn ddu va vién chirc da hoan thién chirng chi theo
tiéu chuin chirc danh nghe nghiép twong vrng, don vi lap 02 bo hd so, 01 bd

luu tai don vi, 01 bo gui vé co quan, don vi co tham quyén dé b6 nhiém CDNN
va xép luong d6i véi vién chirc. Hb so gom:



1- T& trinh d& nghi bd nhiém CDNN va xép luong vién chic (theo mau sé 03)

2- So yéu 1y lich vién chtic (theo mau HS 02-VC/BNV ban hanh kém theo
Théng ti s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia B¢ Ngi vu quy dinh vé ché do
bdo cdo thong ké va qudn Iy ho so vién chirc), ¢6 dan anh va xac nhan cua co
quan, don vi noi vién chirc hién dang cong tac; (co thoi han 6 thang)

3- Quyét dinh tuyén dung vién chirc;
4- Ban sao chting thuc Hop déng lam viéc x4c dinh thoi han 1an dau.

5- Ban kiém diém ctia cd nhan c6 xdc nhan cua Hiu truong noi dang
cong tac vé két qua thyc hién nhiém vu.

6- Ban sao chung thyc chimg chi theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
tuong Ung.

UBND phuong yéu cau Hiéu trudng cac truong hoc cong lap trén dia ban
Phuong va cac ca nhan lién quan nghiém tuc trién khai, to chire thuc hién. Trong
qua trinh thuc hién kip thoi bdo céo nhiing vuéng mac, phat sinh vé UBND
phuong (qua phong Vin hod - Xa héi) & duoc hudng dan, giai quyét./v”

Noi nhgn: = TM. UY BAN NHAN DAN
- Lanh dao UBND phuong; ~¢HU TICH

- Nhu trén; - - :

- Luu: VT, VHXH. (02b)

Pham Bach Dé‘ing



] Mau 01
............................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG ...coeevvvvneeeennns Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO: v, : /TTr-......
V/v cong nhan hét thoi gian tap su Bé6 Pé, ngay thang nam

va bb nhiém chirc danh nghé nghiép

Kinh gtr: ’
- S& No6i vu thanh phé Ha Noi;

Can cur Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh Phu
quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chac; Nghi dinh sO
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 veé sura d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi;

Can cir Quyét dinh 56 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND
thanh ph6 Ha Noi ban hanh Quy dinh v€ quan 1y t6 chirc b may, bién ché, can
by, cong chure, vién chue, nguoi lao dong trong t6 chuc hanh chinh, don vi su

nghiép cong 1ap, doanh nghiép co v6n nha nude thude thim quyén quan 1y cia
UBND thanh phd Ha Noi;

~ Can cir Thong tu ............ (Vién dan Théng tw quy dinh md so, tiéu
chudn chiec danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luwong vién chuc tuwong ung)

Can ctr bién ban nhan xét va danh gia két qua tap sy cua vién chuec,

TrUONG. .o, kinh dé nghi S6 Noi vu thanh phd Ha Noi,
............................ xem xét cong nhan hét thoi gian tap sy va bdo nhiém chirc danh
nghé nghiép cho ........ vién churc dat yéu cau.

(C6 danh sach va hé so kém theo)
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
-Luu: ...... (...)



Mau 02

............................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG ...coeevvvvneeeennns Poc lap - Tw do - Hanh phic

, BIEN BAN
HQP XET CONG NHAN HET THOT GIAN TAP SU

Thoi gian: ............... ngay ... thang ... nam .........

DA GIIN: .ottt
|. THANH PHAN

1.D/C e, - Hiéu truong

2.D/C i, - Phé Higu trudng

3.D/C - Phé Higu trudng

4.D/C oo, - Chu tich Cong doan

5.Pblc.... (Ghi tén cac ca nhdan dwoc phan cong huong dan tap sy)............
6.blc ... (Ghi tén cdc ca nhan duoc phdn cong huong dan tap su)................
7.Dlc ... (Ghi tén cdac ca nhan dugc phdn cong huong dan tap su)................
8. D/C e - Thu ky

Cung cac ddng chi trong Hoi dong nha truong c6 mit dong du
Il. NOI DUNG:
1. SO lugng c4 nhin dé nghi cong nhan hét thoi gian tip su: ... dong chi, gom:

Puoc tuyén dung ngay ...... /..12025 theo Quyet dinh s .../QbB-UBND
cua UBND quén Long Bién. Thoi gian tap sy tir ngay . .. dén ngay ........

“D/C s

Puoc tuyén dung ngay ...... /....J2025 theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND
cua UBND quan Long Bién. Thoi gian tap su tir ngay ....... dén ngay ........

-D/C -

Puoc tuyén dung ngay ...... /.....J2025 theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND
cua UBND quan Long Bién. Thoi gian tap su tir ngay ....... dén ngay ........

2. Noi dung

2.1. blc ......... ... - Hiéu truong trién khai cong van sO
......... /UBND-VHXH ngay .../.../2025 cua UBND phuong B Bé v/v hudng

dan ky hop dong lam viéc, thuc hién ché do tap su va lap ho so vién chire.

2.2. Cac dong chi vién chire trinh bay bao cdo két qua tap su



~2.3. Nguoi hudng dan tap sy trinh bay ban nhan xét danh gia két qua tap
sy do1 vo1 ngudi tap su
2.4. Cac thanh vién trong don vi dong gop y kién nhan xét vé nhitng uu,
khuyét diém trong qua trinh tip sw cta ........... ddng chi.

RYD/C i,

C)P/C e

3. Két luan

Xét qua trinh cong tac tai don vi trong thoi gian tap sy .... thang cia ......
AONE  ChI: oo ————— ,
trUONE vveeeveeeeieee e, xét thay ...... dong chi c6 tén trén du diéu kién xét

cong nhan hét thoi glan tap su. Hoi dong su pham nha truong dé nghi S Noi vu
thanh phé Ha Noi va cac cap c6 thim quyén xét cong nhan hét thoi gian tap su
va bo nhiém chtrc danh nghé nghiép dbi vdi .... ddng chi (c6 danh sach kém theo)

Bién ban cudc hop dugc thong qua, 100 % thanh vién tan thanh. Bién ban

két thuc vao hoi.....gio........ phtt cung ngay.
HIEU TRUONG CHU TICH CONG POAN THU KY

CAC THANH VIEN DU HQP



] Mau 03
............................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG .....ccevvvvveeennne. Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO: ....... TTr-......
V/v dé nghi b6 nhi¢gm CDNN Bo Dé,ngdy  thing  ndm

va xép luong vién churc

Kinh gtri: ,
- S& Noi vu thanh phé Ha Noi;

Can cur Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh Phu
quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh sO
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 veé sura d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi;

Cin cir Quyét dinh so 25/2021/QD-UBND ngdy 19/11/2021 ctia UBND
thanh ph6 Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc b may, bién ché, can
by, cong chure, vién chue, nguoi lao dong trong t6 chuc hanh chinh, don vi sy

nghiép cong 1ap, doanh nghiép co v6n nha nude thude thim quyén quan 1y cia
UBND thanh phd Ha Noi;

~ Can cir Thong tu ............ (Vién dd~1’1 Théng tw quy dinh md sé, tiéu
chudn chiec danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luwong vién chuc tuwong ung)
TrUONG. .o, kinh dé nghi S& Noi vy thanh phd Ha Noi,

..................... xem xét, quyét dinh bé nhiém CDNN va xép luong cho ........
vién chirc da diéu kién, ti€u chuan./.
(C6 danh sdch va hé so kém theo)

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
-Luu: ...... (...)
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