
UBND PHƯỜNG BỒ ĐỂ                        LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT               TUẦN 5 TỪ NGÀY 06/10 ĐẾN NGÀY 13/10/2025 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

công việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

06/10 

S 

- 8h: Chào cờ, TT 71 năm ngày giải phóng Thủ đô 10/10/1954 - 10/10/2025 

- 8h50: họp giao ban 

- 9h20: Họp GVCN 

- Xây dựng các quy trình chuẩn bị tổ chức hội nghị viên chức, người lao động 

- Thực hiện điều tra phổ cập năm 2025 trên phầm mềm phổ cập của phường trong tuần, 

xong trước ngày 10/10 

CBGVNV, HS 

Các BP 

GVCN 

BGH 

Đ/c Nhật, Thảo YT 

Đ/c Hà  

C 

- 14h: Các bộ phận tổng hợp gửi ảnh và ND báo cáo tuần lễ HTSĐ 2025 cho đ/c PHT 

- 14h40: Dự giờ Toán-TA 1A2 

- Phân công nhiệm vụ chuẩn bị hội nghị viên chức NLĐ 

Đ/c Oanh TPT, Thảo TV 

Đ/c Bình 

BGH 

Đ/c Hà  

Ba 

07/10 

S - 9h40: Dự giờ đc Dung 2A4 (HP+TTCM) Đ/c Bình,  Lê Hằng Đ/c Bình  

C 
- 14h: XD BC tuần lễ HTSĐ 2025-gửi phòng VH-XH phường. 

- 16h30: họp HDSP tháng 10 

Đ/c Bình 

CBGVNV 

Đ/c Bình  

Tư 

08/10 

S 
- 8h00: Dự giờ - KTTD đc My 1A2 (T1) 

- Các tổ họp lấy ý kiến trước hội nghị viên chức 

Đ/c Bình, Thu 

Các tổ 

Đ/c Hà  

C - 14h: Xây dựng KH công tác học sinh năm học 2025-2026 Đ/c Bình Đ/c Hà  

Năm 

09/10 

S 
- 8h: Dự giờ GVBM 

- Tổng hợp ý kiến, câu hỏi các tổ gửi về 

BGH 

VP 

Đ/c Bình   

C 
- 14h: Tổng hợp đăng kí thi GVG cấp trường. 

- 15h20: Họp BGK chấm GVG cấp trường. 

Đ/c Bình 

BGK 

Đ/c Bình  

Sáu 

10/10 

S  

- 8h30: Hội nghị ra mắt tổ chức Công đoàn phường; Triển khai KH tổ chức Đại hội Công 

đoàn phường; Phát động tháng cao điểm vận động, ủng hộ quỹ “Vì người nghèo” năm 

2025; Phát động ủng hộ nhân dân bị ảnh hưởng cơn bão số 10. 

- Rà soát các hồ sơ, văn bản và CSVC chuẩn bị HN viên chức  

Đ/c Hà 

 

 

Các BP 

Đ/c Hà  

C 

- 14h00: Hội nghị triển khai Kế hoạch công tác y tế trường học năm học 2025-2026; Kế 

hoạch khám, kiểm tra sức khỏe học sinh năm học 2025-2026  

- Duyệt sổ SHCM , CSN (đầu năm học) 

- Các BP XD lịch tuần 6 

- 16h30: Thực hiện “Green Friday-Thứ Sáu xanh” Tổng VS trường lớp 

- 16h45: Tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2025-2026 

Đ/c Hà, Thảo YT Các  

 

Đ/c Bình 

Các BP 

GVCN 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

11/10 
S-C 

- 8h00: Tuyên dương khen thưởng học sinh tiêu biểu đạt thành tích cao tại các kì 

thi; tặng quà cho trẻ em có hoàn cảnh khó khăn trên địa bàn Phường tại Trường TH Gia 

Thuỵ 

Đ/c Hà, HS Nguyễn 

Triệu Ngọc Ánh 

Đ/c Hà  

CN 

12/10 
S-C 

    

 


