UBND PHUONG BO PE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGQC LAM DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 238/QP-THNL Bo6 Pé, ngay 15 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thyc hién din chii & Trudng Tiéu hoc Ngoc LAm

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC NGQOC LAM

Cin cit Ludt sé 10/2022/0H15 ngay 10/11/2022 ciia Quéc héi Nude
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thuc hién ddn chii o co so;

Céin cir Quyét dinh s6 346/0D-TTg ngay 06/4/2023 ciia Thii tudng Chinh phii
ban hanh ké hoach trién khai thi hamh Ludt Thuc hién dén chii 6 co s6;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Thue hién dén chit & co s6;

Can cu Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu Ié truong Tiéu hoc;

Cén cir Thong tue s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia Bé Gido duc &
Pao tao ban hanh Quy ché thiee hién cong khai déi voi co so gido duc va dao tao
thudéc hé thong gido duc quéc dédn; Théng tir sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017
va Théng tie s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo Tai chinh ban hanh Sira
déi, bo sung mét sé diéu ciia Thong tie s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hwéng
ddn vé céng khai ngdn sdch doi véi don vi du todn ngadn sdch, 16 chirc diroe ngdn
sach nha nuée hé tro;

Cin cir Nghi quyét Hoi nghi vién chtrc, ngudi lao dong nim hoc 2025-2026
ngay 14/10/2025 cta truong Tiéu hoc Ngoc Lam,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché déan chii ctia trudng
Tiéu hoc Ngoc Lam gdm c6 05 chuong, 32 didu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngay ky va dugc thay thé khi c6
vin ban méi diéu chinh, bé sung.

Piéu 3. Can bg, vién churc, nguoi lao dong cua Tiéu hoc Ngoc Lam co6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhén:

- Nhu bieu 3;
- Luu: VP.
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QUY CHE THUC HIEN DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 238/QD-THNL ngay 15/10/2025
ctia Hiéu trucng truong Tiéu hoc Ngoc Lam)

. Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thiwe hién dan chii trong nha trudng

- Phét huy quyén lam chii va huy dong tiém nidng tri tué cia CBGVNV
gop phin xdy dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha
trrong, ngan chan cac hién tugng ti€u cuc va cac t€ nan xa hdi, thuc hién nhiém
vu phat trién gido duc pht hop véi dudng 161, chi trrong cia Pang va phéap luét
nha nudc;

- Gop phéan xay dung doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc cé da phim
chét chinh tri, phfxm chét dao duc, 16i séng, nang luc, trinh d0 chuyén mon,
nghiép vy, lam viéc c6 ning suét, chat luong, hidu qua, dép ng yéu ciu gido
duc thu do.

- Thuyc hién tét Luat Gido duc; Luat Dan chi. Cu thé:

+ Phét huy quyén 1am chu cta nha gido, can b quéan 1y, ngudi lao dong,
hoc sinh va nang cao trach nhiém vua hi¢u truéng.

+ Tang cuong nén nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ciia nha trudng,
g6p phan xay dung mdi truong gido duc than thién, lanh manh, ning cao chit
luong giao duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi, quan liéu, ctra quyén.

Piéu 2. Nguyén tic thyce hién din chii trong nha truong

- Thuc hién dan chu trong nha truong phai gin lién véi viéc bao dam sy
lanh dao cua t chirc Dang; chip hanh nguyén tic tap trung dan chii; phat huy
vai trd ctia hdi dong truong, cua hiéu trudng va cic td chic doan thé trong nha
truong.

- Dan chu trong khuén khé Hién phap va phap luat; kién quyét xir ly
nhitng hanh vi lgi dung dan chu vi pham phéap ludt, xam pham quyén, loi ich
hop phép, chinh ddng cia nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong va hoc sinh,
can trd viée thuc hién nhiém vu ctia nha truong,

DPiéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan
chii trong tit ca cac hoat dong cua trudong Tiéu hoc Ngoc Lam. Nhimng vén dé cu
thé hod ciia quy ché thuc hién dan chu s& duoc thé hién & quy dinh chirc ning
nhiém vu va quy ché 1am viéc ctia nha truong.
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Chuwong 11
Muc 1

. CONG KHAI THONG TIN O NHA TRUONG :
Diéu 4. Nhirng nji dung Hi¢u truwdng phai cong khai (Cén cir Diéu 46
Ludt thiee hién ddn chii 6 co sé va Diéu 4, 5, 8, 9 ciia Thong tw sé 09/2024/TT-
BGDBT)

Trur cac théng tin thudc bi mat nha nude, bi mét cong tac hodc thong tin
chua duge cong khai theo quy dinh ctia phéap luat, hiéu truéng phai cong khai
trong ndi by co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach clia Dang va phap ludt ciia Nha nudc lién quan
dén t6 chirc va hoat dong cta nha truong;

2. K& hoach cong tac hing nam, hing quy, hing thang cta truong;

3. 86 liéu, bao céo thuyét minh du toan ngan sich nha nuéc da dugc cip c6
thdm quyén quyét dinh va cac ngudn tai chinh khac; tinh hinh thuc hién du toa
ngan sach va quyét toan ngan sach hing ndm cta nha truong; két qua thuc hién
cac kién nghi ciia Kiém toan nha nudc (néu c0);

4. Tiéu chuén, dinh mirc, thii tuc hanh chinh v& tai san cong; tinh hinh diu
tu xdy dung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hdi, diéu chuyén, chuyén d6i
cong nang, ban, thanh ly, tiéu hily va hinh thirc xtr Iy khac déi véi tai san cong;
tinh hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong dugce giao QL, sir dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mic phan b vén diu tu cong; nguyén tic,
tiéu chi, cin cir x4c dinh danh myc dy 4n trong ké hoach déu tu cong trung han
va hing nim; ké hoach, chuong trinh dau tu cdng clia nha trudng, von b tri
theo tirg nam, tién do thuc hién va giai ngan vén chuong trinh diu tu cong; ké
hoach phén b6 vén dau tu cong trung han va hing nim gdém danh muc du 4n va
mirc von dau tu coéng cho ting du an; tinh hinh huy dong cac nguédn luc va
ngudn von khic tham gia thyc hién dy 4n du tw cong; tinh hinh va két qua thuc
hién ké hoach, chuong trinh, du 4n; tién d¢ thuc hién va giai ngén cua dy 4n; két
qua nghiém thu, danh gia chuong trinh, dy an; quyét toan von dau tu cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyén, biét phai, tir chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyén ddi
vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay dbi chic danh nghd nghiép, thay d6i vi
tri viéc 1am, cham dut hop dong lam viée; di cong tic nude ngoai; giai quyét ché
d9, ning bic luong, ning ngach, danh gia, xép loai can bg, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong; khen thuéng, ky luat, thoi viée, nghi huu déi véi can b,
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong; cac dé an, du 4n, chuong trinh, ké hoach
va viéc xdy dung céc van ban quy pham phap luit cta nha truong;
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7. Két luan cua cdp c6 thdm quyén vé vu viéc tidu cuc, tham nhiing, 1ang
phi trong truong; ban ké khai tai san, thu nhip cua nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh cia phap luat;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi trong
noi bo nha truong;

9. N6i quy, quy ché, quy dinh cta co quan, don vi; quy tic Ung x{r cla
nguoi co chuc vy, quyén han trong trudng;

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién ctia can bg, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong vé nhitng ndi dung can bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong tham gia y kién quy dinh tai Piéu 53 cia Luat thuc hién
dan chu;

11. Vin ban chi dao, didu hanh cta co quan quéan 1y cép trén lién quan dén
hoat dong ctia nha truong;

12. N6i dung khac theo quy dinh ctua phap ludt va quy ché thyc hién dan
chu cua nha trudong.

* Ngoai ra, nha truong thuc hién cong khai cédc ndi dung khic theo quy
dinh tai Didu 4, 5, 8, 9 cua Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
cua BO Gido duc & Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co so
gido duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dén, bao gém: Thong tin
chung vé nha trudong; Thu, chi tai chinh; Didu kién bao dam chit lugng hoat
ddng cua nha trudong; K& hoach va két qua hoat dong gido duc.

Pidu 5. Hinh thire va thoi diém cong khai (Cén cir Diéu 47 Ludt thuc
hién ddn chu o co s0; Piéu 14, 15 cia Thong tw 56 09/2024/TT. ~-BGDDT)

1. C4c hinh thirc cdng khai thong tin bao gom:

a) Niém yét tai bang tin phong Hoi dong su pham nha trudng;

b) Thong bao qua hé thong thong tin ndi bd hodc ding tai trén cong thong
tin dién ti, trang thong tin dién tir Attps://thngoclam.longbien.edu.vn/;

¢) Thong bao tai hdi nghi vién chirc, ngudi lao dong héng nim;

d) Thong bao bing vin ban dén toan thé CBGVNV;

d) Théng qua t6 trudng chuyén mén, td trudng cong doan dé thong bao toi
cac thanh vién;

e) Thong bao bang vin ban dén td chirc dang, Ban Chip hanh Cong doan
dé thong bao dén CBGVNV;

g) Cac hinh thirc khic theo quy dinh cuia phap luat va quy ché thyuc hién
dan chi cua nha truong.

2. Noi dung thong tin quy dinh tai Diéu 4 cua Quy ché nay phai dugc cong
khai chim nhét 1a 05 ngay 1am viéc ké tlr ngay c6 quyét dinh, vin ban cla co
quan c¢6 thdm quyén vé ndi dung can cong khai, trir trudng hop phap luét c6 quy
dinh khéc. Truong hop ndi dung cong khai c6 thay d6i hodc dén ngay 30 thang 6
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hing nam chua cé théng tin do nguyén nhén khach quan hogc do quy dinh khac
ctia phdp ludt thi phai dugc cip nhat, bd sung chdm nhét sau 10 ngay lam viéc ké
tir ngay thay doi thong tin hodc tir ngay c6 thong tin chinh thirc; Thoi gian cong
khai trén céng thong tin dién tir t8i thidu 1a 05 nim ké tir ngdy céng bd cong
khai.

Picu 6. Trach nhiém t6 chirc thwe hién viéc cong khai (Cdn cir Diéu 48
Ludt thuc hién ddn chii ¢ co sé va Diéu 15 cia Théng tu s6 09/2024/TT-
BGDDBT)

1. Hiéu truéng chi dao ding tai cic thong tm quy dinh tai Piéu 4 cia Quy
ché nay trén trang thong tin dién ttr ndi bo hoic cong Thong tin dién tir tdi thidu
12 05 nam ké tir ngdy cong bd cong khai.

2. Cén ctr vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung can cong khai,
hiéu trudng c6 thé quyét dinh lua chon thém cac hinh thirc cong khai khac phu
hop nhu cong khai tai Bang tin cong truong, Bang tin phong Hoi dong su pham,
Zalo nhom trudng, mail cong vy... dé bao dam d& can b, vién chirc va nguoi
lao dong tiép can théng tin chinh xAc, day du, kip th0'1 thuén loi.

4. Hiéu trudng cé trach nhiém t8 chire cung cap thong tin theo yéu ciu cua
cdn bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dbi voi nhimg thong tin trong thoi
han cong khai ma chua dugc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hoic
thong tin dang dugc cong khai nhung vi ly do bat kha khang ma nguoi yéu cau
khong thé tiép can duoc.

5. Nha trudng c6 thé xac dinh thém cac ndi dung théng tin cin cong khai,
hinh thirc cong khai, viéc ap dyng céc hinh thic cong khai d6i véi timg loai ndi
dung théng tin nhét dinh va cach thic thuc hién, viéc cung cép thong tin theo
yéu cau trong quy ché thuc hién dan chii ctia nha trudng ph hop véi dic diém
t6 chirc, hoat dong, diéu kién thuc té cua trurong va khong trai vai quy dinh.

6. Truong hop phéap ludt c¢6 quy dinh khéc vé hinh thirc, cach thic thuc
hién cong khai dbi véi ndi dung thong tin cu thé thi 4p dung theo quy dinh do.

Muc 11

CAN BOQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET PINH
Pi¢u 7. Nhitng ndi dung can b, vién chirc, ngwodi lao dong ban va

quyét dinh (Cin cir Didu 49 Ludt thire hién ddn chit o co s0)

1. Béu, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & nha truong,

2. Viéc thu, chi, quan ly, st dung cdc khoan déng gop clia can b, vién
chure, ngudi lao dong ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Céc cong vi€e ty quan khéc trong ndi b nha truong khong trai véi quy
dinh cua phép luat, phu hgp vdi dao dire xa hoi.
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Picu 8. Hinh thirc can b, vién chirc, ngudi lao ddng ban va quyét dinh
(Céin cir Piéu 50 Ludt thuc hién dan chii & co s6)

1. Can bd, vién chirc, nguoi lao dong ban va quyét dinh cac ndi dung quy
dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay tai hoi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao dong
trén co s& d& xudt cia Ban Chap hanh Céng doan, hiéu truéng hodc khi c6 it
nhit mot phan ba téng sb can bd, vién chirc, ngudi lao dong cing d& nghi.

2. Truong hop khong thé t6 chirc hoi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao
dong vi Iy do bat kha khang hodc hoi nghi di dugc triéu tdp dén lan thir hai
nhung van khéng c6 du s6 nguoi tham du quy dinh thi hiéu trudng sau khi da
théng nhét v6i Ban Chip hanh Céng doan quyét dinh t6 chic g phiéu lay y
kién ctia toan thé can b, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong.

Diéu 9. Té chirc hdi nghi can bj, vién chire, nguwoi lao dong (Cin cir
Piéu 51 Ludt thuc hién dén chii 6 co s6)

1. HGi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong do hiu trudong cha tri, phéi
hop véi Cong doan t chirc. Hoi nghij can b, vién chirc, ngudi lao dong duge td
chire dinh ky mdi ndm mot 1an sau khi két thic nim hoc nhung khéng chiam hon
03 thang cta nam hoc tiép theo do hiéu truéng quyét dinh sau khi 1iy y kién ctia
Cong doan. Hoi nghi cén bo, vién chirc, ngudi lao dong duge t6 chirc bat thudng
khi c6 d& xuét cia cac dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 cia Quy ché nay.

2. Thanh phr:’in du hoi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong bao g("im toan
thé can b, vién chic, nguoi lao dong cia trudong Tiéu hoc Ngoc Lam.

Hoi nghi dugce t6 chirc hop 18 khi c6 it nhét 13 hai phén ba tong sb can bo,
vién chirc, nguoi lao dong chia nha truong duge triéu tdp c6 mat. Nghi quyét,
quyét dinh ctia hoi nghi dugc thdng qua khi cé trén 50% téng sé ngudi dy hoi
nghi tan thanh va ndi dung khéng trai véi quy dinh cta phép luét, phu hop véi
dao dirc x4 hoi;

3. Noi dung cta hdi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao dong bao gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach,
phap luét cia Nha nude c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cla trudng;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi can bo, vién chire, ngudi
lao dong trudc d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan, don vi;

c) Panh gia, tbng két va kiém diém trach nhiém clia hidu truéng trong viéc
thuc hién ké hoach cong tac hang nam;

d) Toéng két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhat noi
dung thi dua nim tiép theo; théng nhét ndi dung giao wdc thi dua;

d) Théo luan va quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché

nay;

o
Zu
0C
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¢) Thuc hi¢n cac ndi dung vé cong khai théng tin; léy ¥ kién cia can bd,
vién chire, nguoi lao dong vé nhimg ndi dung quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché
nay;

g) Thuc hién céc cong viée khéc theo quyét dinh cia hdi nghi.

4. Trinh tur t6 chirc hoi nghi dugc thuc hién nhu sau:

a) Hiéu trudng trinh bay bao céo vé& cac ndi dung quy dinh tai diém a va
diém c khoan 3 Diéu nay;

b) Chu tich Céng doan bao céo vé céc ndi dung quy dinh tai diém b khoan
3 Pidu nay; két qua giam sat, hd trg can bo, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién
déan cht ¢ nha truong;

¢) Céan bg, vién chirc, nguoi lao dong tham du hdi nghi thao luén, tham gia
y kién, dé xuét, kién nghi (néu cb);

d) Hiéu truéng, Chu tich Cong doan tiép thu, giai dap thdc mic, kién nghi
cua can by, vién chirc, ngudi lao dong ddi véi cac ndi dung thudc thAm quyén,
ban cac bién phép cai tién diéu kién lam viéc, ning cao doi séng coa cén bo,
vién chirc, ngudi lao dong , cac bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam tiép
theo;

d) Dai dién Ban Thanh tra nhén dén trinh bay bdo c4o hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tac nam tiép theo;

e) Hoi nghj quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Pidu 7 ctia Quy ché nay
(néu cb);

g) T6 chiic khen thudng c4 nhan, tap thé cta nha truong co thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao uéc thi dua giita hiéu truéng véi td chirc cong doan;

i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 10. Trach nhi¢m trong viée to chirc dé can bj, vién chire, nguwoi
lao dong ban, quyét dinh va thwe hién quyét dinh ciia tp thé can bg, vién
chire, nguwoi lao dong (Cin cir Diéu 52 Ludt thuc hién ddn chii ¢ co s0)

1. Hiéu truéng c6 trach nhiém phéi hop cing Ban Chap hanh Céng doan
co quan, don vi théng nhét chu truong, xay dung ké hoach t6 chic hdi nghi can
bo, vién chure, ngudi lao dong hoic t6 chirc giri phiéu 14y v kién dé can by, vien
chirc, ngudi lao dong ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 7 cua Quy
ché nay.

2. Hiéu truéng phéi hop ciing Ban Chép hanh Céng doan phd bién, huéng
dan, d6n déc viée thuc hién nghi quyét cua hdi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao
dong, quy ché thuc hién dan chd cta nha truong va cac ndi dung khac da duoc
can bg, vién chirc, nguoi lao dong théng nhét, quyét dinh; ctr diu mbi d@é phéi
hop, theo ddi, dé xuat xir Iy kip thoi nhitng phat sinh trong qué trinh t6 chirc
thure hién.
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3. Pinh ky 06 thang mot 1an, hiéu truéng phdi hop véi Ban Chap hanh
Cong doan co quan, don vi td chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi
quyét hoi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao dong; thong bao két qua kiém tra,
danh gia dén toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao dong trong trudng.

4. Pang vién, can bg, vién churc, nguoi lao dong co trach nhi€ém tich cuc,
guong mau tham gia ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 8 cua
Quy ché nay va nghiém tuc thuc hién cac quyét dinh da duoc tap thé théng nhit;
trudng hop nhan thiy quyét dinh cta tap thé cén b, vién chirc, nguoi lao dong
khéng bao dam trinh tu, thu tuc hodc cé ndi dung trai véi quy dinh cua phap
luét, trai dao dic xa hoi thi c6 quyén kién nghi, phan 4nh dén UBND phudng
hoiic co quan khac cé tham quyén.

Muc 3

CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhitng ndi dung cin bd, vién chire, nguwovi lao ddng tham gia y
kién trwde khi hiéu truwdng quyét dinh (Cdn cit Diéu 53 Ludt thuc hién dan
chu o co s0)

1. Giai phap thyc hién chu truong, duong 16i clia Dang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cla co quan, don vi.

2. K& hoach céng tac hing nam cia co quan, don vi.

3. T6 chirc phong trao thi dua clia co quan, don vi.

4, Béo céo so két, téng két ctia co quan, don vi.

5. Cac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kigm, chéng lang phi, chéng quan
liéu, phién ha, sach nhidu Nhan dén.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bg, vién chirc; bau ctt, bd
nhiém can bg, vién chirc.

7. Thyc hién ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich ctia can b9,
vién chire, nguoi lao dong.

8. Dy thao quy ché thuc hién dan chu ctia nha truong.

9. Dy thao quy ché chi tiéu noi bo clia nha truong.

10. Céc du thao ndi quy, quy ché khac ciia nha truong,

11. Cac ndi dung khéac theo quy dinh cua phap ludt va quy ché thuc hién
dan chu cua nha truong.

Piéu 12. Hinh thirc can b, vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién
(Can cur Piéu 54 Ludt thuc hién dén chii ¢ co s6)

Ci#n ctr dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, can b,
vién churc, ngudi lao dong co thé tham gia y kién théng qua mot hodic mot )
hinh thire sau day:

Wk BB ey
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1. Tham gla y kién truc tiép voi hiéu truéng hodc thong qua t6 trudng
chuyén mén, t6 truéng cong doan;

2. Thong qua hi nghj can b, vién chirc, ngudi lao dong va cudc hop Hoi
déng su pham hang thang;

3. Thé hién y kién qua phiéu 1dy y kién truc tiép hodc du thao vin ban do
cAp c6 thim quyén giri;

4. Tham gla y kién qua hom thu gop y, duong day néng, hé théng théng tin
ndi by hodc cong thong tin dién tif, trang thong tin dién tir cla trudng;

5. Thong qua Cong doan, Chi doan, Ban thanh tra nhan dan;

6. Cac hinh thirc khdc khong trai véi quy dinh clia phap luat va duge quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cia truorng

Piéu 13. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé can b, vién chirc, ngwoi
lao djng tham gia y kién (Cdn cir Diéu 55 Ludt thue hién ddn chu 6 co s6)

1. Hiéu trudng c6 ké hoach td chirc liy y kién cén bo, vién chire, nguoi lao
dong vé cac ndi dung quy dinh tai Piéu 11 cua Quy ché nay, trong d6 xac dinh
rd noi dung 1éy ¥ kién, hinh thirc 14y ¥ kién, céch thtic, thoi han tridn khai va
trach nhiém t6 chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, téng hop
y kién, thong tin phan hdi cta can b, vién chire, nguoi lao dong; nghién ciru,
tiép thu, gidi trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai
trinh, ti€p thu dén can b, vién chirc, ngudi lao dong.

2. Ban Chép hanh Cong doan phdi hop véi hidu trudng trong viéc thuc
hién ké hoach t6 chirc léy y kién; giam sat viée 1ap va td chirc thuc hién ké
hoach t6 chtrc 14y y kién, qua trinh ldy y kién, két qua giai trinh, tiép thu va tb
chire thuc hién cac ndi dung can b, vién chirc, nguoi lao dong di tham gia y
kién; tham gia y kién trudc khi ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh ban
hanh quy ché thyuc hién dan chu ctia co quan, don vi.

3. bang vién, can bg, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém tich cuc,
guong mau déng gop, tham gia ¥ kién lam co s& cho clp c6 thim quyén quyét
dinh; theo ddi, danh gi4, giam s4t viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién dbi
vé6i cac ndi dung da duge dua ra ldy y kién can bo, vién chiic, nguoi lao dong va
qué trinh t6 chtrc thuc hién quyét dinh vé cac noi dung nay.

Muc 4
CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT
Tiéu muc 1

NOI DUNG, HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT
Diéu 14. Noi dung can bJ, vién chire, nguoi lao dong kiém tra, giam sat

(Céin cir Piéu 56 Ludt thuc hién dan chii ¢ co $0)
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1. Can bg, vién chirc, nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién céc ndi dung
ma tap thé can bd, vién chirc, ngudi lao dong dd ban va quyét dinh quy dinh tai
Piéu 8 ctia Quy ché nay.

2. Can bd, vién chirc, nguoi lao dong giam sét viée td chirc thuc hién dan
chu & co s& va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua hi€u truéng.

Didu 15. Hinh thitc can bj, vién chirc, ngwoi lao dong kiém tra, giam
sat (Can cur Piéu 57 Ludt thuc hién dan chii & co s6)

1. Can bg, vién chirc, ngudi lao dong truc tiép thuc hién viéc kiém tra,
giam sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat cta can bg, vién chirc, nguoi lao
dong tai truong;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép v&i ngudi co chuce vy, quyén han, can bg,
vién chirc, nguoi lao dong khac trong trudng;

c) Tiép can cac thong tin duge cong khai; cic thong tin, bdo cdo cta nha
truong hodc ngudi duge giao quan ly, thue hién cac ndi dung can bg, vién churc,
ngudi lao dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du héi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong.

2. Can bd, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién viéc kiém tra, giam sat
thong qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén dén.

Didu 16. X Iy két qua Kiém tra, giam sat ciia can bg, vién chire, ngudi
lao ddng (Cdn ci Piéu 58 Ludt thuc hién dén chii & co s6)

1. Théng qua viéc kiém tra, gidm sét truc tiép, can b, vién chirc, ngudi lao
dong tham gia nhan xét, gop y kién vé pham chét chinh tri, dao dirc, ning luc,
trinh d chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu cta hiéu truéng;
tich cuc tham gia y kién gop phan xay dung ndi bo trong sach, viing manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung co dau hiéu vi pham, can bg, vién chirc,
nguoi lao dong co quyén khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ctia phéap luat hodc kién
nghi, phan 4nh dén hiéu truéng, dén t6 chirc Cong doan hogc phan 4nh, dé nghi
Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo chirc ning,
nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan thay mit c4n bd, vién chirc, nguoi lao dong thyuc
hién kiém tra, giam sat theo quy dinh tai Tiéu muc 2 ctia Muc nay.

Piéu 17. Trach nhiém trong viéc bao dam dé can bd, vién chire, nguwoi
lao ddng thure hién kiém tra, giam sat (Can cir Diéu 59 Ludt thuc hién dén chi
0 co sO)

1. Hiéu trudng c6 trach nhiém sau day:

a) Phdi hop ctng Ban Chép hanh Céng doan, cin cit vao yéu céu, nhiém
vu, dic diém, tinh chat td chirc, hoat dong va diéu kién thuc té clia nha trudng,
xdy dung va ban hanh quy ché thyc hién dén chu cia nha trudng.




11

b) Tao 18p co ché tiép nhan gop y, kién nghi, phan 4nh cia cn bg, vién
chire, ngudi lao dong; thuc hién viée dbi thoai, gidi trinh véi can b, vién chic,
nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luat; sir dung noi dung nhén xét, gop y
cua can bg, vién chirc, ngudi lao dong trong qua trinh thuc hién dénh gia, xép
loai chét luong cén bo, vién chirc, nguoi lao dong;

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 1oi kip thoi khiéu nai, t§ céo, kién
nghi, phan anh cua cén b, vién chirc, ngudi lao dong, kién nghi cua Cong doan
va cic t chirc doan thé khac tai nha truong; k1p thdi bdo cdo, chuyén thong tin
dén co quan c6 thdm quyén déi vé6i nhiing van dé khong thudc thAm quyén giai
quyét cta minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan thuc hién nhiém
vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cta phap luat;

d) Xu ly nguoi ¢6 hanh vi can tro cén b, vién chirc, ngudi lao dong thuc
hién quyen kiém tra, giam séat hodc ngudi ¢é hanh vi tra thu, tru ddp nguoi khiéu
nai, t6 céo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cta phép luat;

e) Thyc hién cac bién phap phong ngira, ngan chin hanh vi tham nhiing,
tiéucuc; xir ly va tao didu kién dé co quan, t6 chirc c6 thim quyén xir ly nguoi
¢6 hanh vi tham nhiing, tiéu cuc.

2. Can bd, vién chirc, nguoi lao dong chiu trich nhiém vé ndi dung khiéu
nai, to céo, kién nghi, phan dnh ctia minh; chi dong, tich cyc phdi hop véi Ban
Thanh tra nhan dan va cdc co quan, td chirc, ca nhan c6 trach nhiém trong viéc
xac minh, kiém tra, gidm sat d6i v6i cic ndi dung ma minh da kién nghi, d&
nghi.

Tiéu muc 2
TO CHUC VA HOAT PONG

CUA BAN THANH TRA NHAN DAN TRONG NHA TRUONG

Piéu 18. Nguyén tiic t6 chire va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin
dén (Cén cir Diéu 20 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP)

1. Tuén thu theo quy dinh ctia phéap luat; thuc hién ding nhiém vu, quyén
han dugc giao; bdo dam khach quan, cdng khai, minh bach; moi y kién, phéan
anh cua can bg, vién chirc, ngudi lao dong duogc phan anh trung thuc dén nguoi
c6 thdm quyén giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

2. Khong dugc loi dung nhiém vu, quyén han dé kich dong, du do, 16i kéo
vién chirc, nguoi lao dong dé thyc hién cac hanh vi trai phép luat.

3. Lam viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da sb.

Picu 19. T6 chirc ciia Ban Thanh tra nhan din (Can cir Pidu 60 Lugt
thuc hién dén chii & co s6; Diéu 21 Nghi dinh s8 59/2023/ND-CP)
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1. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan dugc bau tai hdi nghi can b, vién
chtre, ngudi lao dong dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy ché nay.

Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic hoi nghi cén by, vién
chirc, ngudi lao déng bau thanh vién Ban Thanh tra nhan déan, Ban Chap hanh
Cong doan céng nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

2. S lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan d4n goém tir 03 dén 09 thanh
vién theo dé nghi ctia Ban Chip hanh Céng doan co quan, don vi.

3. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la ngudi dang cong tac trong nha
truong c6 pham chét dao dirc tét, c6 uy tin trong trudng, ¢ du stc khée dé hoan
thanh nhiém vu; c¢6 hiéu biét v& chinh sach, phap luat va tu nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan dan; khong déng thoi 1a hiéu trudng, pho hiéu trudng, ké toan.

4. Nhiém ky cta Ban Thanh tra nhan dan la 02 nim. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vy, khong con dugc tin nhiém hodc xin théi 1dm nhiém vu thi Ban Chép
hanh Céng doan d& nghi hdi nghi can bo, vién chirc, ngudi lao dong quyét dinh
cho théi 1am nhiém vy va biu nguoi khéc thay thé.

5. Ban Thanh tra nhan dan gdm Trudng ban, Phé Trudng ban va cac Uy
vién. Truéng ban chiu trach nhiém chung vé hoat déng ctia Ban Thanh tra nhan
dan; Ph6 Trudng ban c6 trach nhiém gitip Trudng ban thuc hién nhiém vu; cac
thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cia Trudng ban.

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan din (Cdn ci
Piéu 61 Ludt thuc hién ddn chii 6 co s6)

1. Kiém tra viéc td chtrc thuc hién céc quyét dinh cua tap thé can bo, vién
chirc, nguoi lao dong; gidm sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i ciia Pang,
chinh sach, phap luit ciia Nha nudc, viéc thuc hién phap luét vé thuc hién dan
chu & co s tai truong.

2. Kién nghj co quan, don vi, ngudi c6 thim quyén xtr Iy theo quy dinh cta
phap luat khi phat hién co d4u hidu vi pham phap luat va gidm sét viéc thuc hién
kién nghi do.

3. Yéu chu hiéu trudng cung cip thong tin, tai ligu c6 lién quan dé phuc vu
viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cua can bg, vién chirc,
nguoi lao dong & co quan, don vi.

5. Kién nghi hiéu truéng khéc phuc han ché, thidu s6t duge phat hién qua
viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va lgi ich hgp phép, chinh ddng cua can
bd, vién chirc, ngudi lao déng. Truong hgp phat hién ngudi coé hanh vi vi pham
phép luat thi kién nghi co quan, t chirc c6 thAm quyén xem xét, xir Iy.

6. Tham dy cic cudc hop cia nha truong cé ndi dung lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dén.
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7. Tiép nhan kién nghi, phén anh cia cén bd, vién chirc, ngudi lao dong c6
lién quan dén pham vi kiém tra, giam sat cua Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 21. Hoat dng ciia Ban Thanh tra nhan dan (Cdn cir Piéu 61 Ludt
thue hi¢n dan chii 6 co s6; Diéu 22 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP)

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh cong tac dé thuc hién
cac nhiém vu dugc quy dinh tai Pidu 61 ctia Luat Thyc hién dan chu & co sé
theo tirng quy, 06 thang va hﬁng nam.

Chuong trinh cong tac g("im cac ndi dung co ban: muc dich, yéu cAu, noi
dung, thoi gian, kinh phi, t6 chirc thuc hién va cac didu kién bao dam khac.
Chuong trinh cong tac ¢ thé dugc didu chinh, bd sung phu hop véi yéu ciu,
tinh hinh thyc té hodc khi ¢é vin dé phat sinh dot xuét.

b) Ban Thanh tra nhan dan xay dung ké hoach kiém tra, giam sat cy thé
bdo cdo Ban Chip hanh Céng doan va thong bao dén dbi tuong kidm tra, giam
sat khac (néu c6) cham nhét 05 ngdy lam viéc trude khi tién hanh hoat dong
kiém tra, giam sat.

2. Phuong thirc hoat dong

a) Tiép nhan thong tin do can b, vién chiic, nguoi lao dong phan anh truc
tiép, qua hom thur gép ¥; qua nghién ctru vin ban tai lidu lién quan dén ndi dung
kiém tra, giam sat do Ban giam hiéu nha trudng cung cp. Lam viée véi t6 chirc,
c4 nhan lién quan dén kién nghi, phan 4nh dé danh gia tinh x4c thuc cta ndi
dung phan anh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dan tong hop, phan tich, di chiéu véi cac quy dinh
phép ludt, quy dinh, quy ché lam viéc ctia nha trudng dé danh gia, dé xuét, kién
nghi v&i ngudi higu trudng xem xét giai quyét theo quy dinh cua phap luat hodc
thong qua Ban Chép hanh Cong doan.

b) Két qua kiém tra, gidm sat, xac minh duoc 1ap thanh viin ban va gui dén
t6 chirc, c4 nhén c6 phan anh, kién nghi. Truong hop phat hién ngudi c¢6 hanh vi
vi pham phap luat thi kién nghj co quan, td chirc cé thim quyén xem xét, x(r ly
theo quy dinh.

3. Ché d bao cao

Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhi¢ém dinh ky bao cdo Ban Chip hanh
Céng doan két qua thyc hién nhiém vu quy, 06 thang, ndm, nhiém ky hoic khi
¢ yéu cu; bao cdo két qua thyc hién nhiém vu hang nim tai hoi nghi cén bo,
vién chirc nguoi lao dong ciia co quan, don vi.

Diéu 22. Phdi hop thwe hién nhiém vu cia Ban Thanh tra nhin dan
(Cén cir Diéu 23 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP)

Ban Thanh tra nhin dan giit mdi lién hé va phdi hop chit ché véi hiéu
trudng va can bg, vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong dé kip thoi tiép
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nhan y kién, phan anh; téng hop, dbi chiéu, xac minh va kién nghi giai quyét
theo thdm quyén hosc béo cdo dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 23. Trach nhi¢m trong viéc bio dam hoat dong ciia Ban Thanh
tra nhan dan (Cdn cir Piéu 63 Ludt thie hién ddn chii & co s6)

1. Hiéu trudng co trach nhiém sau day:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhimg chii truong, dudng 16i
ctia Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nude chu yéu lién quan dén t6 chiic,
hoat d6ng cua truong; bao cao két qua cong tac hing nim va muc tiéu, phuong
huéng cong tac nidm tiép theo clia trudng;

b) Truc tiép dbi thoai, cung cip thong tin hodc yéu cau doan thé, ca nhan
¢6 lién quan cung cép ddy du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu cu
ctia Ban Thanh tra nhan dan;

¢) Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan dugc kién
nghi;

d) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
cao, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan cha & nha truong;

d) Xt ly ngudi ¢6 hanh vi can trd hoat dong cia Ban Thanh tra nhén dan,
nguoi ¢o6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dén theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chip hanh Cong doan c6 trach nhiém sau day:

a) Gidi thiéu nhan su dé hoi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao dong bau
1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dén; cong nhan két qua bau thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan; dé nghi cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhén déan; td
chirc cudc hop ctiia Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Phé Trudng ban
va phan cong nhiém vu cho tirng thanh vién;

b) Huéng din Ban Thanh tra nhin dan x4y dung chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tac; xem xét bao cdo hoat dong cia Ban Thanh tra nhén dén va
huéng din, chi dao hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dén; tham gia hoat dong
clia Ban Thanh tra nhan dan khi xét thiy cén thiét;

c) Xem xét, giai quyét kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; theo déi, don
déc viéc giai quyét kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan gui dén nguoi dimg
d4u co quan, don vi hodc cp c6 tham quyén;

d) Véan dong can bd, vién chirc, ngudi lao dong phdi hop va tich cyc hd trg
hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan;

d) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dén;

11

HE
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) Chwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
TRONG NHA TRUONG

Pidu 24. Trach nhiém ciia hi¢u truémg

Can cir Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia B6 GD&DPT
Ban hanh Diéu 1¢ Ti ruong Ti iéu hoc, Hiéu truong cé trach nhiém tuwong vmg nhu
sau:

1. X4y dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va
to chire thye hién ké hoach day hoc, gido duc; béo cdo, danh gia két qua thuc
hién truéc Hoi ddng truong va cac cap ¢ thim quyén.

2. Thanh 14p céc to chuyén mén, td vin phong va cac hdi dong thi dua khen
thuong; hoi déng ki ludt, hoi déng tu vin trong nha truong; bd nhiém tb trudng,
td phé; cr gido vién lam Tong phu trach Pdi Thidu nién Tién phong Hd Chi
Minh.

3. Thye hién céc nhiém vu quan ly CB, GV, NV theo quy dinh ctia phap
luat va huéng din clia co quan quan 1y gido duc; xdy dung ké hoach phat trién
ning luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
gido vién va nhén vién tham gia cc hoat dong ddi méi gido duc; thuc hién danh
gia, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cia B GDDT; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sip xép gido vién; t6 chirc cac bude gisi thidu
nhén sy d& nghi cip c6 thim quyén bd nhiém pho hidu trudng.

4. Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén trudng; quyét
dinh ki ludt, khen thuéng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh
sach hoc sinh 1én 16p, luu ban; td chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha trudng va cac dbi tuong khac trén
dia ban truong phu trach.

5. T6 chic trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phé théng cép tiéu
hoc theo quy dinh ciia B§ GDDT; sach gido khoa, ndi dung gido duc cia dia
phuong theo quyét dinh ciia UBND thanh phd. Thuc hién quén ly, sir dung va
lwa chon cac san pham tham khao st dung trong nha truong theo quy dinh cia
Bo GDDT.

6. Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mén nghiép vy, ning luc quan ly. Du céc 16p bdi dudng vé
chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh mc tiét day ddi v6i hiéu trudng (2 tiét/tudn).

7. Quén ly hanh chinh; quan ly va tu chu trong viéc str dung cic nguén tai
chinh, tai san cia nha truong theo quy dinh.
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8. TH churc thuc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién xa hoi hod gido
duc, phdi hop t6 chirc, huy dong céc luc lugng xi hoi cling tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai trd ciia nha truong dbi voi cong dong xa hoi.

9. Xay dung moi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chéng bao luc hoc dudng theo quy dinh cta Phép luat.

DPong thoi, hiéu truweéng cé trach nhiém thue hién cdc nji dung sau

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trude
phéap luét va cip trén vé toan b hoat dong cﬁa nha trudng.

2. T chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém ctia nha truong, nha
gido, cong chire, ciia ngum hoc trong quy ché nay.

3. Léng nghe va tiép thu nhing y kién cuia c4 nhan, td chirc, doan thé trong
nha trudng thong qua hop hoi déng gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
hoi phu huynh hoc sinh, trao dbi truc tiép ctia ca nhan... va cé bién phdp giai
quyét dung theo ché d6, chinh sach hién hanh cta nha nuéc, theo ndi quy, quy
ché, didu 18 ctia nha trudng va phi hop vé6i thdm quyén, trach nhiém duge giao
cta Hidu trudng. Trong trudng hop vuot quéa thAm quyén giai quyét cua Hidu
truémg thi phai théng bao cho ca nhén, t6 chirc, doan thé trong nha truong biét
va béo cdo 1én cap trén.

4. Thuc hién ché do hoi hop theo diing quy dinh:

- Hop Hbi dong truong: Hoi dong truong hop thuong ky it nhét 03 lan
trong mgt nam

- Hang tudn hop hdi y giita Hiéu truong va céc Pho hiéu trudng;

- Hang thang hop giao ban Ban Giam hi¢u véi Bi thu chi by, cic T
trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién dé danh gia két qua viée
thuc hién cong tac thang da qua, ling nghe y kién déng gop va dinh ra nhitng
nhiém vu cha yéu thuc hién trong thang téi.

- Cudi hoc ky I va cudi nim hoc tb chirc danh gia tong két hoat dong va to
chirc khen thudng tai trudng hoc.

- Hang thang va cudi nim thyc hién danh gid nguoi day, vién chirc vé
viéc thuc hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha
trudng, cong khai két qua danh gia va luu trit trong ho so ca nhan.

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh tai Thong tu s6
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu so 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 ctia BO Tai chinh ban hanh Sira ddi, bd sung mét sb diéu ctia Thong
tur s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huéng din vé cong khai ngén séch déi
v6i don vi du toan ngén sach, td chirc dugc ngan sach nha nude hd trg; cong
khai céc quyén loi, ché dé, chinh sach va viéc danh gia dinh ky doi v6i nha gido,
vién chirc va hoc sinh.
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6. Guong mau, di diu trong viéc d4u tranh chéng nhing biéu hién khong
dan chu trong nha truong, nhu: cira quyén, sach nhidu. thanh kién, tro dap, gidu
diém, bung bit, 1am sai su thét, 1am trai nguyén tic va nhiing bidu hién khéng
dén chu khac.

7. Thuc hién nghiém tic nguyen tic tap trung dan chu trong quéan ly nha
truong. Phdi hop chat ché véi cac td chirc, doan thé, céc c4 nhan trong nha
truong, phat huy dan chii trong t6 chire hoat dong cua nha trudng.

8. Bao v€ va gilr gin uy tin cua nha truong,

9. Hudng dén, don dbc, kiém tra hoat dong cua cip dudi tru'c tiép trong
viéc thuc h1en dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cap duéi theo
tham quyén dugc giao.

10. Thuc hién dbi thoai tai co s& giao duc

* P6i thoai tai nha truong duge thuc hién théng qua viée trao ddi tryc tiép
gifta can b quan li, gido vién, nhén vién, hoc sinh véi hidu tredng hoac gitra dai
dién tap thé lao dong, CMHS véi hiéu trudng. Di thoai tai nha truong duoc
thuc hién dinh ky it nhdt mdi ndm hoc mdt 1an hodc khi mét bén cé yéu cau.

* Noi dung ddi thoai tai truong:

a) Vé tinh hinh phat trién chung ciia nha truong.

b) Viéc thyc hién cac ché d6 chinh sach, hop ddng lao dong, théa udce lao
dong tap thé, noi quy, quy ché va cdc cam két, thoa thudn khac tai don vi.

c) Diéu kién lam viéc cta can bd, gido vién, nhan vién.

d) Nhitng yéu ciu ciia cén bd, gido vién, nhan vién va BCH cong doan co
s& dbi véi ngudi st dung lao dong va nguoc lai (Nguoi st dung lao dong yéu
cau déi v6i ngudi lao dong).

e) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tim.

* Thoi gian dbi thoai

Déi thoai dinh ky tai truong do higu truéng chu tri, phéi hop véi BCH cong
doan t6 chirc nam/1 1an dé trao dbi, thao ludn cc ndi dung tai muc 2 diéu nay
vao thang 12/hang nam

* Dia diém, c4c diu kién vat chét khac bao dam cho viéc déi thoai

a) Hiéu trudng c6 nghia vu bd tri dia diém, thoi gian va cac didu kién vat
chét can thiét khac bao dam cho dbi thoai.

b) Ban chip hanh céng doan c6 trach nhiém té chie biu céc thanh vién dai
dién cho gido vién, nhén vién, ngudi lao dong tham gia ddi thoai, dong thoi phéi
hop véi higu trudng 6 chire thyc hién dbi thoai dinh ky tai don vi.

* §6 lugng, thanh phan thanh vién tham gia ddi thoai

a) Mdi bén tham gia ddi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cta minh
tham gia di thoai, s6 lugng dai dién cho mdi bén ¢6 it nhét 03 ngudi.

b) Thanh phén tham gia déi thoai gbm:
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- Hiéu truéng hodic ngudi dugc hiéu trudng ty quyén hop phap va cic
thanh vién dai dién cho hiéu trudng.

- Ban chép hanh cong doan va céc thanh vién dai dién cho bén tap thé
nguoi lao dong do hdi nghi bau. '

- Pai dién CBGVNV (duoc tap thé CBGVNV cua trudng bau chon) tham
gia dbi thoai phai ndm nhimng khé khan, kién nghi ctia doi ngii & phan anh dén
hiéu trudng; phai am hiéu cac chinh sach, quyén lgi cua doi ngi, truyén dat lai
ndi dung d3 dbi thoai.

* Quy trinh dbi thoai dinh ky

a) Chuén bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phéin tham gia ddi thoai:

- Hiéu trudng va chu tich céng doan tong hop ndi dung va giri ndi dung yéu
cau d6i thoai cho bén d6i thoai.

- Trong thoi gian 5 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ndi dung yéu cu
dbi thoai, hiéu trudng va chu tich cong doan théng nhét noi dung, thot gian, dia
diém, thanh phén tham gia ddi thoai dinh ky.

- Trong thdi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén thdng nhét ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia di thoai dinh ky tai don vi, nhiéu truéng ra quyét
dinh hodc vin ban té chirc dbi thoai giri dén chu tich cong doan va cic thanh
vién tham gia dbi thoai it nhét 5 ngdy lam viéc trudc ngay t6 chirc dbi thoai.

- Hiéu trudng va chu tich cong doan phan cong cac thanh vién tham gia d6i
thoai ctia m&i bén chudn bj ndi dung, s6 lidu, tai lidu lién quan cho ddi thoai.

b) Tb chirc dbi thoai

- Déi thoai dinh ky dugc td chirc tai phong Héi déng Trudng Tiéu hoc
Ngoc Lam trudng hop hiéu trudng thay dbi dia diém va thoi gian d6i thoai thi
phai théng bao cho chu tich cong doan va cac thanh vién nhém d6i thoai dinh ky
biét trudce it nhét 1 ngay 1am viéce trudce ngay t chirc ddi thoai.

- Pbi thoai dinh ky chi dugc tién hanh véi su c6 mit it nhat 2/3 s6 thanh
vién dai dién cho mdi bén, truong hop cudc dbi thoai khong du 2/3 s6 thanh vién
dai dién cho mdi bén, hiéu trudng quyét dinh hodn lai cudc déi thoai (thoi gian

hodn tdi da khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc cude ddi thoai bi

hodn).

- Trong qué trinh déi thoai, cic thanh vién tham gia ddi thoai c6 trach
nhiém cung cé‘ip thong tin, s6 liéu, tu liéu, trao doi, thao luan dan chi cic ndi
dung déi thoai.

¢) Két thic dbi thoai:

- Hiéu trudng va chu tich cong doan 1ap bién ban cudc dbi thoai. Bién ban
cudc dbi thoai ghi rd nhimng ndi dung di théng nhét va cac bién phap t6 chirc
thuc hién; nhitng ndi dung chua théng nhét va thoi gian tién hanh dbi thoai
nhitng ndi dung chua théng nhit hoic mdi bén tién hanh giai quyét thi tuc theo
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quy dinh cla phép luét lao dong. Pai dién clia 2 bén ky tén, déng diu x4c nhan
ndi dung bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc thanh
18p 3 béan c6 gid tri nhu nhau, moi bén tham gia ddi thoai git 01 ban, 01 ban con
lai luu tai don vi.

- Hiéu truéng cé trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc dbi thoai
dinh ky tai don vi va trang thdng tin dién t&r cta truong.

* Pdi thoai khi mot bén ¢6 yéu cau

a) Truong hop mdt bén c6 yéu cau t6 chirc déi thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cau déi thoai, hiéu trudng co
trdch nhiém chu tri phoi hop véi t6 chirc dai dién tap thé lao dong tai nha truong
td chirc dbi thoai.

b) Sb luong, thanh phan tham gia dbi thoai va trach nhiém cua cic bén
trong t6 chirc ddi thoai dugc thyc hién nhu déi thoai dinh ky.

11. Phéi hop véi td chic cdng doan trong nha truong td chire Hoi nghi can
bo, vién chirc moi ndm mét 1an theo quy dinh tai Diéu 51 Luat thuc hién dan chua
co s6 va cac quy dinh khac cé lién quan.

12. Thuc hién diy du cong tac cong khai theo quy dinh.

13. Thyc hién trach nhiém giai trinh cta co s gido duc (Theo Pidu 12,
Nghi dinh 24/2021/ND-CP) cac ndi dung sau:

a) Muc tiéu chat lugng gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gidao duc
ctia nha trudng, diéu kién bao dam chét lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chét luong gido duc cta co s& gido duc.

b) Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, tb
chirc b méy va nhén sy cia co s¢ gido duc; bdo dam sy tham gia cua gia dinh
hoc sinh, t6 chirc, ca nhan trong hoat dong gido duc.

¢) Quan ly, str dung céc ngudn luc x& hoi hoa dé td chirc cac hoat dong giao
duc va t6 chuac cho hoc sinh tham gia hoat dong x& hoi, phuc vu cong dé“)ng.

d) Thuyc hién trich nhiém giai trinh déi voi cac ndi dung khac theo quy dinh
clia phap luat vé trach nhiém giai trinh cua co quan nha nudc trong viéc thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

Diéu 25: Trach nhiém ciia can b, vién chirc, ngwoi lao dong

1. Thyc hién cic nhiém vu va quyén han cia cén bo, vién chirc, nguoi lao
dong theo quy dinh cuia luat gido duc. Cén bd, vién chitc, nguoi lao ddng chiu
trach nhiém trudc phap luét va Hiéu truéng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu
cuia minh;

2. Tham gia dong gép y kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai Diéu 7 ctia
quy ché nay.

3. Kién quyét chéng nhing hién tuong bé phai, mét doan két cira quyén
va nhitng hoat dong khac vi pham déan chu, ky cwong, nén nép trong nha trueong.
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Trong qua trinh thi hanh nhiém vu, céng vu clia minh, can bg, vién chir,
ngudi lao dong phai phuc ting s chi dao va huéng dan cia cip trén.

4. Thuc hién dung luat can b cong chic; luat vién chirc, luat phong
chéng tham nhiing va luat thyc hanh tiét kiém chéng lang phi.

5. Gitr gin phém cht, uy tin, danh du cta nha giao, can bg, cong chirc;
ton trong déng nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao v€ uy tin cua nha truong.

6. Béo cao ngudi c¢6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cta nha truong.

Piéu 26. Trach nhiém cia cic by phin, tb chirc trong bd may quan ly
cuia nha troeong

Ngudi dimg dau céc t6 chirc trong nha truong: Bi thu dang bd, chi bg, Bi
thu doan thanh nién, Téng phu trach ddi, Chu tich cong doan trudong, Trudng
ban thanh tra nhan dan, truéng Ban dai dién cha me hoc sinh... c6 trach nhiém:

1. Phdi hop vé6i nha truong trong viée td chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chat luong sinh hoat cia cac doan thé, céc to chirc, dan chu
trong ban bac cac chu truong, cac bién phap thuc hién cac nhi€ém vu cta nha
truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chic néng giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe y kién cta
quan chang, phat hién nhitg vi pham quy ché dan chii trong nha trudng dé dé
nghi Hiéu trudng giai quyét; Khi Higu truong khong giai quyét duoc thi bao céo
1én cAp trén dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 27. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me
hgc sinh nha treong

1. Ban dai dién CMHS trudng c6 trach nhiém t6 chirc thu thap y kién déng
gop cua cac cha me hoc sinh dé ciing nha truong giai quyét cac van dé sau day:

a) Noi dung cong viéc c6 lién quan dén sy phéi hop giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

b) Véan dong cac bic cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh
sach, ché d6 ma hoc sinh dugc huéng hodc nghia vu phai dong gop theo quy
dinh.

c¢) Van dong cic bic cha me hoc sinh thuc hi¢n céc hoat dong xa hoi hoa
giao duc & dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam hd ciia hoc sinh ¢ thé phan anh, trao doi, gop
y kién truc tiép véi nha truong, véi gido vién bd mon, gido vién chu nhiém 16p
hodc thong qua Ban dai dién CMHS truong vé nhitng van dé lién quan dén cong
tac giao duc trong nha truong.
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Chuong IV A
3 QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC
GIUA NHA TRUONG VOI CHINH QUYEN PIA PHUONG

Dicu 28. Quan hé ciia nha truomg doi véi chinh quyén dia phwong

1. Thuc hién ché do bao cdo thang, bdo cao dinh ky (So két hoc ky, tong
két ndm hoc) va tit ca cac bao cdo dot xuat khac theo yéu ciu cia Phong Van
hoa - X4 hgi va UBND phuong ding quy dinh, kip thoi va nghiém tic;

2. Kip thoi phéan 4nh nhiing vudng mic, khé khan cua nha truomg va kién
nghi nhig bién phap khic phuc d& UBND phuong xem xét giai quyét;

3. Phan 4nh va dé nghj giai quyét nhiing van d chua rd trong vi€c quan ly
chi dao v6i UBND phudng thong qua Phong Vin héa - X4 hoi bang vin ban;

4. Hiéu trudng nha truong c6 trach nhiém thuc hién su chi dao cia UBND
phuong vé cong tac gido duc trén dia ban va dam bao méi quan hé chit ché véi
cac co quan chinh quyén dia phuong, d& phbi hop giai quyét nhimg cong viée co
lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng va cham lo quyén lgi hoc tap
cua hoc sinh.

Chuong V .
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 29. T4t ca cc can b, gido vién, cong nhan vién, hoc sinh, ciac bd
phan, t6 chirc trong nha truong c6 trach nhiém td chirc va thyc hién tét ndi dung
Quy ché nay.

Picu 30. Quy ché nay dugc xem xét, stra ddi bd sung theo nghi quyét cia
hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong hang nam.

Piéu 31. Cac ca nhan, té chic, doan thé trong nha truong thuc hién tot
quy ché nay s& dugc khen thuéng, vi pham s€ bi xir ly theo quy dinh.

Diéu 32. Hi¢u truéng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhing
quy dinh trong quy ché nay phi hop thuc té ciia nha truong.



