UBND PHUGNG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGQC LAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:4%/QP-THNL Bé Pé, ngay M thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V¢é viée kién toan Ban chi dao ¢ong tic ban tri nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGQC LAM

Cdn cit cong vin s6 294/SGD&PT-TH ngay 15/01/2007 vé viéc Tang
cuong cong tdc quan ly bdn tru trong trieong hoc,

Can cir nhiém vu nam hoc 2025 - 2026;

Céin cit vao tinh hinh thue té ciia nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh l1ap Ban chi dao cong tac ban tri nam hoc 2025-2026, g%)m:
1. P/c Nguyén Thi Bich Huyén Hiéu truéng — Trudng ban

2. B/c Bao Thi Phuong Hoa Pho Hi¢u truong — Pho ban
3. D/c Bui Thi Kim Thuy Ph6 CTCD

4. P/c Nguyén Thi Cuc TBTTND — Uy vién

5. P/c Ngo Thi Bich Hong Y té — Uy vién

6. D/c Pao Thi Thuy Ngéan TPT — Uy vién

7. D/c Bui Thi Lién Ké toan — Uy vién

8. D/c Nguyén Thao Duong Bi thu Poan TN- Uy vién
9. D/c Nguyén Thi Ninh Pai dién CMHS — Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao ¢6 nhiém vu thyc hién theo dung ké hoach va huéng
dan ctia cap c6 thAm quyén; lam viéc theo su phan cong cua trudng ban.

Piéu 3. Ba Hiéu trudng va cic Ong (Ba) c6 tén tai Pidu 1 chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu VP,




PHAN CONG NHIEM VU BAN CHi PAO CONG TAC BAN TRU

NAM HOC 2025 - 2026

( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 182/0D-THNL ngay 11/9//2025 cua Hiéu trucng truong Tiéu hoc Ngoc Lam)

STT

Ho va tén

Chtre danh

Nhiém vu

Nguyén Thi Bich Huyén
Hiéu truong

Truong ban

Xay dung va trién khai ké hoach.

Thanh 14p Ban chi dao céng tac ban tra  trong nha truong,.

+ To chtic ddm bao co s& vt chét, ngudn luc theo quy dinh tai d1eu 4 Thong tu
s6 30/2012/TT-BYT ngay 05/12/2012 cia B§ y té quy dinh vé& didu kién
VSATTP déi vé6i co sé kinh doanh dich vu &n ubng

+T6 chitc thoa thun, thong nhit v6i cha me hoc sinh vé cc khoan thu phuc v,
cong tac ban tra.

+ Bao céo thuc hién cong tac ban trt véi co quan kiém tra va co quan cAp trén
+ Duyét quyét toan tién &n ban tra hang thang.

+ Thanh tra, kiém tra céng tic ban tri dinh ky hodic dét xuét.

+ L4p bién ban kiém tra xir I c4c vi pham c6ng tac ban tra.

+ Chiu trach nhiém vé cong téc ban tra toan truong.
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Dao Thi Phwong Hoa
Pho hiéu trucng

Pho ban

+ Quan ly cong tac ban tra trong trudng theo ca trirc va theo phan cong.

+ Theo ddi, kiém tra, glam sat cong tac ban tra thuong xuyén.

+ Lap bién ban kiém tra xtr li c4c vi pham trong cong tac ban tru.

+ Tap hop bao cao cua cac by phan trong cOng tac ban tru.

+ P& xuét voi Hiéu trudng vé co s vat chat, ngudn luc phuc vu céng tac ban
tru.

+ Chju trach nhi¢m trudc Hiéu trudng vé cdng tac ban tru.

+ B4o cdo cong tac ban trt véi Hidu trudng dinh ky hodc dot xuét.

+ Thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc phan cong vé cong tac ban tra




Bui Thi Lién

+ Lap du toan va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc cap hd tro bita an ban
tru.
+ Nhan s6 liéu tir d/c theo ddi si s6 va tinh toan so6 liu dé thu va chi tién ban tra

K& todn Uy vién hang thang.
+ Chiu trach nhiém vé tai chinh ban tra, xay dung ké hoach mua sim trang thiét
bi, tai san... phuc vu cong tac ban tru.
+ Chiu trach nhiém vé s6 liéu ke todn trudce Hidu truong.
+ Phu trach cac hoat dong cua t5 ban tra: don dbc, nhic nhd cac d/c GV trong
coi ban tra thuc hién tét cac hoat déng nha truong giao, quan tdm cong tac vé
sinh ban tru.
Biii Thi Kim Thiiy . + Tham muu voi BQH dé trang bi vé CSVC cho céc 16p ban tru.
Phé Chii tich Cong dodn Uy vién + Cung v6i BGH di€u hanh cong tac ban tru.
: + Duyét thuc don an hang ngay cua HS.

+ Ling nghe ¥ kién cia PHHS -GV, d& xuét cac bién phap dam bao chat lugng
phuc vu cong tac ban tra cho CBGV, NV va HS trong nha truong.
+ Thyc hién cac nhiém vu khac khi duoc phéan cong vé cong tac ban tra
+Kiém tra giam sat viéc giao nhéan suat an, cong tac cham soéc hoc sinh cua gido
vién.

Nguyén Thi Ciic v via + Duyét thuc don an hang ngay cta HS

Truong ban TTND y vien + Phéi hop giai quyét cac y kién cua gido vién va cha me hoc sinh vé ndi dung
cong tac ban tru tai truong.
+ Ra soat, xay dung thuc don ban tri hang tun.
+ Tdng hop sb luong HS — GV #n timg ngay : 8h00 dén 8h30.
+ Duyét thuc don an hang ngay cta HS

Ngo Thi Bich Hong iy vign + Béo xuat 3n v6i phu trach bép an : trude 9h hang ngay

Can bo y té, Thu quy

+ Trucy té , chiam séc strc khoe cho hoc sinh ban tru.
+ Kiém tra vé sinh an toan thuc pham cia sudt an (luu thic &n hang ngay). Hoan
thién bién ban ban giao suét an hang ngay véi cong ty thuc pham Hoa Sita




+ Hang thang béo cao BGH (bing vin ban) vé st so hoc sinh ban trd, s6 hoc sinh
nghi trong thang, s6 hoc sinh dugc cham soc khi 6m dau trong gi¢r béan tru.

+ Cén clr vao s6 liéu ké toan thu, chi tién an ban tra hang thang.

+ Chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong dam bao thu, chi theo dung doi tuong va
dung qui dinh.

+ Gidm sét cong tac ché bién thuc pham va dén dbc cdng tac chuan bi suét an
cho hoc sinh ding gio.

Dao Thi Thuy Ngan

- Pon dbéc nhic nhé hoc sinh trong thoi gian tham gia ban tra tai truong, di
chuyén tir phong hoc, xubng phong n, sau khi hoc sinh #n xong, trudce khi vao

Uy vié : |

Tong phu trach il 16p choi trén san trudng dam bao an toan %\\

\ = i
Nguyén Thio Dwong : - Hang nga‘}y, truc giam sat vé‘ v€ sinh an toan thuc pham cua bép an BT, gi;;fm‘l }§
Bi thu Doan TN Uy vién sat chia suét dn BT, b4o cdo bang hinh anh 1én nhém Giam sat BT. /o“/z
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+Tham gia qua trinh gidm s4t hoat dong giao nhén, ché bién, chia dinh luwong
i s truc tiép hodc qua hinh anh b4o c4o
Suyen ity Ninh Uy vién + Thuyc hién théng tin 2 chiéu gita nha truong va CMHS

Ban dai dien CMHS

+ Thuc hién cong tac kiém tra — giam st thuong xuyeén.
+ Théng tin dén CMHS vé cong tac quan ly ban tra cua nha truong.




