
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 19 – NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 13/01/2025 ĐẾN NGÀY 19/01/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

13/01 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Huyền 

Anh 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần  Theo phân công Đ/c Phương 

- 8h00: Dự tiếp sóng HN toàn quốc về đột phá phát triển KH, 

công nghệ, đổi mới sáng tạo và CĐS Quốc gia tại phường,  

Đ/c Phương Đ/c Phương 

-Đảng viên dự tại phòng HĐSP   

- Duyệt BC sơ kết HKI, BC đơn vị học tập (PHT, Đ/c Mai) Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Tổ chức thi Tin học Quốc tế (T5) 

- KT CSVC chuẩn bị cho KS chất lượng lớp 5. 

- T2: Lớp 5A4 lên thử nghiệm làm bài KS tại 2 phòng Tin học 

(Đ/c Nhung tin và đ/c Hiếu hỗ trợ HS, PHT phụ trách 

 Đ/c Phương 

KTNB: KT công tác tổ chức đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân 

viên 

Đ/c Lan Hương, 

Chi, Thoa 

Đ/c Phương 

- Hoàn thiện hồ sơ, CSVC chuẩn bị Đại hội Chi bộ.  Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T2: Lớp 5A4 lên thử nghiệm làm bài KS tại 2 phòng Tin học 

(Đ/c Nhung tin và đ/c Hiếu hỗ trợ HS) 

 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 17g họp BGH và Ban CMHS nhà trường 

 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

14/01 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Bình 

-:  

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 7h30: Tổ chức  sát KS HS lớp 5 tại trường môn TV  Đ/c Phương 

- 8h30: họp triển khai nội dung chương trình kế hoạch công 

tác Hội Chữ thập đỏ, Kế hoạch tặng quà Tết nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 tại UBND 

Đ/c Hương Y tế Đ/c Phương 

- 7h30: Tham gia thực hiện Khảo sát tại trường TH Ái Mộ B Đ/c Huynh, 

Phương Hạnh, 

Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Lê Nhung, 

Huyền HĐ 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Phương  

- 13h30: Tổ chức KS HS lớp 5 tại trường môn TV  Phương 

- Chuẩn bị CSVC chuẩn bị đại hội Chi bộ  Đ/c Phương 

- 13h30: Tham gia thực hiện Khảo sát tại trường TH Ái Mộ B Đ/c Huynh, 

Phương Hạnh, 

Lê Nhung, 

Huyền HĐ 

Đ/c Phương 

- 17g: Tổ chức họp CMHS toàn trường Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

Tư 

15/01 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

Đ/c 

Lan 

 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- 7h30: Tổ chức KS HS lớp 5 tại trường môn Toán  Đ/c Phương 

- 7h30: Tham gia thực hiện Khảo sát tại trường TH Ái Mộ B Đ/c Huynh, 

Phương Hạnh, 

Lê Nhung, 

Huyền HĐ 

Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương  

13h30: Tổ chức  KS HS lớp 5 tại trường môn Toán  Đ/c Phương 

- 13h30: Tham gia thực hiện Khảo sát tại trường TH Ái Mộ B Đ/c Huynh, 

Phương Hạnh, 

Lê Nhung, 

Huyền HĐ 

 

16h: ĐẠI HỘI CHI BỘ NHIỆM KÌ 2025-2027 (Toàn thể 

đảng viên, Đoàn viên ưu tú và trưởng Ban CMHS dự) 
 Đ/c Phương 

   

   

Năm 

16/01 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c  

Ngà 

 

 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Oanh nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

- 7h30: Tổ chức KS HS lớp 5 tại trường môn TA  Đ/c Phương 

- 7h30: Tham gia thực hiện Khảo sát tại trường TH Ái Mộ B Đ/c Huynh, 

Phương Hạnh, 

Lê Nhung, 

Huyền HĐ 

Đ/c Phương 

- Chuẩn bị quà Tết cho HS nghèo (Thứ 2 tặng) BGH+VP+Y tế Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 20 và duyệt LCT của các bp. HT Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

13h30: Tổ chức KS HS lớp 5 tại trường môn TA.   

- 13h30: Tham gia thực hiện Khảo sát tại trường TH Ái Mộ B Đ/c Huynh, 

Phương Hạnh, 

Lê Nhung, 

Huyền HĐ 

Đ/c Phương 

- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần. Các bộ phận Đ/c Phương 

   

Sáu 

17/01 

S 

   

Đ/c Hương 

  

HS NGHỈ HỌC KÌ I  Đ/c Phương 

- 8h30: Dự Hội nghị tặng quà Tết của các cấp tới: Người có 

công và thân nhân; Người cao tuổi; hộ cận nghèo; trẻ em có 

hoàn cảnh đặc biệt và các đối tượng bảo trợ xã hội. 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

  Đ/c Phương 

C 

   

HS NGHỈ HỌC KÌ I   

      

Bảy 

18/01 

S  Đ/c Phương Đ/c Phương Đ/c 

Hương 

  

C  Đ/c Phương Đ/c Phương   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

CN  

19/01 

S  Đ/c Phương Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

  

C 

-Đ/c Chi và Huynh phụ trách học sinh tham gia Chương trình 

“Xuân chung tay đoàn kết - Tết thắm tình quân dân” dịp Tết 

theo KH tại Đình Lệ Mật. 

- 14h00: Đ/c Viên và HS Chương trình “Xuân chung tay đoàn 

kết - Tết thắm tình quân dân” dịp Tết Nguyên đán Ất Tỵ 2025 

tại Đình Lệ Mật. 

  

                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                    

               


