
 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
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TỪ NGÀY 10/11/2025 ĐẾN NGÀY 16/11/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

10/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c  

Chi 

Đ/c 

Mai  

  

- 8h00: Chào cờ Toàn trường Đ/c Phương 

- T2, 4: Dạy Đạo đức 2A3, TNXH 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

- Bổ sung phụ lục Báo cáo KĐCL theo Đoàn góp ý BGH, đ.c Mai Đ/c Phương 

-Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương 

Các lớp đăng kí và thi tài năng nhạc cụ học sinh phổ thông GVCN,TPT BGH 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Tổ 1 sinh hoạt chuyên môn Đ/c Chi, GV tổ 1 Đ/c Phương 

- Tổng hợp kết quả thi GVG BGK Đ/c Phương 

- Bổ sung phụ lục Báo cáo KĐCL theo Đoàn góp ý BGH, đ.c Mai Đ/c Phương 

- Đăng kí thăm quan đình Bắc Biên Đ.c Chi, Huynh Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

11/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Nông 

Huyền  

 

- T2: Dạy Đạo đức 3A3 Đ/c Chi Đ/c Phương 

- T2: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

- T1, 2 : Lớp 5A4, 4A6 tham gia ksmôn Toán tháng 10 Đ/c nhung tin, HS 

lớp  5A4, 4A6 
Đ/c Phương 

- Bổ sung phụ lục Báo cáo KĐCL theo Đoàn góp ý BGH, đ.c Mai Đ/c Phương 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Hoàn thiện đánh giá HS giữa HKI trên PM GVCN, GVBM Đ/c Phương 

- Tổ 2 sinh hoạt chuyên môn Đ/c Chi, GV tổ 2 Đ/c Phương 

- Bổ sung phụ lục Báo cáo KĐCL theo Đoàn góp ý BGH, đ.c Mai Đ/c Phương 

   

Tư 

12/11 
S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

 

Đ/c 

Hương 

TA 

 

- T1, 2: Dạy Công nghệ lớp 5A5, 5A8 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

-  T2, 4: Dạy Toán lớp 4A3, 4A5 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T1: Dạy TNXH 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- KT việc đánh giá giữa HKI trên PM CSDL PHT1, 2 Đ/c Phương 

- T1: HS chưa được khảo sát T, TV lớp 4, 5 tháng 10 tham 

gia KS 
Đ/c nhung tin, HS 

chưa KS 

 

- T3, 4: Lớp 4A3, 4A1 tham gia khảo sát môn Toán tháng 

10 
Đ/c nhung tin, HS 

lớp  4A3, 4A1 

 

Xây dựng KH HĐNK BGH Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

  

Đ/c Huệ tham gia 

lớp BD CM của 

SGD (5A4: Hiền; 

4A6: Nông Huyền) 

 

- Thống kê kết quả đánh giá giữa HKI Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương 

- Tổ 3 sinh hoạt chuyên môn Đ/c Chi, GV tổ 3 Đ/c Phương 

- Luyện tập văn nghệ Theo PC BGH 

   

Năm 

13/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c 

Hiền 

TA  

 

- Đ/c Mai, Oanh thực hiện công tác hành chính, kế toán, văn 

phòng các ngày trong tuần 

Tổ VP Đ/c Phương 

- Đăng kí ND thi đấu giải TT cầu lông, bóng bàn CBGVNV 

khối GD (gửi về Đ/c Trần Anh) 

Đ/c Thái Hương, 

Mai VP 
Đ/c Phương 

Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương 

KTNB: KT hồ sơ, sổ sách của giáo viên ( khối 4,5, MT, 

GDTC, ÂN) 

Đ/c Thái Hương, 

Nhung, Lê Oanh, 

Huynh 

Đ/c Phương 

  BGH 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T7: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

- Tổ 4 sinh hoạt chuyên môn Đ/c Thái Hương, 

GV tổ 4 

Đ/c Phương 

- T7: Khảo sát Toán, TV lớp 4, 5 cho HS chưa tham gia khảo 
sát 

Đ/c Nhung tin, HS 

chưa tham gia KS 

Đ/c Phương 

Luyện tập văn nghệ Theo PC BGH 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Sáu 

14/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

 

Đ/c 

Huynh 

 

Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương 

Xây dựng KH 20/11, phân công các bộ phận thực hiện BGH Đ/c Phương 

KTNB: KT toàn diện đ/c Nguyễn Thị Hoan Đ/c Phương, Thái 

Hương, Mỹ Hằng 

Đ/c Phương 

- 9 giờ 00 phút: Họp giao ban BGH   

 BGH Đ/c Phương 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP  Đ/c Huệ tham gia 

lớp BD CM của 

SGD (5A3, 5A4, 

5A5: đ/c Hương) 

- Tổ 5 sinh hoạt chuyên môn Đ/c Thái Hương, 

GV tổ 5 

Đ/c Phương 

- Lập DS đăng kí tham gia Hiến máu năm 2025 và gửi về 

UBND Phường 

Đ/c Hương y tế Đ/c Phương 

16 giờ 00: Tổng vệ sinh toàn trường CBGVNV và HS Đ/c Phương 

   

Bảy 

15/11 

S    
Đ/c Hương 

  

C      

CN  

16/11 

S    
Đ/c Chi 

  

C    

                                                                              

 


