
 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 11 – NĂM HỌC 2025 - 2026  

TỪ NGÀY 17/11/2025 ĐẾN NGÀY 13/11/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

17/1 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c  

Phương 

Đ/c 

Huyền 

Anh 

  

- 8h00: Chào cờ, Hội thi văn nghệ khối 1, 2    Toàn trường, BGK Đ/c Phương 

- T2, 4: Dạy Đạo đức 2A3, TNXH 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

- 9h30: Hội thi trang trí thiệp khối 3 (sân khấu) BGK Đ/c Phương 

-Xây dựng chương trình chia tay đ/c Hằng BGH, TPT,VP Đ/c Phươn 

  Đ/c Phươn 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-KTNB: KT ứng dựng chuyển đổi số trong quản lý hồ sơ 

chuyên môn ( khối 4,5, MT, ÂN, GDTC) 

Đ/c Phương, Thái 

Hương, Chi 
Đ/c Phương 

-Tập chương trình văn nghệ Theo PC BGH 

  Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

18/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c Mỹ 

Bình  

 

- T2: Dạy Đạo đức 3A3 Đ/c Chi Đ/c Phương 

- T2: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

- 8h00 : Hội thi thiết kế, thuyết trình bìa san bằng tiếng Anh 

khối 4 
BGK, thí sinh dự 

thi 
Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h00 : Hội thi vẽ tranh khối 5  Thí sinh dự thi Đ/c Phương 

-Sơ duyệt chương trình văn nghệ Theo PC BGH 

-Tổng hợp các thành tích thi đua đợt 20/11 BGH, tổ VP, đ/c 

Thoa,  
Đ/c Phương 

   

Tư 

19/11 
S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

Đ/c 

Hương 

TA 

 

- T1, 2: Dạy Công nghệ lớp 5A5, 5A8 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

-  T2, 4: Dạy Toán lớp 4A3, 4A5 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T1: Dạy TNXH 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Kí bảng tổng hợp giữa HKI GVCN, GVBM Đ/c Phương 

-Tổng duyệt chương trình văn nghệ Theo PC BGH 

-CBGV tự đánh giá tháng trên PM - CBGV  Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

  

Đ/c Huệ tham gia 

lớp BD CM của 

SGD (5A4: Hiền; 

4A6: Nông Huyền) 

 

- Thống kê kết quả đánh giá giữa HKI Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

- Kí bảng tổng hợp giữa HKI GVCN, GVBM Đ/c Phương 

- Chuẩn bị CSVC cho lễ kỉ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam  Theo phân công Đ/c Phương 

-Dự Lễ KN ngày NGVN tại 101 phố AM Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

Năm 

20/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Ngô 

Lan  

 

- Đ/c Mai, Oanh thực hiện công tác hành chính, kế toán, văn 

phòng các ngày trong tuần 

Tổ VP Đ/c Phương 

- Tổ chức Lễ kỉ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 Toàn trường Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

  BGH 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T7: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

- 16g30 Tổ chức chia tay đồng chí Nguyễn Thị Hằng tại 

phòng HĐSP 

Toàn thể 

CBGV,NV 

Đ/c BGH 

  Đ/c Phương 

   

   

   

Sáu 

21/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

 

Đ/c 

Ngà 

 

-KTNB: KT toàn diện đ/c Đoàn Khánh Linh Đ/c Thái Hương, 

Chi, Phạm Nhung 

Đ/c Phương 

-LT họp đánh giá tháng  Ban LT Đ/c Phương 

- 9 giờ 00 phút: Họp giao ban BGH BGH Đ/c Phương 

C - Làm việc cơ quan BGH, VP  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

  Đ/c Phương Đ/c Huệ tham gia 

lớp BD CM của 

SGD (5A3, 5A4, 

5A5: đ/c Hương) 

  Đ/c Phương 

16 giờ 00: Tổng vệ sinh toàn trường CBGVNV và HS Đ/c Phương 

   

Bảy 

22/11 

S    
Đ/c Chi 

  

C      

CN  

23/11 

S    Đ/c 

Phương 

  

C    

                                                                              

 


