
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 22 – NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 17/02/2025 ĐẾN NGÀY 23/02/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

17/02 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c 

Đặng 

Hằng 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần   Đ/c Phương 

- Thực hiện lịch giảng dạy 3A7 theo phân công (trong tuần) BGH Đ/c Phương 

- Dạy lớp 4A8 (Trong tuần) Đ/c Hương  

- Triển khai cuộc thi ảnh “Nét đẹp Người lao động Long Biên   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-Dự SHCM tổ 1 BGH Đ/c Phương 

   

   

   

 

 

Ba 

18/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Khang 

Linh  

-:  

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-Dự SHCM tổ 2 BGH Đ/c Phương 

   

   

Tư 

19/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

 

Đ/c 

Huyền 

Linh 

 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

KTNB: KT y tế học đường công tác bán trú; An toàn trường 

học*  
Đ/c Chi, Huynh, 

Thoa 

Đ/c Phương 

   

   

C 
- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương  

-Dự SHCM tổ 3 BGH  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-16h15: Chi bộ sinh họat chuyên đề (Toàn thể ĐV dự) 

 
  

   

Năm 

20/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c  

Phạm 

Huyền 

 

 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Oanh nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

-Các bộ phận tự đánh giá công tác tháng 2 trên PM  Đ/c Phương 

-Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 2 Đ/c Mai, Hương Đ/c Phương 

   

   

C 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 23 và duyệt LCT của các bp. HT Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

-14h: Dự chuyên đề TA giao lưu giữa THLTK GV TA 

THNT+THLTK 

Đ/c Phương 

- Nộp đề ôn luyện T+TV tuần 22 về đ/c Thái Hương (bản 

mềm) 

Tổ 4 Đ/c Phương 

Dự sinh hoạt chuyên môn với tổ 4. BGH Đ/c Phương 

   

   

Sáu 

21/02 

S 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c  

Thúy 

Nga 

 

- 9h20:Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

   

14h30:Hội nghị kỷ niệm 70 năm ngày Thầy thuốc Việt Nam 

(27/2/1945 -27/2/2025 
Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Dự sinh hoạt chuyên môn với tổ 5. BGH Đ/c Phương 

- Nộp đề ôn luyện T+TV tuần 22 về đ/c Thái Hương (bản 

mềm). 
Tổ 5 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần. Các bộ phận Đ/c Phương 

    

Bảy 

22/02 

S 7h30: Dự Đại hội chi bộ TDP số 11 nhiệm kỳ 2025 - 2027 Đ/c Phương Đ/c Phương Đ/c 

Hương 

  

C      

CN  

23/02 

S 
10h: HS tham gia thi Toelf Primary (vòng 1) tại THCS 

ChuVăn An 

Theo phân công Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

  

C    

                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                    

               


