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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

03/02 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Tuyết 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần    

- 8h15: Gặp mặt chúc mừng 95 năm ngày thành lập Đảng 

CSVN; chúc Tết đầu năm CBGVNV  

Toàn thể HĐSP  

- 9h00: Dự gặp mặt chúc mừng 95 năm ngày thành lập Đảng 

Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/202); Chúc Tết đầu 

năm tại UBND phường 

Đ/c Phương  

Làm Hồ sơ giới thiệu gương điển hình tiên tiến, NTVT tháng 

1/2025. 
Đ/c Hương  

- Các tổ 2, 4, 5, BM, Văn phòng nộp bài viết về gương NTVT, 

gương điển hình tiên tiến về đ/c Lan Hương (Bản Word) 
  

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dự SHCM tổ 1  Đ/c Phương 

-Các tổ đăng kí hội giảng mùa xuân về HP phụ trách  Đ/c Phương 

- Xây dựng kế hoạch công tác tháng 2/2025. 

- Xây dựng KH công tác CM tháng 2/2025 
Đ/c Hương Đ/c Phương 

- 16g30 tổ chức sinh hoạt Chi bộ (Toàn thể đảng viên dự)  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

04/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c Lê 

Oanh 

-:  

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8g: Họp Ban chỉ đạo Kiểm kê tài sản, nhập phần mềm Đ/c Phương, 

Oanh, Hiếu, 

Hương 

Đ/c Phương 

- Duyệt các bài viết về gương điển hình tiên tiến, NTVT tháng 

1/2025. 
Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T2: Dạy Toán lớp 5A5 Đ/c Phương  

Dạy Toán lớp 2A3 - T2, 2A2- T3 Đ/c Chi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Phương  

- Dự SHCM tổ 2 Đ/c Phương Phương 

- Xây dựng các biện pháp thực hiện chủ đề năm 2025 quận 

Long Biên 

“Năm hành động vì cảnh quan môi trường đô thị và chuyển 

đổi số”; xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện phong trào 

Hành động vì nhà trường Sáng-xanhsạch-đẹp-an toàn năm 

2025 

Đ/c Hương, Chi, 

Huynh 

Đ/c Phương 

- Chỉ đạo Kiểm kê tài sản, nhập phần mềm (đ/c Oanh, Hiếu, 

Hương) 
 Đ/c Phương 

- T5: Dạy Toán lớp 5A6 Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

Tư 

05/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

Đ/c Lê 

Trang 

 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- T1: Dạy TV lớp 4A7 

- T3: Dạy Toán 4A4 
Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Kiểm kê tài sản, nhập phần mềm (đ/c Oanh, Hiếu, Hương)  Đ/c Phương 

- T2: Dạy TV lớp 5A4 

- T4: Dạy TV lớp 5A5 

Đ/c Hương  

-Dạy Tiếng Việt lớp 2A3 - T2, 2A2- T3 Đ/c Chi  

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương  

- Dự SHCM tổ 3 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Kiểm kê tài sản, nhập phần mềm (đ/c Oanh, Hiếu, Hương)   

   

Năm 

06/02 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c  

Đặng 

Hương 

 

 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Oanh nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- KTNB: KT toàn diện đ/c Nguyễn Thị Ngân  Đ/c Phương, 

Lan Hương, Mỹ 

Hằng 

Đ/c Phương 

   

   

C 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 21 và duyệt LCT của các bp. HT Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- Dự sinh hoạt chuyên môn với tổ 4.   

- Kiểm kê tài sản, nhập phần mềm (đ/c Oanh, Hiếu, Hương)  Đ/c Phương 

   

   

Sáu 

07/02 

S 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c  

Lê 

Hương 

 

   

   

- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần. Các bộ phận Đ/c Phương 

   

C 

- Dự SHCM với tổ 5:    

- Đánh giá KQ khảo sát môn TV, T, TA -> Điều chỉnh các 

biện pháp để nâng cao CL  
  

   

    

Bảy 

08/02 

S  Đ/c Phương Đ/c Phương Đ/c 

Hương 

  

C  Đ/c Phương Đ/c Phương   

CN  

09/02 

S  Đ/c Phương Đ/c Phương Đ/c 

Phương 

  

C    

                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                    



               


