
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 34– NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 12/5/2025 ĐẾN NGÀY 18/5/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

19/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Xuân 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h00: Dự Cđề GD kĩ năng mềm, chủ đề “Nghỉ hè an toàn” CBGVNV Đ/c Phương 

- Các bộ phận hoàn thành báo cáo thực hiện NV cuối năm nộp 

PNVND1); PHT phụ trách tổ chức đánh giá theo chuẩn hiệu 

trưởng, chuẩn nghề nghiệp GV 

 Đ/c Phương 

-Thống kê chất lượng GD  Đ/c Phương 

- 9h40: Duyệt văn nghệ Khánh thành Công viên xanh - Không 

gian CĐS  

Đ/cPhương, Chi, 

Huynh, T Trang 

Đ/c Phương 

- 11h: Nộp bài dự thi Đại sứ văn hóa đọc về cho đ/c Hạnh.  Đ/c Phương 

-Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức nộp PNV Đ/c Mai Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-Các bộ phận chuẩn bị cho khánh thành công viên.   Đ/c Phương 

- Các bộ phận tự đánh giá tháng trên PM và hoàn thành báo 

cáo thống kê  CLHS, CSDL. 

 Đ/c Phương 

- Nộp bài dự thi Đại sứ văn học đọc về TTVHTT và TT quận Đ/c Mai Đ/c Phương 

- 16h10: Tổ chức Bổ trợ kiến thức Tiếng Việt cho HS lớp 5  Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

20/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Phương

TD  

-:  

- - Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương 

- 7h45: Khánh thành mô hình “Công viên xanh - Không gian 

chuyển đổi số” (CBGV,NV mặc lễ phục) 
Theo PC Đ/c Phương 

- T2: Dạy Toán lớp 5A5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

-Dạy Toán 2A3- T2, 2A2- T3  Đ/c Phương 

-9h: Các lớp tham gia trải nghiệm hoạt động Stem ( theo DS)  Đ/c Phương 

-Chuẩn bị hồ sơ Kiểm tra trường học CĐS  Đ/c Chi, Oanh 

KT, Huynh, Hiếu 
Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Họp giao ban HT tại PGD  Đ/c Phương 

- T5: Dạy Toán lớp 5A6 Đ/c Hương Đ/c Phương 

15h30: Kiểm tra trường học CĐS tại PGD Đ/c Chi, Huynh Đ/c Phương 

   

   

Tư 

21/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

Đ/c 

Văn 

 

- KT hệ thống máy tính 2 phòng Tin học  Đ/c Nhung, 

Hiếu, GVCN và 

HS lớp 5 

Đ/c Phương 

- Dạy TV, Toán lớp 4A4 và 4A7 Đ/c Phương Đ/c Phương 

-T2- dạy TV lớp 2A3, T3- dạy TV lớp 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

KTNB: KT việc thực hiện công tác bán trú  
 

Đ/c Phương, 

Thoa, Hương 

Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T35: Dạy TV lớp 5A4 + T46: Dạy TV lớp 5A5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

- 16h10: Tổ chức Bổ trợ kiến thức môn Toán cho HS lớp 5  Đ/c Phương 

- 16h30: Họp Ban đại diện CMHS trường, lớp   

   

Năm 

22/5 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Thúy 

 

 

 - Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Các bphận hoàn thành báo cáo TĐ khen báo nộp PNV (ND2)  Đ/c Phương 

- 7h30: Dự sinh hoạt chuyên đề “Bí quyết xây dựng và giữ gìn 

mái ấm gia đình trong thời kì hội nhập” tại HT Quận ủy. 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

8h: Tập huấn phòng chống tác hại thuốc lá tại TTBDCT  Đ/c Huynh, Thy 

Nga 

Đ/c Phương 

KTNB: KT công tác giáo dục phẩm chất, năng lực học 

sinh*  

Đ/c Phương, 

Hương, Chi 

Đ/c Phương 

14h: Đ/c Phương TD, đ/c Thu Hằng học lớp cảm tình Đảng  Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Chuẩn bị Hồ sơ, CSVC cho KS chất lượng lớp 5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

- 17 giờ Họp PHHS toàn trường (Hoãn đến 26/5- Thứ 2)   

   

   

   

Sáu 

23/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c 

Thanh 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

-8h: HS Quỳnh Anh 5A1 dự lễ tuyên dương khen thưởng HS 

Thủ đô tại Cung văn hóa hữu nghị Việt xô 

 Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

- Thực hiện công tác vệ sinh cuối tuần.  Đ/c Phương 

   

Bảy 

24/5 

S 
   

Đ/c Chi 

  

   

C 
   

   

CN  

25/5 

S 
   

Đ/c 

Phương 

  

   

C 
   

   

                                                                                                                                                                   

 


