
 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 02 – NĂM HỌC 2025 - 2026  

TỪ NGÀY 15/9/2025 ĐẾN NGÀY 21/9/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

15/9 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác PCDB, 

dạy và học 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c  

Hương 

Đ/c 

N.Ngọc 

Anh 

- Tiết ÂN lớp 4A6: 

Đ/c Huyền Linh 

- Tiết ÂN lớp 5A4:  

GVCN  
- 8 giờ 00 phút: Chào cờ, phát động tháng ATGT chủ đề 

“Chúng em với ATGT” 

Toàn trường 
Đ/c Phương 

- T4: Dạy LS-ĐL lớp 4A6 Đc Thái Hương Đ/c Phương 

   

   

   

C 

  Đ/c Phương - Tiết ÂN lớp 1A1, 

1A2: GVCN  

- Tiết ÂN lớp 1A3: 

Đ/c Huyền Linh 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ 1 sinh hoạt chuyên môn; Sắp xếp minh chứng KĐCL tiêu 

chuẩn 1 (GV tổ 1,GV nghỉ tiết,Đ.c PHT, đ/c Mai, đ.c Huynh, 

đ/c Oanh, Hiếu) 

Theo PC 
đ/c Phương  

  Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

16/9 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác PCDB, 

dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c 

Kim 

Oanh 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP  

- T2: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

-9h30: Họp giao ban HT  tại phường Đ/c PhươngĐ/c Đ/c Phương 

   

C 

  Đ/c Phương - Tiết ÂN lớp 5A1, 

5A3 : GVCN  

 
- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ 2 sinh hoạt chuyên môn; Sắp xếp minh chứng KĐCL tiêu 

chuẩn 2 (GV tổ 2,GV, Nhân viên thư viện, PHT. đ/c Mai) 
Theo PC 

đ/c Phương  

   

   

Tư 

17/9 
S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác PCDB, 

dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương Đ/c Phương 

 

Đ/c 

Huyền 

Trang 

- Tiết ÂN lớp 2A4, 

2A5, 2A6, 3A1 : 

đ/c Huyền Linh - Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-  T2, 4: Dạy Toán lớp 4A3, 4A5 Đ/c Phương Đ/c Phương 

9h30: Hội nghị Ủy ban MTTQ Việt Nam phường, Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

  Đ/c Phương 

   

C 

- Tổ 3 sinh hoạt chuyên môn; Sắp xếp minh chứng KĐCL  GV 

tổ 3,GV, Nhân viên thư viện, ĐD, PHT. đ/c Mai) 

 

Theo PC 
đ/c Phương  

  

- Tiết ÂN lớp 3A4: 

đ/c Huyền Linh 

- Tiết ÂN lớp 3A2: 

GVCN - Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- T5: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

Năm 

18/9 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác PCDB, 

dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Đặng 

Lan 

Hương 

- Tiết ÂN lớp 1A3, 

1A2: đ/c Dương 

- Tiết ÂN lớp 1A1, 

3A3: GVCN 

 

 

- Đ/c Mai, Oanh thực hiện công tác hành chính, kế toán, văn 

phòng các ngày trong tuần 

Tổ VP Đ/c Phương 

-Báo các công tác Đảng tháng 9 Chi Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

  BGH 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương - Tiết ÂN lớp 2A4, 

2A6: GVCN  

- Tiết ÂN lớp 2A5: 

Đ/c Huyền Linh 

- T7: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

- Tổ 4 sinh hoạt chuyên môn; Sắp xếp minh chứng KĐCL tiêu 

chuẩn tổ 4 và GV nghỉ tiết) 

GV tổ 4,GV PHT,đ/c 

Mai 

- Các cá nhân tự đánh giá tháng 9 trên PM Toàn thể 

CBGVNV 

PHT 

   

   

   

Sáu 

19/9 
S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác PCDB, 

công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

Đ/c 

Thanh 

Hương 

 

- 8 giờ 00 phút: Họp giao ban BGH BGH Đ/c Phương 

- T3: Dạy LS-ĐL lớp 4A6 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- 9 giờ 20 phút: Họp giao ban liên tịch đánh giá TĐ tháng 9 

(Mỗi tổ rà soát đề đạt thành viên XS để LT đánh giá) 
Ban LT Đ/c Phương 

   

   

C 

- Tổ 5 sinh hoạt chuyên môn; Sắp xếp minh chứng KĐCL tiêu 

chuẩn tổ 5 và GV nghỉ tiết) 
GV tổ 5,GV PHT,đ/c 

Mai 

- Tiết ÂN lớp 4A5, 

5A2, GVCN  

16 giờ 00: Tổng vệ sinh toàn trường CBGVNV và HS Đ/c Phương 

    

Bảy 

20/9 

S    Đ/c 

Phương 

  

C      

CN  

21/9 

S    
Đ/c Hương 

  

C    

                                                                              

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Phương 


