
 

 

    UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

    LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG  

     (TUẦN  9 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

TỪ NGÀY 03/11/2025 ĐẾN NGÀY 07/11/2025 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

03/11 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 8h00: Chào cờ, hưởng ứng Ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- 9h: Hoàn thành BC về PM quản lý CBCCVC 

- Thực hiện dạy học tuần 9. Hoàn thành đánh giá HS GHKI( trong tuần) 
- KT Công tác bán trú 

- 9h: Họp Chi bộ tại cơ quan 

- Rà Soát và đôn đốc các Phụ huynh hoàn thành thu học phí tháng 10 

- Cung cấp số liệu, làm việc với cơ quan PCCC 

- Đăng thực đơn trang web tuần 9 

- Kiểm soát thực phẩm và giám sát bếp ăn ( cả tuần) 

 

- Theo lịch PC 

- Đ/c Xuyến,  

- đ/c Thủy 

- đ/c Nga 

- BGH 

-BGH 

- Đảng viên 

-đ/c Sao 

-BGH + TPT 

-đ/c Lan  

- đ/c Lan  

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Mến   

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

- 13h30: Tập huấn lớp CBQL, GV về phát triển năng lực số cho HSPT 

trên địa bàn thành phố tại Hội trường ĐU 

- 15h: Dự SHCM khối 2 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 20/11 

- Đăng công văn Đảng trên cổng TTĐT nhà trường 

- Đ/c Xuyến, Lan 

- đ/c Hường, K.Phượng  

 

- đ/c Xuyến 

- đ/c Chang 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Mến  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

Ba 

04/11 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 7h45:  Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp 

- Lựa chọn sách, xây dựng bài giới thiệu sách tháng 11 

 

- đ/c Lan 

- Đ/c Xuyến 

- đ/c Chang 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Lan  

BV: H.Anh, 

Thụy  

 

C 
- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

-14h: Dự SHCM khối 3 

- BGH 

- đ/c Xuyến 

LĐ: đ/c Hường  



 

 

- Viết bài, đăng ảnh hoạt động Đội lên website. 

 

 GV: đ/c Lan  

BV: H. Anh, 

Thụy 

Tư 

05/11 

S 

-7h45’: HĐTT đầu giờ 

- Tiết 1,2: THI GIỮA HKI MÔN TIẾNG VIỆT K4,5 

- đ/c Xuyến 

- BGH, GV&HS 

 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Nguyên 

BV: Thụy, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp đầu giờ,vệ sinh các lớp. 

- Gửi KH tổ chức ngày 20/11. 

 

- đc Xuyến, Lan y tế  

- đ/c Xuyến 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Nguyên 

BV: Thụy, Thọ 

 

Năm 

06/11 

S 

- 7h45’: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp. 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Rà soát, vào sổ công văn đi - đến Đảng 

- Tiết 1 : THI GIỮA HKI MÔN TOÁN K4,5 

- Tiết 3: Chấm thi GVG đc Hồi lớp 4A2 

-đ/c Xuyến 

- Đ/c Nga 

- Đ/c Chang  

 - BGH, GV&HS 

 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Cúc  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Nhận báo, tạp chí, phát các lớp 

- Tổng điểm thi đua sao đỏ 

- đ/c BGH 

- đ/c Chang 

-đ/c Xuyến 

 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Cúc 

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

Sáu 

07/11 

S 

-7h45’: HS HĐTT đầu giờ 

- Tiếp công dân.  

-10h: Họp giao ban BGH + TPT 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần  (Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- 10h: KT sổ trực tuần ( Tuần 9) 

 - Duyệt văn nghệ trực tuần 

-đ/c Xuyến 

- Các BP 

- BGH, TPT 

- đ/c Lan y tế, Nga VP 

 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Khánh 

Huyền  

BV: H. Anh, 

Thụy  

 

C 

- XD Lịch CT tuần 10 

- KT trên hệ thống đánh giá HS GHKI 

- 16h30: Toàn trường cho HS lao động tổng vệ sinh trường, lớp (Đ/c 

Lan, Xuyến, BGH  KT chấm điểm) 

- Duyệt thực đơn bán trú tuần 10  

- Các lớp tổng vệ sinh chiều thứ 6 hàng tuần  

 

 

- Các BP  

-đ/c Xuyến 

- Đ/c Hường HP, Lan 

 

-BGH, đ/c Lan y tế  

- đ/c Lan y tế, GVCN , HS  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Khánh 

Huyền  

BV: H. Anh, 

Thụy  

 



 

 

 

 

 

 

 

  * Lưu ý: 

 

        - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của UBND phường 


