
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  23 NĂM HỌC 2024-2025) 

TỪ NGÀY 24/02/2025 ĐẾN NGÀY 28/02/2025 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung 

công việc 

bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

24/2 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 8h00: Chào cờ, sơ kết tuần 22, triển khai công tác tuần 23. Phát động cuộc thi 

vẽ tranh “Em yêu tổ quốc Việt Nam” 

- BGH KT nề nếp dạy học thực hiện chương trình TKB  (cả tuần) 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

- Nhập phần mềm sổ sức khỏe điện tử  

- Thi khảo sát trên PM study ( cả tuần) 

- Rà soát số liệu báo cáo nội vụ nhân sự tháng 2 

 

- Đ/c Đoàn Huyền   

- đ/c Thuỷ, Chang,  

 

- BGH 

- đ/c Thủy  

- BGH 

 - Đ/c Lan 

- Đ/c Lan 

- Đ/c Hường 

-Đ/c Sao 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Cao 

Tuyết BV: Thọ, 

Thuỵ  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 14h: KTNB: Quản lí và sử dụng thiết bị- đồ dùng dạy học. 

 

-14h30: Dự HN Kỉ niệm 70 năm ngày Thầy thuốc VN tại UBND phường 

- 15h: Họp BCH triển khai Kế hoạch Tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến trong 

CNVCLĐ quận Long Biên. 

-15h30 - 16h30: Học sinh tham gia bơi tại trung tâm  

- 16h30: Các đc tham gia thi đấu TT do LĐLĐ quận tổ chức( tập luyện cả tuần) 

- Rà soát số liệu BC phòng tài chính BCTC năm 2024 

- Đ/c Lan 

- BKTNB, đ/c 

Chang 

- Đ/c Lan y tế 

- BCHCĐ 

 

 

Đ/c Chang 

 

- ĐVCĐ 

-Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Cao 

Tuyết BV: Thọ, 

Thuỵ 

 

Ba 

25/02 
S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 7h40 – 8h00: Sinh hoạt tập thể  

- 8h: GVCB,GVMT, GVTA dự hội nghị trực tuyến giới thiệu sách của 

NXBGD(khung giờ theo biểu gửi kèm) 

- Đ/c Thủy 

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

- GVCB,GVMT,TA 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Xuyến  

BV: Thọ, Thuỵ 

 



- Kiểm tra bếp ăn bán trú thực hiện chia suất thức ăn  

- Ra quyết định nâng lương tháng 3, nâng lương sớm 

- BCHCĐ, 

ĐVCĐ 

- Đ/c Lan y tế 

-Đ/c Sao 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Công khai đánh giá CBGVNV nhà trường 

-  Hạch toán tăng bảo hiểm, thanh toán bảo hiểm tháng 2, rà soát thu học phí 

tháng 2 

- BGH 

- đ/c Nga   

- Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Xuyến   

BV: Thọ, Thuỵ 

 

Tư 

26/02 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 9h10: BCHCĐ chúc mừng đ/c Lan ( Ngày Thầy thuốc VN) 

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách đồ dùng 

- Rà soát số liệu BC phòng tài chính phương án tự chủ 2024 

 

- đ/c Đoàn Huyền 

- đ/c Liên, Hường 

- đ/c Chang  

-Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Ánh 

BV: Thọ, Thuỵ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

 

- Đ/c Lan 

 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Ánh 

BV: Thọ, Thuỵ 

 

Năm 

27/02 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 7h40 – 8h00: Sinh hoạt tập thể  

- Rà soát thu phí học sinh, nhắc các lớp, phụ huynh đóng đủ tiền học 

 

- đ/c Thuỷ  

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

-Đ/c Sao 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Cúc  

BV: Thọ, Thuỵ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày. 

- 13h30 -14h30: Học sinh tham gia bơi tại trung tâm 

- 15h: KIểm tra HS làm bài khảo sát tháng trên phần mềm 

 

- BGH 

- CBGVNV  

- Đ/c Hường, Nga 

Vp 

-Đ/c Chang 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c  Cúc  

 BV: Thọ, Thuỵ 

 

Sáu 

28/02 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 7h40 – 8h00: Sinh hoạt tập thể 

- Tiếp công dân.  

- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 24 

- 10h: Họp giao ban HT tại PGD 

- Làm hồ sơ lương thanh toán lương cho lao động hợp đồng 

 

- đ/c Đoàn Huyền  

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

- đ/c Liên 

- Các BP  

- Đ/c Liên 

- Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Đáng 

BV: Thọ, Thuỵ 

 

C 

- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần  

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (đ/c Lan, Chang TPT) 

- 17h: KT hồ sơ GV 

 

- đ/c Liên, Nga  

- đ/c Lan, Chang 

TPT  

- Đ/c Hường 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Đáng   

BV: Thọ, Thuỵ 

 



 

Bảy 

1/3 

S 

- 7h30: Đ/c Trương Hà, Nga, Sao (thi đấu môn cầu lông);Lê Hạnh, Đào Hương, 

Hồi (thi đấu bóng bàn). ĐVCĐ tham gia cổ vũ tại TH Đoàn Khuê. (Đ/c TTCM 

phân công GV tham gia cổ vũ đến khi thi đấu xong vòng bán kết lịch cả ngày) 

- ĐVCĐ   

C 
    

CN 

2/3 

S 

7h: Vận động viên, GV cổ vũ có mặt tại TH Đoàn Khuê dự khai mạc, tham gia 

thi, cổ vũ kéo co, cầu lông, bóng bàn. ĐVCĐ mặc đồng phục áo phông vàng NT. 

TTCM điểm danh GV tham gia cổ vũ. 

-ĐVCĐ   

C 
    

 

  * Lưu ý: 

 

- PGD đi KT nề nếp CM các nhà trường cả tuần 

- GVNV chuẩn bị Hồ sơ tiết dạy chu đáo đón đoàn. 

              

-  Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 


