
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2024 - 2025)
TỪ NGÀY 02/06/2025 ĐẾN NGÀY 06/06/2025


	
	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnhđạo
GV + BV trực

	
Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
02/6
	S
	- 8h: Làm việc tại trường - CBGVNV hoàn thiện các Hồ sơ công việc
- Đ/c Nga VP thu các loại HS, rà soát lại, sắp xếp đúng quy định
   ( đ/c Lan y tế, Chang phối hợp)
- Tổ bảo vệ chỉnh chang khung cảnh sư phạm nhà trường (Sơn tường các phòng bị rộp, bong tường, nhà thể chất, tường rào đằng sau, đằng trước – đ/c Lan hỗ trợ kiểm soát tổ bảo vệ cả tuần)
- Trang trí phòng truyền thống nhà trường tại phòng Tiếng anh tầng 3 ( đ/c Chang + đ/c Lan + Nga + Sao rà soát giấy khen trang trí
	- CBGVNV
- Đ/c Nga, Lan, Chang
- Đ/c Lan, Sao

· Đ/c Chang, Nga, Lan
 
	
LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV: 
	

	
	C
	- CBGV làm việc tại trường
- Nộp các loại Hồ sơ  công việc năm học 2024 – 2025

	- Theo phân công 
- 
	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	Ba
03/6
	S
	- CBGVNV làm việc tại trường 

	- Theo phân công 

	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	
	C
	- Làm việc tại trường

	- Theo phân công 

	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	Tư
04/6
	S
	- Làm việc tại trường
- Hoàn thiện hồ sơ dạy bổ trợ Ngoại ngữ năm học 2025 - 2026
	
- Theo phân công 
- đ/c Liên, Nga 
	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	
	C
	- Làm việc tại trường

	- Theo phân công 

	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	Năm
05/6
	S
	- Làm việc tại trường
- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm
- Nộp hồ sơ dạy bổ trợ ngoại ngữ về PGD 
- Giao nhận công văn 
	- Theo phân công 
- đ/c Nga
- đ/c Nga 
- đ/c Nga 
	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	
	C
	- Làm việc tại trường

	- Theo phân công 

	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	Sáu 
06/6
	S
	- Làm việc tại trường
- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm

	- Theo phân công 
- Theo phân công 

	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	
	C
	- Làm việc tại trường

	- Tổ VP 
	LĐ: 
GV: 
BV: Thụy, Thọ 
NV:
	

	Bảy
07/6
	S
	- 6h15: Dự chung kết giải Pickleball tại sân Suzy Pickleball
	- đ/c Hường
	- đ/c Hường
	



  * Lưu ý:

      - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD
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