
 

 

 

 

 

    UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

    LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG  

     (TUẦN  4 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

TỪ NGÀY 29/09/2025 ĐẾN NGÀY 03/10/2025 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

29/09 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 8h00: Chào cờ, phát động phong trào “ Nói lời hay - Làm việc tốt - Ứng xử 

văn minh” 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- Học chương trình, TKB tuần 4 

- BGH kiểm tra nề nếp, dự giờ đột xuất GV( cả tuần) 

- Triển khai kế hoạch khảo sát tháng 10(tuần 6)  môn T, TV(khối 2), T, 

TVTA(khối 3,4,5)  

- 9h20: Họp HĐSP triển khai ND họp thực hiện NV NH và thực hiện 

TKB năm học 2025-2026 

- GVTA lựa chọn gửi TT Language- link danh sách đội tuyển HSG TA lớp 5 

- KT Công tác bán trú 

- BGH KIỂM TRA NỀ NẾP CM – CẢ TUẦN 

-10h30: Họp giao ban BGH + TPT 

- Làm việc với ngân hàng, kho bạc thanh toán lương cho LĐHĐ 

- Nộp báo cáo tháng 10 ( Các BP + đ/c Nga VP nộp HT) 

- Theo lịch PC 

- Đ/c Xuyến  

 

- đ/c Thủy 

- GV &HS 

- BGH 

-BGH, Tổ CM 

 

- 100% CBGVNVGV toàn 

trường 

 

- Đc Ngô Hương  

-BGH + TPT 

- Đ/c Sao 

 

- Đ/c Nga VP 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp đầu năm 

- GVCN triển khai tới HS các cuộc thi sân chơi quốc tế( Timo, Asmo,…) 

- Tổng hợp số lượng các lớp đăng kí STEM 

- HS thi Sơ khảo cuộc thi “Tài năng nhí phường Việt Hưng” 

- Rà soát lại các khoản thu của học sinh 

- BGH 

- GVCN 

- đ/c Chang 

-GVCN nhắc HS&PH 

- Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường  

 BV: Thọ, H. 

Anh  

 



 

 

 

- Nộp báo cáo học Tiếng anh liên kết tháng 9 + dự giờ ( đ/c D Hường thu đ/c 

Ngô Hương) 

- 19h30: Sơ khảo tìm kiếm tài năng nhí (Trung tâm VHTT&TT- HS đk thi 

và GVCN có HS tham dự) 

- BGH + GVCN + HS 

 

- Đ/c HP, Ngô Hương 

Ba 

30/09 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- Đăng bài, ảnh hoạt động Đội trên cổng thông tin điện tử nhà trường 

- Đc Thu, Thuận dự khai mạc lớp bồi dưỡng nâng cao TA. Đc Cao Tuyết 

quản HS tiết của đc Thuận, Lê Hạnh tiết của đc Thu. 

- Tiếp tục hoàn thiện, Rà soát minh chứng kiểm định (Các BP đc phân 

công + đ/c Nga VP - đ/c Nga báo cáo BGH ) 

- Chốt bữa ăn với Cty Hồng Anh 

- Trang trí Trường lớp theo chủ đề: Vui Tết Trung thu (đ/c Huyền, Nga 

MT + chi đoàn+ các tổ CM) 

 

- đ/c Lan 

- Đ/c Xuyến 

 

- Đ/c Nga VP, Các BP 

 

- BGH, đ/c Nga  

- Đ/c Sao 

- Đ/c Huyền, Nga MT, 

Linh, TTCM 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c My 

BV: H.Anh, 

Thụy  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- 15h30:Dự SHCM khối 1 

- Tổng hợp bản ảnh chụp của Tiêu chuẩn 1 _ kiểm định ( đ/c Nga tổng hợp) 

- Duyệt lại dự toán tiền ăn với Phòng KT Hạ Tầng Đô Thị 

- Chốt báo tăng bảo hiểm trong tháng 9, chốt giảm bảo hiểm cho GV nghỉ 

hưu. 

- XD KH công tác tháng 10 ( các BP + đ/c Nga VP) 

- Rà soát  Hồ sơ Kê khai TS (BGH + đ/c Nga VP) 

- Phân công viết tham luận chuẩn bị HNVC-NLĐ (đ/c Hường, TTCM) 

 

- BGH 

- BGH 

- các BP được PC 

- Đ/c Sao 

 

 

- Các BP + đ/c Nga VP 

-đ/c Hường, TTCM) 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c My  

BV: H. Anh, 

Thụy 

 

Tư 

01/10 

S 

-7h45’: HS tập bài thể dục. 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Xây dựng Kế hoạch công tác tháng 10 

- Tiết 3: Chuyên đề lớp 3A2 

- Các lớp trang trí lớp học chủ đề trung thu.  

- Tập huấn Tài Sản Công do Sở Tài Chính tập huấn 

- đ/c Xuyến 

- BGH 

- Các BP 

- BGH, dc Bích, GV 

-đ/c Xuyến kiểm tra 

- Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Mến  

BV: Thụy, Thọ 

 

C 

 - 14h00: Đón đoàn GS của Đảng ủy phường về GS chi bộ trường Tiểu 

học Ngô Gia Tự về kê khai tài sản, thu nhập (đ/c Bích Hạnh KT lại sổ 

NQ) 

- Tổng hợp Kế hoạch công tác tháng 10 

- Cấp ủy CB + đ/c Nga VP, 

đ/c Chang 

 

- BGH 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Mến  

BV: Thụy, Thọ 

 



 

 

- 15h30:Dự SHCM khối 4 

- Rà soát danh sách học sinh tặng quà trung thu 

-16h30: Họp trù bị HNVC-NLĐ 

- đ/c Nga VP 

- BGH 

- Đ/c Sao 

Năm 

02/10 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Rà soát, vào sổ công văn đi - đến Đảng 

- Duyệt Kế hoạch công tác tháng 10 

- Tổng hợp bản ảnh chụp của Tiêu chuẩn 2 _ kiểm định ( đ/c Nga tổng hợp) 

- Chốt bữa ăn tồn của học sinh với GVCN 

-  đ/c Nga  

- Đ/c Chang 

- đ/c Liên  

- Các BP  

- Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Lan  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Lựa chọn, viết bài giới thiệu sách tháng 10, chủ điểm “Người mẹ yêu quý 

của em” 

- 15h30:Dự SHCM khối 5 

- Tổng điểm thi đua sao đỏ. 

- 16h30: HỘI NGHỊ VC-NLĐ NĂM HỌC 2025-2026 
 

- đ/c BGH 

- đ/c Chang 

 

- - BGH 

-đ/c Xuyến 

- 100% CBGVNV toàn 

trường 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Lan  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

Sáu 

03/10 

S 

- 7h45: HĐTT đầu giờ 

- Tiếp công dân.  

- Các bộ phận chuẩn bị CSVC trang trí trung thu. 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 5 (Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- 10h: KT sổ trực tuần ( Tuần 4) 

- Tổng hợp bản ảnh chụp của Tiêu chuẩn 3 _ kiểm định ( đ/c Nga tổng hợp) 

 

-đ/c Xuyến 

- đ/c Liên  

- Xuyến + các đc theo phân 

công 

- Các BP 

- TPT &BGH 

- đ/c Lan y tế, Nga VP 

- Các BP  

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Nguyên  

BV: H. Anh, 

Thụy  

 

C 

- 14h: Tổ chức VUI TẾT TRUNG THU  (Chấm bày mâm mũ quả, văn 

nghệ, múa Lân) 

- XD Lịch CT tuần 5 

- 17h: Toàn trường cho HS lao động tổng vệ sinh trường, lớp (Đ/c Lan, 

Xuyến, BGH  KT chấm điểm) 

- 17h: KT LBG, KHBD tuẩn 5+6 

- HS thi chung khảo cuộc thi “Tài năng nhí phường Việt Hưng” tại cổng 

đình Lệ Mật. 

 

-đc Xuyến, BGK và các đc 

theo phân công 

- đ/c Liên, Nga  

-GV + HS + Đ/c Lan, Hường 

- Đ/c Hường 

 

 

-HS&PH, GVCN phối hợp 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Nguyên 

BV: H. Anh, 

Thụy  

 

 



 

 

  * Lưu ý: 

 

        - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của UBND phường 


