UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN DEM TU NGAY 13/01 PEN NGAY 19/01/2025

: : B§ phin Lanh dao Bao
Thw | Buoi NOi dung cong viéc, thoi gian, dia diém A .. | BGH truc | vé
thuc hién phu trach true
- 6h30’°: Nhan thuc phﬁm séng. Ki s6 kiém thuc bude 1. b.c Ngoc Hﬁng BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hd so ban trt trong BGH truc
ngay.
- 9h30’: Nhan suit an miu b.c Huong b.c
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh Du,
- Giam sat ché bién b.c Thu Ngoc
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc
Hai S -,Chéo cd: Moi tueku.l r.nét. cau chuyén dep, mot cgén sach }}ax, mf}t b/c Pd Hoa b.c Thu
13/01 tam guong sang - gioi thiéu sach thang 1: Tim hiéu mot s6 1€ hoi
dau xuan
- 8h: Du Hoi nghi tiép song truc tuyén hoi nghi toan quéc cua | B.c Thu
Bo6 Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, do6i moi
sang tao va chuyén d6i sd qudc gia
- Gui dit 1iéu bdo cao EQMS trén PM D.c Huyén D.c Thu
- 13h30: Hop chuan bi Pai hdi chi bd Dang vién D.c Thu
C - Nop bao cao Pon vi hoc tip; Bao cao so két HKI vé PGD P.c Huyén D.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc ph'flm séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. b.c binh Ha
- 9h20’: Nhan thuc ph'flm chin. Hoan thanh hé so ban trt trong BGH truc
ngay.
- 9h30’: Nhan suét 4n mau D.c Minh Thu BGH tryc | D.cHanh | D.c
Ba g |-10h30’: Kiérp tra viéc b tri céac suét an, dung cu chia canh b/c Hanh Tuén,
14/01 - G12:1m sat ché bién , , buc
- Kiém tra ghi chép BB nhéan va s6 kiém thyc 3 budce
- 7h30’: Tham gia HD khao sat HS 16p 5 theo lich PGD b.c Huong, Huyén| P.c Thu
- 8h: du dai hoi “Chau ngoan Bac Ho” diém tai THDT Sai Pong | B.c Hoa TPT D.c Thu
C | -13h30’: Tham gia HP khao sat HS 16p 5 theo lich PGD b.c Huong, Huyén| D.c Thu




- 6h30’: Nhan thuc ph'?lm séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. b.c Uyén BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc ph'?lm chin. Hoan thanh hé so ban trt trong BGH truc
ngay. b.c
- 9h30’: Nhan suét 4n mau D.c Minh Thu D.c Du,
Tuw - 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh Huong Ngoc
15/01 - Giam sat ché bién
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc
- 7h30’: Tham gia HD khao sat HS 16p 5 theo lich PGD D.c Huong, Huyén| D.c Thu
- 13h30’: Tham gia HD khao sat HS 16p 5 theo lich PGD b.c Huong, Huyén| D.c Thu
- 15h00’: Hoan tat CSVC chuan bi PHCB Theo phan cong | B.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc pham song. Ki s6 kiém thuc bude 1. D.c Lan Huong | BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hé so ban tra trong BGH truc
ngay.
- 9h30’: Nhan suét dn mau b.c Hanh
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh b.c
- Giam sat ché bién Tuén,
Nam - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc buc
16/01 - 7h30’: Tham gia HD khao sat HS 16p 5 theo lich PGD b.c Huong, Huyén| D.c Thu b.c Thu
- 13h30’: Tham gia HD khao sat HS 16p 5 theo lich PGD b.c Huong, Huyén| D.c Thu
- Duyét LCT tuan 20 cua cac BP, KH t6 chirc chao co cua TPT BGH BGH theo
PC
- Guri lich bao giang, ké hoach bai day tuan 21 GV, TTCM PHT
- Lén LCT tuan 20. Giao ban BGH BGH, NV D.c Thu
) D.c
Sau Nghi so két HKI Du,
17/01
Ngoc
Bay - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) b.c Huong b.c Thu b.c
18/01 Tuan,
Duc
CN - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) b.c Hanh b.c Thu b.c
19/01 Dy,

Ngoc




Ghi chu:

- b.c Thuy kiém tra vé sinh khu vuc cdc udng nuée tai cac 16p 1 1an/ tuan (Thiét 14p BB chung)
- D.c Hoa kiém tra vé sinh cac 16p trong va sau gio hoc 1 1an/ tuan (Thiét 1ap BB chung)

- Kiém tra noi bo theo ké hoach

- Dy gid TA b6 trg va lam quen (6/6 GVNN) - .c Phan Thu - Huong

- Dy gid 100% SHCM t6 nhém: BGH



