UBND QUAN LONG BIEN.
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 19 TU NGAY 20/01 PEN NGAY 26/01/2025

: : B§ phin Lanh dao Bao
Thw | Buoi NOi dung cong viéc, thoi gian, dia diém 2 P .. | BGH truc | vé
thuc hién phu trach true
- 6h30’- 9h30’: Nhén thyc pham song. Ki s6 kiém thyc buée 1. | D.c Trinh Hanh | BGH tryc '
- 9h20’: Nhan thuc pham chin. Hoan thanh hé so ban tra trong BGH truc
ngay. q , ,
- 10h30’: Kiérp tra viéc bo tri cac suat an, dung cu chia canh
- Gia}m sat ché bién o b/c Hanh
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 ki€ém thuc 3 budc
S Zon20: No6p ho so hop PHHS HKI vé PHT phu trach GVCN PHT
- 8h30’: Du so két ki I truc tuyén tai PGD D.c Thu D.c Thu
- Chao co: so két hoc ki 1, phat dong thi dua DP/c P Hoa D.c P Hanh D.A’c
Hai : i b.c Thu Tuan,
20/01 - Tu dénh gia thang 01 trén PM danh gia VC, NLb CBGVNV b.c Thu Puc
- 10h20: Kiém tra toan dién d.c Duong b.c Duong BGH
- 14h: Kiém tra toan dién d.c Pang Yén b.c bang Yén BGH
- 16h40’: Tang qua doan vién, NLD dip Tét At Ty 2025 BCHCD D/c Hanh
- Nhép két qua BC thang 01 trén driver Céc bo phan D.c Thu
C |T15h20°: Hop lientich Ban LT P.c Thu
- 16h40°: Hop vién chirc + ké toan VC + KT
- Nop Bién ban khao sat HS 16p 5; phan cong nhiém vu HKII vé | B.c Huyén BGH
PGD
- 6h30’- 9h30’: Nhan thuc phém séng, chin. Ki s6 kiém thuc b.c P Linh
budc 1. 7 ‘ BGH truc
Ba g | 9h20’: Nhan thyc pham chin. Hoan thanh ho so ban trt trong
21/01 ngay. 7 ’ ’ BGH truc | B.c Hanh D.c
- 10h30’: Kiém tra vi¢c bo tri cac suat an, dung cu chia canh b/c Hanh Du,

- Giam sat ché bién

Ngoc




- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 budc

- Cac 16p BPH t6 chirc goi banh chung thyc hién theo dé xuat GVCN — PHHS —
GV CN 10 lop

- 8h40: Kiém tra toan dién d.c Duong D.c Duong BGH

- Nhén xét, danh gia CBGVNV trén PM BGH b.c Thu

- Khao sat HS can boi dudng vé KT, KN 16p 1,2,3 moén Toan GVCN b.c Hanh

- 6h30°- 9h30’: Nhan thyc pham song. Ki s6 kiém thyc bude 1. | B.c Duong BGH truc

- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hé so ban trt trong BGH truc

ngay. D.c

- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh b.c Tuén,

- Giam sat ché bién Huong | Bbuc

Tw - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 bude

22/01 - 8h: Kiém tra toan dién P.c Dang Yén D.c Dang Yén BGH

- 9h: Nop ho so cong nhan Pon vi hoc tdp nam 2024 vé PGD; b/c Huyén b/c Hanh

Pang ki “Pon vi Vin héa; DS dang ky Ngay hoi thé thao vé

LDLD.

- Khéo sat HS can boi dudng vé KT, KN 16p 1,2,3 moén TV GVCN P/c Hanh

- Cong khai két qua danh gia thang 01 D.c Huyén D.c Thu

- 6h30°- 9h30’: Nhan thyc pham song. Ki s6 kiém thyc bude 1. | B.c Hoang Tuyét | BGH truc

- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hd so ban trt trong BGH truc

ngay.

- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh

- Giam sat ché bién b.c
Nam - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc Du,
23/01 - Guri BC thang 01 vé PGD P.c Huyén P.c Thu Ngoc

- Duyét LCT tuan 20 cua cac BP, KH t6 chirc chao c& caa TPT BGH BGH theo b.c Thu

PC

- Giri lich bao giang, ké hoach bai day tuan 22 GV, TTCM PHT

- 17h30’: Tiéc tat nién Giap Thin tai treong. BGH-GV -NV |D.c Thu

- 6h30°- 9h30’: Nhan thuc pham song. Ki s6 kiém thyc budc 1. | D.c Thuy Trang | BGH truc

- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hd so ban trt trong

ngay. BGH truc

Sau - 9h30’: - Giam sat chia suat dn miu b.c Huong




24/01 - 10h30°’: Kiérp tra viéc bo tri cac suat an, dung cu chia canh
- Gie:lm sat ché bién o b/c Hanh
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 budc
- Lén LCT tuan 20. Giao ban BGH BGH, NV b.c Thu D.c
- Nhap KH thang 02 trén drive Cac bo phan b.c Thu D.c Hanh | Tuén,
Tu 17h15°: Niém phong cac phong hoc van hoa + B6 mén GVCN-GVBM | D.c Huong Puc
( GV phu trach lam sach phong, kéo rem, tat cau dao truéc khi | —T6 BV
niém phong. b.c Tran Huong phan cong t6 BV di kiém tra cau
dao, phdi hop niém phong)

Bay - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) b.c Huong D.c Thu b.c
25/01 I\]I?glj)’c
CN - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) b.c Hanh b.c Thu D.’.c

Tuan,
26/01 Pirc
Ghi chu:

- B.c Thuy kiém tra vé sinh khu vuc cdc udng nuéce tai cac 16p 1 1an/ tuan (Thiét 14p BB chung)

-b.c Hoa kiém tra vé sinh cac 16p trong va sau gio hoc 1 1an/ tuan (Thiét 1ap BB chung)
- Kiém tra noi b0 theo ké hoach




